DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

Wroctaw, dnia 29 kwietnia 2022 r. Podpisany przez:
Agnieszka Augustynowicz
Data: 29.04.2022 12:32:05
Poz. 2419
ZARZADZENIE NR 7520/22
PREZYDENTA WROCLAWIA

7 dnia 14 kwietnia 2022 r.

w sprawie okreslenia trybu postepowania o udzielenie dotacji, sposobu jej rozliczania oraz sposobu
kontroli wykonywania zadan wynikajacych z ustawy o pomocy obywatelom Ukrainy w zwiazku
z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa, w zakresie okreslonym uchwala Rady Miejskiej
Wroclawia, z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2022r.
poz. 5591 583), art. 12 ust. 4, 5 i 8 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku
z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 583, 682, 683 i 684) oraz art. 43, art. 47,
iart. 221 ust. 1 — 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z p6zn.
zm.Y) w zwigzku z § 3 uchwaty nr L1/1324/22 Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 24 marca 2022 r. w sprawie
zakresu pomocy obywatelom Ukrainy, ktorzy w zwigzku z dziataniami wojennymi prowadzonymi na terytorium
tego panstwa przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i przebywaja na terenie Wroctawia zarzadza sig,
co nastegpuje:

§ 1. 1. Okreéla si¢ tryb postgpowania o udzielenie dotacji, sposob jej rozliczania oraz sposéb kontroli
wykonywania zleconego zadania publicznego z pominigciem otwartego konkursu ofert, o ktorym mowa w dziale
II rozdziale 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1057 oraz z 2021 poz. 1038, 1243, 15351 2490), w celu realizacji zadan wynikajacych z ustawy
z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego
panstwa, w zakresie okreslonym uchwala nr L1/1324/22 Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 24 marca 2022 r.
w sprawie zakresu pomocy obywatelom Ukrainy, ktorzy w zwigzku z dziataniami wojennymi prowadzonymi
na terytorium tego panstwa przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i przebywaja na terenie Wroctawia.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) organizacjach pozarzadowych — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe i podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
oraz zwigzki zawodowe, zwane roOwniez oferentem;

2) zakresie pomocy okreslonej uchwatg — nalezy przez to rozumie¢ zakres pomocy, okre§lony uchwalg
nr LI/1324/22 Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 24 marca 2022 r. w sprawie zakresu pomocy obywatelom
Ukrainy, ktorzy w zwiazku z dzialaniami wojennymi prowadzonymi na terytorium tego panstwa przybyli
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i przebywaja na terenie Wroctawia;

3) zaproszeniu — nalezy przez to rozumie¢ zaproszenie Prezydenta Wroctawia do sktadania ofert na realizacje
zadania publicznego zlecanego w trybie, o ktorym mowa w ust. 1;

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2021 r. poz. 1236, 1535, 1773, 1927, 1981,
205412270 oraz z 2022 poz. 583 1 655.
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4) komorce organizacyjnej Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng okreslong w § 2
zarzadzenia nr 3858/20 Prezydenta Wroctawia z dnia 30 wrze$nia 2020 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego Wroctawia (z pozn. zm.), ktora jest dysponentem srodkow;

5) miejskiej jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ miejska jednostke organizacyjng okre§long
w § 2 zarzadzenia 3858/20 Prezydenta Wroctawia z dnia 30 wrzes$nia 2020 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego Wroctawia (z p6zn. zm.), ktora jest dysponentem srodkow,

6) WSS —nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Partycypacji Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia;

7) ofercie —nalezy przez to rozumie¢ oferte realizacji zadania publicznego, sporzagdzong zgodnie z zatacznikiem
nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

8) sprawozdaniu — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdanie z realizacji zadania publicznego, sporzadzone
zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

9) Zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ organizacj¢ pozarzadowsa, ktora przyjeta do realizacji zadanie
publiczne, o ktorym mowa w ust. 1, z pominigciem otwartego konkursu ofert;

10) Zleceniodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Wroctaw, ktéra zlecita realizacj¢ zadania publicznego,
o ktorym mowa w ust. 1, z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert.

§ 2. 1. Organizacje pozarzadowe, moga sktada¢ oferty na realizacje zadania, z zakresu pomocy okreslone;
uchwata w odpowiedzi na zaproszenie Prezydenta Wroctawia do sktadania ofert na realizacj¢ tych zadan.

2. Oferty nalezy sklada¢ na formularzu stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia wraz
z o$wiadczeniem, stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia w miejscu wskazanym w zaproszeniu.

§ 3. Zaproszenie do sktadania ofert na realizacje zadania publicznego okresla:

1) rodzaj zadania publicznego wynikajacego z zakresu pomocy okreslonej uchwata, zlecanego do realizacji
z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert;

2) wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania publicznego;
3) miejsce sktadania ofert;
4) wymagania formalne jakie musi spetni¢ oferta i oferent;

5) termin sktadania ofert albo informacjg, ze oferty sa rozpatrywane w kolejnosci zgloszen do wyczerpania
srodkow finansowych zabezpieczonych w budzecie na realizacje zadan.

§ 4. 1. Oferty podlegaja weryfikacji formalnej dokonywanej przez WSS.
2. Wymogi formalne obejmujg nastgpujace elementy:

1) ztozenie oferty na formularzu wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 w terminie, miejscu
1 formie okreslonej w zaproszeniu;

2) podpisanie oferty przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu organizacji
pozarzadowej;

3) wypetnienie wlasciwych miejsc i rubryk w ofercie;
4) ztozenie wymaganych zatacznikdéw obligatoryjnych dotyczacych oferty i oferenta.
3. Informacja z weryfikacji formalnej sporzadzana jest na karcie oceny.

4. Oferty, ktore zostaty pozytywnie zweryfikowane formalnie przekazywane sa do komorki organizacyjnej
Urzedu lub miejskiej jednostki organizacyjnej celem rozpatrzenia ich pod wzgledem merytorycznym.

§ 5. 1. Prezydent Wroctawia lub osoba przez niego upowazniona sporzadza w formie papierowej
lub elektronicznej oceng¢ merytoryczna oferty, a dokonujac oceny merytorycznej bierze w szczegoélnosci
pod uwage:

1) stopien, w jakim wniosek zapewnia wykonanie zadania bedacego przedmiotem zaproszenia do ztozenia
oferty;

2) zapewnienie wysokiej jakosci wykonania danego zadania publicznego;
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3) $rodki na realizacje zadania publicznego.

2. W przypadku ztozenia kilku ofert w odpowiedzi na zaproszenie komorka organizacyjna Urzedu
lub miejska jednostka organizacyjna sporzadza Protokot, ktory zawiera informacje o:

1) wszystkich organizacjach pozarzadowych, ktdére ztozyty oferty pozytywnie zweryfikowane formalnie;
2) tytule zadania publicznego wskazanego w zaproszeniu,

3) wysokos$ci proponowanych dotacji dla poszczegdlnych ofert;

4) uzasadnieniu oceny merytoryczne;.

3. Oferty wraz z ich ocenami oraz informacje¢, o ktorej mowa w ust. 112 komoérka organizacyjna Urzedu
lub miejska jednostka organizacyjna przekazuje bez zbgdnej zwloki do WSS.

4. W przypadku uznania za celowa realizacj¢ zadania publicznego opisanego w ofercie Prezydent Wroctawia
lub osoba przez niego upowazniona dokonujac wyboru ofert wskazuje zrodto finansowania zadania publicznego
(dziat, rozdziat, paragraf, numer zadania, dysponent).

5. Informacje o wyborze ofert WSS zamieszcza bez zbednej zwtoki w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego Wroctawia. Komorka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka organizacyjna umieszcza
informacj¢ o wynikach rozpatrzenia ofert na swojej tablicy ogloszen.

§ 6. 1. Celem sporzadzenia umowy WSS przyjmuje od organizacji pozarzadowej nastepujace dokumenty:
1) jeden dodatkowy egzemplarz oferty ztozonej na zaproszenie Prezydenta Wroctawia do sktadania ofert;

2)dwa egzemplarze zaktualizowanej oferty realizacji zadania publicznego podpisanej przez osoby
upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu organizacji pozarzadowej, o ile nastapity zmiany
w stosunku do zlozonej oferty;

3) dwa egzemplarze kopii aktualnego wyciagu z wlasciwego rejestru lub ewidencji po§wiadczone za zgodno$¢
z oryginalem lub dwa egzemplarze pobranego samodzielnie wydruku komputerowego aktualnych informacji
o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego;

4) dwa egzemplarze oswiadczenia Zleceniobiorcy o zgodnosci wyciagu z rejestru lub ewidencji lub pobranego
samodzielnie wydruku komputerowego aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego
Rejestru Sadowego ze stanem prawnym i faktycznym w dniu podpisania umowy;

5) informacje o sposobie ptatnosci iterminie przekazania $rodkoéw finansowych organizacji pozarzadowej
na realizacj¢ zadania publicznego;

6) inne zatgczniki wymienione w zaproszeniu.
2. Umowa jest:

1) przygotowywana przez WSS bez zbednej zwloki po otrzymaniu prawidtowo sporzadzonych dokumentow,
o ktérych mowa w ust. 1;

2) sporzadzana i podpisywana w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron;

3) podpisywana w imieniu Gminy Wroctaw przez Prezydenta Wroctawia lub osobe, ktorej Prezydent
Wroctawia udzielil pelnomocnictwa;

4) rejestrowana w systemie SAP przez wlasciwe komorki organizacyjne Urzedu lub miejskie jednostki
organizacyjne.

3. Umowa na realizacj¢ zadania publicznego powinna okreslac:
1) szczegdtowy opis zadania bedacego przedmiotem umowy i termin wykonania zadania;
2) wysoko$¢ dotacji udzielanej organizacji pozarzagdowej wykonujacej zadanie oraz tryb platnosci;
3) termin wykorzystania dotacji, nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego;
4) tryb kontroli wykonywania zadania;

5) termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji;
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6) termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji nie dtuzszy niz terminy okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych;

7) postanowienia dotyczace zmian i rozwigzania umowy.
4. Umowa powinna rowniez zawieraé:

1) nazwe Zleceniobiorcy oraz czytelne podpisy osoby lub 0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Zleceniobiorcy, a w przypadku podpiséw nieczytelnych réwniez imi¢ i nazwisko osoby lub os6b
podpisujacych;

2) piecze¢ nagtdwkowa Zleceniodawcy oraz podpisy osoby lub 0s6b wystepujacych w imieniu Zleceniodawcy
wraz z pieczeciami imiennymi;

3) podpis dyrektora komorki organizacyjnej, ktéry jest dysponentem $rodkows;
4) podpis radcy prawnego w przypadku, gdy tre§¢ umowy odbiega od wzoru, o ktorym mowa w ust. 5;
5) kontrasygnate Skarbnika Iub osoby upowaznione;j;

6) poswiadczenie rejestracji w Wydziale Finansowym w Centralnym Rejestrze Zobowigzan (nadanie numeru
rezerwacji srodkéw w systemie SAP) z wylaczeniem zadan finansowanych ze srodkéw pochodzacych spoza
budzetu;

7) opisane zatgczniki, okreslone w umowie.
5. WSS przygotowuje wzor umowy w uzgodnieniu z Departamentem Finanséw Publicznych.

6. Celem uzyskania kontrasygnaty i rejestracji (nadanie numeru rezerwacji $rodkéw w systemie SAP)
umowa powinna by¢ ztozona w Wydziale Finansowym w Centralnym Rejestrze Zobowigzan najp6zniej 3 dni
robocze przed datg wyptlaty srodkéw finansowych organizacji pozarzadowej/Zleceniobiorcy.

7. W zakresie kontrasygnaty umow przez Skarbnika oraz ich rejestracji w Wydziale Finansowym
w Centralnym Rejestrze Zobowigzan, stosuje si¢ odpowiednio przepisy Instrukcji Obiegu Dokumentow
Finansowo-Ksiegowych w Urzedzie Miejskim Wroctawia.

8. Skany umoéw po kontrasygnacie wraz z zatacznikami zamieszczane sg przez WSS w elektronicznej bazie
organizacji pozarzadowych.

§ 7. 1. Kontrola prawidtowosci realizacji zadania publicznego, ktora w szczeg6lnosci polega na sprawdzeniu
czy zadanie publiczne realizowane jest zgodnie z umowa, moze by¢ prowadzona w trakcie realizacji zadania
publicznego oraz po jego zakonczeniu.

2. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, moze by¢ prowadzona przez osoby upowaznione do dokonywania takich
czynnos$ci, w szczegolnosci przez pracownikow komorek organizacyjnych Urzedu albo miejskich jednostek
organizacyjnych oraz przez pracownikow Wydziatu Kontroli.

3. Komorka organizacyjna Urzedu albo miejska jednostka organizacyjna prowadzi merytoryczna kontrole
realizacji zadania publicznego, z ktorej sporzadza notatke i przekazuje ja do WSS.

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci, komodrka organizacyjna Urz¢du albo miejska jednostka
organizacyjna informuje pisemnie WSS o rodzaju podjetych dziatan, okreslajac czy ich skutkiem powinno by¢
wstrzymanie lub zaniechanie udzielania dalszych transz dotacji Zleceniobiorcy na realizacje danego zadania
publicznego. Informacja dolaczana jest do dokumentéw umowy.

5. W przypadku koniecznosci rozwigzania umowy, komorka organizacyjna Urzedu albo miejska jednostka
organizacyjna zawiadamia WSS o tym fakcie, podajac przyczyn¢ ipodstawe prawng zgodnie z umowg
oraz kwotg dotacji podlegajaca zwrotowi. WSS przygotowuje pismo o rozwigzaniu umowy, w ktérym podaje
kwote podlegajaca zwrotowi, date, od ktdrej nalezy naliczy¢ odsetki, termin zwrotu oraz numer konta, na ktory
nalezy dokonaé wplaty.

6. WSS przedktada pismo, o ktorym mowa w ust. 5, do podpisu Prezydentowi Wroctawia lub osobie, ktorej
Prezydent Wroctawia udzielil pelnomocnictwa.

7. WSS przesyla pismo, o ktorym mowa w ust. 6, do Zleceniobiorcy oraz do wiadomosci Wydziatu
Ksiegowosci 1 komorki organizacyjnej Urzedu albo miejskiej jednostki organizacyjne;.



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Dolnoslaskiego -5- Poz. 2419

8. Wydziat Kontroli informuje o wynikach kontroli, przekazujac wystapienie pokontrolne do wlasciwej
komorki organizacyjnej Urzedu albo miejskiej jednostki organizacyjnej oraz do WSS. W przypadku stwierdzenia
nieprawidlowos$ci w zakresie finansowego rozliczenia dotacji, wystgpienie pokontrolne przekazywane
jest rowniez do Wydzialu Ksiggowosci.

§ 8. 1. Udzielona dotacja podlega rozliczeniu finansowemu na formularzu sprawozdania stanowigcego
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. WSS ewidencjonuje sprawozdania i odsyla je bez zbednej zwloki komdrkom organizacyjnym Urzedu albo
miejskim jednostkom organizacyjnym do kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej wraz z informacja,
czy sprawozdanie w szczegolnosci:

1) zostato sporzadzone przez wtasciwy podmiot;

2) posiada w odpowiednich miejscach daty i podpisy 0s6b upowaznionych do sktadania o$§wiadczen woli
w imieniu Zleceniobiorcy;

3) zostato ztozone na wlasciwym formularzu;
4) zostato ztozone w terminie i obejmuje wlasciwy okres sprawozdawczy wskazany w umowie.

3. WSS monitoruje terminowo$¢ skladania sprawozdan wzywajac Zleceniobiorcow, ktérzy nie ztozyli
sprawozdan w terminie wyznaczonym umowa, do ich zlozenia.

4. Komorka organizacyjna Urzedu albo miejska jednostka organizacyjna dokonuje kontroli merytorycznej
sprawozdan, ktora polega w szczegolnosci na ustaleniu czy zadanie publiczne zostato zrealizowane zgodnie
z celem zawartym w umowie, w tym zgodnie z przyjeta oferta.

5. Komorka organizacyjna Urzgdu albo miejska jednostka organizacyjna dokonujac kontroli merytorycznej
sprawozdania, umieszcza w nim nastepujace dane:
1) piecze¢ komorki organizacyjnej Urzedu albo miejskiej jednostki organizacyjne;j;

2) petna klasyfikacje budzetowa (dzial, rozdzial, paragraf, numer zadania, dysponent lub nr rachunku
bankowego w przypadku $rodkow pochodzacych spoza budzetu), w ktorej zostaly zarezerwowane $rodki
finansowe na realizacj¢ zadania;

3) wysoko$¢ wyptaconej dotacji oraz kwotg do rozliczenia;

4) numer rezerwacji srodkow w systemie SAP z wylaczeniem zadan publicznych finansowanych ze srodkow
pochodzacych spoza budzetu;

5) piecze¢¢ lub odrgczny zapis o tresci ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” wraz z datg i czytelnym
podpisem pracownika komorki organizacyjnej Urzgdu albo miejskiej jednostki organizacyjnej;

6) piecze¢ lub odreczny zapis o tresci ,,Sprawdzono pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci” wraz
z data, podpisem i pieczgcia imienng dyrektora komorki organizacyjnej Urzedu albo miejskiej jednostki
organizacyjnej.

6. Komorka organizacyjna Urzedu albo miejska jednostka organizacyjna dokonuje kontroli formalno-
rachunkowej sprawozdan, ktora polega na ustaleniu czy:

1) sprawozdanie zostato sporzgdzone zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

2) sprawozdanie posiada w odpowiednich miejscach daty ipodpisy os6b upowaznionych do sktadania
oswiadczen w imieniu Zleceniobiorcy;

3) sprawozdanie opatrzone jest klauzulg: ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” wraz z datg i czytelnym
podpisem pracownika komorki organizacyjnej Urzgdu albo miejskiej jednostki organizacyjnej;
4) sprawozdanie jest wolne od bledéw rachunkowych.
7. Komorka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka organizacyjna dokonujac kontroli formalno -
rachunkowej sprawozdania, zamieszcza piecz¢¢ lub odreczny zapis o tresci ,,Sprawdzono pod wzgledem

formalno—rachunkowym” wraz z datg iczytelnym podpisem pracownika komoérki organizacyjnej Urzedu
albo miejskiej jednostki organizacyjne;.
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8. Dyrektor komorki organizacyjnej Urzedu albo miejskiej jednostki organizacyjnej zgodnie z posiadanymi
petnomocnictwami, dokonuje akceptacji sprawozdania, umieszczajac pieczgé lub odreczny zapis o tresci
»Akceptuje 1 zatwierdzam do rozliczenia .... zt ” wraz z datg, podpisem i pieczecig imienna.

9. Do sprawozdania koncowego komorka organizacyjna Urzedu albo miejska jednostka organizacyjna
wypetnia karte rozliczenia dotacji, stanowiaca zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia, ktora zatwierdza
dyrektor komorki organizacyjnej Urzedu albo miejskiej jednostki organizacyjnej, zgodnie z posiadanymi
pelnomocnictwami.

10. Zaakceptowane sprawozdania, wraz z karta rozliczenia dotacji — jezeli byla wymagana, komorka
organizacyjna Urzgdu albo miejska jednostka organizacyjna przekazuje bez zbednej zwloki do WSS.

11. WSS przechowuje oryginaly dokumentéw: umoéw isprawozdan oraz zamieszcza ich skany
w elektronicznej bazie organizacji pozarzadowych.

12. WSS bez zbednej zwloki przekazuje wypetniong karte rozliczenia dotacji do Wydziatu Ksiggowosci.

13. Wydziat Ksiegowosci ujmuje w ksiegach rachunkowych zatwierdzona karte rozliczenia dotacji,
informujac o tym bez zbednej zwtoki WSS.

14. WSS informuje Zleceniobiorce o zaksiggowaniu zatwierdzonego sprawozdania.
§ 9. 1. Obstuga finansowa wptat z tytulu zwrotu dotacji zajmuje si¢ Departament Finansow Publicznych.

2. W przypadku zwrotu srodkow finansowych przez Zleceniobiorcg, Wydziat Ksiggowosci bez zbedne;j
zwloki zawiadamia o tym WSS i komoérke organizacyjng Urzedu albo miejska jednostke organizacyjna,
jednoczesnie podajac date wplywu srodkoéw oraz kwote naleznosci gtdwnej i odsetek.

3. W przypadku braku okreslenia tytutu wptaty Srodkéw z dotacji na konto Gminy Wroctaw, Wydziat
Ksiegowosci zwraca si¢ do komorki organizacyjnej Urzedu albo miegjskiej jednostki organizacyjnej
0 wyjasnienie ze Zleceniobiorcg, z jakiego tytulu przekazat srodki.

§ 10. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Partycypacji Spotecznej
oraz dyrektorom komorek organizacyjnych Urzedu i dyrektorom miejskich jednostek organizacyjnych.

2. Nadzor nad wdrozeniem i przestrzeganiem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Spraw
Spotecznych.

§ 11. 1. Do wyboru Zleceniobiorcy, ktoremu Gmina Wroctaw przed dniem wejScia w zycie niniejszego
zarzadzenia zlecita, z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert, realizacje¢ zadanie publicznego z zakresu pomocy
okreslonej uchwalg - nie stosuje si¢ przepisoOw § 2 - § 6 ust. 1 zarzadzenia.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od dnia 24 lutego 2022 r.

Prezydent Wroctawia:
Jacek Sutryk
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 7520/22
Prezydenta Wroctawia
z dnia 14 kwietnia 2022 r.

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

w zakresie pomocy okreslonej uchwata Rady Miejskiej Wroctawia nr LI/1324/22 z dnia 24 marca 2022 r.
w sprawie zakresu pomocy obywatelom Ukrainy, ktérzy w zwiazku z dziataniami wojennymi prowadzonymi
na terytorium tego panstwa przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i przebywaja na terenie
Wroctawia, z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert

Pouczenie co do sposobu wypelniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy
poszczegoblnych polach oraz w przypisach.

Zaznaczenie gwiazdkg, np.: ,,pobieranie*/niepobieranie*” oznacza, ze nalezy skreslic niewlasciwa
odpowiedz, pozostawiajgc prawidlowa. Przyktad: ,,pobieranie*/niepobieranie*”.

I. Podstawowe informacje o zloZzonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, do ktérego Prezydent Wroctawia
adresowana jest oferta

§1pkt....... D uchwaly Rady Miejskiej Wroctawia
z dnia 24 marca 2022 r. w sprawie zakresu pomocy
obywatelom Ukrainy, ktorzy w zwigzku

2. Rodzaj zadania publicznego z dziataniami wojennymi prowadzonymi na
terytorium tego panstwa przybyli na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i przebywaja na terenie
Wroctawia

II. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub innej ewidencji,
adres siedziby, strona www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu, nr rachunku
bankowego

2. Dane osoby upowaznionej do skladania
wyja$nien dotyczacych oferty (np. imi¢ i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

III. Zakres rzeczowy zadania publicznego

1. Tytul zadania publicznego

2. Termin realizacji zadania publicznego Data rozpoczecia:

Data zakonczenia:

3. Opis zadania publicznego (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji)

D' Nalezy uzupehi¢ wlasciwy punkt z § 1 uchwaty Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 24 marca 2022 r. w sprawie zakresu
pomocy obywatelom Ukrainy, ktérzy w zwigzku z dziataniami wojennymi prowadzonymi na terytorium tego panstwa
przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i przebywaja na terenie Wroctawia
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4. Inne informacje, w tym krotka charakterystyka Oferenta, jego doSwiadczenia w realizacji dzialan
planowanych w ofercie oraz zasobow, ktore beda wykorzystane w realizacji zadania publicznego

IV. Szacunkowa kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego (w przypadku wigkszej liczby
rodzaju kosztow istnieje mozliwo$¢ dodania kolejnych wierszy)

Liczba Rodzaj kosztu Wartos¢ Z dotacji Z innych zrodet
porzadkowa w PLN
1))
2)
3)
Suma

V. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane w zakresie nieodplatnej / odplatnej dziatalnosci
pozytku publicznego oferenta(-tow);

2) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci
z tytutu zobowiazan podatkowych;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza ofertg nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci
z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoleczne;

4) dane zawarte w czeSci Il niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym™*/inng wlasciwa
ewidencja*;

5) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym,;

6) w zakresie zwigzanym ze sktadaniem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem
danych osobowych, atakze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, osoby, ktorych dotycza
te dane, ztozyty stosowne o$wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych;

7) przedstawiona oferta zostala sporzadzona zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji, gwarantuje
wykonanie zadania publicznego w sposob efektywny, oszczedny i terminowy.

Data: ...

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0séb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu
oferentow)
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 7520/22
Prezydenta Wroctawia
z dnia 14 kwietnia 2022 r.

Zakacznik nr 1 do oferty

Wroclaw, dnia roku

OSWIADCZENIE OFERENTA

W zwiazku z ubieganiem si¢ o finansowanie / dofinansowanie * na realizacje zadania publicznego w zakresie
pomocy okreslonej uchwalg nr L1/1324/22 Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 24 marca 2022 r. w sprawie zakresu
pomocy obywatelom Ukrainy, ktérzy w zwigzku z dzialaniami wojennymi prowadzonymi na terytorium tego
panstwa przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i przebywaja na terenie Wroctawia, z pominigciem
otwartego konkursu ofert, nizej podpisane osoby, posiadajace prawo do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
oferenta, o§wiadczaja, ze:

(nazwa organizacji):

z siedziba:

1.

Jest/nie jest* wlascicielem rachunku bankowego o numerze:

oraz
zobowiazuje si¢ do utrzymania tego rachunku, nie krocej niz do chwili dokonania ostatecznych
rozliczen z Gming Wroctaw;
realizatorzy programu nie posiadaja/posiadaja* uprawnienia i kwalifikacje niezbgdne do realizacji
zleconego zadania publicznego;
nie posiada/posiada* tytut prawny do lokalu, w ktérym realizowane bedzie zadanie (np. umowa
najmu, uzyczenia, dzierzawy, zgoda dyrektora placowki oswiatowe;j, sportowej, kulturalne;j);
nie zalega/zalega* z ptatnosciami na rzecz Gminy Wroctaw (czynsz, zwrot dotacji lub jej czesci, etc.);
jest jednostka:
prowadzaca ksiegowos¢ wg pelnych zasad ustawy o rachunkowos$ci — bez uproszczen TAK/ NIE*;
stosujaca wzor sprawozdania finansowego, okreslony w zataczniku nr 6 do ustawy o rachunkowosci
TAK / NIE*;
prowadzaca uproszczong ewidencj¢ przychoddw i kosztow, w rozumieniu ustawy o rachunkowosci
TAK / NIE*. W przypadku prowadzenia ewidencji uproszczonej oferent nie moze ubiegaé
si¢ o przyznanie dotacji z budzetu miasta, gdyz realizacja zadania publicznego z dofinansowaniem
ze srodkow publicznych wymaga prowadzenia ksiegowosci wg pelnych zasad ustawy o rachunkowosci
— bez uproszczen lub stosowania wzoru sprawozdania finansowego, okreslonego w zatgczniku nr 6
do ustawy o rachunkowosci;
jest parafig lub inng ko$cielng osobg prawng nieposiadajaca statusu organizacji pozytku publicznego
i/lub nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej i nie stosuje zadnej z ww. zasad TAK / NIE*,
przestrzegaja rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
oraz, ze zapoznali si¢ z treScig zaproszenia Prezydenta Wroclawia do skladania ofert.

czytelny podpis osoby/0s6b* upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli w imieniu organizacji

pozarzadowej/podmiotu™ oraz piecz¢¢ organizacji, jesli taka posiada):

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr 7520/22
Prezydenta Wroctawia
z dnia 14 kwietnia 2022 r.

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

zleconego w zakresie pomocy okreslonej uchwata nr L1/1324/22 Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 24 marca
2022 r. w sprawie zakresu pomocy obywatelom Ukrainy, ktérzy w zwigzku z dzialaniami wojennymi
prowadzonymi na terytorium tego panstwa przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i przebywaja
na terenie Wroctawia, z pominigciem otwartego konkursu ofert

Pouczenie co do sposobu wypelniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypeli¢ wylacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami
umieszczonymi przy poszczeg6lnych polach oraz w przypisach.

Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,,Numer Krajowego Rejestru Sadowego*/innej ewidencji*” oznacza, ze nalezy
skresli¢ niewtasciwa odpowiedz, pozostawiajac prawidtowa. Przyktad: Numer Krajowego Rejestru Sadowego

*/innej ewidencji*”.

I. Podstawowe informacje dotyczace sprawozdania

1. Nazwa zleceniobiorcy

ewidencji*"

2. Numer Krajowego Rejestru Sadowego* / innej

3. Tytut zadania publicznego

4. Nr umowy

5. Termin realizacji zadania publicznego

Data rozpoczecia:
Data zakonczenia:

II. Opis wykonania zadania publicznego

1. Opis wykonanego zadania publicznego wraz ze wskazaniem w szczego6lno$ci miejsca jego realizacji oraz
rodzaju i skali przeprowadzonych dziatan

2. Inne informacje

III. Zestawienie wydatkow (w przypadku wiekszej liczby rodzaju kosztéw istnieje mozliwos¢ dodania

kolejnych wierszy)
Liczba Rodzaj Planowana | Planowana | Planowana | Faktycznie | Faktycznie | Faktycznie
porzadkowa | kosztu warto$¢ warto$¢ warto$¢ poniesiony | poniesiony | poniesiony
w PLN z dotacji z innych wydatek — | wydatek wydatek
(wedhug (wedhug zrodet warto$c¢ z dotacji z innych
umowy) umowy) (wedhug w PLN zrodet
umowy)

D Jezeli zleceniobiorca jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sagdowym, prosze wskaza¢ numer Krajowego Rejestru
Sadowego. Jezeli zleceniobiorca nie figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym, prosz¢ o wskazanie innego wlasciwego

rejestru lub ewidencji oraz podanie numeru nadanego w tym rejestrze lub ewidencji, jezeli zostat nadany
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1)
2)
3)

Suma

IV. Os$wiadczenia
Oswiadczam(-y), ze:

1. zadanie publiczne zostato zrealizowane w zakresie nieodplatnej / odplatnej dziatalnosci pozytku
publicznego zleceniobiorcy;

2. wszystkie podane w sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;
3. wszystkie wydatki finansowane z dotacji zostaty poniesione w okresie sprawozdawczym.
Data: ...

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy osob upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu
oferentow)
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(piecze¢ komarki organizacyjnej)

Zalacznik nr 4 do zarzadzenia nr 7520/22
Prezydenta Wroctawia
z dnia 14 kwietnia 2022 r.

ROZLICZENIE UDZIELONEJ DOTACJI

z

LECENIOBIORCA

nr KRS/ lub innego rejestru

NIP

II

Umowa numer

z dnia

Aneks nr

z dnia

Przedmiot umowy:

Termin realizacji umowy od

do

Termin zwrotu niewykorzystanych srodkoéw

Kwota przekazanej dotacji

Klasyfikacja budzetowa

2rodito wydatku

symbol jednostki

rozdziat

dziat

paragraf

pozycja paragrafu

Nr zadania

Nr SAP

III

CZESCIOWE ZA OKRES *

/KONCOWE*

Data ztozenia

Kwota wykazana w sprawozdaniu jako rozliczona

z teqgo:

a) Kwota wydatkowana

b) Kwota zwrdcona

c) Kwota pozostajgca do zwrotu

v

OCENA REALIZACJII ZADANIA

rzeczowe wykonanie zadania, bedacego
przedmiotem umowy dotacyjnej:

tak / nie / czesciowo*

terminowe wykonanie zadania

tak / nie / czeSciowo*

DOTACIA :

1) rozliczona (wydatki kwalifikowalne)**

2) kwota dotacji do zwrotu, w tym:

a) dotacja niewykorzystana

- odsetki liczone od dnia

dotacja wykorzystana niezgodnie z
b) przeznaczeniem, nienalezna lub pobrana w
nadmiernej wysokosci

- odsetki liczone od dnia

Nalezne kary umowne

Nr decyzji ***

data uostatecznienia
/uprawomocnienia

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

(podpis)

Sprawdzono pod wzgledem formalno-
rachunkowym

(podpis)

Uwagi:

Wroctaw, dnia

* niepotrzebne skresli¢

** wykorzystane zgodnie z umowq

**x* nalezy dotqczy¢ kopie decyzji, potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem

Sprawdzono pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci

ZATWIERDZAM

(podpis osoby/oséb upowaznionej/nych)
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