DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

Wroctaw, dnia 31 grudnia 2024 r. Podpisany przez:
Agnieszka Augustynowicz
Data: 31.12.2024 10:54:37
Poz. 6663
UCHWALA NR 1X/63/2024

RADY POWIATU ZLOTORYJSKIEGO
z dnia 19 grudnia 2024 r.

w sprawie procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa
i podejmowania dzialan nastepczych

Na podstawie art. 12 pkt 11 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. 22024 r.
poz. 107) w zwigzku z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z2024r.
poz. 928) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ procedure przyjmowania przez Rad¢ Powiatu Zlotoryjskiego zgloszen zewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych, w tresci stanowiacej zatacznik do uchwaty.

§ 2. Zobowiazuje si¢ Starost¢ Ztotoryjskiego do zamieszczenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Powiatu Ztotoryjskiego w oddzielnej, tatwo identyfikowalnej i dostepnej sekcji informacji, o ktérych mowa
w § 48 ustawy o ochronie sygnalistow.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. i podlega publikacji w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Dolnoslaskiego.

Przewodniczacy Rady:
Lukasz Horodyski
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Zatacznik do uchwaly nr 1X/63/2024
Rady Powiatu Ztotoryjskiego
z dnia 19 grudnia 2024 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZEWNETRZNYCH ZGLOSZEN NARUSZEN PRAWA
ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

Wstep

§ 1. 1. Podstawowym celem niniejszej Procedury jest okreslenie zasad i trybu przyjmowania przez Rade
Powiatu Ztotoryjskiego zgloszen zewnetrznych naruszen prawa, ktore znajduja sie w dziedzinie nalezacej
do zakresu dziatania Rady.

2. Wdrozony proces przyjmowania zgloszen zewnetrznych umozliwia Sygnalistom dokonywanie zgloszen
za pomoca specjalnie w tym celu utworzonych kanalow, w sposob zapewniajacy ochrone przed dziataniami
odwetowymi, ktore moga by¢ nastgpstwem zgloszenia.

3. Zgodnie z podjetymi ustaleniami, nie przyjmuje si¢ anonimowych zgloszen naruszen prawa — zgloszenie
takie nie bedzie rozpatrywane.

Definicje
§ 2. llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:
1) Radzie, rozumie si¢ przez to Radg Powiatu Ztotoryjskiego;

2) Starostwie, rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Zlotoryi z siedziba przy pl. Niepodlegtosci 8 oraz
ul. Kolejowej 4, 59-500 Ztotoryja;

3) Procedurze, rozumie si¢ przez to niniejsza Procedur¢ przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszen
prawa oraz podejmowania dziatan nastgpczych;

4) Dzialaniu nastepczym, rozumie si¢ przez to dziatanie podj¢te w celu oceny prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem
zgloszenia, w szczegélno$ci przez postepowanie wyjasniajace, wszczegcie kontroli lub postepowania
administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu odzyskania srodkow finansowych lub
zamkniecie procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastgpczych;

5) Dzialaniu odwetowym, rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednie dzialanie Ilub zaniechanie
w kontek$cie zwiazanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub ujawnieniem publicznym
i ktore narusza lub moze naruszyé prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong
szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;

6) Ustawie, rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r.
poz. 928).

Zakres

§ 3. 1. Sygnalista jest osoba fizyczna, ktora zglasza lub ujawnia publicznie informacj¢ o naruszeniu prawa
uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg, w tym:

1) pracownicy, w tym pracownicy tymczasowi, byli pracownicy, osoby ubiegajace si¢ o zatrudnienie;

2) osoby s$wiadczace prace na innej podstawie niz stosunek pracy, wtym na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

3) przedsigbiorca;

4) osoba $wiadczgca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy;
5) stazysta;

6) praktykant;

7) wolontariusz;
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8) prokurent;
9) akcjonariusz lub wspoélnik;
10) cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawne;.

2. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu obejscie
prawa, dotyczace:

1) korupcji;

2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktoéw i rynkdéw finansowych;

4) zapobiegania praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,
5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodno$ci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia 1 dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewngetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy pafistwa
oraz opodatkowania osob prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci ipraw cztowieka iobywatela wystepujacych w stosunkach jednostki
z organami wtadzy publicznej i nie zwigzanych z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

Sposéb przekazywania zgloszen

§ 4. 1. Przyjmujacym - osobg odpowiedzialng za przyjmowanie zgloszen zewnetrznych naruszen prawa jest
pracownik Biura Obshlugi Rady i Zarzadu Powiatu - obstugujacy Rade, a w razie jego niecobecnosci osobg
odpowiedzialng za przyjmowanie zgtoszen jest Sekretarz Powiatu.

2. Zglaszajacy moze dokonaé zgtoszenia nieprawidtowosci Radzie w nastgpujacy sposob:

1) elektronicznie za posrednictwem adresu e-mail: zgloszenie.zewnetrzne@powiat-zlotoryja.pl, tytul maila
Rada zgloszenie zewnetrzne;

2) pisemnie za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Starostwa, w zamknigtej kopercie z napisem ,,Rada
zgloszenie zewngtrzne - do rak wlasnych” zaadresowanej do Przyjmujacego;

3) ustnie, podczas bezposredniego spotkania z Przyjmujacym, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku, o przeprowadzenie takiego spotkania.

3. Za zgodg Zglaszajacego, zgloszenie ustne bedzie dokumentowane w formie:
1) nagrania rozmowy umozliwiajacej jej wyszukanie, lub
2) protokotu rozmowy, odtwarzajacego doktadny jej przebieg.

4. W przypadku udokumentowania ustnego zgloszenia w formie protokolu, Zglaszajagcy ma prawo
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy przez jego podpisanie.
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5. Zgloszenie powinno zawiera¢ przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu zgtoszenia, w tym co najmnie;j:
1) wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgtoszenie;

2) date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu
prawa;

3) opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych mozliwo$¢ wystapienia naruszenia prawa;
4) wskazanie osoby, ktorej dotyczy zgloszenie;

5) wskazanie ewentualnej osoby pokrzywdzonej;

6) wskazanie ewentualnych §wiadkdw naruszenia prawa;

7) wskazanie wszystkich dowodow i informacji, jakimi dysponuje Zglaszajacy, ktére moga okazaé sie¢
pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia;

8) wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego.

6. W celu sprawnego rozpatrywania zgtoszen zaleca si¢, aby ich dokonywa¢ na formularzu stanowiacym
zatacznik do niniejszej Procedury tj. wzorze zgloszenia zewnetrznego naruszenia prawa (zalacznik nr 1)
do niniejszej Procedury.

7. W celu zachowania poufnosci podczas prowadzonego postepowania wyjasniajacego Sygnaliscie
nadawany jest identyfikator w postaci liczby porzadkowej z rejestru zgltoszen zewngtrznych.

8. W postepowaniu mozna odwolywac si¢ do identyfikatora Sygnalisty, bez ujawniania jego danych.

9. Dokumentacja zwigzana ze zgloszeniami przechowywana jest w sposob uniemozliwiajacy dostep 0sob
niepowotlanych.

Sygnalista

§ 5. 1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy od chwili dokonania
zgloszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja
bedaca przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgloszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

2. Przyjmujacy potwierdza Sygnalicie przyjecie Zgloszenia niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie 7 dni od dnia przyj¢cia zgloszenia, chyba ze Sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem
w tym zakresie albo Przyjmujacy zgloszenie ma uzasadnione podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia
zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci Sygnalisty. W przypadku zgloszenia ustnego,
potwierdzenie przyjecia zgloszenia, nastgpuje podczas spotkania, na ktorym jest sktadane.

3. Na zadanie Sygnalisty, w terminie miesigca od jego otrzymania, wydane zostanie za$wiadczenie
potwierdzajace, ze podlega on ochronie przed dzialaniami odwetowymi przewidzianej w ustawie.

Rozpatrywanie zgloszenia
§ 6. 1. Rada w odrgbnej uchwale upowaznia sposrod pracownikdéw Starostwa osoby uprawnione do:

1) przyjmowania zgloszen zewngtrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania dziatan
nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;

2) kontaktu z Sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i — w razie potrzeby — zwracania si¢
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazywanych informacji, jakie mogg by¢ w jego
posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen zewngtrznych, zwane
dalej ,,Komisjg”.

2. Komisja po otrzymaniu zgloszenia zewnetrznego dokonuje jego wstepnej weryfikacji, polegajacej
na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Rady, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu
publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych.
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3. Nastgpnie Komisja prowadzi dzialania majace na celu ocen¢ prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu, wlaczajac wto dalsza komunikacje z Sygnalista, wtym, oile bedzie to uzasadnione,
wystepowanie o dodatkowe informacje dotyczace zgloszenia i przekazywanie informacji zwrotnej dotyczacej
zgloszenia.

4. W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajagcego Komisja moze
przekaza¢ zgloszenie zewngtrzne jednostkom organizacyjnym podleglym lub nadzorowanym, lub innej
jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

5. Postgpowanie wyjasniajace prowadzone jest w uczciwy i bezstronny sposob.

6. Komisja moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego
w przypadku, gdy ztresci zgloszenia wynika, iz jest ono bezspornie nieprawdziwe lub niemozliwe jest
uzyskanie informacji niezbednych do prowadzenia postepowania wyjasniajacego.

7. Jezeli zgloszenie pozwala na przeprowadzenie weryfikacji jego zasadno$ci, a ponadto wedtug opisu
zgloszenia zachodzi prawdopodobienstwo wystapienia nieprawidtowosci, nastepuje wszczecie postepowania
wyjasniajacego.

8. Komisja ma prawo wgladu w akta spraw, danych zawartych w programach, kopiach zapasowych plikow
oraz zapoznania si¢ innymi danymi zwigzanymi ze zgloszonym naruszeniem, w celu przeprowadzenia
postgpowania wyjasniajgcego.

9. W przypadku gdy zajdzie taka konieczno$¢ Komisja moze wezwaé na posiedzenie $wiadkow, ktorzy
mogg mie¢ zwigzek lub wiedze¢ w zakresie zgloszenia lub Sygnaliste, w celu ztozenia dodatkowych wyjasnien.

10. Komisja rozpoznaje zgloszenie, podejmuje dziatania nastepcze i przekazuje informacje zwrotne
Sygnaliscie.

11. Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego Komisja ocenia zasadno$¢ zgtoszenia. W przypadku
zgloszenia zasadnego, Komisja wydaje rekomendacje o stosownych dziataniach naprawczych Iub
dyscyplinujacych w stosunku do osoby, ktora dokonata naruszenia prawa oraz rekomendacje, ktorych celem
jest wyeliminowanie i zapobieganie tozsamym lub podobnym naruszeniom co opisane w zgloszeniu,
W przysztosci.

12. Komisja przekazuje informacj¢ zwrotng SygnaliScie w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia
przyjecia zgloszenia zewnetrznego. W uzasadnionych przypadkach informacje zwrotng przekazuje sie
w terminie nieprzekraczajagcym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgtoszenia, po poinformowaniu o tym Sygnalisty
przed uptywem terminu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

13. W przypadku negatywnej weryfikacji zgloszenia, Komisja przekazuje niezwlocznie Sygnaliscie
informacje o wynikach przeprowadzonej weryfikacji.

14. W przypadku gdy zgloszenie zewnetrzne dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
dziatania Rady, Komisja przekaze je niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania
zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie p6zniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego
wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych, powiadamiajac o tym Sygnalistg.

15. Komisja moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu zewnetrznym
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczes$niejszego zgloszenia przez tego samego lub innego
Sygnaliste, nie zawarto nowych istotnych informacji na temat naruszen prawa w porownaniu z wczesniejszym
zgltoszeniem zewngtrznym. Sygnalista zostanie poinformowany o takim odstgpieniu. W razie kolejnego
zgloszenia — pozostawione ono zostanie bez rozpoznania oraz bez informacji zwrotne;.

16. Cztonkiem Komisji nie moze by¢ osoba, ktorej dotyczy zgloszenie, osoba bedaca bezposrednim
przetozonym Sygnalisty, ktorego dotyczy zgloszenie, ani osoba bezposrednio podlegajgca Sygnaliscie.

17. W przypadku gdy zgtoszenie nieprawidlowosci dotyczy czlonka Komisji, osoba ta jest automatycznie
wylgczana z prac Komisji, w jej miejsce za$ powolywany jest inny pracownik Starostwa lub niezalezny
ekspert.
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18. Posiedzenie Komisji jest utrwalane w formie raportu (zatgcznik nr 2 do Procedury). Wyjasnienia
sktadane przez Sygnaliste oraz wyjasnienia sktadane przez $wiadkow sa utrwalane w formie protokotu,
stanowigcego zatacznik do raportu.

19. Komisja podejmuje decyzje zwykta wigkszoscig glosow. W przypadku réznicy zdan migdzy Cztonkami
Komisji w ocenie postgpowania prowadzonego w zwiazku ze zgloszeniem Sygnalisty, kazdy Czlonek
ma prawo dotaczy¢ do raportu Komisji zastrzezenie uwzgledniajace zdanie odrgbne.

20. Komisja powiadamia Rad¢ o wynikach przeprowadzonego postepowania wyjasniajacego.
Rejestr zgloszen

§ 7. 1. Kazde Zgloszenie podlega zarejestrowaniu w Rejestrze Zgloszen Zewnetrznych, niezaleznie
od dalszego przebiegu postepowania wyjasniajacego.

2. Za prowadzenie Rejestru Zgtoszen odpowiada Przyjmujacy.
3. Rejestr Zgloszen zawiera:
1) numer zgloszenia;
2) date dokonania zgtoszenia;
3) przedmiot naruszenia prawa;
4) dane osobowe Sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do identyfikacji tych osob;
5) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;
6) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktorym mowa w art. 40 ust. 2 ustawy;
7) informacje o wydaniu za§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 38 ustawy;

8) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane w wyniku postgpowan
dotyczacych naruszen prawa begdacych przedmiotem zgloszenia — o ile organ posiada te dane;

9) date zakonczenia sprawy.

4. Rejestr Zgloszen prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci. Dane osobowe oraz pozostate
informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewngtrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

Postanowienia koncowe
§ 8. 1. Komisja sporzadza i przekazuje Radzie, do konca lutego kazdego roku, sprawozdanie za rok

poprzedni zawierajace dane statystyczne, o ktérych mowa w art. 47 ustawy, dotyczace zgloszen zewnetrznych
kierowanych do Rady.

2. Rada zobowiazana jest dokona¢ przegladu przepiséw procedury zgloszen zewngtrznych co najmniej raz
na trzy lata i dostosowac jej tres¢ do wynikow dokonanego przegladu oraz dos§wiadczenia wiasnego lub innych
organow publicznych.
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Zatacznik nr 1 do Procedury przyjmowania
zewngtrznych zgloszen naruszen prawa
oraz podejmowania dziatan nastgpczych

Wzor zgloszenia zewnetrznego naruszenia prawa

Uwaga:

Niniejszy formularz stuzy przyjmowaniu zewng¢trznych zgloszen naruszen prawa przez Rade Powiatu
Ztotoryjskiego. Podane w zgloszeniu informacje sa objete poufno$cia na zasadach okreslonych
w Procedurze przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszen prawa oraz podejmowania dziatan
nastgpczych.

Instrukcja wypetniania formularza:

Formularz nalezy uzupehic czytelnie i opatrzy¢ wlasnor¢cznym podpisem. Wypetniony formularz nalezy
przekaza¢ Przyjmujacemu, w sposob okreslony w § 4 Procedury, tj.: pisemnie za posrednictwem poczty
tradycyjnej na adres Starostwa z dopiskiem ,,Rada zgloszenie zewngtrzne - do rak wiasnych” Iub skan
formularza wysta¢ poczta elektroniczng na adres: zgloszenie.zewnetrzne@powiat-zlotoryja.pl.

Zgloszenie nieprawidlowosci moze dotyczy¢ nastgpujacych obszarow:
1) korupcji;
2) zamowien publicznych;
3) ustug, produktoéw i rynkéw finansowych;
4) zapobiegania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodno$ci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;
7) ochrony $srodowiska;
8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;
9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;
10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;
11) zdrowia publicznego;
12) ochrony konsumentow;
13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;
14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania
0s0b prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

Wypelnia osoba zglaszajaca:

Imie

Nazwisko

Numer telefonu
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Adres email

Informacja dotyczaca
zglaszajacego (nalezy
zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat)

0O Pracownik;

o Pracownik tymczasowy;

0 Osoba swiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym
na podstawie umowy cywilnoprawnej;

o Byly pracownik

o Kandydat do pracy

o Stazysta

o Praktykant

o0 Wolontariusz

0 Przedsiebiorca

o Akcjonariusz i wspolnik

o Prokurent

o Cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
nieposiadajgcej osobowosci prawnej;

o Osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy,
podwykonawcy lub dostawcy.

Stanowisko sluzbowe

Obszar zglaszanej
nieprawidlowosci

Podmiot ktorego dotyczy
zgloszenie

Opis zglaszanej
nieprawidlowosci

(zglaszang nieprawidlowo$¢
nalezy opisac jak najdoktadnie;j,
gdzie i w jaki sposob doszto

do naruszenia)

Osoba, ktorej dzialania lub
zaniechania dotyczy zgloszenie

Stanowisko stuzbowe (osoby
wskazanej w punkcie powyzszym)

Kiedy miala miejsce
nieprawidlowos¢

Zglaszane dowody (o ile istniejg)

Swiadek zdarzenia (o ile istnicje)

Dane osoby, ktora zastala
pokrzywdzona na skutek
nieprawidlowosci
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Miejsce na dodatkowe
informacje udzielone przez
zglaszajacego

Czy zglosiles to naruszenie
wcze$niej?

Jezeli tak, to kiedy, komu

i w jakiej formie?

Czy otrzymales$ odpowiedz
na zgloszenie?

Jezeli tak to jaka ona byla?

Oswiadczam, iz przedmiotowe zgloszenie skladam w dobrej wierze oraz ze mam Swiadomos¢ mozliwych
konsekwencji zwigzanych z falszywym zgloszeniem nieprawidlowosci.

Podpis zglaszajacego

Data zgloszenia

Wypelnia osoba przyjmujaca zgloszenie

Imie i nazwisko przyjmujacego zgloszenie

Data przyjecia zgloszenia

* jezeli zglaszajacy nie poda adresu, nie zostanie przestane potwierdzanie przyjecia zgloszenia
1 informacja zwrotna w zakresie planowanych lub podjetych dziatan nastepczych.
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Zatacznik nr 2 do Procedury przyjmowania
zewngtrznych zgloszen naruszen prawa
oraz podejmowania dziatan nastepczych

Raport postepowania Komisji wyjasniajacej zgltoszenia zewngtrzne

Data zgloszenia nieprawidlowoSci

Imie i nazwisko osoby przyjmujacej
zgloszenie

Obszar zglaszanych nieprawidlowosci

Czy w terminie 7 dni od otrzymania o TAK
zgloszenia potwierdzono jego otrzymanie?

o NIE
Opis zgloszenia (nalezy opisac szczegotowo
czego dotyczyto zgloszenie)
Czy zglaszajacego wezwano do zlozenia o TAK
dodatkowych wyjasnien ?

o NIE

Jezeli w poprzednim punkcie wskazano
tak, nalezy wskaza¢ informacje uzyskane
podczas zlozenia dodatkowych wyjasnien

Opis zebranych w postepowaniu
wyja$niajacym dowodow (o ile zostaty
zebrane)

Imie i nazwisko wystuchanych $§wiadkéow
(o ile zostali wystuchani)
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Opis ustalonego stanu faktycznego
(nalezy opisa¢ szczegotowo)

Whioski z przeprowadzonego
postepowania (w szczegdlnos$ci nalezy
wskazaé, czy zgloszenie jest zasadne,
czesciowo zasadne czy niezasadne)

Opis podjetych dzialan naprawczych
(nalezy opisaé szczegdtowo)

Sklad komisji wyjasniajacej

1. Imie i nazwisko

Data podpisania protokolu

2. Imie i nazwisko

Data podpisania protokohu

3. Imie i nazwisko

Data podpisania protokolu
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