DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

Wroctaw, dnia 10 kwietnia 2025 r.

Poz. 1952

POROZUMIENIE NR 2
z dnia 10 kwietnia 2025 r.
w sprawie utworzenia i funkcjonowania Terenowego Punktu Paszportowego w Ole$nicy

zawarte pomiedzy:
Wojewoda Dolnoslaskim, Pania Anna Zabska, zwang dalej ,,Wojewoda”,
a
Gmina Miejska Olesnica (zwang dalej ,,Gming”),
reprezentowang przez Burmistrza Miasta Ole$nicy, Pana Adama Horbacza,
przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Olesnicy Pani Joanny Jarosiewicz.
§ 1. 1. Strony wyrazaja wol¢ funkcjonowania na terenie Gminy Miejskiej w Olesnicy Terenowego Punktu

Paszportowego, zwanego dalej ,,TPP”, dzialajacego w strukturze Wydzialu Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcoéw Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu.

2. Celem dziatania TPP bedzie przyjmowanie wnioskdw paszportowych oraz wydawanie paszportow.

§ 2. Zadania TPP beda realizowane przez Pracownikow Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu, zwanego dalej ,,Wydzialem”.

§ 3. Gmina zobowigzuje si¢ do:

1) wyposazenia dwoch stanowisk w niezbedny sprzet stanowiskowy, tj. laptopa lub alternatywnej stacji
roboczej, 7-portowego rozdzielacza USB HUB 3.0, czytnika kart stykowych, urzadzenia signature pad
Signotec Delta St-DERT- 3-U100h oraz sprzetu sieciowego zgodnego z wytycznymi Ministerstwa Spraw
Wewngtrznych i Administracji;

2) nieodptatnego zapewnienia odpowiednich warunkow lokalowych - stanowisk obstugi oraz pomieszczen
dla osob oczekujacych na obstuge - umozliwiajacych niezakldcone i sprawne przyjmowanie obywateli.
Pomieszczenia winny spelnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy, zapewni¢ dostep dla osob
niepetnosprawnych oraz bezpieczenstwo i ochron¢ danych osobowych;

3) obstugi administracyjno — biurowej TPP, w szczegdlnosci poprzez wykonywanie czynnosci sekretarskich,
porzadkowych i zapewnienie materialow biurowych;

4) wyposazenia pomieszczen w niezbedny sprzet, w szczegdlnosci kserokopiarke oraz meble;

5) ponoszenia wszelkich kosztoéw zwigzanych z prowadzeniem TPP i realizacja postanowien niniejszego
Porozumienia, w tym: ponoszenia kosztow zwigzanych z rozbudowa systemu paszportowego; ponoszenia
kosztow zwiazanych z eksploatacjg urzadzen lub ich wymiana, zabezpieczenia pomieszczen i ponoszenia
kosztow zwigzanych z korzystaniem z mediow, w tym kosztow energii elektrycznej, telefonu, Internetu;
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6) zapewnienia odpowiednich $srodkow bezpieczenstwa przy przechowywaniu dokumentéw paszportowych
oraz dokumentacji paszportowej, atakze przy dostepie do baz informatycznych, w szczegdlno$ci
w zakresie ochrony danych osobowych. Gmina zapewnia w tym zakresie ochron¢ budynku i lokalu;

7) stosowania $rodkoéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzania danych
ewidencji paszportowej, w szczeg6lnosci zabezpieczajacych dane przed ich udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy
o ochronie danych osobowych oraz zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

8) zapewnienia otwarcia TPP w dniach i godzinach pracy Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego
we Wroclawiu;

9) czytelnego oznakowania TPP poprzez zewngtrzne oznakowanie lokalu za pomoca tablicy urzedowe]
przekazanej przez Wojewode oraz uwidocznienia TPP na tablicach informacyjnych Gminy
oraz odpowiedniego opisu na stronach internetowych Gminy i w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy;

10) zapewnienia transportu dokumentacji paszportowej do Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego
we Wroclawiu oraz do odbioru i transportu paszportéw z Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewoddzkiego
do Terenowego Punktu Paszportowego z zachowaniem $rodkdéw bezpieczenstwa. Transport i odbidr bedzie
odbywat si¢ co najmniej raz w tygodniu.

§ 4. 1. Wojewoda zobowiazuje si¢ do zapewnienia:
1) obsady TPP w wymiarze 2 0os6b zatrudnionych kazda na % etatu;

2) w przypadku trudnosci z zakupem stacji roboczych przez jednostke samorzadu terytorialnego
nieodplatnego wypozyczenia niezbednego sprzetu stanowiskowego tj. laptopa, 7-portowego rozdzielacza
USB HUB 3.0, czytnika kart stykowych oraz urzadzenia stanowiskowego signature pad Signotec Delta
St-DERT- 3-U100.

§ 5. Dyrektor Wydziatu sprawuje nadzor i kontrole nad prawidtowym funkcjonowaniem TPP, w tym nad
przestrzeganiem wymogow przechowywania oraz zabezpieczenia dokumentdéw paszportowych i dokumentacji
paszportowej, poprzez Kierownika Oddziatu Paszportowego we Wroctawiu.

§ 6. Wszelkie zmiany Porozumienia wymagajg formy pisemnej w drodze aneksu, pod rygorem
niewaznosci.
§ 7. Porozumienie zostaje zawarte na czas nieoznaczony. Jednak po dwoch kalendarzowych latach

funkcjonowania TPP Wojewoda zweryfikuje zasadno$¢ jego dziatania, tj. oceni jego prac¢ na tle
zaangazowania innych TPP na Dolnym Slasku i w oparciu o te dane podejmie stosowne decyzje.

§ 8. Strony moga wypowiedzie¢ porozumienie w formie pisemnej. Okres wypowiedzenia wynosi
trzy miesigce, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§ 9. Porozumienie sporzadzono w pigciu jednobrzmigcych egzemplarzach, wtym dwa dla Gminy,
a trzy dla Wojewody.

§ 10. Terenowy Punkt Paszportowy w Olesnicy zacznie dziala¢ nie wezesniej niz po uzyskaniu
certyfikatow dostepu do Rejestrow Dokumentow Paszportowych przez pracownikow tego TPP oraz odbyciu
przez nich niezbednych szkolen w siedzibie Dolnos$laskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu.

§ 11. Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Dolnoslaskiego.

Wojewoda Dolnoslaski:
Anna Zabska

Burmistrz Miasta Olesnicy:
Adam Horbacz

Skarbnik Miasta Olesnicy:
Joanna Jarosiewicz
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