DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

Wroctaw, dnia 17 kwietnia 2025 r.

Poz. 2102

UCHWALA NR X1/109/2025
RADY MIEJSKIEJ W WOLOWIE

z dnia 2 kwietnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania i obstugi zgloszen zewnetrznych naruszen prawa
kierowanych do Rady Miejskiej w Wolowie

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
7 2024 r. poz. 1465 z pdzn. zm.) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
72024 r. poz. 928) Rada Miejska w Wotowie uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedur¢ przyjmowania 1iobsthugi zgloszen zewnetrznych naruszen prawa
kierowanych do Rady Miejskiej w Wolowie, stanowiacg zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczagcemu Rady Miejskiej w Wotowie.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Dolnoslaskiego.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Wolowie:
Jan Bronistaw Tomkéw
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr X1/109/2025
Rady Miejskiej w Wotowie
z dnia 2 kwietnia 2025 1.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA I OBSLUGI ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH NARUSZEN
PRAWA KIEROWANYCH DO RADY MIEJSKIEJ W WOLOWIE

Sposoby przekazania zgloszenia

§ 1. 1. Rada Miejska w Wolowie jest organem Gminy Wolow wilasciwym do przyjmowania zgloszen
zewnetrznych zawierajacych informacje o naruszeniu prawa w kontek$cie zwigzanym z praca sygnalisty
na rzecz podmiotu prawnego, w dziedzinach nalezacych do zakresu dziatania Rady Miejskiej w Wolowie.

2. Zgloszenia zewngtrznego mozna dokonaé Radzie Miejskiej w Wolowie poprzez:
1) przestanie wiadomosci elektronicznej na adres: zgloszenie.zewnetrzne@wolow.pl;

2) przestanie pisma za posrednictwem przesytki pocztowej lub kurierskiej na adres korespondencyjny: Urzad
Miejski w Wolowie, Rynek 34, 56-100 Woldéw w systemie ,.koperta w kopercie” z adnotacjg na kopercie
wewnetrzne] ,,Zgloszenie zewnetrzne do Rady Miejskiej w Wotowie - do rgk wilasnych Koordynatora
ds. zgtoszen zewngtrznych”;

3) ztozenie pisma w punkcie obshugi klienta w Urzedzie Miejskim w Wolowie w systemie ,koperta
w kopercie” z adnotacja na kopercie wewnetrznej ,,Zgloszenie zewnetrzne do Rady Miejskiej w Wolowie -
do rak wtasnych Koordynatora ds. zgtoszen zewngtrznych”;

4) osobiste przekazanie zgloszenia Koordynatorowi ds. zgloszen zewngtrznych w Urzedzie Miejskim
w Wolowie, w godzinach pracy Urzedu.

3. Skrzynka e-mail, oktorej mowa wust.2 pkt1l, obstugiwana jest wylacznie przez koordynatora
ds zgloszen zewnetrznych w Urzedzie Miejskim w Wolowie.

4. Zgloszenie zewnetrzne nie moze by¢ anonimowe. Zgloszenie anonimowe bedzie pozostawione
nierozpatrzone i bedzie niezwlocznie niszczone.

Zawartos¢ zgloszenia
§ 2. 1. Zgloszenie zewnetrzne powinno zawiera¢ co najmnie;j:
1) szczegotowy opis zglaszanego naruszenia prawa;
2) wskazanie osoby, ktora dokonata lub zamierza dokona¢ naruszenia prawa;
3) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sa dostgpne);
4) dane identyfikacyjne sygnalisty (imi¢ i nazwisko, podpis pod zgloszeniem);

5)dane umozliwiajagce kontakt z sygnalista (adres do kontaktu), aby mozna bylo go poinformowac
o wynikach dziatan nastgpczych.

2. Zgloszenia mozna dokona¢ na formularzu stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.
Naruszenia prawa, ktore podlegaja zgloszeniu

§ 3. 1. Informacje o naruszeniu prawa moga dotyczy¢ zagadnien, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

2. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistniatego lub potencjalnego
naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym.

3. W sprawach dotyczacych zgloszen zewnetrznych przekazywanych Radzie, a nieuregulowanych
w niniejszej procedurze stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
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Ochrona sygnalisty

§ 4. 1. Zgloszenia zewnetrznego moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktora uzyskata wiarygodna
informacj¢ o naruszeniu prawa w kontek$cie zwigzanym ze swoja pracag w podmiocie prawnym i ktora dziata
w uzasadnionym przekonaniu, ze informacja ta jest prawdziwa w momencie zgloszenia oraz ze stanowi
informacj¢ o naruszeniu prawa w rozumieniu ustawy o ochronie sygnalistow.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy o ochronie sygnalistow od chwili dokonania
zgtoszenia w zakresie i na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Sposob postepowania z otrzymanymi zgloszeniami

§ 5. 1. Catosciowy nadzor nad przyjmowaniem, weryfikowaniem i rozpatrywaniem zgloszen zewnetrznych
sprawuje Koordynator ds. zgloszen zewnetrznych, ktérym jest Sekretarz Gminy Wotow.

2.Zgloszenia naruszen prawa sg weryfikowane w zakresie wiarygodnosci zgloszenia oraz
odpowiedzialno$ci Rady Miejskiej w Wolowie za rozpatrzenie zgloszenia i przeprowadzanie dziatan
nastepczych.

3. W ramach postgpowania Rada Miejska w Wotowie moze zebra¢ dodatkowe informacje, w tym zwrocié
si¢ do sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

4. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezacej
do zakresu dziatania Rady Miejskiej w Wotowie, podejmie ona dalsze kroki w celu zbadania sprawy
i naprawienia naruszenia prawa.

5. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajagcego Rada Miejska
w Wolowie moze zwrocic¢ si¢ o udzielenie informacji lub wyjasnien do:

1) jednostek organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Rade Miejska w Wotowie;

2)innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono realizacj¢ zadania, ktorego dotyczy zgloszenie
zewnetrzne.

6. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania
Rady Miejskiej w Wotowie, przekazane jest ono w terminie 14 dni od dnia jego dokonania, a w uzasadnionych
przypadkach - nie pézniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan
nastepczych oraz informuje si¢ o tym sygnalistg.

7.Rada Miejska w Wolowie moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu
od sygnalisty, dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia od innego sygnalisty,
nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w poroOwnaniu z wczesniejszym
zgloszeniem tego naruszenia. W takim przypadku Rada Miejska w Wolowie poinformuje sygnaliste o takim
odstagpieniu. W razie kolejnego zgloszenia zostanie ono pozostawione bez rozpoznania oraz informacji
zwrotne].

8. Wszystkie prawidlowo zlozone zgloszenia odnotowywane sg w rejestrze zgtoszen zewnetrznych (wzor
rejestru stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury). Dostep do rejestru maja jedynie osoby upowaznione.

Informacje zwrotne oraz kontakt w zwiazku z przyjeciem zgloszenia

§ 6. 1. Potwierdzenie przyjecia zgloszenia zewngtrznego zostanie przestane na podany adres kontaktowy
sygnalisty, nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, o ile nie ma wyraznego sprzeciwu
ze strony sygnalisty na wystanie takiego potwierdzenia, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Potwierdzenie przyjecia zgloszenia nie zostanie przekazana sygnaliscie, jezeli bedzie uzasadniona
podstawa sadzié, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci jego tozsamosci.

3. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa wskazanego w § 3 ust. 1
niniejszej procedury, sygnalista zostanie poinformowany o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie
odstgpienia.

4. Sygnaliscie zostanie przekazana informacja zwrotna o dziataniach nastgpczych podjetych przez Rade
Miejska w Wolowie w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od dnia przyjecia  zgloszenia
a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajagcym 6 miesi¢cy od dnia przyjecia zgtoszenia.
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Przepisy koncowe

§ 7. 1. Wszelkie czynno$ci zwigzane z przyjmowaniem 1iobstugg zgloszen prowadzone sg zgodnie
z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych.

2. Zgloszenia nie spelniajagce wymogoéw niniejszej procedury nie beda podlegaly rozpatrzeniu ibeda
niezwlocznie niszczone.

3. Kazde zgloszenie zewnetrzne mozna roéwniez kierowa¢ do Rzecznika Praw Obywatelskich. Zgloszenia
sa wstepnie weryfikowane i przekazywane organom publicznym wiasciwym do podjecia dziatan nastepczych.
Rzecznik samodzielnie rozpoznaje zgloszenia dotyczace konstytucyjnych praw i wolnosci, jezeli zaden inny
organ nie jest wlasciwy w danej sprawie.
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Formularz zgtoszenia zewnetrznego

do Rady Miejskiej w Wotowie - Zatgcznik nr 1 Procedury przyjmowania i obstugi zgtoszen zewnetrznych
naruszen prawa kierowanych do Rady Miejskiej w Wotowie przyjetej uchwatg nr XI1/109/2025

Rady Miejskiej w Wotowie z dnia 2 kwietnia 2025 .

Informacje ogodlne

Data sporzadzenia

Miejscowos¢

Dane kontaktowe sygnalisty

Imie i nazwisko

Adres do korespondencji

Telefon

e-mail

Naruszenia prawa, ktore podlegajq zgtoszeniu

korupcji,
[l zamowien publicznych,
[ ustug, produktow i rynkéw finansowych,
(] przeciwdziataniu praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
(] bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,
bezpieczenstwa transportu,
ochrony srodowiska,
ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
zdrowia i dobrostanu zwierzat,
zdrowia publicznego,
(] ochrony konsumentow,
{1 ochrony prywatnosci i danych osobowych,
[ bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,
[ interesow finansowych Skarbu Panstwa, jednostki samorzgdu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

[ rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz
opodatkowania oséb prawnych,

[ konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela.

Informacje szczegétowe

Data zaistnienia nieprawidtowosci
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Data powziecia wiedzy o
nieprawidtowosci

Miejsce zaistnienia

Opis nieprawidtowosci

Swiadkowie

Imie i nazwisko

Imie i nazwisko

Imie i nazwisko

Opis dowodow

Sygnalista moze dotgczyc¢ do zgtoszenia materiaty (dowody) na poparcie opisywanego naruszenia prawa lub wskazac je w
tresci zgtoszenia.

Oswiadczenia

Oswiadczam, ze dokonujgc niniejszego zgtoszenia:

1. Mam swiadomosé¢, mozliwych konsekwencji zwigzanych z fatszywym zgtoszeniem nieprawidtowosci.
2. Dziatam w dobrej wierze.

3. Nie dokonuje ujawnienia w celu osiggniecia korzysci.

4. Posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnione] informacji zarzuty sg prawdziwe.

Data i czytelny podpis sygnalisty
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Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia
zgloszenia zewnetrznego

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2 2016 r. Nr 119, 5.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO”
informuje, ze:

1.

Administratorem danych osobowych sygnalisty jest Rada Miejska w Wotowie z siedzibg
w Wotowie, Rynek 34, 56-100 Wotéw zwany dalej okre$leniem ,,Administrator”.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozna kontaktowac sie, z
wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych, drogg elektroniczng
pod adresem e-mail: idoum@wolow.pl bgdz pisemnie, kierujac korespondencje
tradycyjng na adres Administratora podany w ust.1.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjecia zgtoszenia o naruszeniu prawa i
podjecia dziatan nastepczych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. G
RODO — w zwigzku z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z
2024 r. poz. 928).

Odbiorcami przetwarzanych danych osobowych moga by¢ podmioty przetwarzajace na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem bedg przechowywane przez
Administratora przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakoniczono dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Po uptywie okresu przechowywania, dane osobowe zostang usuniete.
Osoba, ktérej dane dotyczg posiada prawo zgdania od Administratora dostepu do
dotyczacych tej osoby danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami prawa ochrony danych
osobowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, lecz nie
bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.
Osoba, ktérej dane dotyczg, posiada prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego —
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jezeli
sgdzi, ze przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych narusza przepisy RODO.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym — osoba,
ktorej dane dotyczg, jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencjg odmowy podania
wymaganych danych moze by¢ brak mozliwosci przyjecia zgtoszenia o naruszeniu
prawa.


mailto:idoum@wolow.pl
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Rejestr zgtoszen - Zatacznik nr 2 Procedury przyjmowania i obstugi zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa

kierowanych do Rady Miejskiej w Wotowie przyjetej uchwatg nr X1/109/2025

Rady Miejskiej w Wotowie z dnia 2 kwietnia 2025 .
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