DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

Wroctaw, dnia 15 stycznia 2025 r.
Poz. 241

UCHWALA NR X1/46/2024
RADY MIEJSKIEJ W ZAWIDOWIE

z dnia 30 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa przez
Rade Miejska w Zawidowie oraz podejmowania dzialan nastepczych

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928)
Rada Miejska w Zawidowie uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure przyjmowania zgloszen zewngtrznych o naruszeniach prawa przez Rade
Miejska w Zawidowie oraz podejmowania dziatan nastgpczych, stanowiacg zatagcznik do uchwaty.

§ 2. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym

Wojewodztwa Dolnoslaskiego.

Przewodniczacy Rady Miejskiej:
Rafal Ryz
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Zatacznik Nr 1 do uchwaly Nr X1/46/2024
Rady Miejskiej w Zawidowie
z dnia 30 grudnia 2024 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH O NARUSZENIACH PRAWA
PRZEZ RADE MIEJSKA W ZAWIDOWIE ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

§ 1. 1. Niniejsza Procedura ustala zasady przyjmowania zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania
dziatan nastepczych przez Rade Miejska w Zawidowie (zwang dalej ,,Radg”).

2. Procedurg ustala si¢ na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow,
zwanej dalej ,,Ustawg”.

3. Sprawy dotyczace zgloszen zewngtrznych, przekazywane Radzie , a nieuregulowane w niniejszej
Procedurze, rozstrzyga si¢ na podstawie Ustawy.

4. W zakresie nieuregulowanym w Ustawie do postepowan dotyczacych zgloszen zewngtrznych
przekazywanych Radzie stosuje si¢ odpowiednio przepisy dzialéw VII i VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572 ze zm.).

§ 2. 1. Zgloszeniem zewngtrznym jest przekazanie Radzie informacji o naruszeniu prawa.

2.Rada rozpatruje zgloszenia zewnetrzne w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady.

3. Rada upowaznia, spo$rod Pracownikoéw Urzedu - Pracownika ds. obstugi kancelaryjnej organéw gminy
Panig Izabele Matuszczyk do:

1) przyjmowania zgloszen zewngtrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania dziatan
nastgpczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;

2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i- wrazie potrzeby - zwracania si¢
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego
posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen zewn¢trznych.
4. Zgloszenie nie moze by¢ anonimowe. Zgloszenie anonimowe pozostanie nierozpatrzone.
5. Administratorem danych podanych w zgloszeniu zewnetrznym jest Rada.
§ 3. 1. Zgloszenie moze by¢ dokonane:

) na adres do korespondencji: Rada Miejska w Zawidowie, pl. Zwyciestwa 21/22, 59-970 Zawidow
z dopiskiem: sygnalista — zgloszenie;

2) poprzez e-mail na adres sygnalista@rada.zawidow.eu , tytut maila - sygnalista — zgloszenie lub
z wykorzystaniem formularza znajdujacego si¢ na stronie BIP-u m. Zawidow, ktory bedzie stanowit
zalgcznik do maila;

3) poprzez elektroniczng skrzynke podawcza lub adres do dorgczen elektronicznych z wykorzystaniem
formularza dostgpnego na stronie BIP-u Urzedu Miejskiego w Zawidowie;

4) ustnie - telefonicznie;

5) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania wniosku
o takg forme zgloszenia.

2. Za zgoda Sygnalisty zgloszenie ustne bgdzie dokumentowane w formie:
1) nagrania rozmowy, umozliwiajacego jej wyszukanie, lub
2) doktadne;j transkrypcji rozmowy, lub
3) protokotu rozmowy, odtwarzajacego jej doktadny przebieg.
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3. W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgtoszenia, Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia transkrypcji rozmowy lub protokotu rozmowy przez ich podpisanie.

4. Przyjecie zgloszenia zostanie potwierdzone na podany adres kontaktowy, nie pdzniej niz w terminie
7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, o ile nie ma wyraznego sprzeciwu ze strony sygnalisty na wyslanie takiego
potwierdzenia.

5. Rada podejmuje dziatania nastepcze poprzez:
1) wstepna weryfikacje zgloszenia zewnetrznego;

2) rozpatrzenie zgloszenia zewngtrznego w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dzialania Rady lub przekazanie zgloszenia zewnetrznego do innego organu
publicznego wtasciwego w zakresie naruszenia prawa zawartego w zgloszeniu zewnetrznym.

6. W ramach postgpowania organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrécic si¢ do zglaszajacego
o udzielenie dodatkowych wyjasnien, w zakresie przekazywanych informacji, wykorzystujac podany adres do
kontaktu. Jezeli zglaszajacy sprzeciwia si¢ przesytaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub
przestanie takich zadan moze zagrozi¢ ochronie tozsamosci tej osoby, odstepuje si¢ od zadania wyjasnien lub
dodatkowych informacji.

7. Rada przekazuje zglaszajacemu informacj¢ zwrotna w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia
przyjecia zgtoszenia, a w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach — w terminie 6 miesigcy od tego dnia.

8. Informacja zwrotna jest przekazywana na adres do kontaktu. W przypadku zgloszen zewnetrznych
sktadanych za pomoca adresu e-mail, ePUAP lub dorgczen elektronicznych, informacja zwrotna przekazana
zostanie za pomocg uzytego przez zgtaszajacego kanatu.

9.Rada moze pozostawi¢ bez rozpoznania zgloszenie zewnetrzne w przypadku, gdy odstapita od
przekazania wczesniejszego zgloszenia zewnetrznego organowi publicznemu wiasciwemu do podjecia dziatan
nastepczych, albo w przypadku, gdy w zgloszeniu zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem
wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego zglaszajacego nie zawarto istotnych nowych
informacji na temat naruszen prawa Ww poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewnetrznym. Rada
informuje zglaszajacego o pozostawieniu zgloszenia bez rozpoznania, podajac uzasadnienie, a w razie
kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym zgtaszajacego.

10. Rada moze nie podjaé¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu zewngtrznym dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego zglaszajacego
nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem
zewngtrznym. W takim przypadku, Rada Gminy informuje sygnalist¢ o niepodjeciu dzialan nastgpczych,
podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania inie informuje o tym
sygnalisty.

§ 4. 1. Wz6r zgloszenia nieprawidtowosci stanowi zatacznik nr 1 do procedur.
2. Rada prowadzi rejestr zgloszen zewnetrznych, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do procedury.
3. Rada jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze zgloszen zewngtrznych.

4. Wszelkie czynnos$ci zwigzane z przyjmowaniem iobstugg zgloszeh prowadzone s3 zgodnie
z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych.

5. Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnetrznych sa przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
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Zatacznik nr 1 do procedury

WZOR ZGtOSZENIA NIEPRAWIDLOWOSCI

Opis zgtaszanej nieprawidtowosci
(doktadny opis)

Osoba, ktorej dziatania lub zaniechania
dziatania zgtoszenie dotyczy (imie i
nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)

Kiedy miata miejsce nieprawidtowosc

Dowody potwierdzajace zgtoszenie
nieprawidtowosci

Swiadek zgtoszenia

Dane osoby, ktéra zostata
pokrzywdzona na skutek
nieprawidtowosci

Dodatkowe informacje udzielane przez

zgtaszajacego

Data zgloszenia

Imie

Nazwisko

Numer telefonu

Adres email

Informacja dotyczace zgtaszajacego )

(podkres| wtasciwe) Pracovynlk
Zleceniodawca
Ustugodawca
Byty pracownik
Kandydat do pracy
Wolontariusz
Praktykant/stazysta
Zatrudniony u wykonawcy/dostawcy
Inne

Podpis zgtaszajgcego

KLAUZULA INFORMACYJNA

Wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) - dalej RODO, informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Rada Miejska w Zawidowie, pl. Zwyciestwa
21/22,59-970 Zawidow.

2. W sprawach dotyczacych Pani/Pana danych osobowych mozna kontaktowad sie z inspektorem
ochrony danych pod adresem e-mail: iod@zawidow.eu lub pocztg tradycyjng na adres
administratora.



mailto:iod@zawidow.eu
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3. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO — przetwarzanie jest niezbedne
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej administratorowi na podstawie Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb zgtaszajgcych przypadki
naruszenia prawa Unii.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celach przyjmowania, weryfikowania oraz
wyjasniania zgtoszen naruszen prawa zwigzanych ze zgtaszanymi przypadkami naruszenia prawa, na
podstawie wyzej wymienionej Dyrektywy Parlamentu Europejskiego w sprawie ochrony oséb
zgtaszajacych przypadki naruszenia prawa Unii.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoniczono dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

6. Administrator zapewnia poufnosci Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem. W
zwigzku z tym dane mogg by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie
przepisOw prawa.

7. Posiada Pani/Pan prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji,
jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku
prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

8. Pani/Pana dane nie bedg udostepnione do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.
9. Pani/Pana dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyz;ji.

10. W kazdym przypadku, w ktérym uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
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Zatacznik nr 2 do procedury

WZOR REJESTRU ZGtOSZEN ZEWNETRZNYCH

Numer | Przedm | Dane Data Podjet | Informacj Dane Data Informacja o | Szacunk
p. | zgtosze iot sygnali | dokona e ao osoby, | zakoncz | niepodejmo owa
nia narusz sty nia dziatan | wydaniu | ktérej enia waniu szkoda
enia zgtosze ia zaswiadcz | dotycz | zgtoszen dalszych majgtko
prawa nia nastep enia, o y ia dziatan w wa
cze ktorym zgtosze przypadku, o
mowa w nie ktorym
art. 38 mowa w art.
40 ust. 2
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