DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

Wroctaw, dnia 12 lutego 2025 r.
Poz. 702

UCHWALA NR XI1/53/2025
RADY MIEJSKIEJ W SWIERZAWIE

z dnia 30 stycznia 2025 r.

w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan
nastepczych

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465 z p6ézn. zm.) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 22024 r.
poz. 928) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ ,,Procedure przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych”
przez Radg Miejska w Swierzawie, stanowigcg zatacznik do uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Przewodniczacemu Rady Miejskiej w Swierzawie oraz Burmistrzowi
Miasta i Gminy Swierzawa.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Dolnoslaskiego.

Przewodniczaca Rady Miejskiej w Swierzawie:
Urszula Zajda
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr X11/53/2025
Rady Miejskiej W Swierzawie
z dnia 30 stycznia 2025 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ PODEJMOWANIA
DZIALAN NASTEPCZYCH

Przepisy ogolne

§ 1. 1. Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nast¢gpczych, zwana
dalej ,,procedurg”, okresla zasady itryb dokonywania zgloszen zewnetrznych, o ktorych mowa w ustawie
zdnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z2024r., poz. 928), w dziedzinie nalezacej do
zakresu dzialania Rady Miejskiej w Swierzawie oraz zadania tego organu zwiazane ze zgloszeniem
zewngtrznym i z podejmowaniem dziatan nastgpczych.

2. Rada Miejska w Swierzawie, w ramach procedury zgloszen zewnetrznych, realizuje zadania, o ktorych
mowa w art. 34 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).

Definicje
§ 2. llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
7 2024 r. poz. 928);

2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska w Swierzawie;
3) Urzedzie — nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Miejski w Swierzawie;

4) organie publicznym - nalezy przez to rozumie¢ Radg¢ (organ jednostki samorzadu terytorialnego), wtasciwag
do podejmowania dziatan nastepczych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy;

5) sygnaliscie — nalezy prze to rozumie¢ osob¢ fizyczng, o ktorej mowa w art. 4 ustawy;

6) osobie, ktorej dotyczy zgloszenie - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna lub jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, wskazang
w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra dopuscita si¢ naruszenia prawa, lub jako osoba,
z ktora osoba, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa, jest powigzana;

7) naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace
na celu obejscie prawa, o ktorych mowa w art. 3 ustawy;

8) zgloszeniu zewngtrznym — nalezy przez to rozumie¢ pisemne przekazane organowi publicznemu informacji
0 naruszeniu prawa;

9) dziataniu nastgpczym - nalezy przez to rozumie¢ dzialanie podje¢te przez organ publiczny w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu
przedmiotem zgloszenia, w szczegdlno$ci przez postgpowanie wyjasniajace, wszczecie kontroli lub
postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu odzyskania Srodkow
finansowych lub zamknigcie procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych ipodejmowania dziatan
nastepczych;

10) informacji zwrotnej - nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnali§cie informacj¢ na temat planowanych
lub podjetych dziatan nastgpczych i powodow takich dziatan.

Sposob dokonywania zgloszen zewnetrznych
§ 3. 1. Zgloszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane pisemnie, w postaci:

1) papierowej - na adres do korespondencji: Rada Miejska w Swierzawie, Plac Wolnosci 60, 59 —
540 Swierzawa. Zgloszenie nalezy przesta¢ w dwoch kopertach. Koperta wewnetrzna powinna by¢
opatrzona dopiskiem: ,,Rada — Sygnalista.”;
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2) elektronicznej - na adres poczty elektronicznej: rada.sygnalista@swierzawa.pl, tytut maila: ,Rada —
Sygnalista.”.

2. Zgloszenie pisemne, o jakim mowa w ust. 1 pkt 1 mozna dostarczy¢:
1) za posrednictwem operatora pocztowego lub
2) osobiscie do rak wlasnych pracownikow Urzedu obstugujacych Rade.

3. Pracownicy Urzedu obstugujacy Rade, po otwarciu koperty zewnetrznej i zarejestrowaniu wplywu
korespondenc;ji, przekazujg ja Przewodniczacemu Rady, ktory otwiera koperte wewnetrzng.

4. Zgloszenie zewnetrzne nie moze by¢ dokonane anonimowo. Informacje o naruszeniu prawa zgtoszone
anonimowo pozostawia si¢ bez rozpatrzenia i niezwlocznie niszczy, w sktadzie co najmniej trzyosobowym,
wskazanym przez Przewodniczgcego Rady.

Tres¢ zgloszenia zewnetrznego
§ 4. 1. Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nast¢pujace informacje:
1) opis przedmiotu naruszenia prawa;

2) dane osobowe sygnalisty, niezbedne do identyfikacji tej osoby (imi¢ i nazwisko, podpis pod zgloszeniem),
w tym adres do kontaktu;

3) dane osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbgdne do identyfikacji tej osoby;
4) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sg dostepne).

2. Zgloszenie moze dotyczy¢é informacji o naruszeniu prawa, wtym uzasadnionego podejrzenia
dotyczacego zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszto lub prawdopodobnie dojdzie
w podmiocie prawnym, w ktorym sygnalista uczestniczyl w procesie rekrutacji lub innych negocjacji
poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowal, lub winnym podmiocie prawnym, z ktdérym
sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z praca, lub informacji dotyczacej proby
ukrycia takiego naruszenia prawa.

3. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Swiadome sktadanie falszywych zgloszen
jest zakazane. Osoba dokonujaca zgloszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszlo (tzw. zgloszenie w zlej
wierze) podlega sankcjom karnym.

Sposob postepowania z przyjetymi zgloszeniami zewnetrznymi

§ 5. 1. Do postgpowania z przyjetymi przez Rade zgloszeniami zewngtrznymi, stosuje si¢ przepisy art. 37 —
39, art. 40 ust. 2 i 3 oraz art. 41 ustawy.

2. Wzor potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego stanowi zatacznik nr 1 do procedury.

3. Wzor zaswiadczenia potwierdzajacego ochrong przyshugujaca sygnaliScie stanowi zalgcznik nr2
do procedury.

4. Wzér informacji zwrotnej przekazywanej sygnalisci stanowi zalacznik nr 3 do procedury.

5. Zgloszenia naruszen prawa sg weryfikowane przez upowaznionych pracownikoéw Urzedu obstugujacych
Rade w zakresie wiarygodno$ci zgloszenia oraz odpowiedzialno$ci tego organu publicznego za rozpatrzenie
zgloszenia i przeprowadzanie dzialan nastgpczych.

6. Zgloszenia nie mogg analizowa¢ osoby, co do ktorych ztreSci zgtoszenia wynika, ze moga by¢
w jakikolwiek sposob negatywnie zaangazowane w dzialanie lub zaniechanie, stanowigce naruszenie prawa.

Upowaznienie do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji raz
informowania sygnalisty

§ 6. Rada upowaznia pracownikéw Urzedu obstugujacych ten organ publiczny do:

1) przyjmowania zgloszen zewngtrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji w uzgodnieniu z obstuga
prawna oraz Inspektorem Ochrony Danych - na polecenie Przewodniczacego Rady, podejmowania na
polecenie Przewodniczacego Rady dziatan nastgpczych, w tym rekomendowanych przez obstuge prawnag
oraz Inspektora Ochrony Danych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;
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2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby - zwracania si¢ na
polecenie Przewodniczacego Rady o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych
informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu;

3) przekazywania na polecenie Przewodniczacego Rady zainteresowanym osobom informacji na temat
procedury zgloszen zewnetrznych.

Ochrona poufnosci tozsamosci sygnalisty

§ 7. Do ochrony poufnos$ci tozsamos$ci sygnalisty zastosowanie maja przepisy ustawy, w szczegdlnosci
art. 43 ustawy.

Rejestr zgloszen zewnetrznych
§ 8. 1. Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje dane okre§lone w art. 46 ust. 3 ustawy.

2. Wszystkie prawidlowo zlozone zgloszenia zewnetrzne podlegaja wpisowi do rejestru zgloszen
zewngtrznych przez Przewodniczacego Rady.

3. Rejestr zgloszen zewnetrznych przechowywany jest na stanowisku pracownika Urzedu obstugujacego
Radg.

4. Dostep do rejestru maja jedynie osoby upowaznione.

Obowiazki sprawozdawcze
§ 9. 1. Rada realizuje obowiazki sprawozdawcze okreslone w art. 47 ustawy.
2. Sprawozdanie sporzadza i podpisuje Przewodniczacy Rady.

Przepisy koncowe

§ 10. 1. Wszelkie czynno$ci zwigzane z przyjmowaniem iobslugg zgloszen prowadzone sa zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa o ochronie danych osobowych.

2. Zgloszenia nie speliajace wymogoéw niniejszej procedury nie bedg podlegaty rozpatrzeniu ibeda
niezwlocznie niszczone.

3. W sprawach dotyczacych zgloszen zewngtrznych przekazywanych Radzie a nieuregulowanych
w procedurze, stosuje si¢ przepisy ustawy.
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Zalacznik nr 1
do Procedury dokonywania zgloszen
zewngtrznych oraz podejmowania dziatan

nastepczych
.................................. ,dnia ..o
(miejscowosc) (data)
Pan/Pani’
......... (lml?lnazszkO)
......... (danedOkOnmkm)
POTWIERDZENIE

PRZYJECIA ZGLOSZENIA ZEWNERZNEGO

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024r.,
poz. 928) informuj¢, ze dokonane przez Pana/Panig zgloszenie zdnia: ............................
(data wplywu zgloszenia)

zostalo przyjete oraz zostalo zarejestrowane pod nuMErem: ............coooevviiiiiiieiiiinnennnnnn.
(numer zgloszenia)

(Podpis osoby upowaznionej do przyjmowania zgloszen zewnetrznych)

*Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2
do Procedury dokonywania zgloszen
zewngtrznych oraz podejmowania dziatan

nastepczych
.................................. ,dnia ..o
(miejscowosc) (data)
Pan/Pani”
(lml ;i. nazwzsko) ..............................
(dane do konmkm) ............................
ZASWIADCZENIE

POTWIERDZAJACE OCHRONE PRZYSELUGUJACA SYGNALISCIE

Na podstawie art. 38 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024r.,
poz. 928), w zwigzku ze zgloszeniem dokonanym przez Pana/Pania” wdniu .......................
(data zgloszenia)
zarejestrowanym pod NUMETSIM ........ovviereenrerneeieaneeeanneannnns , potwierdzam, ze od dnia
(numer zgloszenia)
dokonania zgtoszenia podlega Pan/Pani” ochronie, okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928).

(Podpis Przewodniczgcego Rady lub osoby dzialajqcej w jego imieniu)

*Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3

do Procedury dokonywania zgloszen
zewngtrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych

(miejscowosc) (data)

(dane do kontaktu)

INFORMACJA ZWROTNA DLA SYGNALISTY

Na podstawie art. 41 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024r.,
poz. 928), w zwigzku ze zgloszeniem dokonanym przez Pana/Panig” w dniu: ................... ,
(data zgloszenia)
zarejestrowanym POd NUMETEIN: .. ..u.uireententeenteteeneeteaneeeenneaneaneennns , ktore dotyczyto:
(numer zgloszenia)

(krotki opis przedmiotu zgloszenia)
informuje, ze po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajagcego, Burmistrz Miasta i Gminy
Swierzawa, stwierdzil, ze doszto/nie doszto* do naruszenia prawa.

W ramach postgpowania wyjasniajacego organ przeprowadzit nastgpujace dzialania nastgpcze:

(wskazanie przeprowadzonych czynnosci np. przestuchanie 0sob wskazanych z zgloszeniu jako swiadkowie)

(Podpis osoby upowaznionej do przekazywania informacji zwrotnych)

*Niepotrzebne skresli¢
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