DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

Wroctaw, dnia 19 marca 2025 r.

Poz. 1420

UCHWALA NR XI/71/25
RADY MIEJSKIEJ GORY

z dnia 28 stycznia 2025 r.

w sprawie procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa
oraz podejmowania dzialan nastepczych

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928)
Rada Miejska Gory uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ procedurg przyjmowania przez Rade Miejska Gory zgloszen zewngtrznych naruszen
prawa oraz podejmowania dziatan nastgpczych.

2. Procedura opisana w uchwale ma zastosowanie do naruszen prawa w rozumieniu przepisOw ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).

§ 2. 1. Ilekro¢ w uchwale jest mowa o:
1) radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Miejska Gory;

2) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
z 2024 r. poz. 928);

3) zespole — nalezy przez to rozumie¢ Zespot do spraw zgloszen zewnetrznych;
4) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Gorze.

2. Pojecia uzyte, a nie wyjasnione w niniejszej uchwale, nalezy rozumie¢ w sposob zdefiniowany w ustawie
z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).

§ 3. 1. Rada powotuje Zespdt do spraw zgtoszen zewnetrznych w sktad, ktérego wchodza:
1) Sekretarz Miasta i Gminy — przewodniczacy zespotu;
2) kierownik komorki organizacyjnej urzgdu obshugujacej rade — zastepca przewodniczgcego zespotu;

3) kierownik komorki organizacyjnej urzedu, realizujacej zadania z zakresu spraw obywatelskich — cztonek
zespotu.

2. Zadaniem zespolu jest podejmowanie dziatan, w imieniu rady, dotyczacych zgloszen zewnetrznych,
w zakresie udzielonego upowaznienia.

3. Rada udziela upowaznienia cztonkom zespotu, do:
1) przyjmowania zgloszen zewngtrznych;
2) dokonywania ich wst¢pnej weryfikacji 1 przekazywania ustalen z weryfikacji sygnaliscie;

3) podejmowania dziatan nastgpczych;
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4) przetwarzania danych osobowych w zwigzku zrealizacja zadan zwigzanych zobstuga zgloszen
zewngtrznych;

5) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i- w razie potrzeby - zwracania si¢
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie mogg by¢ w jego
posiadaniu;

6) wydania, na zadanie sygnalisty, zaswiadczenia o podleganiu ochronie;

7) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszefn zewnetrznych;
8) prowadzenia rejestru zgloszen zewnetrznych;

9) przekazania zgloszenia do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych;

10) przekazywania sygnali§cie informacji zwrotnej.

4. Posiedzenia zespolu zwotuje i kieruje jego pracami przewodniczacy, a pod jego nicobecnos¢ zastgpca
przewodniczacego zespotu.

5. Przed przystgpieniem do pracy w zespole, osoby wchodzace w jego sktad sktadaja o$wiadczenie
0 zapoznaniu si¢ z niniejsza procedurg oraz zobowigzanie do zachowania tajemnicy danych i informacji
uzyskanych w zwiazku zobstugg zgloszen zewnetrznych. Wzor oswiadczenia stanowi zalacznik nr 1
do uchwaly.

6. W przypadku, gdy zgloszenie nieprawidtowosci dotyczy cztonka zespotu lub jego osoby najblizszej
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17), jest on
wylaczany z prac zespotu.

§ 4. 1. Zgloszenie moze by¢ dokonane za pomocg jednego z nastgpujacych kanalow zgloszen:

1) w formie pisemne;j, kierujac zgloszenie na adres: Urzad Miasta i Gminy w Gorze, ul. Adama Mickiewicza
1, 56-200 Gora; spisane zgloszenie zewnetrzne nalezy wlozy¢ w koperte wewnetrzng, nastepnie zaklei¢
jaiopatrzy¢ dopiskiem ,,Sygnalista - zgloszenie zewngtrzne — Rada Miejska Gory”, a nastepnie wlozy¢ do
wigkszej koperty z adresem do wysylki;

2) ustnie, podczas bezposredniego spotkania sygnalisty zzespotem, zorganizowanego w terminie 14 dni
od otrzymania wniosku o takg forme zgloszenia.

2. Zgloszenia zewnetrzne dokonane anonimowo (bez wskazania osoby iniepodpisane) nie bgda
rozpatrywane.

§ 5. 1. Zgloszenie zewngtrzne w szczegdlnosci powinno zawieraé:
1) dane osobowe zglaszajacego: imig, nazwisko, miejsce pracy, stanowisko, kontekst zwigzania z praca;
2) dane kontaktowe: adres do kontaktu, e-mail, nr telefonu;
3) wskazanie przedmiotu zgloszenia;
4) opis zglaszanego naruszenia prawa zawierajacy:
a) wskazanie osoby/oso6b dopuszczajacych si¢ naruszen prawa,
b) wskazanie 0sob pokrzywdzonych naruszeniami prawa,
¢) na czym polegaty naruszenia prawa,
d) kiedy i gdzie miaty miejsce naruszenia prawa,
e) wskazanie ewentualnych $wiadkow,
f) dowody potwierdzajace naruszenie prawa,
g) informacje, czy juz kto$§ byl powiadamiany o naruszeniach prawa,
h) dodatkowe informacje dotyczace zglaszanego naruszenia;

5) date i podpis osoby zglaszajacej naruszenie prawa.
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2. Wzér formularza zgloszenia naruszenia prawa stanowi zatgcznik nr 2 do uchwaty.

3. Zgloszenie dokonywane pisemnie powinno by¢ podpisane przez osobe zglaszajaca naruszenie prawa,
a kazda zapisana strona parafowana.

§ 6. 1. Zespot prowadzi rejestr zgloszen zewngetrznych.
2. Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje informacje okreslone w art. 46 ust. 3 ustawy.

§ 7. Zespdt przesyla osobie zglaszajacej naruszenie prawa, w terminie wynikajacym z art. 37 ustawy,
potwierdzenie przyjecia zgtoszenia.

§ 8. 1. Rozpatrzenie zgloszenia zewngtrznego, powolany przez radg zespot, rozpoczyna od wstepnej
weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego, polegajacej na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu
prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania
rady.

2.Jesli zespol stwierdzi, ze zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, odstgpuje
od rozpatrzenia zgloszenia zewnetrznego, informujac sygnaliste o odstgpieniu i podajac ustalenia ze wstepnej
weryfikacji zgloszenia.

3. Jezeli zespdt ustali, ze zgloszone naruszenie prawa nie nalezy do dziedziny pozostajacej w zakresie
kompetencji rady, ustala organ publiczny wlasciwy do podjecia dzialan nastgpczych i przekazuje temu
organowi zgloszenie zewnetrzne, informujac o tym sygnaliste.

4. Jezeli zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania rady, zespot
WSszczyna postgpowanie wyjasniajace.

5.W toku postegpowania wyjasniajgcego zespot moze Kkorzystaé zwiedzy specjalistycznej oséb
swiadczacych ustugi prawne na rzecz urzedu, a w szczegolnych przypadkach moze wnioskowaé¢ do Burmistrza
Gory o zlecenie wydania opinii przez eksperta, lub biegltego.

6. Z ustalen poczynionych podczas postepowania wyjasniajacego zespot sporzadza raport, ktory przedktada
radzie w terminie 3 dni roboczych od jego przyjecia. Raport zawiera opis ustalonego stanu faktycznego, w tym
stwierdzone nieprawidtowosci 1iich przyczyny, =zakres iskutki nieprawidlowosci oraz osoby za
nie odpowiedzialne, a takze zatacza do raportu propozycje dziatan nastepczych.

7. Decyzje zespolu zapadaja zwykla wigkszoscig glosow. W przypadku réznicy zdan miedzy cztonkami
zespolu co do ustalen zawartych w raporcie, kazdy czlonek zespotu ma prawo dotaczy¢ do raportu zdanie
odrebne.

8. Na podstawie sporzadzonego raportu, rada rozstrzyga, w formie uchwaty, w przedmiocie zgloszenia
zewngetrznego.

9. Na podstawie uchwaty rady, o ktorej mowa w ust. 8, przewodniczacy zespolu przekazuje sygnaliScie
informacj¢ zwrotna.

§ 9. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Miejskiej:
Maciej Liskiewicz
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Zatacznik nr 1 do uchwaty nr XI/71/25
Rady Miejskiej Gory z dnia 28 stycznia 2025 r.

WZOR

miejscowos¢ 1 data

imi¢ i nazwisko osoby upowazniongj

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

W zwigzku z moim cztonkostwem w powolanym przez Rade Miejska Gory Zespole do
spraw zgloszen zewnetrznych o$wiadczam, ze zapoznatem si¢/zapoznalam si¢ z procedurg
zgloszen zewnetrznych naruszen prawa uchwalong przez Rade Miejska Gory.

Zobowiazuje si¢ do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych,
ktore uzyskatem/uzyskatam w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewngtrznych oraz
podejmowaniem dzialan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy.

Oswiadczam ponadto, ze uzyskang w zwigzku z czlonkostwem w Zespole do spraw
zgloszen zewnetrznych tajemnice przedsigbiorstwa wykorzystywaé bede wylacznie w celu

podjecia dziatan nastgpczych.

podpis sktadajacego o§wiadczenie
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Zatagcznik nr 2 do uchwaty nr XI/71/25
Rady Miejskiej Gory z dnia 28 stycznia 2025 r.

WZOR

FORMULARZ ZGLOSZENIA NARUSZENIA PRAWA

1. Adresat zgloszenia

Rada Miejska Gory

ul. Adama Mickiewicza 1
56-200 Gora
umig.kancelaria@gora.com.pl
tel. +48 65 544 36 00

2. Osoba zglaszajaca naruszenie prawa

Imie i nazwisko

Miejsce pracy
(opcjonalnie)

Stanowisko stuzbowe
(opcjonalnie)

Kontekst zwigzania
Z praca
(nalezy zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat)

(] pracownik

[] pracownik tymczasowy

[] kandydat do pracy

[] byty pracownik

[] osoba $wiadczgca prace na innej podstawie niz stosunek pracy,
w tym na podstawie umowy cywilnoprawne;j;

[] przedsiebiorca

[] prokurent

[ akcjonariusz lub wspdlnik

[] cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjne;j
nieposiadajacej osobowosci prawnej;

[] osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem
wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy

[] stazysta

[] wolontariusz

[ praktykant

(] funkcjonariusz (nalezy podaé nazwe stuzby)

(] Zzohierz

3. Dane kontaktowe

adres do kontaktu

e-mail
(opcjonalnie)

Poz. 1420




Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Dolnoslaskiego -6 Poz. 1420

numer telefonu
(opcjonalnie)

4. Przedmiot zgloszenia
(nalezy zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat)

[ korupcja [] zdrowie i dobrostan zwierzat;

[] zamdwienia publiczne [ zdrowie publiczne;

[ ustugi, produkty i rynki finansowe [ ochrona konsumentdw;

[ przeciwdziatanie praniu pienigdzy oraz [] ochrona prywatnosci i danych osobowych;
finansowanie terroryzmu [] bezpieczenstwo sieci i systemow teleinformatycznych;

[ bezpieczeﬁs‘Fwo produktow i ich zgodnos¢ [] interesy finansowe Skarbu Pafistwa, jednostki
Z wymogami samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskie;j;

[J bezpieczenstwo transportu (] rynek wewnetrzny Unii Europejskiej, w tym

[ ochrona $rodowiska publicznoprawne zasady konkurencji i pomocy

[] ochrona radiologiczna i bezpieczefistwo jadrowe; panstwa oraz opodatkowania 0sob prawnych;

[ bezpieczenstwa zywnosci i pasz ] konstytucyjne wolnosci i prawa czlowieka i obywatela

5. Opis zglaszanego naruszenia prawa

Wskazanie osoby/osob dopuszczajacych si¢ naruszenia prawa:
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Czy zglaszales$/zglaszala$ te naruszenia prawa juz wczeéniej? Jezeli tak to kiedy, komu i w jakiej
formie? Czy otrzymales$/otrzymata$ odpowiedz na zgloszenie?
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6. Oswiadczenie zglaszajacego naruszenie prawa

Oswiadczam, iz przedmiotowe zgloszenie skladam w dobrej wierze oraz ze mam Swiadomos¢
mozliwych konsekwencji zwiazanych z falszywym zgloszeniem nieprawidlowosci.

7. Zalaczniki do zgloszenia naruszenia prawa

Data zgloszenia Podpis zglaszajacego

Informacja dla osoby zglaszajacej naruszenie prawa

1. Podane informacje sa objete zasada poufnosci.

2. Administratorem danych jest Rada Miejska Gory, ul. Adama Mickiewicza 1, 56-200 Gora.
Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu obstugi zgloszenia naruszenia prawa.

Pelna tres¢ informacji dotyczacej przetwarzani danych osobowych dostepna jest na
https://bip.gora.com.pl w zaktadce ZGLOSZENIA NARUSZEN PRAWA.

3. Jezeli zglaszajacy nie poda w zgloszeniu adresu do kontaktu, nie zostanie przestane
potwierdzanie przyjecia zgloszenia i informacja zwrotna w zakresie dziatan nastgpczych.
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Przyjecie zgloszenia

Imie i nazwisko przyjmujacego zgloszenie

Data przyjecia zgloszenia
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