
 

 

UCHWAŁA NR VII/51/2024 

RADY MIEJSKIEJ W RZEPINIE 

z dnia 26 września 2024 r. 

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkół, przedszkoli, oddziałów przedszkolnych szkół 

podstawowych i innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych na terenie Gminy Rzepin oraz 

trybu kontroli prawidłowości pobrania i wykorzystywania dotacji 

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. - Dz.U. 

z 2024 r. poz. 609 ze zm.), art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 października 2017 r. o finansowaniu zadań 

oświatowych (t.j. - Dz.U. z 2024 r. poz. 754) uchwala się, co następuje: 

§ 1. 1. Uchwałę stosuje się do zakładanych i prowadzonych na terenie Gminy Rzepin publicznych oraz 

niepublicznych przedszkoli, oddziałów przedszkolnych w szkołach podstawowych, szkół podstawowych 

i innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez podmioty inne niż Gmina Rzepin. 

2. Niniejsza uchwała reguluje tryb udzielania i rozliczania dotacji z budżetu Gminy Rzepin dla jednostek, 

o których mowa w ust. 1, uwzględniając w szczególności zakres danych, które powinny być zawarte we 

wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej  wykorzystania oraz termin i sposób rozliczania dotacji, a także 

tryb przeprowadzania kontroli prawidłowości pobrania i wykorzystania dotacji. 

§ 2. Ilekroć w niniejszej uchwale mowa jest o: 

l) ustawie - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27 października 2017 r. o finansowaniu zadań 

oświatowych (t.j. - Dz. U. z 2024 r. poz. 754); 

2) ustawie o finansach publicznych - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.); 

3) jednostce - należy przez to rozumieć jednostkę organizacyjną wymienioną w § 1 niniejszej uchwały; 

4) uczniu - należy przez to rozumieć ucznia lub wychowanka jednostki wymienionej  w § 1 niniejszej 

uchwały. 

§ 3. 1. Organ prowadzący jednostkę, zwany dalej "wnioskodawcą", składa corocznie wniosek o udzielenie 

dotacji rocznej do Burmistrza Rzepina do 30 września roku poprzedzającego rok udzielenia dotacji. 

2. Wzór wniosku, o którym mowa w ust. 1 stanowi załącznik Nr 1 do niniejszej uchwały. 

§ 4. 1. Uprawniony do dotacji składa do piątego dnia każdego miesiąca roku udzielania dotacji informację 

o liczbie uczniów ustalonej według stanu na pierwszy dzień roboczy miesiąca. 

2. Wzór informacji, o której mowa w ust. 1 stanowi załącznik Nr 2 do niniejszej uchwały. 

§ 5. 1. Uprawniony do dotacji składa rozliczenie z jej wykorzystania do dnia 15 stycznia roku 

następującego po roku udzielenia dotacji, przedstawiając dane o liczbie uczniów i o wykorzystaniu dotacji, 

określone w załączniku Nr 3 do niniejszej uchwały.  
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2. Otrzymaną dotację jednostka dotowana jest zobowiązana wykorzystać do 31 grudnia danego roku 

budżetowego i zwrócić niewykorzystaną w tym terminie część na zasadach określonych w ustawie o finansach 

publicznych. 

3. W przypadku gdy jednostka dotowana kończy swoją działalność w trakcie trwania roku budżetowego, 

w którym udzielono dotacji, wnioskodawca powiadamia o tym Burmistrza i w terminie 30 dni od dnia pobrania 

ostatniej transzy przekazuje Burmistrzowi rozliczenie dotacji. 

4. Na dowodach księgowych potwierdzających wydatki, które zostały sfinansowane ze środków dotacji 

wnioskodawca zobowiązany jest zamieścić opis: "wydatek sfinansowany został ze środków otrzymanej dotacji 

z budżetu Gminy Rzepin w kwocie ..."(podać kwotowo) oraz pieczęć i podpis dyrektora jednostki lub 

wniokodawcy. 

5. Na dowodach księgowych potwierdzających wydatki poniesione na uczniów i wychowanków 

posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego, uczestników zajęć rewalidacyjno-

wychowawczych oraz na uczniów oddziałów integracyjnych w szkołach, które zostały sfinansowane ze 

środków dotacji wnioskodawca  zobowiązany jest zamieścić opis: "wydatek sfinansowany ze środków 

otrzymanej dotacji z budżetu Gminy Rzepin - kształcenia specjalne w kwocie ...."(podać kwotowo). oraz 

pieczęć i podpis dyrektora jednostki lub wnioskodawcy. 

§ 6. Dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, oraz dotacja pobrana nienależnie lub 

w nadmiernej wysokości podlegają zwrotowi na zasadach określonych w ustawie o finansach publicznych. 

§ 7. 1. W dotowanych jednostkach Burmistrz Rzepina może okresowo przeprowadzać kontrole dotyczące 

m.in. wykorzystania dotacji, danych będących podstawą naliczania części oświatowej subwencji ogólnej 

i dotacji z budżetu państwa na zadania oświatowe. 

2. Kontrole, o których mowa w ust. 1, przeprowadzają przedstawiciele Gminy Rzepin upoważnieni przez 

Burmistrza Rzepina, zwani dalej kontrolerami, na podstawie imiennego upoważnienia zawierającego: 

1) numer upoważnienia; 

2) podstawę prawną; 

3) imię i nazwisko kontrolującego; 

4) nazwę i adres kontrolowanego; 

5) miejsce przeprowadzenia czynności kontrolnych; 

6) zakres i termin kontroli; 

7) czas trwania kontroli. 

§ 8. Kontroler jest zobowiązany powiadomić organ prowadzący jednostkę kontrolowaną o terminie, 

miejscu i zakresie planowanej kontroli co najmniej na 7 dni przed planowaną kontrolą. 

§ 9. Z przeprowadzonej kontroli kontroler sporządza protokół, który podpisuje kontrolujący i kontrolowany 

i którego jeden egzemplarz przekazuje osobie reprezentującej jednostkę kontrolowaną. Osoba prowadząca 

podmiot dotowany może złożyć Burmistrzowi uwagi i zastrzeżenia do protokołu kontroli w terminie 7 dni od 

daty jego otrzymania. Odmowa podpisania protokołu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do 

realizacji ustaleń kontroli. 

§ 10. Traci moc uchwała Rady Miejskiej w Rzepinie Nr XL/299/2018 z dnia 26 stycznia 2018 r. w sprawie 

trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkół, przedszkoli, oddziałów przedszkolnych szkół podstawowych 

i innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych na terenie Gminy Rzepin oraz trybu kontroli 

prawidłowości pobrania i wykorzystywania dotacji (Dz. Urz. Województwa Lubuskiego z 2018 roku poz. 270). 

§ 11. Wykonanie uchwały powierza się Burmistrzowi Rzepina. 

§ 12. Uchwała wchodzi w życie od dnia 1 stycznia 2025 roku i podlega ogłoszeniu w Dzienniku 

Urzędowym Województwa Lubuskiego. 

   
Przewodnicząca Rady Miejskiej 

Wioletta Nowak 
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Załącznik Nr 1 

do uchwały Nr VII/51/2024 

Rady Miejskiej w Rzepinie 

z dnia 26 września 2024 r. 

(pieczęć organu prowadzącego) 

……………………………, dnia ……………………… 

miejscowość                              data 

                                                                           Burmistrz Rzepina 

Wniosek o udzielenie dotacji 

na rok ……………………. 

1. Pełna nazwa i adres szkoły, przedszkola, placówki 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

NIP: …………………......……………, REGON: …………….………………, PKD …………………… 

2. Pełna nazwa i adres organu prowadzącego 

…...................................................................................................................................................................... 

…...................................................................................................................................................................... 

NIP: ………………………, REGON: ….……………………, PKD ………………………………..... 

3. Data wydania i numer zaświadczenia o wpisie do ewidencji publicznych lub niepublicznych szkół, 

przedszkoli lub placówek: 

data wydania zaświadczenia ........................................................................................................................... 

numer zaświadczenia o wpisie ........................................................................................................................ 

4. Planowana liczba uczniów w okresie styczeń – sierpień ogółem: ………………….……………………… 

w tym#: 

w klasach 1     ……..…..                                           w klasach V    …………. 

w klasach II    ….……...                                           w klasach VI    ………… 

w klasach III   …………                                      w klasach VII  ………… 

w klasach IV  …………                                     w klasach VIII ………… 

Planowana liczba uczniów w okresie wrzesień - grudzień ogółem: ………………….………… 

w tym1: 

w klasach 1     ……..…..                                           w klasach V    …………. 

w klasach II    ….……...                                           w klasach VI    ………… 

w klasach III   …………                                      w klasach VII  ………… 

w klasach IV  …………                                     w klasach VIII ………… 

5. Planowana liczba uczniów niepełnosprawnych w okresie styczeń - sierpień 

Lp. ucznia Oznaczenie wagi# Wartość wagi2 Klasa#     
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Planowana liczba uczniów niepełnosprawnych w okresie wrzesień - grudzień 

Lp. ucznia Oznaczenie wagi2 Wartość wagi2 Klasa     

    

    

    

6. Planowana liczba uczniów objętych wczesnym wspomaganiem rozwoju# -       

w okresie styczeń - sierpień …………….……. … 

w okresie wrzesień - grudzień …………….……. . 

7. Planowana liczba uczniów pełnosprawnych do lat 5 niebędących mieszkańcami Gminy Rzepin4 –  

w okresie styczeń - sierpień …………….……. … 

w okresie wrzesień - grudzień …………….……. . 

 

(podpis wnioskodawcy) 
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Załącznik Nr 2 

do uchwały Nr VII/51/2024 

Rady Miejskiej w Rzepinie 

z dnia 26 września 2024 r. 

(pieczęć organu prowadzącego) 

……………………………, dnia ……………………… 

miejscowość                              data 

Informacja o liczbie uczniów 

za miesiąc …………………..  …………… r. 

Nazwa organu prowadzącego: ………………………………………………………………... 

Adres organu prowadzącego: ………………………………………………………………… 

Nazwa jednostki: ………………………………………………………………………………… 

Adres jednostki: ………………………………………………………………………………….. 

Ogólna liczba uczniów w miesiącu, w którym składana jest informacja (stan na pierwszy roboczy dzień 

miesiąca): ………………………………………………………... 

1) Liczba uczniów ogółem#: , w tym: 

w klasach 1     ……..…..                                          w klasach V    …………. 

w klasach II    ….……...                                           w klasach VI    ………… 

w klasach III   …………                                           w klasach VII  ………… 

w klasach IV  …………                                           w klasach VIII ………… 

Lp. ucznia Oznaczenie wagi# Wartość wagi2 Klasa#     

    

    

    

    

    

2) Planowana liczba uczniów niepełnosprawnych: ................. 

3) Liczba uczniów objętych wczesnym wspomaganiem rozwoju# - ………....………….. 

Imię i nazwisko osoby sporządzającej zestawienie: ………………………………………… 

Numer telefonu: ………………………………………. 

Imię i nazwisko osoby reprezentującej organ prowadzący: 

……………………………………………………………………………………………………… 

Numer telefonu: ……………………………………….. 

 

………………………………………                                        ……………………………………… 

miejscowość i data        pieczątka i podpis 
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Załącznik Nr 3 

do uchwały Nr VII/51/2024 

Rady Miejskiej w Rzepinie 

z dnia 26 września 2024 r. 

(pieczęć organu prowadzącego) 

……………………………, dnia ……………………… 

miejscowość                              data 

Informacja o wydatkach 

poniesionych z dotacji otrzymanej z budżetu Gminy Rzepin za rok ………………. 

Nazwa organu prowadzącego: ……………………………………………………………………………… 

Adres organu prowadzącego: ……………………………………………………………………………….. 

Nazwa jednostki: ………………………………………………………………………………………...….. 

Adres jednostki: …………………………………………………………………………………………….. 

NIP: …………….………, REGON: ………………………………, PKD ………………………………... 

Zestawienie faktur lub innych dowodów księgowych wydatków poniesionych z dotacji z budżetu Gminy 

Rzepin 

za rok ………………………… 

Lp. 

Nr 

rachunku, 

faktury lub 

innego 

dowodu 

księgowego 

Pełna kwota 

zobowiązania z 

dokumentu 

wymienionego w 

kolumnie 2 

Data wystawienia 

rachunku, faktury 

lub innego 

dowodu 

księgowego 

Przedmiot 

dokonanego 

zakupu lub 

płatności 

Data dokonanej 

płatności 

Kwota 

płatności w 

ramach dotacji 

z budżetu 

Gminy Rzepin 

1 2 3 4 5 6 7 
2       

3       

4       

5       

…       

Zestawienie należnej/przekazanej dotacji 

 Wyszczególnienie I II III IV V VI VII VIII IX X XI XII Razem 

1 Liczba uczniów (bez 
niepełnosprawnych) 

             

2 Należna dotacja              

3 Przekazana dotacja              

4 Liczba uczniów 
niepełnosprawnych 

             

5 Należna dotacja              

6 Przekazana dotacja              

7 
Liczba uczniów 

objętych wczesnym 
wspom. rozwoju 

             

8 Należna dotacja              

9 Przekazana dotacja              

10 Należna dotacja 
ogółem 

             

11 Przekazana dotacja 

ogółem 
             

12 Rozliczenie 
nadpłata/niedopłata) 

             

Imię i nazwisko osoby sporządzającej informację: …………………………………………... 

Numer telefonu kontaktowego: ………………………………………………………………….... 

Imię i nazwisko osoby reprezentującej organ prowadzący: …………………...…………….. 
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Numer telefonu: …………………………………………………………………………………….... 

……………………………………………………                                          ……………………………… 

miejscowość i data                                                                                  pieczątka i  podpis organu 

sporządzającego informację 
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