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UCHWALA NR XI1/22/25
RADY MIEJSKIEJ W ZARACH

z dnia 27 marca 2025 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli
i niepublicznych szkél o uprawnieniach szkél publicznych, prowadzonych na terenie Gminy Zary
o statusie miejskim oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania

Na podstawie art. 18 ust.2 pkt.15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r.
po0z.1465 ze zm.) iart.38 ust. 112 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r.o finansowaniu zadan o$wiatowych
(tj. Dz.U. 2 2024 r. poz.754) uchwala sig¢, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogo6lne

§ 1. Uchwata okresla tryb udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Zary o statusie miejskim dla
niepublicznych przedszkoli i niepublicznych szkot, prowadzonych na terenie Gminy Zary o statusie miejskim
przez osoby prawne inne niz Gmina Zary o statusie miejskim oraz osoby fizyczne, atakze tryb
przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania.

§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 pazdziernika 2017 o finansowaniu zadan oswiatowych
(tj. Dz.U. 2 2024 poz.754);

2) jednostce dotowanej — nalezy przez to rozumie¢ — niepubliczne przedszkole, niepubliczng szkolg, ktére na
podstawie ustawy maja prawo do dotacji z budzetu Gminy Zary o statusie miejskim;

3) rozporzadzeniu o podziale potrzeb o$wiatowych — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie wydane na
podstawie art.26 ust.6 ustawy zdnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U.z 2024r. poz.1572);

4) ksztatceniu specjalnym — nalezy przez to rozumie¢ specjalng organizacje ksztalcenia uczniow
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub orzeczenie potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych realizowang zgodnie z art.127 ust.1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(tj. Dz.U. 2 2024 poz.737).

Rozdzial 2.
Tryb udzielania dotacji

§ 3. 1. Jednostka dotowana otrzymuje dotacj¢ na kazdy rok budzetowy odrgbnie na wniosek ztozony przez
organ prowadzacy do organu rejestrujacego, w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia
dotacji.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust.1 zawiera informacje o planowanym zakresie zadan oswiatowych
w roku udzielania dotacji, w tym o:

1) liczba dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju;



Dziennik Urzgdowy Wojewodztwa Lubuskiego -2- Poz. 981

2) liczba uczniéw wychowania przedszkolnego, w tym liczba ucznidéw z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia
specjalnego ze wskazaniem rodzaju niepelnosprawnos$ci oraz formy ksztatcenia tych uczniow odpowiednio
w oddziale og6lnym, integracyjnym;

3) liczba  ucznidow  szkoly podstawowej dla dzieci 1imlodziezy, wtym liczba uczniow
z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego ze wskazaniem rodzaju niepelnosprawnosci oraz formy
ksztalcenia tych uczniow odpowiednio w oddziale ogbélnym, integracyjnym,;

4) liczba uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz forma realizacji zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych;

3. Aktualny wzér wniosku o udzielenie dotacji, o ktérym mowa wust. 2, dla kazdego typu jednostki
dotowanej, znajduje si¢ na stronie internetowej miasta www.zary.pl ~w zakladce o§wiata.

§ 4. 1. Dotacja przekazywania jest na podstawie miesigcznych informacji skladanych przez organ
prowadzacy jednostke dotowana, w terminie do 5 dnia kazdego miesiaca do Wydziatu Oswiaty, Kultury
1 Sportu, o aktualnej liczbie dzieci obj¢tych wczesnym wspomaganiem rozwoju, ucznidw, wychowankow,
uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

2. Miesigczna informacja o ktérej mowa w ust.1 zawiera dane szczegélowe niezbgdne dla prawidlowego
ustalenia naleznych kwot dotacji dla uczniow i realizowanych na ich rzecz zadaniach o§wiatowych, zgodnie
z opisem ich sposobu finansowania ustalonym w rozporzadzeniu o podziale potrzeb o$wiatowych na dany rok
dotowania.

3. Aktualne wzory miesi¢cznej informacji dla kazdego typu i rodzaju jednostki dotowanej dostosowane do
wag 1wskaznikow obowigzujacych w roku dotowanym publikowane sg na stronie internetowej miasta
www.zary.pl w zaktadce o$wiata.

Rozdzial 3.
Tryb rozliczania dotacji

§ 5. 1. Organ prowadzacy sporzadza i przekazuje pisemnie rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej
na prowadzenie jednostki za okresy:

1) kwartalne — za I kwartal, za II kwartal i za III kwartal w terminie do 15 dnia miesigca po zakonczeniu
kazdego kwartatu;

2) od stycznia do grudnia roku, w ktérym udzielono dotacji — w terminie do 15 stycznia roku nastepujacego
po roku udzielania dotacji.

2. W przypadku zaprzestania dziatalnosci, organ prowadzacy obowigzany jest do rozliczenia otrzymanej
dotacji w terminie 1 miesigca od dnia zaprzestania dziatalnosci.

§ 6. 1. Zakres danych zawartych w rozliczeniu wykorzystania dotacji obejmuje informacje umozliwiajace
ustalenie czy:

1) pobrana dotacja zostata wykorzystana w catosci do konca roku budzetowego udzielenia dotacji, a czes$¢
niewykorzystana zostata zwrocona do budzetu Gminy Zary o statusie miejskim, w terminie do dnia
31 stycznia roku nastepujacego po roku udzielenia dotacji;

2) wydatki poniesione z dotacji sg zgodne z katalogiem wydatkow okreslonych w art.35 ustawy;

3) czes¢ dotacji przekazanej na organizacj¢ ksztatcenia specjalnego zostata wykorzystana zgodnie z zasadami
opisanymi w art.35 ust.4-5 ustawy;

4) wydatki poniesione zdotacji na wynagrodzenia poszczegolnych oséb fizycznych, wtym oséb
zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej, nie przekraczaja limitu wydatkéw okreslonych
w art.35 ust.1 pkt.1 ustawy.

2. Rozliczenie wykorzystania dotacji, o ktdrym mowa w ust.1-2, zawiera pelne zestawienie wydatkow
poniesionych z dotacji w roku budzetowym, ktorego dotyczy rozliczenie. Aktualny wzor rozliczenia dotacji
znajduje si¢ na stronie internetowej miasta www.zary.pl ~w zakladce o§wiata.
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3. Dokumenty ksiggowe ztytulu wydatkowania dotacji, nalezy opisaé w nastepujacy sposob:
,Sfinansowano zdotacji udzielonej zbudzetu Gminy Zary o statusie miejskim w wysokosci
................... z1.” W przypadku zakupu mebli iurzadzen w opisie rozliczenia nalezy doda¢ miejsce ich
przechowywania w placowce.

§ 7. 1. Zestawienie wydatkow, o ktorym mowa w § 6 ust.2 zawiera chronologiczny wykaz dowodow
ksiegowych sktadajacych si¢ na sume rozliczenia dotacji i wskazanie informacji szczegoétowych o wydatkach
poniesionych na ich podstawie, w tym:

1) informacji identyfikujacej kazdy dowod ksiggowy: numer dokumentu ksiggowego, date jego wydania i date
jego zaplaty;

2) informacji o wydatkach poniesionych na podstawie danego dowodu ksiegowego: kwota wydatku ogotem,
kwota wydatku z dotacji, czego dotyczy wydatek;

3) przyporzadkowanie odpowiedniej kwoty kazdego dowodu ksiegowego do kategorii wydatkow
wymienionych w art.35 ustawy, poprzez wskazanie w danej kategorii:

a) kwoty wydatkow poniesionych z dotacji na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen zgodnie z art.35
ust.l pkt.l lit.a iaa ustawy, wtym wskazanie kwoty tych wydatkow poniesionych w zwigzku
z organizacjg ksztatcenia specjalnego;

b) kwoty wydatkow poniesionych z dotacji zwigzanych z realizacjg zadan organu prowadzacego, o ktorych
mowa w art.35 ust.1 pkt.l litb ustawy, wtym wskazanie kwoty tych wydatkow poniesionych,
w zwiazku z organizacja ksztatcenia specjalnego;

c¢) kwoty wydatkéw poniesionych z dotacji na zakup $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
iprawnych wymienionych wart.35 ust.1 pkt2 ustawy, wtym wskazanie kwoty tych wydatkow
poniesionych w zwiazku z organizacja ksztalcenia specjalnego;

d) kwoty wydatkow poniesionych z dotacji na inne niz okreslone w punktach a-c wydatki biezace, w tym
wskazanie kwoty tych wydatkow poniesionych w zwiazku z organizacja ksztatcenia specjalnego.

2. Do rocznego zestawienia wydatkow o ktorym mowa w ust.1 pkt 3 lit.a nalezy dolgczy¢ szczegdtowe
informacje o kwotach dotacji wykorzystanych na wynagrodzenia poszczegdlnych pracownikdéw, w tym:

1) bezimienny wykaz nauczycieli zatrudnionych na podstawie umowy o prac¢ zawierajacych informacj¢ o:
stanowisku, okresie i wymiarze zatrudnienia w roku rozliczenia oraz kwota rocznego wynagrodzenia brutto
kazdego nauczyciela (bez kosztow pracodawcy);

2) bezimienny wykaz nauczycieli zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawierajgcej
informacj¢ o: okresie i wymiarze zatrudnienia w roku rozliczenia oraz kwoty rocznego wynagrodzenia
brutto kazdego nauczyciela;

3) bezimienny wykaz pracownikow innych niz nauczyciele zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
zawierajacych informacje o: stanowisku, w tym okresie i wymiarze zatrudnienia w roku rozliczenia oraz
kwocie rocznego wynagrodzenia brutto kazdego pracownika (bez kosztow pracodawcy)

4) bezimienny wykaz pracownikdw innych niz nauczyciele zatrudnionych na podstawie umowy
cywilnoprawnej, zawierajacej informacj¢ o: okresie i wymiarze zatrudnienia oraz innych cechach umowy
w roku rozliczenia oraz kwocie rocznego wynagrodzenia brutto kazdego pracownika.

3. Kwota niewykorzystanej dotacji rocznej, wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznej wynikajacej zrozliczenia podlega zwrotowi wraz z odsetkami
liczonymi jak dla zaleglosci podatkowych, zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych.

4. Burmistrz Miasta Zary ma prawo zadania wyjasnien do zlozonego przez organ prowadzacy rozliczenia
dotacji.

5. Burmistrz Miasta Zary zatwierdza rozliczenie dotacji, ktore przyjmuje w catosci, w terminie 30 dni od
dnia ztozenia rozliczenia.

6. W przypadku, gdy organ prowadzacy zostat wezwany do zlozenia wyjasnien, termin
o ktorym mowa w ust.4 , liczony jest od dnia ztozenia ostatecznych wyjasnien.
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7. W przypadku, gdy organ dotowany nie przedstawi wyjasnien lub przedstawione wyjasnienia nie sg
wystarczajace do zatwierdzenia sprawozdania w terminie okreslonym w ustgpie 3 i 4, Burmistrz Miasta Zary
ustala prawidlowos$¢ wykorzystania dotacji w trybie kontroli.

Rozdzial 4.
Tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji

§ 8. 1. Organem uprawnionym do kontroli jednostek dotowanych, w zakresie prawidlowosci pobrania
wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu Gminy Zary o statusie miejskim jest Burmistrz Miasta Zary.

2. Kontrole o ktorej mowa w ust.l przeprowadza si¢ na podstawie programu kontroli, ktéry okresla
przedmiot i zakres kontroli, termin jej rozpoczecia oraz planowany termin jej zakonczenia.

3. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki dotowanej, a takze w innych lokalizacjach prowadzenia
dotowanej dziatalnosci.

4. Organ prowadzacy kontrolowana jednostke dotowang zapewnia warunki niezbedne do przeprowadzenia
kontroli, wtym udostepnienia dokumentéw wskazanych przez kontrolera, udziela wyjasnien, a takze
udostepnienia oddzielnego pomieszczenia dla osob przeprowadzajacych czynnosci kontrolne. W przypadku
braku mozliwosci zapewnienia oddzielnego pomieszczenia dla 0sob przeprowadzajacych czynnosci kontrolne,
organ prowadzacy moze zaproponowac dostarczenie wymaganych dokumentéw do siedziby Urzedu Miasta
w Zarach.

§ 9. 1. Kontrole przeprowadzajg osoby imiennie upowaznione przez Burmistrza Miasta Zary zwane dalej
,.kontrolerami”.

2. Kontrolerzy pisemnie powiadamiajg organ prowadzacy jednostke dotowang o zamiarze przeprowadzenia
kontroli w terminie 14 dni przez dniem rozpoczgcia dziatan kontrolnych.

3. Organ prowadzacy kontrolowang jednostk¢ ma prawo upowazni¢ osobe¢ reprezentujgca go w trakcie
przeprowadzania kontroli, wtym w szczegdlnosci upowazniong do udzielania wyjasnien i przekazywania
wymaganej dokumentacji.

4. Kontrolerzy przed rozpoczgciem czynnosci kontrolnych okazuja organowi prowadzacemu i dyrektorowi
kontrolowanej jednostki imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawierajace:

1) numer upowaznienia,
2) imi¢ i nazwisko kontrolowanego,
3) nazwe i adres kontrolowanej szkoty, przedszkola lub innej formy wychowania przedszkolnego,

4) imi¢, nazwisko iadres osoby fizycznej lub nazwe osoby prawnej prowadzacej kontrolowang szkote,
przedszkole lub inng form¢ wychowana przedszkolnego

5) termin przeprowadzenia kontroli,
6) zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.

§ 10. 1. Przebieg kontroli dokumentowany jest w protokole kontroli, ktorego celem jest ustalenie stanu
faktycznego prawidlowosci pobrania i/lub wykorzystania dotacji w zakresie objetym programem kontroli,
potwierdzonego dowodami zgromadzonymi w toku kontroli.

2. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot kontroli w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,
ktory podpisujg kontrolujacy i przedstawiciele kontrolowanej jednostki.

3. Jezeli osoba reprezentujaca lub prowadzaca kontrolowany podmiot odmawia podpisania protokolu —
protokdt podpisujg jedynie osoby kontrolujgce, czynigc w nim adnotacj o odmowie podpisania protokotu oraz
dotaczaja pisemne wyjasnienia przyczyn odmowy podpisu.

4. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wydania wnioskow pokontrolnych oraz dochodzenia
zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.

5. Organ prowadzacy w terminie 7 dni od dnia dorgczenia protokotu kontroli ma prawo wnie$¢ do
Burmistrza Miasta Zary pisemne zastrzezenia dotyczace zgodnosci ustalen kontroli ze stanem faktycznym,
a takze przedstawi¢ nowe dowody na potwierdzenie kwestionowanych ustalen.
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6. O sposobie rozpatrzenia zastrzezen o ktorych mowa w ust. 3, Burmistrz Miasta Zary powiadamia organ
prowadzacy, w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania.

7. Na podstawie ustalen zawartych w protokole kontroli, a takze na podstawie ustalen po rozpatrzeniu
zastrzezen do protokotu, o ktorym mowa w ust. 3, jezeli zostal wniesiony, Burmistrz Miasta Zary kieruje do
organu prowadzacego podmiot kontrolowany wystapienie pokontrolne.

8. Wystgpienie pokontrolne zawiera ocen¢ prawidlowosci pobrania lub/i prawidtowosci wykorzystania
dotacji udzielonej z budzetu Gminy Zary o statusie miejskim w zakresie okreslonym w programie kontroli, a w
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w zakresie prowadzonej dokumentacji pobrania lub/i wykorzystania
dotacji, takze zalecenia w sprawie ich usunigcia.

9. Wystapienie pokontrolne moze zawiera¢ informacj¢ o ustaleniu kwot pobrania dotacji nienaleznie
w nadmiernej wysokosci lub kwot dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem.

10. W terminie 7 dni od dnia dorgczenia wystgpienia pokontrolnego, organ prowadzacy kontrolowana
jednostke dotowang ma prawo zglosi¢ do Burmistrza Miasta Zary umotywowane zastrzezenia do tresci tego
wystapienia.

11. O sposobie rozpatrzenia zastrzezef o ktérych mowa w ust. 8 Burmistrz Miasta Zary powiadamia organ
prowadzacy, w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

1. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Zary.

2. Traci moc uchwata nr XXXIX/13/18 Rady Miasta w Zarach z dnia 28 lutego 2018 r. w sprawie trybu
udzielania irozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli, niepublicznych szkot o uprawnieniach szkot
publicznych, prowadzacych na terenie Gminy Zary o statusie miejskim oraz ustalenia trybu przeprowadzenia
kontroli prawidtowosci ich pobierania i wykorzystania.

3. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia jej w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Lubuskiego.

Przewodniczacy Rady

Jozef Szczotka
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