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POROZUMIENIE NR 11/2025
ZARZADU POWIATU SLUBICKIEGO

z dnia 19 listopada 2025 r.

W zwigzku z art. 9 ust 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t. j. Dz. U. 2024, poz. 1534 z pdzn. zm.):

1) Powiat Stubicki z siedziba w Shubicach, przy ul. Pitsudskiego 20, reprezentowany przez Zarzad
Powiatu w osobach:

- Leszka Bajona — Starosty Stubickiego,
- Reginy Waszkiewicz — Wicestarosty Stubickiego,
przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Bogumity Wesolowskiej, zwanym dalej ,,Powiatem”
2) Gmina Cybinka z siedziba w Cybince, przy ul. Szkolnej 5, reprezentowana przez:
- Marka Kotodziejczyka — Burmistrza Cybinki,
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Agnieszki Skiby, zwana dalej ,,Gming”,
zawieraja nastgpujace porozumienie.

§1.1. W celu realizacji przez Powiat zadan z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
$wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej wynikajacych z art. 8 ust. 1
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej (t. j. Dz. U. 2024, poz. 1534 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”, strony niniejszego
porozumienia ustalaja zasady wspotpracy zwiazanej z prowadzeniem w lokalu Gminy powiatowego punktu
nieodptatnych porad prawnych i nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego, zwanego dalej ,,Punktem”.

2. W celu realizacji zadania Gmina zobowiazuje si¢ nieodplatnie udostepni¢ Powiatowi wyodrebniony
lokal biurowy w budynku zlokalizowanym przy stadionie miejskim w Cybince, ul. Dabrowskiego 32 zwany
dalej ,,Lokalem”.

3. Strony porozumienia ustalajg ponadto, iz osoby oczekujace na udzielenie nieodplatnej pomocy prawne;j
lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego beda korzysta¢ z pomieszczenia przylegajacego do Lokalu,
wyposazonego w odpowiednig ilo$¢ miejsc siedzacych.

4. Gmina o$wiadcza, iz jest uprawniona do dysponowania — pozostajagcymi w zasobach gminnych —
Lokalem i pomieszczeniem, o ktérym mowa w ust. 3, oraz ze spetniajg one okres$lone w przepisach wymogi
zwigzane z prowadzeniem Punktu, a w szczegdlnosci mozliwy jest tatwy dostep do Lokalu z uwzglednieniem
potrzeb o0so6b niepelmosprawnych, Lokal posiada dostgp do sieci energetycznej, telefonicznej i tele-
informatycznej, Lokal umozliwia zachowanie dyskrecji przy udzielaniu pomocy prawnej, oznaczenie Lokalu
wskazuje, ze jest w nim udzielana nieodptatna pomoc prawna oraz dni i godziny jej udzielania.
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5. Gmina zapewni Lokal wyposazony w meble biurowe, stot z miejscami siedzacymi dla co najmniej
czterech o0s6b, zamykang na klucz szatke umozliwiajaca bezpieczne przechowywanie dokumentow
zawierajacych dane osobowe, atakze sprzgt komputerowy z edytorem tekstu, z dostgpem do Internetu,
drukarki, kserokopiarki i skanera oraz dostep do bazy aktéw prawnych z poziomu komputera bedacego na
wyposazeniu Lokalu.

6. Gmina zapewni w Lokalu aparat telefoniczny celem zabezpieczenia tgcznosci z pracownikiem
Starostwa Powiatowego w Stubicach umawiajagcym terminy udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz ewentualnego udzielenia porady na odlegtos¢ w przypadkach
okreslonych w ustawie.

7. W miejscu przeznaczonym dla os6b oczekujacych na udzielenie nieodptatnej pomocy Gmina udostepni:

1) informacje o zasadach i zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej i $wiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz osobach uprawnionych do ich otrzymania;

2) liste jednostek nieodplatnego poradnictwa, o ktérej mowa w art. 8a ust. 1 ustawy, zawierajacg rOwniez
informacje o tematycznych infoliniach oraz innych formach poradnictwa $wiadczonego za posrednictwem
srodkéw komunikacji elektronicznej, atakze wskazanie punktéw usytuowanych w lokalach z dogodnym
dostepem dla 0s6b poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich;

3) karty informacyjne poradnictwa dotyczace nicodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnej mediacji,
niecodptatnego poradnictwa obywatelskiego, a takze poradnictwa dla oséb pokrzywdzonych przestepstwem,;

4) o ile jest to mozliwe, karty informacyjne poradnictwa innego typu niz wymienione w pkt 3, dostgpnego
dla mieszkancow powiatu;

5) zamknigta, nieprzezroczysta i oznakowana urng, w ktdrej osoba uprawniona osobiscie umieszcza
wypelniong czes¢ B karty pomocy;

6) informacje o mozliwosci przekazywania przez osoby uprawnione opinii o udzielonej nieodptatnej
pomocy.

§ 2. 1. Nieodptatna pomoc prawna lub nieodptatne poradnictwo obywatelskie w Punkcie udzielane bedzie
w wymiarze 2 dni w tygodniu, przez co najmniej 4 godziny dziennie — w kazdy czwartek od godziny 14.00,
do godziny 18.00, oraz kazdy piatek od godziny 10.00 do godziny 14.00.

2. W przypadku, gdy liczba 0sob uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodplatna pomoc prawna
lub nieodptatne poradnictwo obywatelskie uniemozliwia sprawne umawianie termindw wizyt, czas trwania
dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nastepuje
na zadanie starosty.

3. Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscia ruchowa, ktére nie moga stawic¢ sie w punkcie osobiscie oraz
osobom do$wiadczajacym trudno$ci w komunikowaniu si¢, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia
2011r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania si¢ (t.j. Dz. U. z 2023r., poz. 20), moze by¢
udzielana nieodptatna pomoc prawna, takze poza punktem albo za posrednictwem $rodkéw porozumiewania
si¢ na odleglosc¢.

4. Nieodptatna pomoc lub nieodptatne poradnictwo obywatelskie nie bedzie udzielana w dni, o ktérych
mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951r. o dniach wolnych od pracy (t. j. Dz. U. 2025.296).

5. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego odbywa si¢
wedtug kolejnosci zgloszen, po umowieniu terminu wizyty. Z waznych powodow dopuszcza si¢ ustalenie
innej kolejnosci udzielania pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego. Kobiecie, ktora
jest w cigzy, udzielanie pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego odbywa si¢ poza
kolejnoscia.

6. Zgtoszen dokonuje si¢ telefonicznie pod numerem telefonu wskazanym przez staroste.

§ 3. 1. Informacja o dzialalno$ci Punktu, w tym o godzinach jego dzialania, umieszczona bedzie przy
wejsciu do Lokalu oraz przy wejsciu do budynku, w ktorym polozony jest Lokal, a takze na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Powiatu i Gminy.
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2. W Punkcie udostepnione bgda takze dodatkowe materiaty informacyjne dotyczace dziatalnosci Punktu,
wymagane przez przepisy prawa.

3. Na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Gmina umiesci otrzymane od Powiatu
informacje wymagane przez przepisy prawa.

§ 4. 1. Nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w Punkcie bedzie
udziela¢ organizacja o ktorej mowa w art. 11 ustawy, wybrana w otwartym konkursie ofert, o ktorym mowa
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, na podstawie
umowy zawartej z Powiatem lub w przypadku nie zawarcia lub rozwigzania umowy z organizacja, adwokaci
lub radcowie wskazani odpowiednio przez dziekana okregowej rady adwokackiej lub dziekana rady
okregowej izby radcéw prawnych, na podstawie umow zawartych z Powiatem.

2. Osoby udzielajace nieodptatnej pomocy prawnej beda wykorzystywaé Lokal zgodnie z przezna-
czeniem, to jest wylacznie w celu prowadzenia Punktu, zgodnie z postanowieniami niniejszego porozumienia.

3. Koszty materiatdw pomocniczych zwigzanych z dziatalnoscia Punktu (zakup papieru, materiatow
biurowych itp.) ponosi¢ bedzie Powiat.

4. Koszty zwigzane z wyposazeniem Lokalu w sprzet biurowy i komputerowy, koszty utrzymania Lokalu
oraz pomieszczenia, o ktorym mowa w § 1 ust. 3, w tym koszty zwigzane z mediami i sprzataniem, a takze
koszty dostepu do ustug telekomunikacyjnych i tacza internetowego ponosi¢ bedzie Gmina.

§ 5. 1. Lokal bedzie udostepniony dla $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego od dnia 1.01.2026r. do dnia 31.12.2026r.

2. Porozumienie zostaje zawarte na okres od dnia 1.01.2026r. do dnia 31.12.2026r. i moze by¢ rozwigzane
przez kazda ze stron z zachowaniem l-miesigcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzien
miesigca.

§ 6. 1. Zmiany porozumienia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych w porozumieniu stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 7. Niniejsze porozumienie podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 8. Porozumienie sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Powiatu i jeden dla
Gminy.

Starosta Stubicki
Leszek Bajon
Wicestarosta

Regina Waszkiewicz
Skarbnik

Bogumita Wesotowska

Burmistrz

Marek Kolodziejczyk
Skarbnik

Agnieszka Skiba
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