
 

 

UCHWAŁA NR XVI/124/15 

RADY MIEJSKIEJ W BEŁCHATOWIE 

z dnia 10 grudnia 2015 r. 

w sprawie ustalenia  trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli 

 prawidłowości wykorzystywania dotacji przez  szkoły i przedszkola niepubliczne 

 oraz publiczne prowadzone przez podmioty inne niż Miasto Bełchatów 

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 8, art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust. 1 i art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 

1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515), art. 80 ust. 4 i art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 

7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 

2781, z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 

i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532 i Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. Nr 42, poz. 

273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292, z 2008 r. 

Nr 70, poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370 i Nr 235, poz. 1618, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 

206, Nr 56, poz. 458, Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1705, z 2010 r. Nr 44, poz. 250, Nr 54, poz. 320, 

Nr 127, poz. 857 i Nr 148, poz. 991, z 2011 r. Nr 106, poz. 622, Nr 112, poz. 654, Nr 139, poz. 814, Nr 149, 

poz. 887 i Nr 205, poz. 1206, z 2012 r. poz. 941 i poz. 979, z 2013 r. poz. 87, poz. 827, poz. 1191, poz. 1265, 

poz. 1317 i poz. 1650, z 2014 r. poz. 7, poz. 290, poz. 538, poz. 598, poz. 642, poz. 811, poz. 1146 i poz. 

1877 oraz z 2015 r. poz. 357, poz. 1240, poz. 1607 i poz. 1629) oraz art. 252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 

o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, poz. 938, poz. 1646 i z 2014 r. poz. 379, poz. 911, poz. 

1146, poz. 1626 i poz. 1877 oraz z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1190, poz. 1358, poz. 

1513 i poz. 1584), Rada Miejska w Bełchatowie uchwala, co następuje: 

§ 1. 1. Ustala się tryb udzielania i rozliczania dotacji oraz tryb i zakres kontroli prawidłowości wykorzy-

stywania dotacji przez szkoły i przedszkola niepubliczne oraz publiczne prowadzone przez podmioty inne niż 

Miasto Bełchatów jak w załączniku nr 1 do niniejszej uchwały. 

2. Wzór wniosku o udzielenie dotacji z budżetu Miasta Bełchatowa dla szkół i przedszkoli niepublicznych 

oraz publicznych prowadzonych przez podmioty inne niż Miasto Bełchatów stanowi załącznik nr 2 do niniej-

szej uchwały. 

3. Wzór informacji o aktualnej liczbie uczniów stanowi załącznik nr 3 do niniejszej uchwały. 

4. Wzór informacji dotyczącej rozliczenia wykorzystania dotacji stanowi załącznik nr 4 do niniejszej 

uchwały. 

§ 2. Traci moc uchwała nr XXXII/268/12 Rady Miejskiej w Bełchatowie z dnia 20 grudnia 2012 r. 

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli prawidłowości wykorzy-

stywania dotacji przez szkoły i przedszkola niepubliczne oraz publiczne prowadzone przez podmioty inne niż 

Miasto Bełchatów. 

§ 3. Wykonanie uchwały powierza się Prezydentowi Miasta Bełchatowa. 

DZIENNIK URZĘDOWY
WOJEWÓDZTWA ŁÓDZKIEGO

Łódź, dnia 17 grudnia 2015 r.

Poz. 5599



§ 4. Uchwała  podlega ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym Województwa Łódzkiego i wchodzi w życie 

od dnia 1 stycznia 2016 r. 

  

 Przewodnicząca Rady Miejskiej w Bełchatowie 

 

 

Elżbieta Naturalna 
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Załącznik Nr 1 do Uchwały Nr XVI/124/15 

Rady Miejskiej w Bełchatowie 

z dnia 10 grudnia 2015 r. 

TRYB UDZIELANIA I ROZLICZANIA DOTACJI ORAZ TRYB I ZAKRES KONTROLI  

PRAWIDŁOWOŚCI WYKORZYSTYWANIA DOTACJI PRZEZ SZKOŁY I PRZEDSZKOLA  

PUBLICZNE ORAZ NIEPUBLICZNE PROWADZONE PRZEZ PODMIOTY INNE  

NIŻ MIASTO BEŁCHATÓW 

Rozdział 1 

Postanowienia ogólne 

§ 1. Ilekroć bez bliższego określenia jest mowa o: 

1) szkole - należy przez to rozumieć szkołę podstawową, w tym z oddziałami integracyjnymi oraz gimnazjum, 

w tym z oddziałami integracyjnymi; 

2) przedszkolu – należy przez to rozumieć przedszkole, w tym z oddziałami integracyjnymi; 

3) innej formie wychowania przedszkolnego - należy przez to rozumieć zespół wychowania przedszkolnego 

lub punkt przedszkolny; 

4) uczniu – należy przez to rozumieć także słuchacza lub wychowanka; 

5) uczniu niepełnosprawnym – należy przez to rozumieć ucznia lub słuchacza, lub wychowanka, wymagają-

cych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy, wskazanych w orzeczeniu, o którym mowa 

w art. 71 b ustawy o systemie oświaty; 

6) podmiocie prowadzącym – należy przez to rozumieć osoby fizyczne lub prawne inne niż Miasto Bełchatów 

prowadzące szkoły lub przedszkola na terenie Miasta Bełchatowa; 

7) podmiocie dotującym – należy przez to rozumieć Miasto Bełchatów; 

8) kontrolującym – należy przez to rozumieć pracownika upoważnionego do przeprowadzania kontroli sto-

sownym upoważnieniem Prezydenta Miasta Bełchatowa; 

9) ustawie o systemie oświaty – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty 

(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.). 

Rozdział 2 

Tryb postępowania o udzielenie dotacji 

§ 2. Dotacji udziela się na wniosek podmiotu prowadzącego złożony w Urzędzie Miasta Bełchatowa 

nie później niż do dnia 30 września roku poprzedzającego rok udzielenia dotacji, na druku stanowiącym za-

łącznik nr 2 do niniejszej uchwały. 

§ 3. 1. W roku udzielania dotacji podmiot prowadzący szkołę przekazuje właściwej komórce organizacyjnej 

Urzędu Miasta Bełchatowa w terminie do 5. dnia każdego miesiąca, za który udzielana jest dotacja, informację 

miesięczną o aktualnej liczbie uczniów według stanu na pierwszy roboczy dzień miesiąca, za który udzielana 

jest dotacja. Wzór informacji o aktualnej liczbie uczniów stanowi załącznik nr 3 do niniejszej uchwały. 

2. W roku udzielania dotacji podmiot prowadzący przedszkole lub inną formę wychowania przedszkolnego 

przekazuje właściwej komórce organizacyjnej Urzędu Miasta Bełchatowa, w terminie do 5. dnia każdego mie-

siąca, za który udzielana jest dotacja, informację miesięczną o aktualnej liczbie uczniów według stanu na 

pierwszy roboczy dzień miesiąca, za który udzielana jest dotacja wraz ze wskazaniem liczby uczniów zamiesz-

kałych na terenie gmin innych niż Miasto Bełchatów i określeniem nazw tych gmin oraz imienną listę uczniów 

zawierającą PESEL i adresy zamieszkania uczniów. Wzór informacji o aktualnej liczbie uczniów stanowi za-

łącznik nr 3 do niniejszej uchwały. 
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3. Podmiot prowadzący szkołę, o której mowa w § 7 niniejszej uchwały, przekazuje właściwej komórce or-

ganizacyjnej Urzędu Miasta Bełchatowa, w terminie do 5 dnia każdego miesiąca roku rozliczeniowego, infor-

mację miesięczną o aktualnej liczbie uczniów według stanu na pierwszy roboczy dzień miesiąca, za który 

udzielana jest dotacja oraz listę uczniów, którzy w miesiącu poprzedzającym miesiąc udzielenia dotacji uczest-

niczyli w co najmniej 50% obowiązkowych zajęć edukacyjnych. Listę uczniów, którzy w miesiącu grudniu 

uczestniczyli w co najmniej 50% obowiązkowych zajęć edukacyjnych przekazuje się do dnia 22 grudnia roku 

rozliczeniowego. Wzór informacji o aktualnej liczbie uczniów stanowi załącznik nr 3 do niniejszej uchwały. 

4. W przypadku stwierdzenia przez podmiot dotujący nieprawidłowości danych zawartych w informacji, 

o której mowa ust. 1-3, podmiot prowadzący zobowiązany jest do przedłożenia podmiotowi dotującemu pi-

semnej korekty przekazanej wcześniej informacji wraz z wyjaśnieniem powstałych nieprawidłowości. 

Rozdział 3 

Wysokość i przekazywanie dotacji 

§ 4. Publicznym przedszkolom prowadzonym przez podmioty inne niż Miasto Bełchatów udziela się dota-

cji na ucznia niepełnosprawnego w wysokości 100% kwoty przewidzianej na niepełnosprawnego ucznia 

w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej przez Miasto Bełchatów. 

§ 5. Publicznym innym formom wychowania przedszkolnego, prowadzonym przez organ inny niż Miasto 

Bełchatów, przysługuje dotacja na każdego ucznia w wysokości równej 50% wydatków bieżących przewidzia-

nych w przedszkolach publicznych prowadzonych przez Miasto Bełchatów w przeliczeniu na  jednego ucznia, 

pomniejszonych o opłaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyżywienie, stanowiące do-

chody budżetu Miasta Bełchatowa, z tym że na ucznia niepełnosprawnego w wysokości 100% kwoty przewi-

dzianej na niepełnosprawnego ucznia przedszkola w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej przez 

Miasto Bełchatów. 

§ 6. Niepublicznym szkołom podstawowym i niepublicznym gimnazjom, w których jest realizowany obo-

wiązek szkolny, udziela się dotacji na każdego ucznia w wysokości równej kwocie przewidzianej na jednego 

ucznia danego typu i rodzaju szkoły w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej przez Miasto Beł-

chatów. 

§ 7. 1. Niepublicznym szkołom o uprawnieniach szkół publicznych, w których nie jest realizowany obo-

wiązek szkolny lub obowiązek nauki, udziela się dotacji na każdego ucznia uczestniczącego w co najmniej 

50% obowiązkowych zajęć edukacyjnych w danym miesiącu, w wysokości równej 50% ustalonych w budżecie 

Miasta Bełchatowa wydatków bieżących ponoszonych w szkołach publicznych tego samego typu i rodzaju 

w przeliczeniu na jednego ucznia. 

2. W przypadku braku na terenie Miasta Bełchatowa szkoły publicznej danego typu i rodzaju wskazanej 

w ust. 1 podstawą do ustalenia wysokości dotacji są wydatki bieżące ponoszone przez najbliższą gminę na 

prowadzenie szkoły publicznej danego typu lub rodzaju. 

§ 8. Niepublicznym i publicznym przedszkolom, które realizują wczesne wspomaganie rozwoju dziecka, 

udziela się dotacji na każde dziecko w wysokości równej kwocie przewidzianej na wczesne wspomaganie roz-

woju jednego dziecka w części oświatowej subwencji ogólnej dla Miasta Bełchatowa. 

§ 9. 1. Niepublicznym przedszkolom udziela się dotacji na każdego ucznia w wysokości równej 100% usta-

lonych w budżecie Miasta Bełchatowa wydatków bieżących ponoszonych w przedszkolach publicznych pro-

wadzonych przez Miasto Bełchatów w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o opłaty za korzystanie 

z wychowania przedszkolnego oraz za wyżywienie, stanowiące dochody budżetu Miasta Bełchatowa. 

2. Dotacja na ucznia niepełnosprawnego niepublicznego przedszkola przysługuje w wysokości równej 

kwocie przewidzianej na niepełnosprawnego ucznia przedszkola w części oświatowej subwencji ogólnej 

otrzymywanej przez Miasto Bełchatów. 

§ 10. Niepublicznym innym formom wychowania przedszkolnego przysługuje dotacja na każdego ucznia 

w wysokości równej 40% wydatków bieżących ponoszonych w przedszkolach publicznych prowadzonych 

przez Miasto Bełchatów w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o opłaty za korzystanie z wycho-

wania przedszkolnego oraz za wyżywienie, stanowiące dochody budżetu Miasta Bełchatowa, z tym że na 

ucznia niepełnosprawnego w wysokości 100% kwoty przewidzianej na niepełnosprawnego ucznia przedszkola 

w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej przez Miasto Bełchatów. 
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§ 11. W roku udzielania dotacji dotacje przekazywane będą w 12 częściach na podstawie zgodnej ze stanem 

faktycznym informacji, o której mowa w § 3, w terminach: 

- do ostatniego dnia miesiąca w okresie od stycznia do listopada, 

- do 15 grudnia za miesiąc grudzień. 

§ 12. 1. Kwota dotacji dla szkoły wskazanej w § 7 niniejszej uchwały za dany miesiąc będzie wypłacona 

z uwzględnieniem informacji, o której mowa w § 3 ust. 3, czyli zostanie pomniejszona o dotację na uczniów, 

którzy nie uczestniczyli w co najmniej 50% obowiązkowych zajęć edukacyjnych w miesiącu bezpośrednio 

poprzedzającym miesiąc udzielania dotacji. 

2. Korekta dotacji za miesiąc grudzień zostanie dokonana do dnia 31 grudnia po złożeniu przez podmiot 

prowadzący szkołę listy uczniów, którzy w miesiącu grudniu uczestniczyli w co najmniej 50% obowiązkowych 

zajęć edukacyjnych. 

§ 13. W lipcu i sierpniu roku udzielania dotacji, dotacja przekazywana jest: 

1) dla szkół, za wyjątkiem szkół wskazanych w § 7 niniejszej uchwały - według liczby uczniów wykazanej 

w informacji miesięcznej w czerwcu, łącznie z absolwentami szkoły, z wyłączeniem skreślonych z listy 

uczniów; 

2) dla szkół, o których mowa w § 7 niniejszej uchwały - według liczby uczniów, którzy w czerwcu uczestni-

czyli w co najmniej 50% obowiązkowych zajęć edukacyjnych, łącznie z absolwentami szkoły, z wyłącze-

niem skreślonych z listy uczniów; 

3) dla przedszkoli otwartych w lipcu lub sierpniu - według aktualnej liczby uczniów wykazanej w informacji 

miesięcznej; 

4) dla przedszkoli zamkniętych w lipcu lub sierpniu - według liczby uczniów wykazanej w informacji mie-

sięcznej w czerwcu. 

§ 14. 1. Opóźnienie w złożeniu zgodnej ze stanem faktycznym informacji, o której mowa w § 3 skutkuje 

odpowiednim opóźnieniem w przekazaniu dotacji. 

2. Nieprzedłożenie zgodnej ze stanem faktycznym informacji, o której mowa w § 3, powoduje wstrzymanie 

kolejnej raty dotacji do czasu jej przedłożenia. 

Rozdział 4 

Rozliczenie dotacji. Tryb i zakres kontroli 

§ 15. W sytuacji, gdy dotowana szkoła lub przedszkole funkcjonuje w obrębie zespołu, organ prowadzący 

zobowiązany jest do prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji finansowo-księgowej i ewidencji księgowej 

środków otrzymanych z dotacji oraz wydatków z niej dokonanych dla każdego z dotowanych podmiotów. 

§ 16. 1. Podmiot prowadzący sporządza i przekazuje do właściwej komórki organizacyjnej Urzędu Miasta 

Bełchatowa półroczne i roczne rozliczenie otrzymanej dotacji, z uwzględnieniem aktualnej liczby uczniów 

w każdym miesiącu otrzymania dotacji. Wzór informacji dotyczącej rozliczenia wykorzystania dotacji stanowi 

załącznik nr 4 do niniejszej uchwały. 

2. Podmiot prowadzący wskazany w § 7 niniejszej uchwały, sporządzając półroczne i roczne rozliczenie 

otrzymanej dotacji, uwzględnia liczbę uczniów którzy w poszczególnych miesiącach uczestniczyli przynajm-

niej w 50% obowiązkowych zajęć edukacyjnych. Załącznik nr 4 stosuje się odpowiednio. 

§ 17. 1. Rozliczenie wykorzystania dotacji podmiot prowadzący przekazuje do właściwej komórki organi-

zacyjnej Urzędu Miasta Bełchatowa w terminach: 

- do 15 lipca, za okres od 1 stycznia do 30 czerwca, 

- do 15 stycznia roku następnego po roku udzielenia dotacji, za okres od 1 stycznia do 31 grudnia. 

2. W przypadku, gdy szkoła lub przedszkole kończą swą działalność w trakcie roku budżetowego, rozlicze-

nie wykorzystania dotacji podmiot prowadzący składa w ciągu 30 dni od dnia zakończenia działalności. 
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§ 18. 1. Upoważnieni przez Prezydenta Miasta Bełchatowa pracownicy mogą przeprowadzić w publicznych 

i niepublicznych przedszkolach i szkołach prowadzonych przez osoby fizyczne i prawne inne niż Miasto Beł-

chatów, kontrolę udzielonych dotacji pod względem prawidłowości ich wykorzystania zgodnie z zasadami 

określonymi w art. 80 ust. 3d i art. 90 ust. 3d ustawy o systemie oświaty oraz zgodności liczby uczniów wyka-

zanych w informacjach miesięcznych. 

2. Kontrola może być realizowana jako: 

- kontrola kompleksowa - obejmująca całokształt działalności podmiotu dotowanego, 

- kontrola doraźna - wynikająca z bieżącej pilnej potrzeby stanu faktycznego. 

3. O zamiarze przeprowadzenia kontroli kompleksowej kontrolujący powiadamia podmiot dotowany 7 dni 

przed rozpoczęciem kontroli, a o kontroli doraźnej – dzień przed rozpoczęciem kontroli. 

4. Podstawą do przeprowadzenia kontroli jest imienne upoważnienie do kontroli, w którym wskazany bę-

dzie kontrolowany podmiot, termin przeprowadzenia kontroli, zakres kontroli oraz okres objęty kontrolą. 

§ 19. 1. Kontrolujący dokonuje ustaleń stanu faktycznego w zakresie objętym przedmiotem kontroli na 

podstawie dokumentów, pism wyjaśniających, pisemnych oświadczeń oraz kontroli frekwencji na zajęciach 

edukacyjnych, a także opinii rzeczoznawców zebranych w toku postępowania kontrolnego. 

2. Kontrolujący może żądać od podmiotu prowadzącego sporządzenia niezbędnych do kontroli odpisów lub 

wyciągów z dokumentów, jak również zestawień i obliczeń opartych na dokumentach. 

§ 20. 1. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujący przedstawia w protokole, który podpisuje przedsta-

wiciel podmiotu prowadzącego. 

2. Przedstawiciel podmiotu prowadzącego może odmówić podpisania protokołu, składając wyjaśnienia na 

piśmie o przyczynach tej odmowy. 

3. W przypadku odmowy, o której mowa w ust. 2, kontrolujący dokonuje weryfikacji jej przyczyn i w razie 

potrzeby podejmuje czynności kontrolne uzupełniające, na podstawie których mogą być dokonane zmiany 

w protokole kontroli. 

4. W razie niepodjęcia czynności kontrolnych uzupełniających, kontrolujący przekazuje na piśmie swoje 

stanowisko podmiotowi prowadzącemu, a odmowa podpisania protokołu nie stanowi podstawy do wstrzymania 

realizacji zaleceń pokontrolnych. 

§ 21. 1. Na podstawie protokołu kontroli kontrolujący sporządza wystąpienie pokontrolne, w którym zawar-

te są wnioski i/lub zalecenia kierowane do podmiotu prowadzącego szkołę lub przedszkole. 

2. Podmiot prowadzący szkołę lub przedszkole, do którego zostało skierowane wystąpienie pokontrolne jest 

obowiązany, w terminie określonym w wystąpieniu pokontrolnym, zawiadomić kontrolującego o sposobie rea-

lizacji zaleceń pokontrolnych. 

3. O każdym przypadku odmowy wykonania zaleceń pokontrolnych lub o niepowiadomieniu w wyznaczo-

nym terminie o sposobie realizacji zaleceń pokontrolnych podmiot prowadzący szkołę lub przedszkole powia-

damia właściwą komórkę organizacyjną Urzędu Miasta. 

§ 22. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane w nadmiernej wysokości lub nienależ-

nie, podlegają zwrotowi w trybie i na zasadach określonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z późn. zm.). 
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Załącznik Nr 2 do Uchwały Nr XVI/124/15 

Rady Miejskiej w Bełchatowie 

z dnia 10 grudnia 2015 r. 
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Załącznik Nr 3 do Uchwały Nr XVI/124/15 

Rady Miejskiej w Bełchatowie 

z dnia 10 grudnia 2015 r. 
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Załącznik Nr 4 do Uchwały Nr XVI/124/15 

Rady Miejskiej w Bełchatowie 

z dnia 10 grudnia 2015 r. 
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