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UCHWALA NR XXXIII/172/16
RADY GMINY LUBOCHNIA

z dnia 13 lipca 2016 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwg ,, Centrum Ustug Wspélnych
Gminy Lubochnia” oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2013 r. poz. 885, poz. 938 i poz. 1646, z 2014 r. poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626 i poz. 1877, z
2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz.
1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890 i poz. 2150 oraz z 2016 r. poz. 195) i art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8
marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym ( Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ) oraz art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty ( Dz. U. z 2015 r. poz. 2156; zm.: Dz. U. z 2014 r. poz. 7, z 2015 r. poz.
357, poz. 1045, poz. 1418 i poz. 1629 oraz z 2016 r. poz. 35, poz. 64, poz. 195 i poz. 668 ) uchwala sie, co
nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1.09.2016 r. tworzy si¢ jednostke budzetowa pod nazwg Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
Lubochnia dla jednostek organizacyjnych gminy Lubochnia zwane dalej Centrum.

2. Centrum bedzie prowadzito gospodarke finansowg w formie jednostki budzetowej.

3. Centrum zapewni jednostkom obstugiwanym wspolng obsluge administracyjng, finansowag i
organizacyjna.

4. Wykaz jednostek obstugiwanych przez Centrum zawarty jest w statucie bedacym zalgcznikiem do
niniejszej uchwaty.

5. Siedzibg Centrum jest miejscowos¢ Lubochnia Dworska.

§ 2. Wyposaza si¢ Centrum w mienie ruchome przeznaczone na dzialalno$¢ Centrum, okreslone w
protokole zdawczo-odbiorczym.

§ 3. Centrum nadaje si¢ statut, stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.
§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Lubochnia.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Lodzkiego, z mocg obowigzujacg od dnia 1 wrzesnia 2016 roku.

Przewodniczacy Rady Gminy

Tadeusz Skoneczny
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXXIII/172/16
Rady Gminy Lubochnia
z dnia 13 lipca 2016 r.

STATUT ,,CENTRUM USLUG WSPOLNYCH GMINY LUBOCHNIA ”

Rozdziat 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Centrum Uslug Wspolnych Gminy Lubochnia zwane dalej Centrum, jest gminng jednostka
organizacyjng dziatajaca na zasadach jednostki budzetowe;j.

2. Centrum dziata na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa oraz niniejszego statutu.
§ 2. Siedzibg Centrum jest miejscowo$¢ Lubochnia Dworska.

Rozdzial 2.
Cele i zakres dzialania

§ 3. 1. Centrum petni funkcje jednostki obslugujacej placoéwki oswiatowe z terenu gminy Lubochnia, zwane
dalej jednostkami obstugiwanymi, dla ktérych organem prowadzacym jest gmina Lubochnia.

2. Do jednostek obstugiwanych zaliczaja sig:
1) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Lubochni, ul. Lodzka 19;
2) Publiczna Szkota Podstawowa w Glinniku, Glinnik 48a;
3) Publiczne Gimnazjum w Lubochni, ul. £odzka 19.
§ 4. Do zadan Centrum nalezy obsluga administracyjna, finansowa i organizacyjna, a w szczegdlnosci:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
b) prowadzenie kasy,
C) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,
d) opracowywanie na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej planu finansowego i jego zmian,
e) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
f) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

g) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym S$wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

h) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
i) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

j) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa,

K) sporzadzanie sprawozdan GUS,
) prowadzenie obstugi Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych,

m) obstuga finansowo - ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dzialan w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

n) obstuga finansowo - ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania,
doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli;

2) w zakresie obstugi rachunkowe;:

a) okreslenie zasad ( polityki ) rachunkowosci,
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b) rozliczanie inwentaryzacji, wycena aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

C) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen w
przypadku chronologicznym w sposob systematyczny,

d) gromadzenie i przechowywanie dowoddéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikoéw majatkowych;

3) w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej:
a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych oraz pracownikow CUW,
b) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,

¢) realizowanie wspélnych i powierzonych w trybie Prawa zamowien publicznych zaméwien na ustugi i
dostawy poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych,

d) udzielanie zamowien publicznych na potrzeby obstugiwanych placowek,

e) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programéw
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,

f) archiwizacja zgromadzonej dokumentacji;

4) realizacja innych zadan b¢dacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do prowadzenia CUW, a w
szczegodlnosci:

a) obstuga finansowo - ksieggowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcdéw o zawieraniu umow z
pracownikami mlodocianymi i przygotowywanie decyzji o zwrocie kosztow ksztatcenia mtodocianych,

b) obstuga finansowo - ksiegowa pracowniczej kasy zapomogowo - pozyczkowe;j,

¢) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o§wiatowej, w tym prowadzenie
bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,

d) prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek oswiatowych,

e) udzielanie i rozliczanie dotacji dla publicznych placowek o$wiatowych prowadzonych przez osoby
prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placowek o§wiatowych,

f) prowadzenie rejestru podmiotow prowadzacych ztobki lub kluby dzieciece,

0) udzielanie i rozliczanie dotacji celowej dla podmiotéw prowadzacych ztobki lub kluby dzieciece,
h) organizacja dowozu uczniéow ( w tym niepetnosprawnych ) do placowek oswiatowych,

i) planowanie sieci i obwodow placowek o$wiatowych,

J) prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego,

k) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placoéwek o$wiatowych,

1) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodno$ci z obowiazujacymi
przepisami prawa i zabezpieczenia $Srodkow finansowych,

m) obstluga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego i
przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej wylaniajacej kandydata na
dyrektora placowki oswiatowej,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, L.odzkiego Kuratora
Oswiaty oraz Wéjta Gminy Lubochnia,

p) wspolpraca z dyrektorami jednostek obshugiwanych w zakresie prowadzenia prawidlowej polityki
kadrowej,
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q) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Lubochnia i zarzadzen Wojta Gminy Lubochnia
dotyczacych o§wiaty i jednostek obstugiwanych.

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 5. 1. Centrum prowadzi dziatalno$¢ finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych dla jednostek budzetowych i o rachunkowosci.

2. Podstawg gospodarki finansowej Centrum sg roczne plany finansowe.

3. Planowanie i dystrybucja srodkow finansowych odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja
budzetows.

Rozdzial 4.
Organizacja i zarzadzanie

§ 6. 1. Centrum ma strukture bezwydziatowa.
2. Centrum kieruje i reprezentuje na zewnatrz Kierownik Centrum.

3. Kierownik Centrum samodzielnie w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace Centrum
1 ponosi za nie odpowiedzialnosc¢.

4. Kierownik Centrum jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowos$¢ i
sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych.

5. Kierownik Centrum dziata jednoosobowo na podstawie petlnomocnictwa udzielonego przez Wojta
Gminy Lubochnia.

6. Kierownik Centrum jest zatrudniany i zwalniany przez Wojta Gminy Lubochnia.

7. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Kierownika Centrum wykonuje Wojt Gminy
Lubochnia.

8. Do zadan Kierownika Centrum w szczegdlnosci nalezy:
1) biezacy nadzor nad wykonywaniem zadan Centrum,;
2) organizowanie pracy podlegtego zespotu;
3) realizacja planu finansowego.
§ 7. 1. Zadania Centrum realizuje Kierownik przy pomocy zatrudnionych w Centrum pracownikow.

2. Kierownik Centrum jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu kodeksu pracy w stosunku do
pracownikoéw Centrum.

3. Kierownik Centrum zatrudnia, awansuje i zwalnia podlegtych mu pracownikéw, okresla ich szczegdlowy
zakres obowigzkow, jest ich zwierzchnikiem stuzbowym i wykonuje wobec nich pozostate czynno$ci ze
stosunku pracy.

4. Centrum uzywa pieczgci podiuznej o tresci Centrum Ustug Wspolnych Gminy Lubochnia.

5. Strukture organizacyjng Centrum oraz szczegotowe zasady funkcjonowania Centrum okresla regulamin
organizacyjny ustalony przez Kierownika Centrum i zatwierdzony przez Wéjta Gminy Lubochnia.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 8. Zmiany statutu mogg by¢ dokonywane w trybie wtasciwym do jego ustalenia.

Przewodniczacy Rady Gminy

Tadeusz Skoneczny
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