
 

 

UCHWAŁA NR XIX/144/2016 

RADY POWIATU ŁĘCZYCKIEGO 

z dnia 26 października 2016 r. 

w sprawie utworzenia samorządowej jednostki organizacyjnej „Powiatowego Centrum Usług Wspólnych 

w Łęczycy” 

Na podstawie art. 6 ust. 1, art. 6a pkt 1, art. 6b ust. 1 i 2, art. 12 pkt 8 lit. i ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.  

o samorządzie powiatowym (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 814, zm.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1579) oraz art. 5 ust. 9 

ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (t.j.: Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, zm.: Dz. U. z 2013 r. poz. 

827, z 2014 r. poz. 7 i poz. 1198, z 2015 r. poz. 357, poz. 1045, poz. 1418, poz. 1629 i poz. 1640 oraz z 2016 r. 

poz. 35, poz. 64, poz. 195, poz. 668 i poz. 1010) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 

o finansach publicznych. (t.j.: Dz. U. z 2013 r. poz. 885, zm.: Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i poz. 1646, z 2014 r. 

poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626 i poz. 1877, z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 

1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890 i poz. 2150 oraz 

z 2016 r. poz. 195, poz. 1257 i poz. 1454) Rada Powiatu Łęczyckiego uchwala, co następuje: 

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku tworzy się samorządową jednostkę organizacyjną „Powiatowe Cen-

trum Usług Wspólnych w Łęczycy” zwana dalej „Centrum”. 

2. Centrum będzie prowadziło gospodarkę finansową w formie jednostki budżetowej. 

3. Siedzibą Centrum jest Łęczyca ulica Ozorkowskie Przedmieście 2, 99-100 Łęczyca. 

§ 2. 1. Centrum zostaje utworzone na bazie zlikwidowanego Zespołu Jednostek Budżetowych w Łęczycy. 

2. Z dniem utworzenia Centrum: 

1) środki trwałe oraz mienie ruchome będące w posiadaniu zlikwidowanego Zespołu Jednostek Budżetowych 

w Łęczycy stają się mieniem Centrum; 

2) pracownicy Zespołu Jednostek Budżetowych w Łęczycy na podstawie art. 231 ustawy z dnia 26 czerwca 

1974 r. kodeks pracy (t.j.: Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z późn. zm.) stają się z dniem 1 stycznia 2017 roku 

pracownikami Centrum, na warunkach zatrudnienia jakie posiadali w Zespole Jednostek Budżetowych  

w Łęczycy. 

3. Należności i zobowiązania Zespołu Jednostek Budżetowych w Łęczycy stają się należnościami i zobo-

wiązaniami Centrum. 

§ 3. Jednostkami obsługiwanymi są: 

1) I Liceum Ogólnokształcące im. Kazimierza Wielkiego, ul. M. Konopnickiej 13, 99-100 Łęczyca; 

2) Zespół Szkół im. Jadwigi Grodzkiej, Al. Jana Pawła II 1, 99-100 Łęczyca; 

3) Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 1, ul. Ozorkowskie Przedmieście 2, 99-100 Łęczyca; 
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4) Zespół Placówek Edukacyjno–Wychowawczych, ul. Kaliska 13, 99-100 Łęczyca; 

5) Powiatowa Poradnia Psychologiczno–Pedagogiczna, ul. Kaliska 13, 99-100 Łęczyca; 

6) Centrum Kształcenia Praktycznego, ul. Ozorkowskie Przedmieście 2, 99-100 Łęczyca. 

§ 4. Do zakresu obowiązków powierzonych jednostce obsługującej w ramach wspólnej obsługi należy: 

1) przygotowanie na potrzeby dyrektorów jednostek obsługiwanych dokumentów i informacji niezbędnych do 

opracowania przez nich projektów planów finansowych i ich zmian; 

2) prowadzenie rachunkowości zgodnie z obowiązującymi przepisami i przyjętymi zasadami rachunkowości; 

3) prowadzenie obsługi finansowo-księgowej funduszu socjalnego jednostek obsługiwanych; 

4) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-księgowej; 

5) prowadzenie obsługi rachunków bankowych jednostek obsługiwanych; 

6) sporządzanie sprawozdań finansowych i budżetowych; 

7) prowadzenie sprawozdawczości statystycznej w zakresie wykonywanych zadań; 

8) przygotowywanie danych do sprawozdań o średniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli; 

9) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu; 

10) prowadzenie obsługi kadrowej pracowników Centrum; 

11) prowadzenie obsługi płacowej jednostek obsługiwanych; 

12) organizowania wypłat wynagrodzeń i innych należności dla pracowników i osób zatrudnionych na pod-

stawie umów cywilno-prawnych w jednostkach obsługiwanych; 

13) rozliczanie podatku VAT i sporządzanie deklaracji cząstkowych wg jednostek obsługiwanych. 

§ 3. Nadaje się statut Powiatowego Centrum Usług Wspólnych w Łęczycy, w brzmieniu załącznika do ni-

niejszej uchwały. 

§ 4. Wykonanie powierza się Zarządowi Powiatu Łęczyckiego. 

§ 5. Uchwała podlega ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym Województwa Łódzkiego i wchodzi w życie po 

upływie 14 dni od daty ogłoszenia. 

  

 Przewodniczący Rady Powiatu 

 

 

Sławomir Biniewicz 
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Załącznik do Uchwały Nr XIX/144/2016 

Rady Powiatu Łęczyckiego 

z dnia 26 października 2016 r. 

Statut 

Powiatowego Centrum Usług Wspólnych w Łęczycy 

I. Postanowienia ogólne 

§ 1. Powiatowe Centrum Usług Wspólnych w Łęczycy, zwane dalej jako „Centrum”, działa w szczególno-

ści na podstawie: 

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym. (t.j.: Dz. U. z 2015 r. poz. 1445, zm.: Dz. U.  

z 2015 r. poz. 1045 i poz. 1890); 

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240); 

3) ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 1994 Nr 121, poz. 591, z późn. zm.); 

4) niniejszego Statutu. 

§ 2. Siedzibą Centrum jest miejscowość Łęczyca, ul. Ozorkowskie Przedmieście 2. 

§ 3. Centrum jest jednostką organizacyjną Powiatu Łęczyckiego prowadzoną w formie jednostki budżetowej. 

§ 4. Centrum zostaje utworzone na czas nieograniczony. 

II. Podstawowe zadania 

§ 5. 1. Centrum zostaje utworzone w celu prowadzenia obsługi jednostek, o których mowa w art. 6a ustawy 

o samorządzie powiatowym. 

2. W szczególności do zakresu działalności Centrum należy: 

1) przygotowywanie na potrzeby kierowników jednostek obsługiwanych dokumentów i informacji niezbęd-

nych do opracowania przez nich projektów planów finansowych i ich zmian; 

2) prowadzenie rachunkowości zgodnie z obowiązującymi przepisami i przyjętymi zasadami rachunkowości; 

3) prowadzenie obsługi finansowo-księgowej funduszu socjalnego jednostek obsługiwanych; 

4) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-księgowej; 

5) prowadzenie obsługi rachunków bankowych jednostek obsługiwanych; 

6) sporządzanie sprawozdań finansowych i budżetowych; 

7) prowadzenie sprawozdawczości statystycznej w zakresie wykonywanych zadań; 

8) przygotowywanie danych do sprawozdań o średniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli; 

9) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu; 

10) prowadzenie obsługi kadrowej Powiatowego Centrum Usług Wspólnych w Łęczycy; 

11) prowadzenie obsługi płacowej jednostek obsługiwanych; 

12) organizowania wypłat wynagrodzeń i innych należności dla pracowników i osób zatrudnionych na pod-

stawie umów cywilno-prawnych w jednostkach obsługiwanych; 

13) współpraca z dyrektorami jednostek obsługiwanych; 

14) przygotowywanie projektów regulaminów instrukcji obiegów dokumentów a także projektów innych do-

kumentów o charakterze organizacyjnym; 

15) prowadzenie danych oświatowych w zakresie wynikającym z ustawy o systemie informacji oświatowej; 

16) rozliczanie podatku VAT i sporządzanie deklaracji cząstkowych w/g jednostek obsługiwanych. 
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III. Organizacja Centrum 

§ 6. 1. Działalnością Centrum kieruje Dyrektor, który reprezentuje Centrum na zewnątrz. 

2. Dyrektor wykonuje czynności z zakresu prawa pracy wobec pracowników Centrum. 

3. Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Zarząd Powiatu Łęczyckiego. 

4. Centrum realizuje swoje zadania przy pomocy głównego księgowego i pozostałych pracowników. 

5. Do podstawowych uprawnień i obowiązków Dyrektora Centrum należy: 

1) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracowników Centrum; 

2) ustalanie wewnętrznej organizacji Centrum, a zwłaszcza określenie obowiązków, uprawnień i odpowie-

dzialności pracowników zatrudnionych na poszczególnych stanowiskach; 

3) ustalenie zasad i zapewnienie prawidłowego obiegu dokumentów wewnętrznych Centrum; 

4) zapewnienie pracownikom Centrum bezpiecznych i higienicznych warunków pracy. 

IV. Gospodarka finansowa 

§ 7. 1. Centrum prowadzi gospodarkę finansową na  przewidzianych dla jednostek budżetowych. 

2. Podstawą gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy. 

3. Centrum prowadzi rachunkowość i sprawozdawczość zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

4. Nadzór nad działalnością Centrum sprawuje Zarząd Powiatu Łęczyckiego. 

V. Postanowienia końcowe 

§ 8. Zmiany w Statucie mogą być dokonywane w drodze uchwał Rady Powiatu Łęczyckiego. 
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