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UCHWALA NR XXVIII/134/2016
RADY GMINY DALIKOW

z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Ustug Wspolnych w Dalikowie

Na podstawie art.18 ust.2 pkt.9 lit.h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j.Dz.U.z
2016r. poz.446, poz.1579) iart.12 ust.l pkt.2 iust. 4 pkt.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 poz. 885, poz. 938, poz. 1646, z 2014 r. poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz.
1626, poz.1877, z 2015 r. poz. 532, p0z.1045, poz. 1117, poz.1130, poz.1189, poz.1190, poz. 1269, poz.1358,
poz. 1513, poz.1830, poz.1854, poz.1890, poz.2150 z 2016 r. poz.195, poz.1257 i poz.1454) uchwala sig, co
nastgpuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. tworzy si¢ jednostke budzetowa Gminy Dalikow o nazwie "Centrum Ustug
Wspolnych w Dalikowie" z siedziba w Dalikowie.

§ 2. 1. Centrum Ustug Wspodlnych w Dalikowie powotuje si¢ wcelu zapewnienia jednostkom
organizacyjnym Gminy Dalikow obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej.

2. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Zespot Szkot w Dalikowie;
2) Zespot Szkot w Domaniewie.

§ 3. Zakres wspolnej obslugi nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek obstugiwanych do
dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciagania zobowiazan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego oraz przeniesien wydatkow w tym planie.

§ 4. Centrum Ustug Wspolnych wyposaza si¢ w majatek zlikwidowanego Gminnego Zespolu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Dalikowie.

§ 5. Centrum Ustug Wspolnych nadaje si¢ Statut w brzmieniu okre§lonym w zataczniku do niniejszej
uchwaty.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Dalikow.

§ 7. Uchwala wchodzi wzycie po uptywie 14dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzgedowym
Wojewodztwa Lodzkiego.

Przewodniczacy Rady Gminy Dalikéw

Maria Chojnacka
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXVII1/134/2016
Rady Gminy Dalikéw
z dnia 27 pazdziernika 2016 .

Statut Centrum Uslug Wspélnych w Dalikowie

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Centrum Ustug Wspdlnych w Dalikowie, zwane dalej "Centrum" jest jednostka organizacyjna Gminy
Dalikéw, dziatajaca w formie jednostki budzetowej na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym;
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci;
4) niniejszego Statutu;
5) innych powszechnie obowiazujacych przepisoOw prawa.
§ 2. 1. Siedziba Centrum miesci si¢ w Dalikowie.
2. Terenem dziatania Centrum jest Gmina Dalikow.
3. Kierownika Centrum powotuje i odwotuje W¢jt Gminy Dalikéw.
4. Dziatalno$¢ Centrum finansowana jest z budzetu Gminy Dalikow.
§ 3. 1. Centrum jest pracodawca w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

2. Czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Centrum dokonuje Kierownik
Centrum.

3. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Kierownika Centrum wykonuje Wojt Gminy Dalikow.

Rozdzial 2
Cele i zakres dzialania

§ 4. 1. Przedmiotem dziatalnosci Centrum jest prowadzenie wspolnej obstugi, w szczegdlnosci
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla jednostek o$wiatowych, dla ktorych organem prowadzacym
jest Gmina Dalikéw, zwanych dalej jednostkami obslugiwanymi.

2. Wykaz jednostek obstugiwanych stanowi zatacznik nr 1 do Statutu.
3. Dziatalnos¢ Centrum w stosunku do jednostek obstugiwanych obejmuje:

1) obstuge kadrowo-ptacowa, organizacyjno-administracyjna i finansowo-ksiegowa placowek obstugiwanych,
tj. obstuga wyptat wynagrodzen iinnych $§wiadczen pienigznych dla pracownikéw obstugiwanych,
ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu ptac, realizacja zobowigzan
z zakresu naliczania iodprowadzania sktadek ztytulu ubezpieczenia pracownikow oraz naleznoSci
podatkowych;

2) wykonywanie zadan zzakresu statystyki oraz obowiazku sporzadzania wymaganych sprawozdan
dotyczacych realizacji zadan rzeczowych wlasnych i jednostek obstugiwanych, atakze sprawozdan
dotyczacych =zatrudnienia, osobowego funduszu plac, obowiazkowych sktadek ubezpieczeniowych
i podatkow, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem;

3) koordynacje spraw organizacyjno-administracyjnych placoéwek dla zapewnienia odpowiednich warunkéw
dziatania jednostek obstugiwanych, wtym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki
i wychowania.

4. W szczegolnosci Centrum wykonuje zadania w stosunku do jednostek obstugiwanych w zakresie:
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1) rachunkowosci i sprawozdawczos$ci, zgodnie z przepisami o0 rachunkowosci zuwzglednieniem zasad
okreslonych w ustawie o finansach publicznych, przy czym rachunkowos¢ jednostki obejmuje:

a) zasady (polityke¢) rachunkowosci,

b) prowadzenie na podstawie dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym,

c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,
d) wyceng aktywow i pasywoOw oraz ustalanie wyniku finansowego,
e) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

f) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

2) obstugi finansowo-ksiggowe;j:

a) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach objetych
obsluga,

b) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
C) zglaszanie i wyrejestrowywanie z ZUS pracownikow jednostek obstugiwanych,

d) sporzadzanie list wynagrodzen i innych §wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy i dokonywanie ich
wyplat,

e) naliczanie i odprowadzanie naleznych §wiadczen na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzgdu
Skarbowego,

f) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

g) rozliczanie finansowe realizacji projektow oswiatowych realizowanych ze $rodkow zewngtrznych
(unijnych, panstwowych i innych),

h) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych obstugiwanych
jednostek,

i) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej,
J) przygotowywanie danych do sprawozdan o wysokosci osiagnigtych srednich wynagrodzen nauczycieli,
K) rozliczanie finansowe dowozow uczniow do szkot;

3) administracyjno-organizacyjnym:

a) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonywania zadan o$wiatowo-
wychowawczych i opiekunczych,

b) opracowywanie projektow zadan rzeczowych oraz planéw dochodow i wydatkéw budzetowych,
w zakresie dotyczacym o$wiaty iwychowania, dla obstugiwanych jednostek przy wspotpracy
z dyrektorami, a takze organizowanie prawidtowego wykonania zatwierdzonych wskaznikow i limitow
okreslonych w planach finansowych,

C) wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy Dalikéw w zakresie realizacji budzetu Gminy w czeéci dotyczacej
finansowania obstugiwanych jednostek oraz Centrum,

d) prowadzenie obstugi kadrowej pracownikow Centrum oraz Dyrektoréw obstugiwanych jednostek,
e) prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikow obstugiwanych jednostek i Centrum,

f) prowadzenie spraw zwiazanych z powotywaniem i odwolywaniem dyrektorow placowek oswiatowych
prowadzonych przez Gming Dalikow,

g) wspoltpraca z organem nadzoru pedagogicznego w sprawach zwigzanych z dokonywaniem ocen pracy
dyrektorow obstugiwanych placowek,



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Lodzkiego -4 - Poz. 4754

h) prowadzenie spraw organizacyjno-administracyjnych i finansowych zwiazanych =z realizacja
wypoczynku dzieci i mtodziezy szkolnej, wspotdziatanie z dyrektorami w tym w zakresie,

i) pomoc dyrektorom placowek w prowadzeniu remontow budynkow i urzadzen w ramach posiadanych
srodkéw, zgodnie z wymogami prawa budowlanego i ustawy Prawo zamowien publicznych,

J) organizowanie prac komisji egzaminacyjnych powolanych w celu przeprowadzenia egzaminéw na
stopien nauczyciela mianowanego oraz prowadzenie dokumentacji zwiazanej z awansem zawodowym
nauczycieli,

K) prowadzenie spraw zwiazanych z zakladaniem, prowadzeniem, utrzymywaniem i likwidowaniem
obstugiwanych jednostek,

I) realizacja polityki o$wiatowej na terenie gminy oraz podstawowych kierunkow rozwoju placéwek
o$wiatowych,

m) ustalanie planow sieci publicznych przedszkoli i oddziatlow przedszkolnych w szkotach podstawowych,
publicznych szkot podstawowych i publicznych gimnazjow,

n) przygotowywanie pod wzgledem merytorycznym arkuszy organizacyjnych placéwek oswiatowych do
zatwierdzenia przez Wéjta Gminy Dalikow,

0) prowadzenie spraw zwiazanych z realizowaniem obowiazku szkolnego i nauki przez dzieci i mtodziez,

p) prowadzenie spraw zwiazanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztow przygotowania zawodowego
mtodocianych pracownikow,

g) udzielanie i rozliczanie dotacji dla publicznych placowek oswiatowych prowadzonych przez osoby
prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i hiepublicznych placowek oswiatowych,

r) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja dowozu uczniow do szkét i zapewnieniem bezptatnego
transportu dla dzieci niepetnosprawnych,

s) prowadzenie zbiorczej bazy danych os$wiatowych w zakresie wynikajacym z ustawy o0 systemie
informacji o$wiatowej,

t) prowadzenie Ewidencji Niepublicznych Szkot i Placowek Os$wiatowych i Rejestru Zlobkéw Klubow
Dziecigcych z terenu Gminy Dalikow oraz wspotpraca z ich organami prowadzacymi,

u) przygotowywanie projektow regulaminow, projektow zarzadzen Wojta Gminy Dalikoéw i projektow
uchwat Rady Gminy Dalikéw w zakresie spraw zwiazanych z prowadzona dziatalnoscia, a takze
projektow innych dokumentow o charakterze organizacyjnym.

5. Na zasadach okre$lonych w ustawach Centrum moze zawiera¢ porozumienia dotyczace prowadzenia
obstugi innych samorzadowych jednostek organizacyjnych niz wymienione w zalaczniku nr 1 do niniejszego
Statutu.

Rozdzial 3
Zarzadzanie i organizacja Centrum

§ 5. 1. Dziatalno$cia Centrum kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Kierownik Centrum.

2. Kierownik Centrum jako kierownik jednostki organizacyjnej gminy dziata jednoosobowo na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy.

3. W czasie nieobecnosci Kierownika jego zadania realizuje upowazniony przez Kierownika pracownik
Centrum.

§ 6. Do podstawowych uprawnien i obowiazkoéw Kierownika Centrum w szczegdlnosci nalezy:

1) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy Centrum, a w szczegolnosci okreSlanie obowiazkéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci pracownikow zatrudnionych na poszczegdlnych stanowiskach;

2) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia i wynagradzania pracownikow Centrum;

3) wydawanie zarzadzen i regulacji okreslajacych dziatalno$¢ Centrum;
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4) podejmowanie skutecznych dziatan w zakresie kontroli zarzadczej dla zapewnienia realizacji celow i zadan
W sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy;

5) ustalanie zasad obiegu dokumentéw wewngtrznych Centrum;

6) zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy;

7) samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetenciji;

8) wspotpraca z dyrektorami obstugiwanych jednostek;

9) akceptowanie i odpowiedzialno$¢ za celowos$¢ wydatkow zwiazanych z realizacja budzetu Centrum;

10) podejmowanie decyzji w ramach przekazanych petnomocnictw iupowaznien przez Wojta Gminy
Dalikow.

§ 7. Kierownik Centrum ponosi odpowiedzialno$¢ za sprawne funkcjonowanie Centrum oraz za terminowe
i zgodne z prawem wykonanie zadan Centrum.

§ 8. Szczegétowy zakres dziatania i struktur¢ organizacyjna Centrum Ustug Wspdlnych w Dalikowie
okresla Regulamin Organizacyjny ustalony przez Kierownika Centrum zatwierdzony przez Wdjta Gminy
Dalikow.

Rozdzial 4
Zasady gospodarki finansowo-ksiggowej

§ 9. Centrum Ustug Wspolnych w Dalikowie prowadzi gospodarkg finansowa na zasadach okreslonych
w ustawach o finansach publicznych i o rachunkowosci.

§ 10. 1. Podstawa gospodarki finansowej Centrum Ustug Wspdlnych w Dalikowie jest roczny plan
finansowy stanowiacy cz¢$¢ budzetu Gminy Dalikéw uchwalony przez Rade Gminy Dalikow.

2. Zmiany planu finansowego w ciagu roku moga by¢ dokonywane wylacznie na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych.

§ 11. Ewidencja ksiggowa Centrum prowadzona jest na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

§ 12. 1. Gospodarowanie powierzonym mieniem nalezy do Kierownika Centrum.
2. Kierownik Centrum odpowiada za prawidtowe gospodarowanie powierzonym mieniem.

3. Powierzone mienie powinno by¢ uzytkowane w sposdb zapewniajacy jego zachowanie w nalezytym
stanie oraz nie powodujacy jego zniszczenia.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§ 13. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa powszechnie obowiazujace.

§ 14. Zmiany Statutu dokonywane sa wtrybie ina zasadach wlasciwych dla jego uchwalenia.
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Zalacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1

Wykaz jednostek obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspélnych w Dalikowie

1. Zespot Szkot w Dalikowie.
2. Zespot Szkot w Domaniewie.
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