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UCHWALA NR XXI111/135/16
RADY GMINY ROKICINY

z dnia 4 listopada 2016 r.

w sprawie utworzenia samorzgdowej jednostki organizacyjnej pod nazwa Centrum Uslug Wspolnych
Gminy Rokiciny oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 2 i art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samo-
rzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938, 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626,
1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890, 2150,
z 2016 r. poz. 195, 1257, 1454) Rada Gminy Rokiciny uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku tworzy si¢ jednostke organizacyjng pod nazwg Centrum Ushug
Wspdlnych Gminy Rokiciny, zwang dalej Centrum.

2. Centrum zapewni jednostkom obstugiwanym wspdlng obstuge finansows, administracyjng i organizacyjna.
3. Siedzibg Centrum jest miejscowos¢ Rokiciny-Kolonia.

4. Wykaz jednostek obstugiwanych przez Centrum zawarty jest w statucie bedacym zatacznikiem do niniej-
szej uchwaty.

5. Zakres obowigzkoéw powierzonych Centrum w ramach wspolnej obstugi w odniesieniu do jednostek ob-
stugiwanych zawarty jest w statucie bedacym zatacznikiem do niniejszej uchwaty.

§ 2. Z dniem rozpoczgcia funkcjonowania jednostki wyposaza si¢ Centrum w mienie stanowigce obecnie
wyposazenie Zespotu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Oswiaty w Rokicinach.

§ 3. Centrum nadaje sig¢ statut, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.
§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Rokiciny.

§ 5. Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa L.odzkiego i wchodzi w zycie po
uptywie 14 dni od daty opublikowania.

Przewodniczacy Rady Gminy Rokiciny

Piotr Kudlik
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXI111/135/16
Rady Gminy Rokiciny
z dnia 4 listopada 2016 r.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH GMINY ROKICINY

Postanowienia ogélne

§ 1. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Rokiciny jest samodzielng jednostka organizacyjng Gminy Rokici-
ny, nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajaca jako wyodrgbniona jednostka budzetowa — zwang dalej
,,Centrum”.

§ 2. Siedziba Centrum miesci sie w Rokicinach-Kolonii, ul. Sienkiewicza 17 (budynek Szkoty Podstawo-
wej im. Wi. St. Reymonta w Rokicinach).

§ 3. Nadzor nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Waojt Gminy Rokiciny.
§ 4. Centrum dziata na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa oraz niniejszego statutu.
Cel i zakres dzialania

§ 5. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Rokiciny jest powotane w celu zapewnienia obstugi finansoweyj,
administracyjnej i organizacyjnej nastepujacych jednostek:

1) Gminne Przedszkole im Lesnych Skrzatoéw w Rokicinach;
2) Szkota Podstawowa im. Wt. St. Reymonta w Rokicinach;
3) Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Laznowie;
4) Publiczne Gimnazjum w Popielawach;
5) Gminny Ztobek w Rokicinach.
§ 6. Do zadan Centrum w ramach wspolnej obstugi nalezg W szczegolnosci:
1) w ramach obstugi finansowej:
a) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

b) prowadzenie obstugi bankowej w zakresie przygotowywania przelewow i obstugi kasowej w zakresie
wyplat,

C) prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdawczos$ci finansowej, sprawozdawczosci w zakre-
sie operacji finansowych oraz przekazywanie sprawozdan odpowiednim jednostkom,

d) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych,

e) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach,

f) prowadzenie obstugi finansowej zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

g) prowadzenie rozliczen z Urzgdem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,

h) dokonywanie wstepnej akceptacji dokumentéw ksiegowych pod wzgledem zgodnosci z przepisami
ustawy o finansach publicznych,

i) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikéw jednostek obstugiwanych,
j) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych jednostek obstugiwanych,
K) przygotowywanie danych finansowych i ptacowych do sprawozdan statystycznych i SIO;

2) w ramach obstugi organizacyjnej i administracyjnej:

a) wspotpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie przygotowania projektu planu finanso-
wego jednostki oraz projektow zmian tych planow,
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b) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych oraz przygotowywanie doku-
mentacji kadrowej dotyczacej tych dyrektorow,

c) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie rozliczania dotacji oraz realizacji rzado-
wych programéw pomocowych,

d) archiwizacja zgromadzonej dokumentacji;

3) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do prowadzenia Centrum
W szczegolnoscei:

a) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ustaleniem sieci przedszkoli i szkot,

b) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ustaleniem obwodow szkot,

¢) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z utworzeniem lub likwidacjg przedszkoli i szkot,
d) przechowywanie dokumentacji zlikwidowanych przedszkoli i szkot,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztow ksztalcenia mtodocianych
pracownikow,

f) organizacja dowozu dzieci do szkot i przedszkoli we wspotpracy z dyrektorami szkot,
g) rozliczanie finansowe dowozow uczniéw do szkot,

h) rozliczenie optat dotyczacych wychowania przedszkolnego dzieci zamieszkatych na terenie Gminy Ro-
kiciny, a uczeszczajacych do przedszkoli w innych gminach,

i) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem komisji konkursowej wytaniajacej kandydata na dyrek-
torow szkot i przedszkoli,

j) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektoroéw jednostek oswiatowych,
K) prowadzenie spraw zwigzanych z wyjazdami stuzbowymi dyrektoréw przedszkoli, szkot i ztobka,

I) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem projektéw organizacyjnych przedszkoli, szkot i ztobka
oraz ich weryfikacja pod katem zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa i zabezpieczenia $rod-
kow finansowych,

m) obstuga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego i przygo-
towanie decyzji w tym zakresie,

n) prowadzenie ewidencji oraz kontrola spetniania obowigzku nauki dla mtodziezy uczgszczajacej do szkot
srednich,

0) prowadzenie i koordynowanie zadan w zakresie systemu informacji os§wiatowej, w tym prowadzenie ba-
zy danych o$wiatowych w zakresie przewidzianym dla organu prowadzacego,

p) wystepowanie Z wnioskami 0 zwiekszenie subwencji oswiatowe;j,

r) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Rokiciny i zarzadzen W¢jta Gminy Rokiciny w zakre-
sie o$wiaty.

I11. Organizacja i zarzadzanie
§ 7. 1. Dziatalno$cig Centrum kieruje Kierownik i reprezentuje je na zewnatrz.
2. Kierownik Centrum jest zatrudniany i zwalniany przez Waéjta Gminy Rokiciny.

3. Kierownik Centrum ponosi odpowiedzialnos¢ za sprawne funkcjonowanie Centrum oraz terminowe
i zgodne z prawem wykonywanie zadan nalezacych do Centrum.

4. Kierownik Centrum jest odpowiedzialny za gospodarke¢ finansowa jednostek obstugiwanych z wytacze-
niem odpowiedzialno$ci za dysponowanie srodkami publicznymi, zaciaganie zobowiazan, a takze sporzadzanie
i zatwierdzanie planu finansowego oraz przenoszenie wydatkow w tym planie.

5. Kierownik Centrum kieruje jednoosobowo dziatalnoscia Centrum na podstawie niniejszego Statutu oraz
pelnomocnictwa udzielonego przez Wéjta Gminy Rokiciny.
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6. Do podejmowania czynnosci wykraczajacych poza zakres petnomocnictwa i Statutu potrzebna jest zgoda
Wojta Gminy Rokiciny.

§ 8. 1. Zadania Centrum realizuje Kierownik przy pomocy zatrudnionych pracownikow.

2. W czasie nieobecnosci Kierownika lub niemoznos$ci petnienia przez niego obowigzkéw, jego obowigzki
wykonuje upowazniony przez Kierownika pracownik Centrum.

3. Centrum jest zaktadem pracy w rozumieniu przepisow prawa pracy. Kierownik Centrum jest zwierzch-
nikiem stluzbowym wszystkich pracownikéw Centrum i kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu kodeksu

pracy.

4. Szczegdtowy zakres dziatania Centrum i jego strukture organizacyjng okresla Regulamin Organizacyjny
Centrum Ustug Wspélnych Gminy Rokiciny, ustalony przez Kierownika Centrum.

5. Pracownicy Centrum sg wynagradzani na zasadach przewidzianych dla pracownikoéw samorzgdowych.
IV. Zasady gospodarki finansowo-ksiegowej

§ 9. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicz-
nych.

2. Za prawidlowg gospodarke finansowa, 0 ktorej mowa w ust. 1 odpowiada Kierownik Centrum.

§ 10. 1. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowiacy czg¢s¢ budzetu
gminy.

2. Zmiany planu finansowego w ciagu roku moga by¢ dokonywane wytacznie na zasadach okreslonych w
ustawie o finansach publicznych.

3. Ksiggowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
V. Przepisy koncowe

§ 11. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie majg zastosowanie odpowiednie przepisy pra-
wa powszechnie obowigzujace.

§ 12. Centrum uzywa pieczeci 0 tresci: Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Rokiciny, 97-221 Rokiciny-
Kolonia, ul. Sienkiewicza 17.

§ 13. Centrum moze uzywaé skrotu CUW Gminy Rokiciny.

§ 14. Zmiana Statutu moze nastapi¢ wylacznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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