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UCHWALA NR XXIV/140/16
RADY GMINY MAKOW

z dnia 9 listopada 2016 1.

w sprawie Statutu Gminy Makow

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 446, poz. 1579) Rada Gminy Makéw uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Makdéw, w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 3. Traci moc uchwata Nr VII/27/07 Rady Gminy Makow z dnia 28 marca 2007 r.(Dz. Urz. Woj.
Lodzkiego nr 252, poz. 2336), zmieniona uchwatami: Nr X/45/07 z dnia 27 czerwca 2007 r. (Dz. Urz. Woj.
Lodzkiego nr 252, poz. 2337), Nr XXXIX/185/09 z dnia 30 czerwca 2009 r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego nr 252,
poz. 2275), Nr XII/67/11 z dnia 31 sierpnia 2011 r. (Dz. Urz. Woj. Lédzkiego nr 342, poz. 3407), Nr
XIV/81/11 z dnia 25 pazdziernika 2011 r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego nr 342, poz. 3408), Nr XXI/115/12 z dnia
23 maja 2012r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego, poz. 2100).

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym

Wojewodztwa todzkiego.

Przewodniczacy Rady

dr inz. Dariusz Kuleta
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Zatacznik do Uchwaly Nr XXI1V/140/16
Rady Gminy Makdéw
z dnia 09.11.2016 1.

STATUT GMINY MAKOW
Dzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Statut Gminy Makéw, zwany w tresci Statutu ,,Statutem Gminy”, stanowi o ustroju Gminy Makdow.
2. Statut okresla w szczegolnosci:

1) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy organdw gminy;

2) zasady dzialania klubow radnych;

3) zasady i tryb dzialania komisji rewizyjnej;

4) zasady tworzenia, taczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomocniczych;

5) zasady uczestnictwa organu wykonawczego jednostki pomocniczej w pracach rady gminy;

6) uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu gminy;

7) zasady dostepu i korzystania z dokumentéw wytworzonych przez organy gminy w ramach wykonywania
zadan publicznych.

§ 2. llekro¢ w Statucie Gminy jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Makow;
2) komisji rady - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rady Gminy Makow;
3) komisji rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Gminy Makow;
4) Radzie Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Makow;
5) Statucie Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Makow;
6) Wojcie Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Makow;
7) Urzedzie — Urzad Gminy w Makowie;

8) ustawie o samorzadzie gminnym - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22016 r., poz.446 ze zm.).

§ 3. 1. Gmina Makow, zwana w tresci Statutu Gminy ,,Gming”, jest jednostka samorzadu gminnego w
rozumieniu przepisoOw ustawy o samorzgdzie gminnym.

2. Wspdlnote samorzadowa, o ktorej mowa w ust. 1 z mocy prawa tworza mieszkancy zamieszkali w
granicach administracyjnych Gminy Makow.

3. Gmina Makow posiada hejnat, okreslony w zataczniku Nr 1 do Statutu.

4. Gmina Makow posiada herb, flage, barwy i pieczecie urzgdowe, okreslone w odrgbnej uchwale.
5. Swietem Gminy Makow sa ,,Dni Makowa” obchodzone w ramach dni ,,Makowskiej Majowki”.
§ 4. Siedzibg organéw Gminy jest miejscowos¢ Makow.

§ 5. 1. W celu wykonywania zadan Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne, a takze zawiera¢ umowy
z innymi jednostkami, w tym takze z organizacjami pozarzadowymi.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych stanowi zalacznik Nr 2 do Statutu.
§ 6. Organami Gminy sg Rada Gminy i Wojt Gminy.

§ 7. 1. Wojt jest organem wykonawczym Gminy i rozstrzyga sprawy nalezace do jego kompetencji, w
szczegoOlnosci w formie zarzadzen.
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2. Wéjt Gminy przyjmuje mieszkancow w sprawach skarg i wnioskow w kazda srod¢ w godzinach od 13
do 17.

DZIAL 11
Rada Gminy

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 8. 1. Organem stanowigcym i kontrolnym Gminy jest Rada Gminy Makoéw, zwana w tresci Statutu Gminy
»Rada Gminy”.

2. Ustawowy sklad Rady Gminy wynosi 15 radnych.

§ 9. Prac¢ Rady Gminy organizuje Przewodniczacy Rady Gminy lub wiceprzewodniczacy. W przypadku
nieobecnosci przewodniczacego obowiazki przewodniczacego wykonuje wiceprzewodniczacy.

Rozdzial 2

Prawa i obowiazki radnego
§ 10. 1. Radni w liczbie co najmniej trzech moga tworzy¢ klub radnych.

2. Klub, o ktérym mowa w ust. 1 rozpoczyna dziatalno$¢ z chwilg podania do wiadomosci na sesji Rady
Gminy informacji o sktadzie osobowym klubu, jego nazwie oraz zasadach reprezentacji.

§ 11. Radny oraz klub radnych maja prawo:

1) domaga¢ si¢ wniesienia pod obrady Rady Gminy lub komisji rady spraw, ktére uznajg za wazne z punktu
widzenia spotecznosci lokalnej;

2) kierowa¢ do Wojta Gminy interpelacje w sprawach publicznych wspolnoty samorzadowe;.

§ 12. 1. Radny ma prawo skfadania na kazdej sesji interpelacji i wnioskéw w sprawach dotyczacych
Gminy.

2. W okresie migdzy sesjami interpelacje i wnioski radny sklada na piSmie, za posrednictwem
Przewodniczacego Rady Gminy.

3. Woéjt Gminy udziela odpowiedzi na interpelacj¢ lub wniosek na piSmie, niezwlocznie w terminie nie
dtuzszym niz 21 dni od daty jej ztozenia.

4. Wojt Gminy lub wskazana przez niego osoba moze ustnie, podczas sesji udzieli¢ odpowiedzi na
interpelacje albo odnies¢ si¢ do zgloszonego wniosku.

Rozdzial 3

Sesja Rady Gminy
§ 13. 1. Sesj¢ organizuje Przewodniczacy Rady Gminy, ustalajgc porzadek obrad, miejsce oraz date i
godzing rozpoczgcia.
2. O terminie i miejscu sesji Rady Gminy powiadamia si¢ radnych na pi$mie, najpdzniej na 7 dni przed
terminem obrad, listownie lub w inny skuteczny sposéb.
3. W powiadomieniu o sesji nalezy poda¢ porzadek obrad, zataczy¢ projekty uchwal wraz z uzasadnieniem

oraz inne niezb¢dne materialty zwigzane z porzadkiem obrad, przy czym materialy dotyczace uchwalenia
budzetu i sprawozdania z wykonania budzetu dostarcza si¢ radnym najp6zniej na 14 dni przed sesja.

4. Materialy, w tym szczegdlnie materialy o duzej objgtosci, o ktorych mowa w ust. 3 uznaje si¢ za
dostarczone o ile zostaty udostepnione radnym do wgladu w Urzedzie Gminy.
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5. W przypadku niedotrzymania terminéw, o ktorych mowa w ust. 2 lub 3 albo innych nieprawidtowosci w
dostarczeniu radnym powiadomien o sesji lub materialow, Rada Gminy moze wyznaczy¢ nowy termin jej
odbycia, bezwzgledna wigkszoscia glosow ustawowego sktadu rady. Uwagi co do poprawnos$ci zwotania sesji i
wnioski 0jej odroczenie moga zglasza¢ radni, wylacznie w punkcie ,otwarcie sesji i stwierdzenie
prawomocnosci obrad”.

§ 14. 1. Wojt Gminy lub co najmniej % ustawowego sktadu Rady moga zlozy¢ wniosek o zwotanie i
odbycie sesji w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, uznaje si¢ za zlozony skutecznie, jezeli zawiera proponowany
porzadek obrad wraz z projektami uchwat (chyba, ze porzadek nie zawiera punktow, w ktoérych maja by¢
podjete uchwaty) i zostat dostarczony Przewodniczagcemu Rady Gminy lub zlozony w sekretariacie Urzedu
Gminy w Makowie w godzinach urzedowania.

§ 15. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady podaje si¢ do publicznej wiadomosci
poprzez ogloszenia na tablicach ogloszen w sotectwach i Urzedzie na 3 dni przed sesja.

§ 16. 1. Przewodniczacy Rady Gminy ustala listg¢ os6b zaproszonych na sesj¢ w konsultacji z Wojtem
Gminy.

2. Uczestnictwo Wajta, Sekretarza, Skarbnika, kierownikoéw referatow, kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych w sesjach Rady jest obowiazkowe.

3. Przewodniczacy rad soteckich mogg uczestniczy¢ w pracach Rady, bez prawa udziatu w glosowaniu.
§ 17. Radny potwierdza swoja obecnos¢ na sesji i posiedzeniu komisji rady podpisem na liScie obecnosci.

§ 18. Wojt Gminy zapewnia Radzie Gminy obstuge organizacyjno-techniczng, niezbgdng do realizacji
funkcji organu stanowigcego i kontrolnego Gminy.

§ 19. Sesje Rady zwotywane sa w terminach ustalanych w rocznym planie pracy Rady lub w terminach
okreslonych przez Przewodniczacego Rady.

§ 20. Rada Gminy w glosowaniu bezwzgledna wigkszo$cig ustawowego sktadu rady moze postanowi¢ o
przerwaniu sesji i kontynuowaniu jej w innym, wyznaczonym terminie.

§ 21. 1. Rozpoczgcia sesji dokonuje przewodniczacy obrad wypowiadajac formule: ,,Otwieram sesj¢ Rady
Gminy Makéw”.

2. W przypadku wystgpienia nieusuwalnej przeszkody w prowadzeniu sesji w szczego6lnosci braku
wymaganego kworum w trakcie posiedzenia, przewodniczacy obrad oglasza przerwe techniczng 1 podejmuje
odpowiednie czynno$ci organizacyjno-techniczne w celu usunigcia przeszkody. Jezeli usunigcie przeszkody np.
zebranie kworum nie jest mozliwe zamyka sesj¢.

3. Fakt zamknigcia sesji z powodow, o ktorych mowa w ust. 2 odnotowuje si¢ w protokole. Sprawy ujete w
porzadku obrad, a niezrealizowane, Przewodniczacy Rady Gminy ujmuje w porzadku obrad najblizszej ses;ji.

§ 22. 1. Po otwarciu sesji, przewodniczacy obrad odczytuje porzadek obrad, do ktéorego Rada Gminy na
wniosek radnego, klubu radnych, komisji rady lub Wéjta Gminy moze wprowadzi¢ do porzadku obrad zmiany
polegajace na:

1) dodaniu nowego punktu do porzadku obrad;

2) zdjeciu punktu z zaproponowanego porzadku obrad;

3) zmianie kolejnosci punktow w porzadku obrad,

4) zmianie tresci (przedmiotu, zakresu, sposobu obradowania itd.) punktu obrad.

2. Wprowadzenie kazdej ze zmian, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa si¢ po przeprowadzeniu glosowania
jawnego, bezwzgledna wigkszoscia glosow ustawowego sktadu rady, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Zmiana porzadku obrad, w przypadku sesji zwotanej w trybie okreslonym w § 14 ust. 1 Statutu Gminy,
wymaga zgody wnioskodawcy wyrazonej przed glosowaniem, o ktorym mowa w ust. 2.
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§ 23. 1. Porzadek obrad sesji przewiduje zglaszanie przez radnych interpelacji i wnioskoéw, z zastrzezeniem
§ 14 ust. 1 Statutu Gminy.

2. Interpelacje 1 wnioski winny by¢ sformulowane jasno i zwigzle. Tre$¢ interpelacji i wnioskow radny
potwierdza na pismie, ktore sktada do Przewodniczacego Rady.

§ 24. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem sesji wypowiadajac zwiezle i jasne
polecenia.

2. Wystgpienia radnych w dyskusji powinny by¢ zwigzle i rzeczowe oraz nie dluzsze niz pig¢ minut chyba,
ze rada okresli dla konkretnej sprawy inny czas wystgpienia.

3. W tej samej sprawie radny moze zabra¢ glos dwa razy. Wystapienie radnego po raz drugi w tej sprawie
nie moze trwa¢ dtuzej niz trzy minuty.

4. Przewodniczacy Rady w wyjatkowych przypadkach moze przedtuzy¢ czas wystapienia.

5. Przewodniczacy obrad moze czyni¢ radnym uwagi w przypadku wypowiedzi nie na temat oraz w
sprawie czasu trwania wystapienia, uzywajac sformutowan typu ,,do rzeczy”, ,,prosze konczy¢” itp.

6. Jezeli temat lub sposdb wystapienia méwcy zaktoca porzadek obrad, badz uchybia powadze organdéw
gminy, przewodniczacy obrad moze odebra¢ mu glos, odnotowujac ten fakt w protokole.

§ 25. 1. Przewodniczacy obrad prowadzi sesje wedtug ustalonego porzadku obrad.

2. Przewodniczacy obrad zamyka dyskusje w poszczegdlnych punktach porzadku obrad po wyczerpaniu
listy moéwcow lub braku zgloszen do zabrania glosu, wypowiadajac zwiezle formuty np. ,,zamykam dyskusje w
tym punkcie”. W razie potrzeby, przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ przerw¢ w celu umozliwienia komisji
rady, Wojtowi Gminy lub klubowi radnych zajgcia stanowiska wobec zgloszonych wnioskow, badz
przygotowania poprawek w rozpatrywanym projekcie uchwaty lub innym dokumencie.

3. W przypadku, gdy punkt obejmuje gtosowanie nad uchwatg lub inne czynnosci, przewodniczacy obrad
uzywa rowniez odpowiednich, zwieztych formul, w szczeg6lnosci ,,zamykam dyskusje, przystepujemy do
glosowania”, ,,przechodzimy do czytania opinii”, ,,prosz¢ o wyjasnienia wojta gminy”.

4. Przewodniczacy Rady moze zabieraé glos, a takze udzieli¢ glosu Woéjtowi Gminy w kazdym momencie
obrad.

§ 26. 1. Przewodniczacy obrad udziela gtosu wedlug kolejnosci zgtoszen.

2. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia, w tym
szczegdlnie w sprawie wnioskow natury formalne;j:

1) stwierdzenia kworum;

2) zmiany porzadku obrad,

3) zakonczenia dyskusji;

4) przejscia do gtosowania nad wnioskiem lub uchwata;

5) zamknigcia listy méwcow lub kandydatow;

6) ograniczenia czasu wystapien;

7) zarzadzenia przerwy;

8) odestania projektu uchwaty do komisji rady;

9) ponownego przeliczenia gtosow;

10) przestrzegania ustalonych w Statucie postanowien dotyczacych obrad Rady Gminy.

3. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 2, wymagajacy rozstrzygniecia przez Rad¢ Gminy, przewodniczacy
obrad poddaje pod glosowanie po dopuszczeniu w dyskusji na przemian glosow ,,za” wnioskiem i gltoséw
,»przeciwko” wnioskowi.

§ 27. 1. Przewodniczacy obrad moze udziela¢ glosu osobom sposrod publicznosci w wolnych wnioskach,
przy czym przepis § 24 Statutu Gminy stosuje si¢ odpowiednio.
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2. Osoba z publiczno$ci zainteresowana zabraniem glosu na sesji zglasza t¢ potrzebe Przewodniczacemu
Rady Gminy przed sesja.

§ 28. Przewodniczacy obrad moze po uprzednim ostrzezeniu nakaza¢ opuszczenie sali obrad osobom
sposrod publicznoscei, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami zaktocaja porzadek obrad, badz naruszajg
powagg sesji. Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole.

§ 29. Po wyczerpaniu porzadku sesji przewodniczacy obrad konczy sesje wypowiadajac formule:
»Zamykam sesj¢ Rady Gminy Makéw”.

§ 30. 1. Sesje Rady Gminy sg rejestrowane w formie protokotu w formie pisemne;.

2. Przebieg sesji moze by¢ rejestrowany przy uzyciu urzadzenia do zapisu dzwieku. Zapis przechowuje si¢
do czasu sporzadzenia i przyjecia protokotu w formie pisemnej na sesji Rady.

3. Do protokotu dotacza sig:
1) liste obecnosci radnych podpisywana tuz przed rozpoczeciem sesji;

2) komplet materiatow dostarczonych radnym wraz z powiadomieniem o sesji oraz innych materiatow
dostarczonych radnym zwigzanych z przebiegiem sesji;

3) teksty przyjetych przez Rade Gminy uchwat;
4) oswiadczenia i inne dokumenty ztozone na rece przewodniczacego obrad,
5) inne dokumenty wytworzone w zwigzku z protokotowang sesj3.

4. Uchwaly, interpelacje i wnioski dorgcza si¢ niezwlocznie, najpozniej w ciggu 7 dni od dnia zakonczenia
sesji. Wojtowi Gminy. Wyciagi z protokotu dorgcza si¢ gminnym jednostkom organizacyjnym, ktore o nie
wystapia lub s zobowigzane do okreslonych dziatan.

§ 31. Protokot, o ktorym mowa w § 30 ust. 1 Statutu Gminy, powinien odzwierciedla¢ chronologiczny
przebieg sesji i zawiera¢ w szczegolnosci:

1) numer, datg i miejsce odbycia sesji, ze wskazaniem godziny jej otwarcia i zamkniecia;

2) oswiadczenia przewodniczacego obrad dotyczace prawomocnosci obrad ztozone w oparciu o liste
obecnosci podpisang przez radnych:

3) stwierdzenie przewodniczacego obrad o prawidtowosci zwotania sesji oraz zgloszone przez radnych uwagi
w tym zakresie;

4) porzadek obrad, w tym opis sposobu dokonania ewentualnych zmian w porzadku obrad zaproponowanym
przez przewodniczacego rady albo okolicznos$ci odroczenia, badz zamknigcia sesji;

5) odnotowanie faktu sporzadzenia i przyjecia protokotu z poprzedniej ses;ji;

6) okreslenie wniesionych pod obrady projektéw uchwat;

7) tres$¢ zgtoszonych wnioskow ze wskazaniem wnioskodawcow;

8) wykaz uchwalonych uchwat i wnioskéw wraz z opisem przebiegu glosowania zgodnie z pkt. 10;
9) odnotowanie faktow zglaszania pisemnych wystapien zataczonych do protokotu;

10) opisy przebiegu glosowania z wyszczegdlnieniem liczby radnych obecnych na sali obrad oraz liczby
oddanych glosoéw ,,za”, ,,przeciw” ewentualnie ,,wstrzymujacych si¢. Na wniosek radnego w protokole
odnotowuje si¢ sposob w jaki glosowat;

11) inne istotne fakty mogace mie¢ wpltyw na wazno$¢ przebiegu sesji 1 podjete uchwaty;
12) nazwisko i imi¢ oraz funkcje przewodniczacego obrad i jego podpis;

13) nazwisko i imi¢ oraz stanowisko stuzbowe 0s6b sporzadzajacych protokoét oraz ich podpisy.
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Rozdzial 5

Uchwaty Rady Gminy

§ 32. 1. Sprawy rozpatrywane podczas sesji Rada rozstrzyga podejmujac uchwaly, deklaracje,
oswiadczenia, apele, stanowiska i opinie w formie odrebnych dokumentow.

2. Pisma nie zawierajace imienia i nazwiska oraz adresu wplywajace do Rady pozostawia si¢ bez
rozpoznania.

§ 33. 1. Pod uchwata Rady Gminy podjeta na sesji przewodniczacy obrad sktada wiasnorgczny podpis. W
razie niedajacej si¢ usunaé przeszkody uniemozliwiajacej ztozenie podpisu pod uchwalyg przez
przewodniczacego obrad — podpis sktada Przewodniczacy Rady Gminy lub wiceprzewodniczacy.

2. Korekta eliminujgca z podjetej uchwaty oczywiste btedy, w tym w szczegdlnosci: oczywiste omytki
pisarskie, btedy ortograficzne, rachunkowe, bledy w numeracji jednostek systematyzacyjnych, zmiana formy
graficznej szkicow, tabel, jezeli ich korekta nie spowoduje zmiany skutkow prawnych, ktére uchwata miata

wywotaé w wersji pierwotnej, nie wymaga zatwierdzenia przez rad¢ w glosowaniu. Korekt¢ wprowadza
Przewodniczacy Rady Gminy.

3. Uchwaty, o ktorych mowa w ust. 1 ewidencjonuje si¢ w rejestrze uchwat iprzechowuje wraz z
protokotami z ses;ji.

4. W Urzedzie Gminy prowadzi si¢ zbiodr przepisow gminnych dostepny do powszechnego wgladu.
Rozdzial 6

Komisje rady

§ 34. 1. Najpozniej na trzeciej sesji po wyborach Rada ze swego grona powoluje komisje state do
okreslonych zadan, ustalajgc przedmiot ich dziatania oraz ich sktad liczbowy i osobowy, w tym obligatoryjnie
Komisje Rewizyjna.

2. Komisje rady podejmuja i realizujg przedsigwziecia objete wlasciwoscia Rady Gminy, ktore stuza
wykonywaniu jej zadan, zgodnie z ich przedmiotem dzialania, a w szczegolno$ci opiniujg projekty uchwat
Rady Gminy.

3. Sprawy do rozpatrzenia przez komisje kieruje Przewodniczacy Rady Gminy oraz Woéjt Gminy, z
zastrzezeniem § 36 ust. 1 pkt 2 Statutu Gminy.

4. Komisja rady podejmuje rozstrzygnigcia w formie opinii i wnioskow oraz przedktada je Radzie Gminy.

5. Radny moze by¢ cztonkiem nie wigcej niz dwoch statych komisji rady.

6. W miare potrzeb Rada powotuje komisje dorazne. Cel, zakres dziatania oraz sktad komisji doraznej
okresla Rada w uchwale o jej powotaniu.

§ 35. Komisje rady moga odbywac¢ wspolne posiedzenia. Komisje, zwlaszcza dla realizacji zadan o
charakterze kompleksowym nalezacym do wlasciwosci kilku Komisji, moga podejmowaé wspolprace w formie
wspdlnych posiedzen oraz wspdlnych wnioskéw i1 opinii. Komisje wybieraja przewodniczacego obrad sposrod
przewodniczacych komisji.

§ 36. 1. Pracami komisji rady kieruje jej Przewodniczacy, powotywany i odwolywany przez komisj¢ rady.
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

1) ustalenie w porozumieniu z Przewodniczagcym Rady Gminy porzadku obrad, terminu oraz zwotanie
posiedzenia komisji;

2) wnoszenie podczas posiedzenia komisji o ujecie w porzadku obrad spraw pozostajacych w zakresie
dziatania komisji;

3) zapewnienie przygotowania oraz dostarczenie cztonkom komisji niezbednych materiatow;

4) ustalenie listy gosci zaproszonych na posiedzenie komisji rady.
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2. W przypadku niemoznosci petienia funkcji przez przewodniczacego komisji rady, jej pracami kieruje
zastepca przewodniczacego, powoltywany i odwotywany przez komisj¢ rady.

3. Jezeli przewodniczacy komisji i jego zastepca sa nieobecni albo nie moga pehli¢ swoich funkcji,
posiedzenie komisji rady zwotuje przewodniczacy Rady Gminy.

4. W przypadku nieobecno$ci przewodniczgcego komisji rady i jego zastgpcy na posiedzeniu komisji,
obradom przewodniczy wybrany w gltosowaniu cztonek komisji. Do czasu wyboru przewodniczacego obrad w
glosowaniu, obrady prowadzi najstarszy wiekiem cztonek komisji, ktéry wyrazi na to zgodg.

5. Do komisji rady stosuje si¢ odpowiednio zapisy § 18 Statutu Gminy.
6. Komisja rady pracuje na posiedzeniach, przy obecno$ci co najmniej potowy sktadu komisji.
7. Posiedzenia komisji rady sa protokotowane.

§ 37. 1. Przewodniczacy stalej komisji rady przedstawia Radzie Gminy, w [-szym kwartale lub w terminie
trzech miesiecy od dnia powotania komisji, ramowy plan pracy na rok kalendarzowy.

2. Po zakonczeniu roku kalendarzowego, przewodniczacy statej komisji rady przedstawia Radzie Gminy
sprawozdanie z dziatalnosci komisji.

3. Przewodniczacy Rady Gminy moze poleci¢ przewodniczagcemu komisji rady zwotanie posiedzenia
komisji, jak rowniez ztozenie na sesji Rady Gminy sprawozdania z jej dziatalnosci.

§ 38. Opinie i wnioski komisji rady przyjmowane sg w glosowaniu jawnym, zwyktg wigkszoscig glosow,
przy obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

Rozdzial 7

Tryb gltosowania

§ 39. Przewodniczacy obrad, przed rozpoczgciem glosowania stwierdza, czy jest spelniony wymog
kworum.

§ 40. 1. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie re¢ki przez radnych, po wezwaniu przez
przewodniczacego obrad kto jest ,,za” uchwata, kandydatura lub wnioskiem, kto jest ,,przeciw”, oraz o ile jest
to mozliwe, kto ,,wstrzymuje si¢ od glosu”.

2. W przypadku gltosowania imiennego, sposob glosowania przez radnego odnotowywany jest w protokole
Z sesji.

3. Wyniki glosowania jawnego oglasza przewodniczacy obrad oraz nakazuje odnotowanie ich w protokole.

4. Rada Gminy moze postanowi¢, ze glosowanie jawne zostanie przeprowadzone jako imienne. W tym
wypadku glosowanie odbywa si¢ w ten sposob, ze po odczytaniu przez Przewodniczgcego Rady Gminy
nazwiska radnego, radny podaje swoje stanowisko w sprawie tj. czy jest ,,za”, czy jest ,przeciw”, czy tez
»wstrzymat si¢” od glosu.

§ 41. 1. Glosowanie tajne przeprowadza si¢ przy pomocy odpowiednio przygotowanych kart do
glosowania. Speklienie warunku tajnosci polega na zapewnieniu radnemu mozliwosci dyskretnego oddania
glosu bez wgladu innych osob.

2. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna.

3. Komisja skrutacyjna, przed przystgpieniem do glosowania, objasnia sposdb glosowania i przeprowadza
je, wyczytujac kolejno nazwiska radnych z listy obecnos$ci, ktorzy nastgpnie wrzucajg do urny otrzymane
wczesniej karty do glosowania.

4. Po przeliczeniu gloséw przez komisje skrutacyjna, publicznie na sali obrad, przewodniczacy komis;ji
skrutacyjnej odczytuje protokot z przeprowadzonego gtosowania zawierajacy wyniki glosowania.

5. Karty z oddanymi glosami i protokot z przeprowadzonego glosowania stanowia zalacznik do protokotu
obrad z sesji.
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§ 42. 1. Glosowanie zwykta wigkszoscig glosow polega na wyborze, badz zatwierdzeniu kandydatury Iub
wniosku, ktory uzyskat najwigksza liczbe gltosow. W przypadku glosowania nad uchwata albo w wyborach, w
ktorych zgtoszono jedna kandydature, badz jeden wniosek, wybor lub zatwierdzenie nastepuje wowczas, gdy
glosow za uchwata, kandydaturg lub za wnioskiem bedzie wigcej niz przeciw.

2. Glosowanie bezwzgledng wigkszoscia glosow w glosowaniu jawnym polega na wyborze, badz
zatwierdzeniu kandydatury, uchwaty lub wniosku, ktory otrzymatl wiecej gloséw ,,za” niz potowa,
odpowiednio:

1) liczby radnych obecnych na sali obrad uprawnionych do gtosowania;
2) ustawowego sktadu rady.

3. W przypadku glosowania tajnego kandydatura, uchwata lub wniosek przechodza, gdy uzyskaty glosow
,»Zza” wiecej niz potowa, odpowiednio:

1) liczby radnych bioracych udziat w glosowaniu (ktérym wydano karty do gtosowania);
2) ustawowego sktadu rady.

§ 43. W przypadku glosowania w sprawie wyboru lub powotania 0sob, przewodniczacy obrad przed
zamknig¢ciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich, czy wyraza zgode¢ na kandydowanie. Po otrzymaniu
odpowiedzi poddaje pod glosowanie zamkniecie listy kandydatow, i zarzadza glosowanie. W przypadku
nieobecno$ci kandydata zgoda moze by¢ wyrazona na pismie lub w inny niebudzacy watpliwosci sposob.

DZIAL IIT

Komisja rewizyjna
§ 44. Do zadan komisji rewizyjnej nalezy:
1) na zlecenie i w zakresie okreslonym przez Rad¢e Gminy dokonywanie kontroli dzialalnosci Wojta Gminy,
gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych Gminy;
2) opiniowanie skierowanych przez Rade Gminy skarg na dzialalnos¢ Wojta Gminy oraz na dziatalno$é
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;
3) rozpatrywanie sprawozdania finansowego, opiniowanie wykonania budzetu Gminy oraz przedstawienie

wniosku w sprawie absolutorium dla Wéjta Gminy.

§ 45. 1. Jezeli Rada Gminy nie jest wlasciwa do rozpatrzenia skargi, o ktorej mowa w § 44 pkt 2 Statutu
Gminy, przewodniczacy komisji rewizyjnej niezwlocznie przekazuje ja Przewodniczagcemu Rady Gminy z
wnioskiem o przestanie wtasciwemu organowi i powiadomienie skarzagcego.

2. Komisja rewizyjna, prowadzac postgpowanie wyjasniajagce w sprawie skargi, o ktorej mowa w § 44 pkt 2
Statutu Gminy, wystepuje odpowiednio do Woéjta Gminy albo do wlasciwego kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej z wnioskiem o zajecie stanowiska, w terminie 14 dni.

3. Komisja rewizyjna, po uzyskaniu stanowiska, o ktorym mowa w ust. 2, oraz po przeprowadzeniu
postgpowania wyjasniajacego, zajmuje stanowisko w sprawie oraz przekazuje je Przewodniczacemu Rady
Gminy.

§ 46. 1. Rada Gminy uchwala plan pracy komisji rewizyjne;j.

2. Plan pracy, o ktorym mowa w ust. 1 na dany rok kalendarzowy powinien by¢ uchwalany w I-szym
kwartale tego roku.

§ 47. W I-szym kwartale roku kalendarzowego lub po uplywie okresu, na ktéry Rada Gminy zatwierdzila
plan pracy komisji rewizyjnej, przewodniczacy komisji sktada na sesji Rady Gminy sprawozdanie z jej
dziatalnosci.

§ 48. Komisja rewizyjna lub zespot kontrolny, o ktorym mowa w § 52 ust. 2 Statutu Gminy, w zwiazku z
wykonywang dziatalnoscig w jednostce kontrolowanej, ma prawo do:

1) wstepu na jej teren;
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2) zadania od kierownika jednostki kontrolowanej udostepnienia dokumentow;
3) zabezpieczenia dokumentow, wykonywania kserokopii i innych dowodow;
4) zadania od pracownikdéw wyjasnien pisemnych lub ustnych do protokotu;

5) zwotywania narad z pracownikami.

§ 49. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia komisji rewizyjnej niezb¢dne warunki techniczno-
organizacyjne do prowadzenia kontroli.

2. Komisja rewizyjna, prowadzac czynno$ci kontrolne, nie moze w istotny sposob naruszad
obowiazujacego w kontrolowanej jednostce porzadku pracy.

3. Cztonek komisji rewizyjnej podczas kontroli podlega przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz
zobowigzany jest do przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych, o ochronie danych
osobowych oraz innych przepisow, z ktorych wynikajg rygory szczegodlnego postepowania z informacjami
pozyskanymi w trakcie kontroli.

§ 50. 1. Przewodniczacego komisji rewizyjnej wybiera Rada Gminy sposrod cztonkoéw komisji.

2. Komisja rewizyjna wybiera zastgpce przewodniczacego sposrdod swoich czlonkow na posiedzeniu
komisji.

§ 51. 1. Przewodniczacy komisji rewizyjnej zwotuje posiedzenia komisji oraz kieruje jej praca. § 37 ust. 1-
3 Statutu Gminy stosuje si¢ odpowiednio.

2. Podczas nieobecnosci przewodniczacego komisji rewizyjnej lub niemoznosci sprawowania przez niego
swojej funkcji, czynnosci tych dokonuje zastepca przewodniczgcego komisji.

§ 52. 1. Przewodniczacy Rady Gminy wydaje cztonkom komisji rewizyjnej imienne upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli, okreslajac zakres i przedmiot kontroli. Upowaznienie podlega okazaniu
kierownikowi jednostki kontrolowane;.

2. Do przeprowadzenia okreslonych czynno$ci kontrolnych przewodniczacy komisji rewizyjnej moze
wyznaczy¢ zespot kontrolny sktadajacy si¢ z cztonkdéw komisji rewizyjne;j.

§ 53. 1. Posiedzenia komisji rewizyjnej sg protokotowane.

2. Niezaleznie od protokotu z posiedzenia, komisja rewizyjna (zespdt kontrolny) sporzadza protokot z
przebiegu kontroli, ktory podpisujg wszyscy czitonkowie komisji rewizyjnej (zespotu kontrolnego) biorgcy
udziat w czynnosciach kontrolnych.

3. Protokdt z przebiegu kontroli ujmuje fakty stuzace do oceny jednostki kontrolowanej, w tym szczegdlnie
okresla:

1) nazwe i adres jednostki;

2) imi¢ i nazwisko kierownika;

3) imi¢ i nazwisko 0s6b kontrolujacych;

4) przedmiot kontroli;

5) czas trwania kontroli;

6) wykorzystane dowody;

7) stwierdzone uchybienia oraz nieprawidtowosci;
8) stanowisko komisji rewizyjnej.

4. Kierownik jednostki kontrolowanej moze wnie$¢ uwagi do protokotu z przebiegu kontroli oraz odnies¢
sie¢ do stwierdzonych nieprawidlowosci w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu. Komisja rewizyjna
odnosi si¢ na pismie do uwag zgltoszonych przez kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjne;j.

§ 54. 1. Stanowisko komisji rewizyjnej, o ktorym mowa w § 53 ust. 3 pkt 8 Statutu Gminy, podlega
zatwierdzeniu przez Rade Gminy.
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2. Przewodniczacy komisji rewizyjnej najpozniej na 14 dni przed terminem przedstawienia protokotu z
przebiegu kontroli, na sesji Rady Gminy przekazuje Wojtowi Gminy i kierownikowi kontrolowanej gminne;j
jednostki organizacyjnej do wgladu dokumenty, o ktérych mowa w § 53 ust. 3 1 4 Statutu Gminy, dotyczace tej
kontroli.

§ 55. Wojt Gminy albo kierownik gminnej jednostki organizacyjnej, w terminie 30 dni od dnia
zatwierdzenia stanowiska, o ktorym mowa w § 54 ust. 1 Statutu Gminy, informuje Rade Gminy o dziataniach
podjetych w zwiazku z jej stanowiskiem.

§ 56. Rezygnacja, odwotanie cztonka komisji rewizyjnej lub utrata przez niego mandatu radnego nie
przerywa czynnosci podjetych w ramach kontroli juz rozpoczetej, chyba ze sktad zmniejszy si¢ do liczby
mniejszej niz trzy osoby lub gdy klub radnych, ktéry utracil swojego przedstawiciela w komisji rewizyjnej
ztozy wniosek o przerwanie czynnosci kontrolnych, wskazujac jednoczes$nie innego swojego przedstawiciela
do jej sktadu.

DZIAL 1V

Jednostki pomocnicze Gminy

§ 57. 1. Rada Gminy z wlasnej inicjatywy lub na wniosek co najmniej 1/10 mieszkancow zamieszkalych
na obszarze obejmujacym zakres dziatania powolywanej jednostki, posiadajacych czynne prawo wyborcze do
Rady Gminy, moze tworzy¢ jednostki pomocnicze po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.

2. Jednostka pomocnicza o ktorej mowa w ust. 1 moze posta¢ na wyodrgbnionej, jednorodnej ze wzgledu
na uktad urbanistyczny czgsci Gminy.

3. Zasady okre$lone w ust. 1-2 stosuje si¢ odpowiednio do taczenia, podziatu iznoszenia jednostek
pomocniczych.

§ 58. Jednostki pomocnicze, o ktorych mowa w § 57 Statutu Gminy nie prowadza gospodarki finansowej w
ramach budzetu gminy.

§ 59. Czlonek organu wykonawczego jednostki pomocniczej Gminy moze zabiera¢ glos na sesji Rady
Gminy i posiedzeniach komisji rady w sprawach dotyczacych jednostki pomocniczej na zasadach wlasciwych
dla radnego Gminy.

DZIAL V

Zasady dostepu i korzystania z dokumentéw wytworzonych przez organy gminy w ramach wykonywania
zadan publicznych

§ 60. 1. Podczas posiedzenia na sali obrad moze by¢ obecna publiczno$¢, ktora zajmuje wyznaczone w tym
celu miejsca.

2. Dopuszcza si¢ rejestracje dzwicku oraz obrazu w trakcie sesji Rady Gminy lub posiedzenia komisji rady.

§ 61. 1. Dostep do dokumentéw obejmuje prawo do wgladu do dokumentéw wytworzonych przez organy
Gminy w ramach wykonywania zadan publicznych.

2. Dostep do dokumentow obejmuje rowniez dokumenty przechowywane w archiwum Urzedu Gminy.

§ 62. 1. Wglad do dokumentacji oraz sporzadzanie z nich odpiséw i notatek odbywa si¢ w obecnosci
pracownika wlasciwej komorki organizacyjnej Urzgdu Gminy w godzinach pracy Urzedu w terminie
ustalonym przez pracownika.

2. Sporzadzanie odpiséw i notatek moze obejmowac¢ wykonanie lub uzyskanie kopii. Zasady sporzgdzania
kopii ustala Wojt Gminy, uwzgledniajagc warunki organizacyjne Urzedu Gminy oraz ponoszone z tego tytutu
koszty.
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Zatgcznik Nr 1 doStatutu Gminy Makow

Statutu Gminy Makow

opr. Marian Chmielewski

HEJNAL MAKOWA

Kornet 1
T r— =TT | f : | r-'ﬂ[
77 ‘_; _._!-_d[_ = s e =3 I‘_r_—ijT‘
. = | = | =
byt T L e — = — -

HEJNAL. MAKOWA
Kornet 2

= — =
:%:?‘_’ ! Iﬂﬂ__‘l”_. = s ® v s
- .. |
|
By §h = == e | | T



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Lodzkiego -13 - Poz. 5063

Zalacznik Nr 2 do Statutu Gminy Makow

Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych:
- Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Makowie,
- Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Makowie,
- Szkota Podstawowa imienia Jana Pawtla II w Dabrowicach,
- Szkota Podstawowa imienia Ksiedza Jana Twardowskiego w Makowie,
- Szkota Podstawowa imienia Bolestawa Chrobrego w Pszczonowie,
- Szkota Podstawowa w Stomkowie,
- Szkota Podstawowa w Swictem,
- Szkota Podstawowa imienia Ksiedza Stefana Kardynata Wyszynskiego w Woli Makowskiej,
- Gimnazjum Sw. Wojciecha w Makowie,
- Gminne Przedszkole w Makowie,

- Gminna Biblioteka Publiczna w Makowie.
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