
UCHWAŁA NR XXIII/153/16
RADY GMINY ZDUNY

z dnia 17 listopada 2016 r.

w sprawie wspólnej obsługi jednostek oświatowych prowadzonych przez Gminę Zduny

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2, art. 10c, art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o 
samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 i 1579) uchwala się, co następuje:

§ 1. 1. Zapewnia się wspólną obsługę finansowo – księgową i administracyjną jednostkom oświatowym, 
dla których organem prowadzącym jest Gmina Zduny.

2. Jednostką obsługującą jest Gminny Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół w Nowych Zdunach.

3. Jednostkami obsługiwanymi są:

1) Szkoła Podstawowa w Nowych Zdunach;

2) Szkoła Podstawowa w Bąkowie;

3) Gimnazjum Publiczne w Nowych Zdunach.

§ 2. 1. W ramach wspólnej obsługi, jednostka obsługująca wykonuje w całości obowiązki w zakresie 
rachunkowości i sprawozdawczości jednostek obsługiwanych.

2. Zakres obowiązków powierzonych jednostce obsługującej w ramach wspólnej obsługi określa Statut 
stanowiący załącznik do niniejszej uchwały.

§ 3. Traci moc uchwała Nr XIV/60/96 Rady Gminy w Zdunach z dnia 15 lutego 1996 r. w sprawie Statutu 
Gminnego Zespołu Ekonomiczno – Administracyjnego Szkół.

§ 4. Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy Zduny.

§ 5. Uchwała podlega ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym Województwa Łódzkiego.

§ 6. Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym 
Województwa Łódzkiego z mocą obowiązującą od dnia 1 stycznia 2017 roku.
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Załącznik do Uchwały Nr XXIII/153/16
Rady Gminy Zduny
z dnia 17 listopada 2016 r.

STATUT GMINNEGO ZESPOŁU EKONOMICZNO – ADMINISTRACYJNEGO SZKÓŁ W 
NOWYCH ZDUNACH

§ 1. 1. Gminny Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół w Nowych Zdunach zwany dalej 
„Zespołem” jest jednostką organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, działającą jako wyodrębniona 
jednostka budżetowa Gminy Zduny.

2. Zespół pełni funkcję jednostki obsługującej w rozumieniu art. 10 b ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o 
samorządzie gminnym dla jednostek oświatowych prowadzonych przez Gminę Zduny.

3. Siedzibą Zespołu jest budynek Szkoły Podstawowej w Nowych Zdunach, Nowe Zduny 88, 99-440 
Zduny.

4. Zespół działa na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa oraz niniejszego statutu.

5. Nadzór nad działalnością Zespołu sprawuje Wójt Gminy Zduny.

§ 2. Przedmiotem działalności Zespołu jest w szczególności prowadzenie zadań związanych ze wspólną 
obsługą finansowo – księgową i organizacyjną jednostek oświatowych Gminy Zduny w tym:

1) prowadzenie rachunkowości zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa;

2) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo – księgowej;

3) prowadzenie obsługi rachunków bankowych jednostek obsługiwanych;

4) sporządzanie sprawozdań finansowych i budżetowych, sprawozdań z procesów finansowych oraz 
przekazywanie sprawozdań odpowiednim jednostkom;

5) prowadzenie obsługi płacowej jednostek obsługiwanych, przygotowywanie i rozliczanie wypłat 
wynagrodzeń nauczycieli i pozostałych pracowników jednostek obsługiwanych i prowadzenie kasy;

6) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach;

7) przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdania o średnim wynagrodzeniu nauczycieli 
zgodnie z art. 30 a Karty Nauczyciela;

8) prowadzenie sprawozdań statystycznych;

9) prowadzenie obsługi finansowo – księgowej funduszu socjalnego;

10) prowadzenie rozliczeń z Urzędem Skarbowym i Zakładem Ubezpieczeń Społecznych;

11) dokonywanie wstępnej akceptacji dokumentów księgowych pod względem zgodności z przepisami 
ustawy o finansach publicznych oraz ustawy Prawo zamówień publicznych;

12) wykonywanie dyspozycji  środkami pieniężnymi zleconych przez kierowników jednostek obsługiwanych;

13) współpraca z kierownikami jednostek obsługiwanych w zakresie przygotowania projektu planu 
finansowego i jego zmian a także bieżącej realizacji zatwierdzonego planu finansowego.

§ 3. 1. Zespół prowadzi gospodarkę finansową na zasadach określonych w ustawie o finansach publicznych 
dla jednostek budżetowych oraz ustawie o rachunkowości.

2. Podstawą gospodarki finansowej Zespołu są roczne plany finansowe.

§ 4. 1. Zespołem kieruje i reprezentuje na zewnątrz jednoosobowo Kierownik, a w razie jego nieobecności 
pracą jednostki kieruje Główny Księgowy.

2. Kierownik Zespołu jest zatrudniany i zwalniany przez Wójta Gminy.
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3. Kierownik zapewnia prawidłowe funkcjonowanie Zespołu i jest odpowiedzialny za wykonywanie 
zadania.

4. Kierownik podejmuje wszelkie decyzje w sprawach kadrowych z wyłączeniem Głównego Księgowego, 
którego zatrudnienie wymaga akceptacji Wójta Gminy.

5. Kierownik określa zadania dla poszczególnych stanowisk oraz dokonuje szczegółowego podziału 
czynności pomiędzy pracownikami.

§ 5. 1. Wynagrodzenie dla Kierownika ustala Wójt Gminy.

2. Wynagrodzenie dla pracowników Zespołu ustala Kierownik.

§ 6. Do osób zatrudnionych w Zespole stosuje się przepisy ustawy o pracownikach samorządowych.

§ 7. Zespół używa pieczęci podłużnej o treści Gminny Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół w 
Nowych Zdunach, Nowe Zduny 88, 99-440 Zduny.

§ 8. Do zmian statutu stosuje się przepisy dotyczące jego uchwalenia.
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