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UCHWALA NR XXV1/148/2016
RADY MIEJSKIEJ W ZL.OCZEWIE

z dnia 28 listopada 2016 r.

w sprawie organizacji wspélnej obstugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej dla szkot
i przedszkoli, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Ztoczew

Na podstawie art. 10 a pkt 1, art. 10 b ust. 11 2, art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorza-
dzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 446, poz. 1579) Rada Miejska w Zloczewie uchwala, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku zapewnia si¢ wspolng obstuge finansowo-ksiegows, administracyjng i
organizacyjng szkotom i przedszkolom, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Ztoczew.

§ 2. Ustanawia si¢ Zespot Ekonomiczno—Administracyjny Szkét w Ztoczewie jako jednostke obstugujaca.
§ 3. Jednostki obstugiwane przez jednostke obstugujaca okresla zatacznik nr 1 do uchwaty.

§ 4. Zakres obowiazkow jednostki obstugujacej okresla zatacznik nr 2 do uchwaty.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Ztoczewa.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jej ogltoszenia w Dzienniku Urzgdowym Woje-
wodztwa L.odzkiego z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Zloczewie

Andrzej Konieczny
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaly Nr XXV1/148 /2016
Rady Miejskiej w Ztoczewie
z dnia 28 listopada 2016 r.

1) Szkota Podstawowa im. Mikotaja Kopernika w Ztoczewie,

2) Publiczne Gimnazjum im. Andrzeja Ruszkowskiego w Ztoczewie,

3) Szkota Podstawowa im. Bohaterow Wrzesnia 1939 roku w Stolcu,

4) Szkota Podstawowa w Unikowie,

5) Szkota Podstawowa w Broszkach,

6) Publiczne Przedszkole w Ztoczewie

- zwanych jednostkami obstugiwanymi.

Zakacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XXV1/148 /2016
Rady Miejskiej w Ztoczewie
z dnia 28 listopada 2016 r.

Zakres obowigzkoéw powierzonych Zespotowi Ekonomiczno—Administracyjnemu Szkot w Ztoczewie w ra-
mach wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej szkot i przedszkoli, dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Ztoczew.

Zespot Ekonomiczno—Administracyjny Szkot w Ztoczewie wypetnia nastepujace obowiazki na rzecz szkot i
przedszkoli, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Ztoczew, zwanych dalej jednostkami obstugiwa-
nymi:

1) wspoélpracuje z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia warunkéw dziatania jednostkom
obslugiwanym, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki;

2) wspotpracuje z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonywania remontow obiektow szkol-
nych oraz zadan inwestycyjnych;

3) zapewnienia obstuge administracyjng w zakresie prowadzonej obstugi ksiegowo-finansowej oraz obstuge
organizacyjng jednostkom obstugiwanym, a w szczegdlnosci:

a) realizuje czynnosci zwiazane z przygotowaniem organizacji pracy jednostek obstlugiwanych,

b) wykonuje sprawozdawcze i statystyczne obowigzki w zakresie edukacji,

¢) prowadzi sprawy kadrowe dyrektorow jednostek obstugiwanych,

d) prowadzi bazy danych o$§wiatowych obejmujace zbiory danych publicznych baz danych o$wiatowych,

e) przekazuje dane z prowadzonych przez siebie baz danych oswiatowych odpowiednio kuratorowi o§wiaty
albo ministrowi wiasciwemu do spraw o$wiaty i wychowania,

f) prowadzi sprawy jednostek obslugiwanych zwigzane ze sprawozdawczo$cia statystyczna,
g) wspolpracuje z dyrektorami jednostek obstugiwanych w realizacji zaméwien publicznych;
4) zapewnia obshugge ksiggowo-finansowa jednostkom obslugiwanym, a w szczegolnosci:

a) wspotdziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w przygotowaniu planow finansowych tych jedno-
stek oraz ich realizacji,

b) przedktada propozycje do projektu budzetu oraz projektu zmian w uchwale budzetowej na podstawie ma-
teriatow 1 wnioskow przedktadanych przez jednostke obstugiwana,

c) ustala, pobiera i odprowadza dochody jednostek obstugiwanych na zasadach i terminach wynikajacych z
obowiazujacych przepisow,
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d) wykonuje dyspozycje srodkami pienigznymi jednostek obstlugiwanych, w granicach kwot okreslonych w
ich planach finansowych z uwzglednieniem prawidtowo dokonanych przeniesien przez jednostki obstu-
giwane i zgodnie z planowanym przeznaczeniem, w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wcze-
$niej zaciagnietych zobowiazan przez jednostki obstugiwane,

e) zapewnia nalezyte dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczej lub finansowej z pla-
nem finansowym jednostki obslugiwanej oraz kompletnos$ci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych ta-
kiej operacji, przedstawionych przez t¢ jednostke,

f) prowadzi rachunkowos$¢ i sprawozdawczos¢ budzetowg i finansowa jednostek obstugiwanych zgodnie z
odrebnymi przepisami,

g) prowadzi sprawy jednostek obstugiwanych zwigzane z naliczaniem wynagrodzen i prowadzeniem ewi-
denc;ji oraz sprawozdawczosci z zakresu zatrudnienia i funduszu ptac,

h) wspoltpracuje z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie inwentaryzacji majatku,

5) wspolpracuje z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie wyposazania w pomoce dydaktyczne i
sprzet niezbedny do pelnej realizacji programéw nauczania, programéw wychowawczych, przeprowadza-
nia egzamindéw oraz wykonywania innych zadan statutowych;

6) tworzy warunki do przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych oraz efektywnego gospodarowania
srodkami finansowymi i sktadnikami majatkowymi w jednostkach obstugiwanych.
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