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UCHWALA NR XXVI1/149/16
RADY MIEJSKIEJ W ZL.OCZEWIE

z dnia 28 listopada 2016 r.

w sprawie nadania statutu Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu Szkol w Zloczewie

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2, art. 10c ust. 2, art.18 ust. 2 lit. h, art. 40 ust. 2 pkt. 2, art. 41
ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016. Nr 446 , poz. 1579) oraz art.11
ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (tj. z 2013 r. poz. 885 poz. 938, poz. 1646, z 2014
r. poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626, poz. 1877, z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz.
1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890, poz. 2150, z
2016 r. poz. 195, poz. 1257, poz.1454) Rada Miejska w Ztoczewie uchwala co nastepuje:

§ 1. Nadaje si¢ Statut Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu Szkét w Ztoczewie stanowigcy
zatgcznik do uchwaty.

§ 2. Statut okresla nazwe, forme organizacyjna, obszar dziatania i siedzibe oraz organizacje Zespotu
Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot w Ztoczewie.

§ 3. Traci moc Uchwata Nr XXI/156/92 z dnia 26 listopada 1992 roku w sprawie utworzenia Zespotu
Ekonomiczno — Administracyjnego Szkét Gminy Ztoczew w czesci dotyczacej § 3 Uchwaty.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Ztoczewa.

§ 5. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Lodzkiego i wehodzi w zycie z
dniem 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Zloczewie

Andrzej Konieczny
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXV1/149/16
Rady Miejskiej w Ztoczewie
z dnia 28 listopada 2016 r.

STATUT ZESPOLU EKONOMICZNO — ADMINISTRACYJNEGO SZKOL W ZLOCZEWIE

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Niniejszy statut okresla organizacj¢ i zasady dziatania Zespotowi Ekonomiczno—Administracyjnemu
Szkot w Ztoczewie, zwanego dalej ZEAS.

§ 2. ZEAS dziata w granicach obowigzujacych przepiséw prawa, a w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty;
2) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela;
3) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;
4) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;
5) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
6) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;
7) niniejszego Statutu,

§ 3. 1. ZEAS jest gminng jednostkg organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, petniaca funkcje
jednostki obstugujacej w rozumieniu art. 10b ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1991 r. o samorzadzie gminnym,
dziatajaca w formie jednostki budzetowe;.

2. Siedziba Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot w Zloczewie jest miejscowos¢ Ztoczew.

3. Zespol Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Ztoczewie uzywa pieczeci podluznej o tresci
Ekonomiczno —Administracyjny Szkot w Ztoczewie, ul. Burzeninska 4/6 , 98-270 Ztoczew.

4. Zespo6l Ekonomiczno —Administracyjny Szkét w Ztoczewie upowazniony jest do uzywania skroconej
nazwy ,,ZEAS”.

5. Zespot Ekonomiczno —Administracyjny Szkot w Ztoczewie bedzie prowadzit wspolng obstuge dla nizej
wymienionych jednostek:

1) Szkota Podstawowa im. Mikotaja Kopernika w Ztoczewie,
2) Publiczne Gimnazjum im. Andrzeja Ruszkowskiego w Ztoczewie,
3) Szkota Podstawowa im. Bohaterow Wrzesnia 1939 roku w Stolcu,
4) Szkota Podstawowa w Unikowie,
5) Szkota Podstawowa w Broszkach,
6) Publiczne Przedszkole w Ztoczewie

- zwanych jednostkami obstugiwanymi.

ROZDZIAL 11
Cele i zadania Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot w Ztoczewie

§ 4. ZEAS prowadzi wspélng obsluge administracyjng, finansowa i organizacyjng publicznych szkot
podstawowych i gimnazjum oraz wykonuje inne zadania zlecone przez organ stanowigcy i wykonawczy w
zakresie spraw o$wiatowych.

§ 5. Do zadan ZEAS-u nalezy w szczegdlnosci:

1) obstuga kadrowo-ptacowa, organizacyjno-administracyjna, finansowo-ptacowa ZEAS- u oraz jednostek
obstugiwanych, o ktérych mowa w § 3 ust. 5, obsluga wyptat wynagrodzen i innych §wiadczen pieni¢znych
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dla pracownikéw, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu ptac,
realizacja zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytulu ubezpieczen spotecznych
pracownikdéw oraz naleznosci podatkowych;

2) wykonywanie zadan z zakresu statystyki, sporzadzanie odrgbnie dla kazdej jednostki sprawozdan
finansowych i budzetowych, a takze sprawozdan dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu plac i
innych sprawozdan przewidzianych prawem oraz rozliczanie obowigzkowych sktadek ubezpieczeniowych i
podatkow;

3) koordynacja spraw organizacyjno-administracyjnych placowek obstugiwanych dla zapewnienia im
odpowiednich warunkéow dziatania w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki i
wychowania;

4) prowadzenie nadzoru nad remontami przeprowadzanymi w obiektach placowek obstugiwanych, wspolpraca
z dyrektorami w realizacji planow remontowych, udziat przedstawiciela ZEAS-u w komisjach odbioru;

5) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowiacych mienie jednostek obstugiwanych;
6) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w placowkach objetych wspolng obstuga;
7) archiwizowanie dokumentacji;

8) opracowywanie projektow zadan rzeczowych, planow dochodéw i wydatkow budzetowych oraz
pozabudzetowych w zakresie obstugiwanych jednostek przy wspotpracy z dyrektorami tych jednostek a
takze nadzorowanie prawidlowego wykonania zatwierdzonych wskaznikow i limitow okreslonych w
planach;

9) wspolpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w czgséci dotyczacej finansowania
zadan z zakresu oswiaty;

10) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonywania zadan merytorycznych
ZEAS-u;

11) prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej $rodkow trwatych i pozostatych $rodkow trwatych
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci;

12) realizacja zadania zwigzanego z zapewnieniem przez Gming bezptatnego transportu i opieki uczniéw do
szkot i przedszkoli oraz dokonywanie zwrotu kosztow przejazdu ucznidw i opiekunéw na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty;

13) prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikow jednostek obstugiwanych i ZEAS-u;
14) przygotowywanie dokumentacji w zakresie wyprawki szkolnej i ich wyptata;
15) koordynacja w zakresie procesu doksztatcania kadry pedagogicznej w jednostkach obstugiwanych;

16) organizowanie oraz obstuga komisji egzaminacyjnych w celu przeprowadzenia egzaminu na stopien
nauczyciela mianowanego;

17) przygotowywanie dokumentacji 1 obstuga konkurséw przeprowadzanych w zakresie wylaniania
kandydatéw na stanowiska dyrektorow w jednostkach obstugiwanych;

18) koordynowanie spraw prawno-organizacyjnych jednostek obstugiwanych, w tym w szczegdlnosci arkuszy
organizacyjnych szkot;

19) przedstawianie do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych jednostek obstugiwanych;

20) nadzor nad spelnianiem obowigzku nauki przez mtodziez zamieszkata na terenie Gminy Ztoczew. 21.
Prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nalezacych do Gminy i ZEAS-u zadan dotyczacych

Systemu Informacji O$wiatowe]j na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie
informacji o$wiatowe;j;

22) nadzér merytoryczny nad placowkami wpisanymi do ,,Ewidencji placowek niepublicznych” prowadzonej
przez Burmistrza Miasta Zloczew zgodnie z art. 82 ust. 1 ustawy o systemie oswiaty;
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23) prowadzenie spraw z zakresu dofinansowywania kosztow przygotowania zawodowego mitodocianych
pracownikéw zgodnie z art. 70b ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty;

24) przygotowywanie projektow uchwatl Rady Miejskiej w Ztoczewie i projektow zarzadzen Burmistrza z
zakresu zadan o$wiatowych;

25) sprawowanie nadzoru nad szkotami, o ktérych mowa w § 3 ust. 5 oraz wykonywanie zadan kontrolnych w
zakresie przewidzianym dla Gminy jako organu prowadzacego w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o
systemie oswiaty;

26) prowadzenie ksiggowosci kasy zapomogowo — pozyczkowej dla jednostek obstugiwanych i ZEAS-u wraz z
organizacja wyplat z tego funduszu.

ROZDZIAL 11
Zarzadzanie Zespotem Ekonomiczno - Administracyjnym Szkoét i jego organizacja

§ 6. 1. Zespotem Ekonomiczno - Administracyjnym Szkot kieruje jednoosobowo Dyrektor zatrudniany i
zwalniany przez Burmistrza Miasta Ztoczew.

2. Burmistrz wykonuje czynnos$ci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do dyrektora.

3. Dyrektor dziala na podstawie niniejszego statutu oraz w granicach upowaznien i pelomocnictw
udzielonych mu przez Burmistrza.

4. Dyrektora ZEAS-u, w czasie jego nicobecnosci zastepuje wyznaczony przez niego pracownik ZEAS-U.
§ 7. Do obowigzkow Dyrektora ZEAS -u nalezy w szczegolnosci:

1) ustalenie wewnetrznej organizacji pracy ZEAS-u, w tym miedzy innymi opracowanie regulaminu
organizacyjnego tacznie ze schematem organizacyjnym uzgodnionym z Burmistrzem Miasta Ztoczew oraz
okreslenie obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikow zatrudnionych na poszczegoélnych
stanowiskach;

2) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania, zwalniania i wynagradzania pracownikow ZEAS-u;
3) wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujacych biezaca dziatalnos¢ ZEAS—u;

4) ustalenie zasad obiegu dokumentéow wewnetrznych ZEAS—-u;

5) zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéow pracy;

6) samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetenciji;

7) wspoélpraca z dyrektorami jednostek obstlugiwanych.

§ 8. ZEAS jest zaktadem pracy w rozumieniu przepisow prawa pracy. Dyrektor ZEAS-u jest zwierzchnikiem
stuzbowym wszystkich pracownikow ZEAS-u i kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow kodeksu

pracy.

§ 9. Pracownicy ZEAS-u sa pracownikami samorzadowymi, o ktorych mowa w ustawie z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych.

ROZDZIAL IV
Zasady gospodarki finansowo — ksiggowej

§ 10. 1. ZEAS jest jednostka budzetowa Gminy Ztoczew i prowadzi gospodarke finansowa w oparciu o
przepisy ustawy o finansach publicznych.

2. Podstawg gospodarki finansowej ZEAS-u jest plan finansowy obejmujacy plan wydatkow i dochodéw na
kazdy rok budzetowy.

3. ZEAS posiada wtasny rachunek bankowy.

4. ZEAS prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami i sporzadza na ich podstawie
sprawozdania finansowe.

5. ZEAS gospodaruje srodkami finansowymi z zastosowaniem przepisow prawa zamowien publicznych.
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ROZDZIAL V
Postanowienia koncowe

§ 11. Zmiana postanowien niniejszego statutu nastgpuje w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.
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