DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA LODZKIEGO

L(’)di’ dnla 20 Stycznia 20 1 7 T. Elektronicznie podpisany przez:

Anna Siwinska
Data: 2017-01-20 08:09:23

Poz. 537

UCHWALA NR XXV/97/16
RADY GMINY SIEMKOWICE

z dnia 30 grudnia 2016 r.

W sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczonych
do sektora finanséw publicznych, dla ktéorych organem prowadzacym jest Gmina Siemkowice

Na podstawie art. 10 a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2 i art. 10c, art. 18 ust. 2 pkt 15 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy
zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446, poz. 1579) uchwala sig,
co nastepuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspolng obstuge finansowa jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw
publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Siemkowice.

§ 2. Jednostka obstugujaca jest Urzad Gminy w Siemkowicach.
§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Publiczne Przedszkole w Siemkowicach;
2) Publiczna Szkota Podstawowa w Siemkowicach im. Kornela Makuszynskiego;
3) Publiczna Szkota Podstawowa w Radoszewicach;
4) Publiczna Szkota Podstawowa w Lipniku;
5) Publiczne Gimnazjum w Siemkowicach;
6) Gminna Biblioteka Publiczna w Siemkowicach.

§ 4. W ramach wspolnej obstugi powierza si¢ jednostce obstugujacej czynno$ci okreslone w Zalaczniku
nr 1 do uchwaty.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Siemkowice.

§ 6. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Lodzkiego i wehodzi w zycie po
uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia.

Przewodniczacy Rady Gminy

Waldemar Moryn
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Zatacznik nr 1

do uchwaty Nr XXV/97/16
Rady Gminy Siemkowice
z dnia 30 grudnia 2016 r.

Jednostka obslugujaca wykonuje nastepujace zadania w zakresie obstugi finansowo - ksiegowej, ad-

ministracyjnej i organizacyjnej dla jednostek obslugiwanych okreslonych w § 3 niniejszej uchwaly:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

w cato$ci obowiazki w zakresie rachunkowo$ci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych, w tym w
szczegblnosci sporzadzanie:

a) okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodow i wydatkow budzetowych,

b) sprawozdan o stanie naleznosci i zobowiazan,

¢) sprawozdan z dochodéw gromadzonych na wyodrgbnionym rachunku,

d) sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu),
e) innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa;

obstuga finansowo-ksiggowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe, zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych oraz dochody i wydatki gromadzone przez jednostki obstugiwane na wyodrebnionym rachun-
Ku;

pomoc i koordynacja w opracowaniu planéw dochodow i wydatkow dla poszczegdlnych jednostek obstu-
giwanych oraz w opracowywaniu zmian w tych planach wspdlnie z dyrektorami jednostek obstugiwanych
oraz biezaca analiza i kontrola wykonania tych planow;

rozliczanie finansowe realizacji projektow o$wiatowych realizowanych ze $rodkow zewnetrznych (unij-
nych, panstwowych i innych);

rozliczanie inwentaryzacji;
obstuga kadrowo-ptacowa, w tym w szczegdlnosci obstuga spraw dotyczgca wynagrodzen, a w szczegol-
nosci:

a) sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,

b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

€) prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu ptac,

d) naliczanie zasitku chorobowego,

e) sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz wszelkiej
dokumentacji dla ZUS,

f) wystawianie za§wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bytych pracownikow jed-
nostek obstugiwanych, dla celow emerytalnych i naliczania kapitatu poczatkowego;

obstuga kasowa, polegajaca na:

a) dokonywaniu obrotéw gotowkowych za pomoca udokumentowanych dowodow kasowych (przyj-
mowanie wptat, dokonywanie wyptat oraz podejmowanie i odprowadzanie gotowki),

b) prowadzeniu ewidencji wpltywoéw i wydatkéw poprzez sporzadzanie raportéw kasowych polegaja-
cych na uyjmowaniu w nich dowodoéw kasowych wptat i wyptat,

€) wystawianiu czekow gotowkowych i rozrachunkowych,
d) prowadzenie gospodarki drukami $cistego zarachowania, zamawianie, ewidencja i rozliczanie;

obstugi prawnej - polegajacej na konsultacji oraz weryfikacji zgodnosci z prawem catoksztattu dziatal-
nosci jednostek obstugiwanych;

obstugi organizacyjnej - polegajacej na wspolnej organizacji zamowien publicznych w trybie ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych;
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10) obstugi informatycznej - polegajacej na zapewnieniu prawidtowego funkcjonowania systemoéw telein-
formatycznych w jednostkach obstugiwanych.
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