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UCHWALA NR XXX/155/17
RADY MIEJSKIEJ W ZYCHLINIE

z dnia 28 lutego 2017 r.

o zmianie Uchwaly Nr XXV111/144/17 Rady Miejskiej w Zychlinie z dnia 25 stycznia 2017 r.
w sprawie organizacji wspélnej obstugi finansowej jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora
finansow publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Zychlin

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2 i art. 10c, art. 18 ust. 2 pkt 15 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 446 i 1579) uchwala si¢, cO nastgpuje:

§ 1. Zatgcznik do Uchwaly Nr XXVI1I11/144/17 Rady Miejskiej w Zychlinie z dnia 25 stycznia 2017 r. w
sprawie organizacji wspdlnej obstugi finansowej jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finansow
publicznych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Zychlin otrzymuje brzmienie okreslone W zatacz-
niku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Gminy Zychlin.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodz-
twa Lodzkiego.

Przewodniczaca Rady Miejskiej w Zychlinie

Elzbieta Tarnowska
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXX/155/17
Rady Miejskiej w Zychlinie
z dnia 28 lutego 2017 r.

Jednostka obstugujaca wykonuje nast¢pujace zadania w zakresie obstugi finansowo-ksi¢gowej dla jednostek
obstugiwanych okre$lonych w § 3 niniejszej uchwaty:

1) obowigzki w zakresie rachunkowosci, W tym w szczegdlnosci sporzadzanie:
a) okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych,
b) sprawozdan o stanie naleznos$ci i zobowigzan,
¢) sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian w funduszu),
d) innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa;

2) obstuga finansowo-ksiegowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe, zaktadowy fundusz swiadczen so-
cjalnych;

3) rozliczanie inwentaryzacji;
4) obstuga ptacowa, w tym w szczegolnosci obstuga spraw dotyczaca wynagrodzen, a W szczegolnosci:
a) sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,
b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,
c) prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu ptac,
d) naliczanie zasitku chorobowego,

e) sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz wszelkiej do-
kumentacji dla ZUS,

f) wystawianie zaswiadczen 0 zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bytych pracownikéw jednostek
obstugiwanych, dla celow emerytalnych i naliczania kapitatu poczatkowego;

5) obstuga kasowa, polegajaca na:

a) dokonywaniu obrotéw gotowkowych za pomocg udokumentowanych dowodow kasowych (przyjmowa-
nie wptat, dokonywanie wyptat oraz podejmowanie i odprowadzanie gotowki),

b) prowadzeniu ewidencji wptywow i wydatkow poprzez sporzadzanie raportow kasowych polegajacych na
ujmowaniu w nich dowodéw kasowych wptat i wypfat,

) wystawianiu czekow gotdowkowych i rozrachunkowych,

d) prowadzenie gospodarki drukami $cistego zarachowania, zamawianie, ewidencja i rozliczanie.

Przewodniczaca Rady Miejskiej w Zychlinie

Elzbieta Tarnowska
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