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UCHWALA NR XXXIX/281/21
RADY GMINY ZAPOLICE

z dnia 29 grudnia 2021 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowoSci
pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Zapolice dla niepublicznych szkol,
przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne
niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2021r.
poz. 1372, Dz. U. z2021r. poz 1834) wzwigzku zart.38 ust. 1 ustawy zdnia 27 pazdziernika 2017r.
o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1930) Rada Gminy Zapolice uchwala, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2022 r. ustala si¢ tryb udzielania irozliczania oraz tryb przeprowadzania kontroli
prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Zapolice dla niepublicznych szkot,
przedszkoli iinnych form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne iosoby prawne
niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego, w tym zakres danych, ktore powinny by¢ zawarte we wniosku
o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, a takze termin przekazania informacji o liczbie uczniow oraz
termin i sposob rozliczenia wykorzystania dotacji.

§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ osoby fizyczne iosoby prawne niebedace jednostkami
samorzadu terytorialnego prowadzace szkolg, przedszkole lub inng form¢ wychowania przedszkolnego;

2) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o§wiatowych;
3) roku bazowym — nalezy przez to rozumiec¢ rok poprzedzajacy rok budzetowy;

4) roku budzetowym — nalezy przez to rozumie¢ rok, na ktéry jest uchwalana ustawa budzetowa i sg udzielane
dotacje;

5) organie dotujacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Zapolice;

6) uczniu — nalezy przez to rozumie¢ ucznia w szkole, wychowanka w przedszkolu iinnej formie wychowania

przedszkolnego oraz dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju i uczestnika zaje¢ rewalidacyjno —
wychowawczych.

§ 3. 1. Dotacji udziela si¢ na pisemny wniosek organu prowadzacego, ztozony w Urzedzie Gminy Zapolice
w terminie do dnia 30 wrze$nia roku bazowego.

2. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do uchwaty.
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§ 4. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy wskazany przez organ prowadzacy we wniosku
o udzielenie dotacji, o ktérym mowa w § 3 niniejszej uchwaly. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego
organ prowadzacy zobowigzany jest powiadomi¢ organ dotujacy stosownym pismem informujagcym o zmianie
numeru rachunku bankowego.

§ 5. 1. Wysokos$¢ dotacji ustala si¢ oddzielnie odpowiednio dla kazdej szkoty, przedszkola lub innej formy
wychowania przedszkolnego na rok budzetowy.

2. Organ prowadzacy lub osoba upowazniona przez ten organ zobowigzana jest do ztozenia do organu
dotujacego w terminie do 10 dnia kazdego miesigca informacji o faktycznej liczbie ucznidw, wedlug stanu na
pierwszy roboczy dzien miesigca, w ktorym ma by¢ przekazana dotacja.

3. Wz6r wniosku stanowi zalacznik nr 2 do uchwaty.

4. Liczba uczniéw wskazana w informacji, o ktorej mowa wust. 1, stanowi podstawg¢ do obliczenia kwoty
dotacji naleznej szkole, przedszkolu lub innej formie wychowania przedszkolnego na dany miesiac.

§ 6. 1. Organ prowadzacy sporzadza roczne rozliczenie wykorzystania dotacji odrgbnie dla wydatkow
poniesionych na prowadzenie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka lub na realizacj¢ zajg¢ rewalidacyjno —
wychowawczych lub na realizacje zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy,
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do niniejszej uchwaty, a takze dla wydatkow poniesionych na realizacjg
zadan w zakresie ksztalcenia, wychowania iopieki, wtym profilaktyki spotecznej — innych niz wymienione
w zalgczniku nr 3 do niniejszej uchwaty (wzor rozliczenia stanowi zalacznik nr 4 do niniejszej uchwaty).

2. Rozliczenie wykorzystania dotacji, o ktérym mowa wust. 1, organ prowadzacy przekazuje organowi
dotujgcemu w terminie do dnia 20 stycznia roku budzetowego. W przypadku gdy placowka oswiatowa konczy
swoja dziatalnos¢, rozliczenie nalezy ztozy¢ w terminie do 30 dni po otrzymaniu ostatniej transzy dotacji.

3. Organ dotujacy dokonuje rozliczenia dotacji za rok bazowy, o czym zawiadamia organ prowadzacy na
pis$mie.
§ 7. 1. Organowi dotujgcemu przystuguje prawo kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji.

2. Organ prowadzacy zobowiazany jest udostepnic¢ na zadanie organu dotujacego dokumentacj¢ potwierdzajaca
faktyczng liczbg ucznidow uczeszczajacych odpowiednio do szkoly, przedszkola lub innej formy wychowania
przedszkolnego oraz udzielania w tym zakresie niezb¢dnych informacji.

3. Podstawe przeprowadzenia kontroli stanowi pisemne imienne upowaznienie wydane przez Wojta Gminy
Zapolice. W upowaznieniu wskazany jest w szczegdlnosci kontrolowany podmiot, a takze zakres kontroli i termin
kontroli.

4. Kontrolujacy jest obowigzany powiadomi¢ organ prowadzacy o planowanym terminie kontroli, co najmniej
na 3 dni przed terminem kontroli.

5. Kontroli, o ktoérej mowa w ust. 1 podlega:

1) prawidlowos$¢ pobrania dotacji w zakresie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby ucznidw, wykazywanych
w informacjach, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 uchwaly, na podstawie dokumentacji, stanowiacej podstawe
sporzadzania tych informacji;

2) prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji przyznanej szkole, przedszkolu lub innej formie wychowania
przedszkolnego w zakresie, o ktorym mowa w art. 35 ustawy;

3) zgodno$¢ zlozonego rocznego rozliczenia wykorzystania dotacji, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 uchwaty,
z dokumentacja organizacyjng, finansowa i dokumentacjg przebiegu nauczania szkoty, przedszkola lub innej
formy wychowania przedszkolnego.

6. Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzone zostanie, Ze dotacja zostata:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie,

3) pobrana w nadmiernej wysokoSci
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— podlega ona zwrotowi na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t;.
Dz. U. 22021 r. poz. 305 z p6zn. zm.).

§ 8. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje kontrolujacy ijeden kontrolowany. Protokot stanowi przedstawienie wynikow przeprowadzonej
kontroli.

2. Protokét podpisuje kontrolujacy i kontrolowany. Kazda strona protokotu jest parafowana przez podpisujacych
protokot.

3. Kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli, zastrzezen co do
ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ kontrolujagcemu na pis$mie w terminie 7 dni od
dnia otrzymania protokotu kontroli.

4. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 3, kontrolujagcy jest zobowigzany dokona¢ ich analizy
1w miare potrzeby podja¢ dodatkowe czynno$ci kontrolne, a w wypadku stwierdzenia zasadno$ci zastrzezeh —
zmieni¢ lub uzupei¢ odpowiednig czes$¢ protokotu kontroli.

5. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czgéci kontrolujacy przekazuje na pismie swoje
stanowisko zglaszajagcemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje protokot w terminie 3 dni od dnia
otrzymania stanowiska kontrolujacego.

6. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli i ztozenia wyjasnien, kontrolujacy czyni odpowiedni
zapis w protokole.

7. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen kontroli.
§ 9. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Zapolice.

§ 10. Traci moc uchwata Nr XL1/245/18 Rady Gminy Zapolice z dnia 8 lutego 2018 r. w sprawie ustalenia trybu
udzielania irozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania iwykorzystania dotacji
udzielanych zbudzetu Gminy Zapolice dla publicznych iniepublicznych szkét, przedszkoli, oddziatow
przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez
osoby fizyczne 1 osoby prawne niebgdace jednostkami samorzadu terytorialnego.

§ 11. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa L.odzkiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Zapolice

Piotr Pawel Hryniuk
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr XXXIX/281/21
Rady Gminy Zapolice
z dnia 29 grudnia 2021 r.

Whiosek o udzielenie dotacji na rok .....................

1. Dane niepublicznej placowki oswiatowej:
Petna NAZWa PIACOWKIT: .....cooiiiieieciee ettt ettt sttt et ettt et seebe s s et e s e b esseseseebassebe st b assesessesessesassesenssaneasan
AIES PLACOWKI™ ..ottt ettt ettt et sttt et st e s e s e e b e s ase et ese s s et ssesesessesesesesssesasaressasesase st esesaressasasesesersnsesans
REGON: .ttt ettt sttt sttt bbb bbbt st e b b et et bt st st e beb et na b et et enene
2. Dane organu prowadzacego:
Nazwa Organu ProWadZACEEO™: .......c.cceriririeueeiririeieee sttt e sttt eea et te et s et et bebeaeat et et esan et e sese et esesenenttssesensasessas
Adres organu PrOWAAZACEZO™: ......cccvvieeeiiririeieriiirte ettt et ssests et st e b e ses et bese stesesessrsesesesesessesasessasesesessrsesesasesssasasasenen
REGON: ...c.ooiiiiirnccerneereene

3. Dane osoby reprezentujacej, zgodnie z odpowiednia ewidencja lub rejestrem, osobg prowadzaca placowke lub jej
pelnomocnika:

INAZWISKO 1 TIMHQ: v.vrvvuiveveeiisieseeeesisteseseeestesestsestesesasesessesesessesesesesasessesesasessnsesassnssasesessesesssessssnsesesessssesesesessnsesessssssasesasensses
PeIIoNa fUNKCIA: ...o.eeveiieiiee ettt et sttt st ettt b ettt e st b b e ettt nene

4. Numer i data zaswiadczenia o wpisie do ewidencji niepublicznych szkot i placowek*:

6. Rachunek bankowy placowki wiasciwy do przekazywania naleznej dotacji:
Posiadacz rachunku bankowego placéwki (nazwa i adres zgodnie z umowa zawarta z bankiem):

Numer rachunku bankoWego PLACOWKI: .......ccveveviiririeeiriisieeceeet ettt st esee st s e be s se et ebesasesssseseseses

7. Planowana miesigczna liczba ucznidw w .................... roku:

Wyszczegolnienie styczen - sierpien wrzesien - grudzien

Planowana | Planowana Planowana Planowana | Planowana liczba Planowana liczba
liczba liczba dzieci liczba liczba dzieci do objecia uczestnikow zajeé
uczniow do objecia | uczestnikow zaje¢ |  uczniow wezesnym rewalidacyjno-
ogolem wezesnym rewalidacyjno- ogolem wspomaga- wychowawczych
wspomaga- | wychowawczych niem rozwoju
niem rozwoju
A.PRZEDSZKOLE
- w tym: dzieci 2,51 3-
letnich

- w tym: dzieci 4-letnich

- w tym: dzieci S-letnich

- w tym: dzieci 6-letnich i
dzieci powyzej 6 roku zycia
z odroczeniem obowigzku
szkolnego
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liczba dzieci spoza Gminy
Zapolice uwzgledniona w
poz. A

B. INNE FORMY
WYCHOWANIA
PRZEDSZKOLNEGO

- w tym: dzieci 2,51 3-
letnich

- w tym: dzieci 4-letnich

- w tym: dzieci 5-letnich

- w tym: dzieci 6-letnich i
dzieci powyzej 6 roku zycia
z odroczeniem obowigzku
szkolnego

liczba dzieci spoza Gminy
Zapolice uwzgledniona w
poz. B

C.SZKOLA PODSTA-
WOWA

- w tym: uczniowie kl. I

- w tym: uczniowie kl. II

- w tym: uczniowie kl. I1I

- w tym: uczniowie kl. IV

- w tym: uczniowie kl. V

- w tym: uczniowie kl. VI

- w tym: uczniowie kl. VII

- w tym: uczniowie kl. VIII

8. Osoba prowadzaca zobowigzuje si¢ do comiesigcznego skladania informacji o aktualnej liczbie uczniow oraz
przeznaczenia dotacji na pokrycie wydatkow biezacych wynikajacych ze statutowej dziatalnosci placowki.

(miejscowosc)

Termin skladania wniosku do 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok przyznania dotacji

*zg0dnie z ostatnim (aktualnym) wpisem do ewidencji szkot i placowek niepublicznych

** dotyczy placowek rozpoczynajgcych dziatalnosé
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Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr XXXIX/281/21
Rady Gminy Zapolice
z dnia 29 grudnia 2021 r.

INFORMACJA MIESIECZNA
(wg stanu na pierwszy roboczy dzien miesigca)

pieczatka niepublicznej placowki o§wiatowej

1. Pelna nazwa i adres organu ProwadZaCEEO0: .......cevvuevieveeeeieeereeisteeetisieeseesestesestesessessssessssesessesessesessesassesessessssesessasasas

L L. Informacja o faktycznej liczbie dzieci
Wyszczegolnienie Liczba Liczba uczniow Rodzaje Liczba dzieci Liczba uczestnikow zajeé
uczniow | niepetnosprawnych* niepetno- objetych wezesnym rewalidacyjno-
ogolem sprawnosci wspomaganiem wychowawczych*

rozwoju™

A. PRZEDSZKOLE

- w tym: dzieci 2,51 3-
letnich

- w tym: dzieci 4-letnich

- w tym: dzieci 5-letnich

- w tym: dzieci 6-letnich
i dzieci powyzej 6. roku
zycia z odroczeniem
obowigzku szkolnego

liczba dzieci spoza Gminy
Zapolice uwzgledniona w
poz. A

B. INNE FORMY
WYCHOWANIA
PRZEDSZKOLNEGO

- w tym: dzieci 2,51 3-
letnich

- w tym: dzieci 4-letnich

- w tym: dzieci 5-letnich

- w tym: dzieci 6-letnich
i dzieci powyzej 6. roku
zycia z odroczeniem
obowiazku szkolnego

liczba dzieci spoza Gminy
Zapolice uwzgledniona w
poz. B

C.SZKOLA
PODSTAWOWA

- w tym: uczniowie kl. I

- w tym: uczniowie kl. II

- w tym: uczniowie kl. I
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- w tym: uczniowie kl. IV

- w tym: uczniowie kl. V

- w tym: uczniowie kl. VI

- w tym: uczniowie k1. VII

- w tym: uczniowie kl. VIII

I1. Informacja o dzieciach z innych gmin**

Lp.

Imig i nazwisko

Data urodzenia
dziecka

Adres zamieszkania

Gmina

(miejscowosc)

Termin skladania informacji do 10 dnia kaZzdego miesigca

*dotyczy uczniow posiadajgcych orzeczenie publicznej poradni  psychologiczno-pedagogicznej o potrzebie
ksztalcenia specjalnego, o ktorym mowa w ustawie o finansowaniu zadan oswiatowych

** dotyczy dzieci uczeszczajgcych do przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego
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Zatacznik Nr 3 do uchwaty Nr XXXIX/281/21
Rady Gminy Zapolice
z dnia 29 grudnia 2021 r.
ROZLICZENIE WYKORZYSTANIA DOTACJI
dla wydatkéw poniesionych na prowadzenie

wczesnego wspomagania rozwoju dziecka/realizacje zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych/
realizacje zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy*

otrzymanej w okresie od .........cc... d0 .evvrrnnnnnn.

1. Dane niepublicznej placowki oswiatowej:

Pelna nazwa PLACOWKIH¥: ......c.cioirieieeiieteeer ettt ettt b et s bttt eb s ese s st e s eseaeebesases et sesesesessesesasarsnsans

2. Dane organu prowadzacego:

Nazwa organu ProWadZaCEEO™  ¥: ........cccivirrreeiririeieeieireeseteeestssesesesesseseesesessssessesesesasessesesasessasesesessssesesesesssssesesssssseseses

4. Zestawienie wydatkéw poniesionych na dofinansowanie realizacji zadan wymagajacych stosowania specjalne;j
organizacji nauki i metod pracy, placowki wymienionej w poz. 1, sfinansowanych z dotacji w okresie objetym
rozliczeniem.

Kwota wydatku
Lp. Rodzaj wydatku sfinansowana srodkami
z dotacji
A | WYNAGRODZENIA, w tym:
1 wynagrodzenia dyrektora placowki
2 wynagrodzenia kadry pedagogicznej
3 wynagrodzenia pracownikow administracji i obstugi
4 sktadki na ubezpieczenie spoleczne (optacane przez pracodawce)
5 sktadki na Fundusz Pracy
6 inne (jakie?)
B | WYDATKI RZECZOWE (BIEZACE), w tym:
1 czynsz / oplata za wynajem pomieszczen
2 oplata za energi¢ elektryczna
3 oplata za energig¢ cieplna
4 opflata za wodg
5 oplata za gaz
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6 oplata za wywoz $mieci

7 zakup $rodkow czystosci

8 zakup artykuléw administracyjno-biurowych

9 zakup materiatlow i akcesoriow komputerowych

10 |naprawa i konserwacja urzadzen i sprzgtu

11 | oplaty pocztowe

12 | oplaty telekomunikacyjne

13 | oplaty za Internet

14 |inne (jakie?)
ZAKUP SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI

C NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH, w tym:

1 ksigzki i inne zbiory biblioteczne
srodki dydaktyczne shuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu

2 realizowanemu w placowce
sprzet sportowy i rekreacyjny

4 meble
pozostate srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od

S 0sob prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100 % ich wartosci, w momencie oddania do uzywania

Suma wydatkéw sfinansowanych z dotacji

5. Kwota dotacji niewykorzystanej (pkt 3 — suma z pkt 4)

(czytelny podpis i pieczatka organu prowadzacego)

(miejscowosc)

Termin skladania rozliczenia do 20 stycznia roku budietowego

* niewlasciwe skresli¢

**zgodnie z ostatnim (aktualnym) wpisem do ewidencji szkot i placowek niepublicznych
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Zatacznik Nr 4 do uchwaty Nr XXXIX/281/21
Rady Gminy Zapolice
z dnia 29 grudnia 2021 r.

ROZLICZENIE WYKORZYSTANIA DOTACJI

dla wydatkéw poniesionych na realizacji zadan
w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spolecznej,
innych niz wymienione w zalaczniku nr 3 do niniejszej uchwaly

otrzymanej w okresie od ...............do ...............

1. Dane niepublicznej placowki oswiatowej:

Pelna Nazwa PLACOWKIT: .......cvoveieeiiieieccre ettt ettt b s e eb et e se s e s e s ass s ebesesessesesesaressesasesessrsasns

2. Dane organu prowadzacego:

Nazwa organu ProWaAdZACEEO™: .......cccevireererirrririrreesisesteresestssesesssestssesesessesssessssesessssssssesesessssesesessssesesesesssasesesesssseseseseens

4. Zestawienie wydatkéw poniesionych na dofinansowanie realizacji zadan w zakresie ksztatcenia, wychowania i
opieki, w tym profilaktyki spotecznej, innych niz wymienione w zataczniku nr 3, placéwki wymienionej w poz. 1,
sfinansowanych z dotacji w okresie objetym rozliczeniem.

Kwota wydatku
Lp. Rodzaj wydatku sfinansowana Srodkami
z dotacji
A WYNAGRODZENIA, w tym:
1 wynagrodzenia dyrektora placowki
2 wynagrodzenia kadry pedagogicznej
3 wynagrodzenia pracownikow administracji i obstugi
4 sktadki na ubezpieczenie spoteczne (optacane przez pracodawce)
5 sktadki na Fundusz Pracy
6 inne (jakie?)
B WYDATKI RZECZOWE (BIEZACE), w tym:
1 czynsz / optata za wynajem pomieszczen
2 oplata za energi¢ elektryczna
3 oplata za energig¢ cieplna
4 optata za wode
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5 oplata za gaz

6 oplata za wywoz §mieci

7 zakup $rodkow czystosci

8 zakup artykutéw administracyjno-biurowych

9 zakup materiatow i akcesoriow komputerowych

10 naprawa i konserwacja urzadzen i sprzetu

11 oplaty pocztowe

12 oplaty telekomunikacyjne

13 oplaty za Internet

14 inne (jakie?)
ZAKUP SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI

C NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH, w tym:

1 ksiazki i inne zbiory biblioteczne
srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu

2 realizowanemu w placowce
sprzet sportowy i rekreacyjny

4 meble
pozostate srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb

5 prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100 % ich wartosci, w momencie oddania do uzywania

Suma wydatkéw sfinansowanych z dotacji

5. Kwota dotacji niewykorzystanej (pkt 3 — suma z pkt 4)

(miejscowosc)

Termin skladania rozliczenia do 20 stycznia roku budietowego

*zgodnie z ostatnim (aktualnym) wpisem do ewidencji szkot i placowek niepublicznych
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