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UCHWALA NR XIV/83/25
RADY GMINY ZAPOLICE

z dnia 27 marca 2025 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych placowek wychowania
przedszkolnego i niepublicznych szkél, dla ktérych Gmina Zapolice jest organem rejestrujacym, a takze
trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
72024 1. poz. 1465; zm.: Dz. U. 22024 r. poz. 1572, poz. 1907 i poz. 1940), w zwigzku z art. 38 ust. 1 ustawy
z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 754; zm.: Dz. U.
7 2023 r. poz. 2005 oraz z 2024 r. poz. 1562 i poz. 1572) Rada Gminy Zapolice uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ tryb udzielania irozliczania oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidlowos$ci pobrania
1 wykorzystania dotacji udzielanych zbudzetu Gminy Zapolice dla niepublicznych szkét, przedszkoli,
oddzialow przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz innych form wychowania przedszkolnego,
prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego, w tym
zakres danych, ktére powinny by¢ zwarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania,
a takze termin przekazania informacji o liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow,
wychowankow lub uczestnikow zajec rewalidacyjno -wychowawczych.

§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) szkole - nalezy przez to rozumie¢ szkot¢ niepubliczng prowadzong przez osob¢ fizyczng lub osobe prawna
niebedaca jednostka samorzadu terytorialnego, wpisang do ewidencji szkét niepublicznych prowadzonych
przez Wojta Gminy Zapolice;

2) przedszkolu - nalezy przez to rozumie¢ przedszkole niepubliczne prowadzone przez osobe fizyczng lub
osob¢ prawng niebgdaca jednostka samorzadu terytorialnego, wpisang do ewidencji szkét niepublicznych
prowadzong przez Wojta Gminy Zapolice;

3) innej formie wychowania przedszkolnego - nalezy przez to rozumie¢ niepubliczng inng form¢ wychowania
przedszkolnego, prowadzong przez osobe fizyczng lub osobe prawng niebedacy jednostkg samorzadu
terytorialnego, wpisang do ewidencji szkot niepublicznych prowadzong przez Woéjta Gminy Zapolice;

4) organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ osoby fizyczne i osoby prawne niebgdace jednostkami
samorzadu terytorialnego, prowadzacego szkote, przedszkole lub inng form¢ wychowania przedszkolnego;

5) ustawie o finansowaniu zadan oswiatowych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 pazdziernika
2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 754 z p6zn. zm.);

6) ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z p6zn. zm.);

7) roku bazowym - nalezy przez to rozumie¢ rok poprzedzajacy rok budzetowy;
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8) roku budzetowym - nalezy przez to rozumie¢ rok, na ktory udzielane sg dotacje;
9) organie dotujacym - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Zapolice;

10) podmiocie dotowanym - nalezy przez to rozumie¢ szkote, przedszkole lub inng forme¢ wychowania
przedszkolnego, dla ktérej organ dotujacy jest organem rejestrujgcym w rozumieniu —ustawy
o finansowaniu zadan o$wiatowych;

11) uczniu - nalezy przez to rozumie¢ rowniez dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju oraz
uczestnika zaj¢¢ rewalidacyjno-wychowawczych;

12) systemie teleinformatycznym - nalezy przez to rozumie¢ system teleinformatyczny shuzacy do obshugi
i rozliczania dotacji, wskazany i administrowany przez organ dotujacy, w tym miedzy innymi stuzacy do
rejestracji imienia inazwiska ucznia, numeru pesel ucznia, adresu zamieszkania ucznia, danych
identyfikujacych dokumenty finansowe oraz inne niezbe¢dne dane do ustalenia prawidtowej kwoty dotacji
na danego ucznia.

§ 3. 1. Na podstawie art. 38 ust. 2 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych organ dotujacy, w zwigzku
z udzielaniem i rozliczaniem wykorzystania dotacji, wykorzystuje system teleinformatyczny stuzacy do
gromadzenia danych osobowych.

2. Organ dotujacy wskazuje system teleinformatyczny, ktory jest uzywany w zwigzku zudzieleniem
irozliczeniem wykorzystania dotacji oraz umozliwia bezptatny dostep podmiotom dotowanym do tego
systemu.

3. Organy prowadzace ipodmioty dotowane maja obowigzek korzysta¢ ze wskazanego systemu
teleinformatycznego w zakresie posiadanych przez niego funkcjonalnosci, aw szczegdlnosci sporzadzac
i przesyta¢ za pomoca systemu teleinformatycznego:

1) wnioski o udzielenie dotacji;

2) informacje miesieczne o aktualnej liczbie uczniow, a takze ewentualne ich korekty;
3) rozliczenia wykorzystania dotacji,

4) inne rodzaje dokumentow, ktore zostang wskazane przez organ dotujacy.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, organy prowadzace i podmioty dotowane przekazuja do organu
dotujacego rowniez, w formie dokumentu tradycyjnego opatrzonego podpisem wiasnorecznym albo w formie
dokumentu elektronicznego opatrzonego podpisem elektronicznym kwalifikowanym, podpisem osobistym lub
profilem zaufanym. Dokumenty te powinny by¢ generowane za pomocg systemu teleinformatycznego, o ile
system ten posiada taka funkcjonalnos¢.

5. Organ prowadzacy i podmioty dotowane sg zobowigzane do tego, aby:

1) zapewni¢ biezacg wiarygodnos¢, rzetelno$¢, prawdziwos¢, kompletnos¢ i aktualnos¢ danych
wprowadzonych do systemu teleinformatycznego i przekazywanie za jego pomoca do organu dotujacego;

2) zapewni¢ zgodnos¢ pomigdzy danymi przekazywanymi poprzez system teleinformatyczny, a danymi
przekazywanymi w dokumentach w formie tradycyjnej, w tym w dokumentach wygenerowanych z systemu
teleinformatycznego;

3) zapewni¢ Dbezpieczenstwo danych zawartych w systemie teleinformatycznym, w swoim zakresie
odpowiedzialnosci jako uzytkownika systemu, w szczegdlnoSci poprzez zastosowanie odpowiednich
zabezpieczen informatycznych oraz organizacyjnych.

§ 4. 1. Dotacji udziela si¢ na wniosek organu prowadzacego, wprowadzony w systemie teleinformatycznym
oraz ztozony w Urzgdzie Gminy Zapolice w terminie do dnia 30 wrzes$nia roku bazowego.

2. Obowiazek wprowadzenia do systemu teleinformatycznego wniosku, o ktorym mowa wust. 1,
nie dotyczy dotacji na rok 2025.
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3. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy wskazany przez organ prowadzacy we wniosku
o udzielenie dotacji. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego organ prowadzacy zobowigzany jest
powiadomi¢ Wojta Gminy Zapolice stosownym pismem informujacym o zmianie numeru rachunku
bankowego.

§ 5. 1. Wysokos$¢ dotacji na rok budzetowy ustala si¢ oddzielnie odpowiednio dla kazdej szkoty
podstawowej, przedszkola, oddziatu przedszkolnego w szkole podstawowej lub innej formy wychowania
przedszkolnego.

2. Organ prowadzacy lub osoba upowazniona przez ten organ zobowigzane sa do wypelnienia w systemie
teleinformatycznym oraz zlozenia w Urzedzie Gminy Zapolice, w terminie do 10 dnia kazdego miesigca, z tym
ze za grudzien do dnia 5 grudnia, informacji o faktycznej liczbie uczniow, wedhug stanu na pierwszy dzien
roboczy miesigca, w ktorym ma by¢ przekazana dotacja.

3. Liczba uczniéw wskazana w informacji, o ktérej mowa w ust. 2, stanowi podstaw¢ do obliczenia kwoty
dotacji naleznej szkole, przedszkolu, oddzialowi przedszkolnemu w szkole podstawowej lub innej formie
wychowania przedszkolnego na dany miesigc.

§ 6. 1. Organ prowadzacy sporzadza w systemie teleinformatycznym roczne rozliczenie wykorzystania
dotacji oraz przedktada je w Urzedzie Gminy Zapolice w terminie do dnia 31 stycznia roku nastgpujacego po
roku udzielenia dotacji.

2. Na dokumentach potwierdzajacych wydatki sfinansowane ze $rodkoéw dotacji nalezy zamiesci¢ opis:
»Wydatek dotyczy................ooin w kwocie ................ zt sfinansowano z dotacji z budzetu Gminy
Zapolice” oraz piecze¢¢ ipodpis organu prowadzacego lub osoby upowaznionej. Tres¢ opisu moze byc
dostosowana do potrzeb jednostki pod warunkiem zachowania powyzszej wartosci informacji.

3. W opisie okreslonym w ust. 2, po stowie ,,dotyczy”, nalezy wpisa¢ rodzaj podmiotu dotowanego, na
ktorego poniesiono powyzszy wydatek. Wydatek moze dotyczyc¢:

1) przedszkola;

2) innej formy wychowania przedszkolnego;

3) oddziatu przedszkolnego w szkole podstawowe;;
4) szkoty podstawowe;.

4. Jesli wydatek dotyczy wigcej niz jednego rodzaju podmiotu, nalezy zamiesci¢ osobny opis dla kazdego
rodzaju podmiotu, ktorego dotyczy wydatek.

5. Wydatek zwigzany z organizacja ksztalcenia specjalnego lub organizacji zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych dodatkowo musi by¢ opisany w sposob jednoznacznie wskazujacy na wydatkowanie zgodnie
z art. 35 ust. 4 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych, przy czym kwota tego wydatku musi by¢ wyraznie
podana.

§ 7. 1. Organowi dotujagcemu przystuguje prawo kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji.

2. Organ prowadzacy zobowigzany jest udostgpni¢ na zadanie organu dotujacego dokumentacje
potwierdzajaca faktyczng liczbe uczniow uczeszczajacych odpowiednio do szkoty, przedszkola lub innej formy
wychowania przedszkolnego oraz udzielania w tym zakresie niezbednych informacji.

3. Podstawe przeprowadzenia kontroli stanowi pisemne, imienne upowaznienie wydane przez Wojta Gminy
Zapolice. W upowaznieniu wskazany jest w szczegdlnosci kontrolowany podmiot, a takze zakres kontroli
i termin kontroli.

4. Kontrolujacy jest obowigzany powiadomi¢ organ prowadzacy o planowanym terminie kontroli, co
najmniej na 3 dni przed terminem kontroli.

5. Kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 podlega:

1) prawidlowos¢ pobrania dotacji w zakresie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby uczniow,
wykazywanych w informacjach, o ktorych mowa w § 5ust. 2 uchwaly, na podstawie dokumentacji
stanowiacej podstawe sporzadzania tych informacji;
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2) prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji przyznanej szkole, przedszkolu lub innej formie wychowania
przedszkolnego, w zakresie, o ktorym mowa w art. 35 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych;

3) zgodno$¢ zlozonego rocznego rozliczenia wykorzystania dotacji, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 uchwaty,
z dokumentacjg organizacyjna, finansowa i dokumentacja przebiegu nauczania szkoty, przedszkola lub
innej formy wychowania przedszkolnego.

6. Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzone zostanie, ze dotacja zostala:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,;
2) pobrana nienaleznie;

3) pobrana w nadmiernej wysokos$ci, podlega zwrotowi na zasadach okreSlonych w ustawie o finansach
publicznych.

§ 8. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje kontrolujacy ijeden kontrolowany. Protokoél stanowi przedstawienie wynikow
przeprowadzonej kontroli.

2. Protokdt podpisuje kontrolujacy i kontrolowany.

3. Kontrolowanemu przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli, zastrzezen co do
ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ kontrolujagcemu na pi§mie w terminie 7 dni
od dnia otrzymania protokotu kontroli.

4. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 3, kontrolujacy jest zobowigzany dokonaé ich
analizy i w miar¢ potrzeby podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, a w wypadku stwierdzenia zasadnosci
zastrzezen - zmieni¢ lub uzupetni¢ odpowiednig czgsé protokotu kontroli.

5. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czeSci kontrolujacy przekazuje na piSmie swoje
stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje protokét w terminie 3 dni od dnia
otrzymania stanowiska kontrolujacego.

6. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli i ztozenia wyjasnien, kontrolujacy czyni o tym
zapisie w protokole.

7. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen
kontroli.

§ 9. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Zapolice.

§ 10. Traci moc uchwata nr XXXIX/281/21 Rady Gminy Zapolice z dnia 29 grudnia 2021 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania irozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania
i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Zapolice dla niepublicznych szkot, przedszkoli i innych
form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne niebedace jednostkami
samorzadu terytorialnego.

§ 11. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Lodzkiego, na tablicy ogloszen
w Urzgdzie Gminy Zapolice oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Zapolice.
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§ 12. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa L.odzkiego.

Przewodniczaa Rady Gminy
Zapolice

Malgorzata Bartosz
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