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UCHWALA NR XI11/146/2025
RADY MIEJSKIEJ W ZELOWIE

z dnia 27 maja 2025 1.

w sprawie ustalenia szczegélowych zasad i trybu realizowania Budzetu Obywatelskiego Gminy Zelow

Na podstawie art. 5a ust. 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.,
poz. 1465 z poz. zm.) Rada Miejska w Zelowie uchwala, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Budzet obywatelski gminy Zeléw to wydzielona cze$¢ budzetu gminy Zelow w danym roku
kalendarzowym, przeznaczona na realizacj¢ zadan wybranych w bezposrednim gltosowaniu przez mieszkancow
gminy Zelow.

§ 2. Ustala si¢ wymagania, jakie powinien spetnia¢ projekt zadania zgloszony do budzetu obywatelskiego
gminy Zeldw oraz zasady i tryb przeprowadzania jego konsultacji spotecznych z mieszkancami gminy Zelow.

§ 3. llekro¢ w uchwale jest mowa dalej o:
1) budzecie obywatelskim — nalezy przez to rozumie¢ budzet obywatelski gminy Zelow;
2) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Zelowa;
3) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Zelowie;

4) mieszkancu — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng posiadajaca miejsce zamieszkania na terenie gminy
Zelow;
5) Zespole ds. realizacji budzetu obywatelskiego — nalezy przez to rozumie¢ zespol roboczy ztozony

z przedstawicieli komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Zelowie, odpowiedzialny za wdrozenie,
realizacje¢ i ewaluacj¢ budzetu obywatelskiego gminy Zelow;

6) komoérkach merytorycznych — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego
w Zelowie, opiniujagce merytorycznie oraz realizujace wybrane przez mieszkancow zadania budzetu
obywatelskiego gminy Zelow;

7) projekcie zadania — nalezy przez to rozumie¢ projekt zadania zgloszony do budzetu obywatelskiego;

8) projektodawcy — nalezy przez to rozumie¢ mieszkanca gminy Zelow, ktory ztozyl projekt zadania do
budzetu obywatelskiego gminy Zelow zgodnie z przyjetymi zasadami;

9) formularzu zgtoszenia — nalezy przez to rozumie¢ formularz zgloszenia projektu zadania do zrealizowania
w ramach budzetu obywatelskiego gminy Zelow;

10) lisScie poparcia — nalezy przez to rozumie¢ list¢ mieszkancow popierajacych projekt zadania do
zrealizowania w ramach budzetu obywatelskiego Gminy Zelow;
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11) zadaniu — nalezy przez to rozumie¢ projekt zadania wybrany do realizacji wramach budzetu
obywatelskiego gminy Zelow.

§ 4. Konsultacje spoteczne obejmuja caty teren gminy Zeldw.

§ 5. 1. Przed rozpoczgciem kolejnej edycji budzetu obywatelskiego podaje si¢ do wiadomosci mieszkancow
nastepujace informacje:

1) kwote zaplanowang do wydatkowania w ramach budzetu obywatelskiego przypadajaca na dany rok
kalendarzowy;

2) harmonogram wdrazania poszczegdlnych etapéw budzetu obywatelskiego;
3) wzory formularza zgloszenia oraz listy poparcia;

4) karty oceny formalnej i merytoryczne;j;

5) sktad Zespotu ds. realizacji budzetu obywatelskiego.

2. Informacje, o ktérych mowa wust. 1, podaje si¢ do publicznej wiadomosci w drodze zarzadzenia
Burmistrza poprzez zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej pod adresem
www.bo.zelow.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.

§ 6. Budzet obywatelski realizowany jest w ramach procedury, na ktorg sktadajg si¢ nastepujace etapy:
1) dziatania informacyjno-promocyjne;
2) zglaszanie projektow zadan;

3) weryfikacja zgloszonych projektow zadan, co do ich zgodnosci z prawem, wykonalnosci technicznej,
spetnienia przez nie wymogow formalnych;

4) gtosowanie mieszkancows;
5) ustalenie i ogloszenie wynikéw glosowania.

Rozdzial 2.
Dzialania informacyjno-promocyjne

§ 7. 1. Burmistrz koordynuje dziatania informacyjno-promocyjne dotyczace budzetu obywatelskiego, ktore
obejmujg w szczegolnoscei:
1) przyblizanie mieszkancom idei budzetu obywatelskiego;

2) zachg¢canie mieszkancoéw do zglaszania projektéw zadan oraz do wzigcia udziatu w gltosowaniu;

3) upowszechnianie informacji o projektach zadan podlegajacych glosowaniu, wynikach glosowania
w ramach budzetu obywatelskiego oraz o postepie realizacji przyjetych zadan.

2. W ramach prowadzonych dziatan informacyjno-promocyjnych Urzad wykorzystuje réznorodne kanaty
i narzgdzia komunikacji spolecznej, wtym w szczegolnosci: otwarte spotkania informacyjne, publikacje
drukowane, publikacje w serwisach internetowych, wspotprace 2z mediami iinnymi podmiotami
zainteresowanymi popularyzacja idei budzetu obywatelskiego.

3. W celu promocji projektow zadan zgloszonych do budzetu obywatelskiego projektodawcy moga
prowadzi¢ wlasne dzialania informacyjne ipromocyjne, ktore finansuja z wlasnych $rodkdéw iponosza za
nie wylaczna odpowiedzialnos¢.

Rozdzial 3.
Wymogi dotyczace skladanych projektéw zadan

§ 8. 1. Projekt zadania do budzetu obywatelskiego moze by¢ ztozony przez kazdego mieszkanca lub grupe
mieszkancow.

2. Kazdy mieszkaniec moze zlozy¢ dowolng liczbg projektéw zadan.

3. Do kazdego ztozonego projektu zadania nalezy dolaczy¢ liste¢ poparcia, podpisang przez co najmniej
20 mieszkancow popierajacych projekt zadania.
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4. Okres na sktadanie projektéw zadan do budzetu obywatelskiego nie moze by¢ krotszy niz 14 dni
roboczych, liczac od dnia nastgpujacego po dniu podania informacji do publicznej wiadomos$ci o naborze
projektow zadan.

§ 9. 1. Projekty zadan mogg by¢ sktadane:

1) w wersji papierowej w Punkcie podawezym w godzinach pracy Urzgdu albo za posrednictwem poczty na
adres: Urzad Miejski w Zelowie, ul. Zeromskiego 23, 97-425 Zelow, w kopercie z dopiskiem: Budzet
Obywatelski Gminy Zelow;

2) w wersji elektronicznej (skan wypelnionego i podpisanego formularza wraz z zalacznikami) na adres:
sekretariat@zelow.pl lub za posrednictwem platformy elektronicznej ePUAP.

2. W przypadku ztozenia projektu zadania za posrednictwem poczty tradycyjnej za datg wptywu uwaza si¢
date przyjecia korespondencji w punkcie podawczym Urzedu.

§ 10. Projekt zadania ztozony do budzetu obywatelskiego powinien spetnia¢ nastepujace kryteria:
1) zosta¢ ztozony w terminie okre§lonym w harmonogramie, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2;

2) zosta¢ ztozony na formularzu zgloszenia, zgodnym ze wzorem, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt3,
zawierajacym prawidtowo wypelione pola obowiazkowe dotyczace: nazwy zadania, opisu wraz
z uzasadnieniem, harmonogramu, szacunkowego kosztorysu, lokalizacji zadania, danych kontaktowych
projektodawcy oraz wymaganych podpiséw;

3)w przypadku zlozenia projektu zadania przez kilku projektodawcow, zawiera¢ dane kontaktowe oraz
wymagane podpisy kazdego z nich;

4) do formularza zgloszenia projektu zadania zataczono kompletng i prawidlowo wypelniong liste poparcia,
zgodng ze wzorem, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 3;

5) szacunkowy koszt pojedynczego projektu zadania nie moze przekroczy¢ catkowitej wysokosci srodkow
danej puli przeznaczonych w danej edycji na budzet obywatelski;

6) zaktadac¢ realizacje zadania w ciggu jednego roku budzetowego;

7) uwzglednia¢ wymogi okreslone w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegOlnymi potrzebami, w taki sposob by byl uzyteczny dla wszystkich w mozliwie najwickszym
stopniu;

8) dotyczy¢ wylacznie spraw pozostajacych w zakresie zadan wlasnych gminy, okre$lonych
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;

9)w przypadku projektow zadan przewidujacych budowe, przebudowe, rozbudowe Iub remont na
nieruchomosci — nieruchomos$¢ objeta projektem powinna by¢ potozona na terenie gminy Zelow, a Gmina
Zelow lub samorzadowe jednostki organizacyjne Gminy Zelow maja mozliwo$¢ ztozenia w stosunku do tej
nieruchomosci o$wiadczenia o dysponowaniu na cele budowlane, z zastrzezeniem, ze teren nie zostal
przeznaczony do sprzedazy lub w innym celu;

10) spetnia¢ warunek ogélnodostepnosci oraz ma znaczenie dla spotecznosci lokalnej;
11) nie moze by¢ sprzeczny z prawem i zasadami wspotzycia spotecznego;

12) nie moze kolidowa¢ z zadaniami planowanymi do realizacji w budzecie gminy na dany rok budzetowy,
rozpoczetymi lub realizowanymi przez gming;

13) spelnia¢  kryterium legalno$ci, w tym nie narusza¢ dobr osobistych, praw autorskich, uczciwej
konkurencji, nie wskazywa¢ bezposredniego ani posredniego podmiotu realizujacego zadanie, trybu jego
wyboru, a takze zastrzezonych znakoéw towarowych;

14) nie zawiera¢ tresci dotyczacych zjawisk czy zachowan uznawanych powszechnie za naganne, wulgarne,
obrazliwe, obsceniczne.

§ 11. Do budzetu obywatelskiego moga by¢ sktadane projekty zadan:

1) nieinwestycyjnych dotyczace przedsiewzie¢ o charakterze:
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a) prospolecznym,;
b) zdrowotnym;
¢) kulturalnym;
d) edukacyjnym;
e) sportowym.
2) inwestycyjnych dotyczace poprawy infrastruktury technicznej gminy Zelow.
§ 12. Ztozony projekt zadania moze zosta¢ wycofany przez projektodawce poprzez ztozenie pisemnego
oswiadczenia o wycofaniu projektu zadania w sposob wskazany w § 9ust. 1, ale nie poézniej niz 5 dni

roboczych przed dniem opublikowania listy projektow zadan podlegajacych glosowaniu na podstawie
harmonogramu dla danej edycji budzetu obywatelskiego, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2.

§ 13. 1. Ztozone projekty zadan podlegajg weryfikacji co do spelnienia wymagan formalnych oraz ocenie
merytorycznej, co do ich zgodno$ci z prawem i wykonalno$ci technicznej, o ktéorej mowa w §10. Termin
weryfikacji ztozonych projektow zadan do budzetu obywatelskiego nie moze by¢ dtuzszy niz 22 dni robocze,
liczac od dnia nastgpujgcego po dniu zakonczenia naboru projektow zadan.

2. Weryfikacji formalnej dokonuje Zespo6t ds. realizacji budzetu obywatelskiego, ktorego sktad okresla si¢
dla kazdej edycji budzetu obywatelskiego.

Rozdzial 4.
Weryfikacja zlozonych projektow zadan

§ 14. 1. Ocena formalna projektow zadan polega na weryfikacji prawidlowosci zgloszenia w oparciu
o kryteria okre§lone w § 10 pkt 1-5. Analizy dokonuje si¢ za pomocg karty oceny formalnej, o ktorej mowa w §
5 ust. 1 pkt 4.

2. Bledy pisarskie i inne oczywiste omylki stwierdzone w formularzu zgloszenia i liscie poparcia podlegaja
korekcie w toku oceny i pozostaja bez wptywu na jego rozpatrzenie.

§ 15. 1. Projekty zadan spelniajace wymogi formalne podlegaja ocenie merytorycznej przez pracownikow
komorki merytorycznej zajmujacej si¢ obszarem tematycznym, ktérego dotyczy projekt zadania.

2. Ocena merytoryczna projektow zadan spelniajacych wymogi formalne prowadzona jest za pomocg karty
oceny merytorycznej, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 pkt 4, pod katem:

1) zgodno$ci z wymogami okreslonymi w § 10 pkt 6-14;

2) analizy szacunkowego kosztu realizacji ztozonego projektu zadania;

3) mozliwosci realizacji projektu zadania, m.in. we wskazanej w formularzu zgtoszenia lokalizacji czy czasie;

4) ustalenia realnego zakresu oraz czasu i miejsca realizacji projektu zadania, w tym mozliwosci potaczenia
go z innymi projektami zadan.

3. Wiasciwe komorki merytoryczne moga zmieni¢ koszty szacunkowe ztozonego projektu zadania, za
poinformowaniem projektodawcy o wprowadzonych zmianach, oile koszty te nie przekraczaja limitu,
o ktorym mowa w § 10 pkt 5.

4. Zmiana zakresu ztozonych projektow zadan, w tym taczenie z innymi projektami zadan, jest mozliwa
w drodze uzgodnienia z projektodawca.

5. Wilasciwe komorki merytoryczne po dokonaniu oceny merytorycznej projektow zadan zlozonych do
budzetu obywatelskiego przekazuja wynik tej oceny z informacjami o rekomendacjach co do dopuszczenia lub
niedopuszczenia do gtosowania Zespotowi ds. realizacji budzetu obywatelskiego.

6. Zespot ds. realizacji budzetu obywatelskiego, uwzgledniajac wyniki oceny merytorycznej wlasciwych
komorek merytorycznych, przygotowuje pisemnag informacj¢ o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu projektu
zadania do glosowania isporzadza pisemne uzasadnienie przyczyn niedopuszczenia projektu zadania do
glosowania.
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7. Zmodyfikowany w sposob okreslony wust. 3 lub 4 ipozytywnie oceniony projekt zadania Iub
pozytywnie oceniony projekt zadania niewymagajacy modyfikacji, ktory ostatecznie zostanie dopuszczony do
glosowania, staje si¢ wersja niepodlegajaca modyfikacji.

8. Wyniki weryfikacji zgtoszonych projektow zadan niezwlocznie podaje si¢ do publicznej wiadomosci.
W przypadku projektow zadan niedopuszczonych do glosowania przedstawione zostanie uzasadnienie
niedopuszczenia projektu zadania do gtosowania.

9. Informacje, o ktérej mowa w ust. 8, podaje si¢ do publicznej wiadomosci na stronie internetowej pod
adresem www.bo.zelow.pl, w terminie zgodnym z harmonogramem, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2.

§ 16. 1. W przypadku niedopuszczenia projektu zadania do glosowania przez Zespot ds. realizacji budzetu
obywatelskiego, projektodawcy przystuguje prawo ztozenia odwotania.

2. Odwotanie wraz z uzasadnieniem sktada si¢ do Burmistrza w terminie 5 dni roboczych, liczac od dnia
upublicznienia informacji o wynikach weryfikacji merytorycznej ztoZzonych projektow zadan do budzetu
obywatelskiego.

3. Odwotanie wnosi si¢ w sposob przewidziany dla ztozZenia projektu zadania do budzetu obywatelskiego,
zgodnie z § 9 ust. 1. W tresci odwotania nalezy uwzgledni¢ tytut projektu zadania, uzasadnienie odwotania oraz
dane kontaktowe wnoszacego odwotanie.

4. W wyniku odwotania, projekt zadania poddany zostaje ponownej weryfikacji merytorycznej przez
wlasciwg komorke merytoryczng, z uwzglednieniem argumentow zawartych w odwotaniu.

5. W przypadku uznania odwolania za zasadne, Burmistrz uwzglednia projekt zadania na liscie projektow
zadan podlegajacych glosowaniu.

6. W przypadku uznania odwotania za niezasadne, Burmistrz utrzymuje w mocy rozstrzygnigcie Zespotu
ds. realizacji budzetu obywatelskiego, a zgloszony projekt nie zostaje dopuszczony do glosowania.

7. Rozstrzygniecie Burmistrza jest ostateczne.

8. Informacja o rozstrzygni¢ciu odwolania przekazywana jest projektodawcy wraz zuzasadnieniem za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany w formularzu zgloszenia, najpdzniej w terminie
7 dni roboczych, liczac od dnia wptynigcia odwotlania do Urzedu.

9. Ostateczng liste projektow zadan zweryfikowanych pozytywnie i podlegajacych glosowaniu zatwierdza
Burmistrz.

10. Liste¢ projektow zadan podlegajacych glosowaniu, podaje si¢ do publicznej wiadomos$ci na stronie
internetowej pod adresem www.bo.zelow.pl, w terminie zgodnym z harmonogramem, o ktérym mowa w §
5 ust. 1 pkt 2.

11. Kolejnos¢ projektow na liscie, o ktorej mowa w ust 9 odpowiada dacie ich ztozenia.

12. Jesli taczna warto$¢ wszystkich projektow, dopuszczonych do glosowania w wyniku oceny,
nie przekracza kwoty przeznaczonej na realizacj¢ budzetu obywatelskiego, glosowanie nie odbywa sig,
a wszystkie projekty z listy dopuszczonych do glosowania zostajg przyjete do realizacji.

Rozdzial 5.
Zasady przeprowadzania glosowania

§ 17. 1. O wyborze zadan do realizacji decydujg mieszkancy w drodze gtosowania, w terminie okreslonym
w harmonogramie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2, z zastrzezeniem, iz okres glosowania nie moze by¢
krotszy niz 7 dni kalendarzowych.

2. Glosowanie przeprowadza si¢ za pomoca elektronicznego formularza do glosowania dostgpnego na
stronie internetowej pod adresem www.bo.zelow.pl.

3. Mieszkancom, ktoérzy nie posiadaja dostgpu do Internetu, Urzad zapewnia mozliwo$¢ oddania glosu
w siedzibie Urzedu w godzinach pracy Urzedu za pomocg elektronicznego formularza do glosowania,
udostgpniajac stanowisko komputerowe z dostgpem do Internetu.

§ 18. 1. Glosowanie odbywa si¢ wedtug nastepujacych zasad:
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1) uprawnieni do glosowania sg wszyscy mieszkancys;
2) mieszkaniec moze glosowac tylko jeden raz;
3) mieszkaniec podczas glosowania moze wybra¢ dowolng liczbe projektow zadan.
2. Glosowanie wigcej niz jeden raz przez dang osob¢ bgdzie uniemozliwione przez system do glosowania.

3. W trakcie glosowania podawane przez mieszkancow dane bgda weryfikowane przez system do
glosowania.

§ 19. W przypadku awarii systemu informatycznego trwajacej bez przerwy co najmniej 6 godzin
glosowanie zostaje przedtuzone o czas trwania awarii.

Rozdzial 6.
Ustalenie i ogloszenie wynikow glosowania

§ 20. 1. Obliczenia gloséw oddanych na poszczegdlne projekty zadan dokonuje system elektroniczny.

2. Zarekomendowane do realizacji zostang te projekty zadan, ktore uzyskaty najwigksza liczbg glosow, az
do wyczerpania ogolnej kwoty przeznaczonej na budzet obywatelski.

3. Jezeli dwa lub wigcej projektow zadan uzyska rownag liczbe glosoéw, ktéra decyduje o przyjeciu do
realizacji, o pierwszenstwie na liScie rankingowej decyduje liczba podpisow na liScie poparcia zebrana na
etapie sktadania projektow zadan do budzetu obywatelskiego.

4. Jezeli w przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, liczba podpiséw poparcia pod projektami zadan jest rowna,
o pierwszenstwie na liScie rankingowej decyduje data wplywu projektu zadania do Urzedu, pierwszenstwo
uzyskuje projekt, ktory wptynal jako pierwszy.

5. Jezeli srodki na realizacj¢ kolejnego projektu zadania z listy rankingowej nie bedg wystarczajace,
uwzgledniony zostanie pierwszy znastgpnych projektow zadan na liScie rankingowej, ktorego koszt
nie spowoduje przekroczenia dostepnych srodkéw na budzet obywatelski

6. Wyniki glosowania w ramach budzetu obywatelskiego oglasza si¢ na stronie internetowej pod adresem
www.bo.zelow.pl, w terminie okre§lonym w harmonogramie, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2.

Rozdzial 7.
Przetwarzanie danych osobowych

§ 21. 1. Udzial w procedurze budzetu obywatelskiego wymaga wyrazenia zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku zrealizacja procedury budzetu
obywatelskiego jest Burmistrz. Szczegdtowe informacje dotyczace celu, prawnych podstaw przetwarzania oraz
praw osob, ktorych dane dotycza, zamieszcza si¢ w formularzu zgloszenia, liScie poparcia oraz formularzu do
glosowania.

Rozdzial 8.
Postanowienia koncowe

§ 22. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi.

§ 23. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa L.odzkiego.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Zelowie

Sylwester Drozdowski
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