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UCHWALA NR XV/121/2025
RADY MIEJSKIEJ W UNIEJOWIE

z dnia 17 marca 2025 r.

w sprawie ustanowienia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania dzialan
nastepczych przez Rade Miejska w Uniejowie

Na podstawie art.18 ust. 2 pkt 15 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
72024 1., poz. 1465, poz. 1572, poz. 1907, poz. 1940) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (t.j. Dz.U.z 2024 r. poz. 928) Rada Miejska w Uniejowie uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ "Procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nast¢pczych przez
Radg Miejska w Uniejowie" stanowiaca zatacznik do uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Rady Miejskiej w Uniejowie.

§ 3. Uchyla si¢ Uchwate Nr XIV/115/2025 Rady Miejskiej w Uniejowie z dnia 20 lutego 2025 r. w sprawie
ustanowienia procedury przyjmowania zgtoszen zewngtrznych i podejmowania dziatan nastepczych przez Rade
Miejska w Uniejowie.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa L.odzkiego.

Przewodniczacy Rady

Tomasz Wéjcik
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Zatgcznik do uchwaty Nr XV/121/2025
Rady Miejskiej w Uniejowie
z dnia 17 marca 2025 r.

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania dzialan nastepczych przez Rade
Miejska w Uniejowie

§ 1. 1. llekro¢ mowa o:
1) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Miejska w Uniejowie;
2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta w Uniejowie.

2. Rada ustala procedure¢ przyjmowania zgloszen zewngtrznych naruszen prawa oraz podejmowania dziatan
nastepczych odnoszacych si¢ do informacji uzyskanych przez sygnaliste i zgtoszonych Radzie.

3. Informacja o naruszeniu prawa moze dotyczy¢ dziatania lub zaniechania niezgodnego z prawem Ilub
majacego na celu obejScie prawa w zakresie okreslonym w art. 3 ust. 1 ustawy dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (zwanej dalej ,,Ustawg”).

4. Zgloszenia zewnetrznego moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacj¢ o naruszeniu
prawa w kontekScie zwigzanym ze swoja pracg w podmiocie prawnym 1iktoéra dziala w uzasadnionym
przekonaniu, ze informacja ta jest prawdziwa w momencie zgloszenia. Zgloszenie moze dotyczy¢ informacji
uzasadnionych podejrzeniem dotyczacym zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto
lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym.

5. Rada Miejska rozpatruje zgloszenia zewnetrzne w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady Miejskie;j.

6. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylgcznie w dobrej wierze. Zakazuje si¢ $wiadomego skladania
falszywych zgloszen. Osoba dokonujaca zgloszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszlo (tzw.
zgloszenie w ztej wierze) podlega odpowiedzialnos$ci karne;.

7. Administratorem danych podanych w zgloszeniu zewng¢trznym jest Rada Miejska.

8. W sprawach dotyczacych zgloszen zewnegtrznych przekazywanych Radzie, a nieuregulowanych
w niniejszej procedurze stosuje si¢ przepisy Ustawy.

§ 2. 1. Zgloszenia zewnetrznego mozna dokona¢ Radzie pisemnie:

1) na adres: Rada Miejska w Uniejowie, ul. bl. Bogumita 13, 99-210 Uniejow - w kopercie z adnotacja
»Zgloszenie naruszenia prawa — poufne- sygnalista”;

2) na adres poczty elektronicznej: zgloszenia.radamiejska@uniejow.pl - w tytule maila wpisa¢ ,,sygnalista —
zgloszenie zewnetrzne”.

2. Zgloszenia nie moze by¢ anonimowe. Zgloszenia anonimowe nie beda rozpatrywane i podlega¢ beda
niezwlocznemu niszczeniu.

§ 3. 1. Zgloszenie powinno zawierac:
1) imi¢ i nazwisko sygnalisty;
2) adres do kontaktu;
3) datg sporzadzenia zgloszenia;
4) wskazanie osoby / podmiotu, ktoérego dotyczy zgloszenie naruszenia;

5) opis przedmiotu naruszenia ze wskazaniem rodzaju nieprawidlowos$ci oraz ich daty lub daty powzigcia
o nich informacji;
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6) zwigzek zgloszenia z pracg sygnalisty — jakiego rodzaju zawodowe powigzania tgcza sygnaliste z dang
jednostka (czy sygnalista jest pracownikiem jednostki, czy §wiadczy prace¢ na innej podstawie, czy jest
przedsigbiorcg wspolpracujacym — zgodnie z wyliczeniem w art. 4 ust. 1 Ustawy);

7) dane osoby, ktéra dopuscita si¢ naruszenia prawa, tj. imi¢, nazwisko, a jesli wskazanie osoby nie jest
mozliwe — nazw¢ komorki organizacyjnej w danej jednostce (dzial, biuro itp.);

8) wskazanie dowodow i informacji, jakimi dysponuje zglaszajacy na potwierdzenie mozliwo$ci wystapienia
naruszen;

9) dane kontaktowe umozliwiajace kontakt zsygnalista (adres do kontaktu, telefon, adres poczty
elektronicznej);

10) podpis pod zgloszeniem.

§4.1. Do przyjmowania w imieniu Rady zgloszen zewnetrznych, do dokonywania ich wstepnej
weryfikacji, do rozpatrywania zgloszen zewng¢trznych, do podejmowania dziatan nastgpczych, do kontaktu
z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych izwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, do przekazywania zgloszen zewnetrznych do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan
nastepczych i informowania o tym sygnalisty, do przesytania sygnaliScie potwierdzenia przyjecia zgloszenia,
do prowadzenia rejestru zgloszen zewnetrznych, do sporzadzania iprzekazywania Rzecznikowi Praw
Obywatelskich sprawozdan rocznych dotyczacych zgloszen zewnetrznych, do przetwarzania danych
osobowych sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu oraz do
przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewngtrznych upowaznia si¢
Zespot do spraw zgloszen zewnetrznych (dalej: Zespot), w sktad ktorego wchodza:

1) Roman Dudkowski — radny Rady Miejskiej w Uniejowie — przewodniczacy Zespotu;
2) Ewa Antoniak— radna Rady Miejskiej w Uniejowie — wiceprzewodniczacy Zespotu;
3) Marianna Grubska — radna Rady Miejskiej w Uniejowie;

4) Alicja Wtasny — radna Rady Miejskiej w Uniejowie.

2. Do udzielania dalszych upowaznien do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, do dokonywania ich
wstepnej weryfikacji, do rozpatrywania zgloszen zewngtrznych, do podejmowania dziatan nastgpczych, do
kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i zwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, do przekazywania zgloszen zewnetrznych do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan
nastepczych i informowania o tym sygnalisty, do przesytania sygnaliScie potwierdzenia przyjecia zgloszenia,
do prowadzenia rejestru zgloszen zewnetrznych, do sporzadzania iprzekazywania Rzecznikowi Praw
Obywatelskich sprawozdan rocznych dotyczacych zgloszen zewngtrznych, do przetwarzania danych
osobowych sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu oraz do
przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych, upowaznia sig
Zespodt, o ktdrym mowa w ust. 1.

3. Do wydawania zas§wiadczen potwierdzajacych podleganie ochronie przez sygnaliste upowaznia si¢
przewodniczacego Zespotu, o ktdrym mowa w ust. 1.

§ 5. 1. Sygnalista dokonujacy zgloszenia zewngtrznego w dobrej wierze podlega ochronie od chwili
dokonania zgloszenia. Zgloszenia zewnetrzne sa rozpatrywane z uwzglgdnieniem zasad poufnosci i ochrony
przed dziataniami odwetowymi.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w niniejszej procedurze od chwili dokonania zgloszenia pod
warunkiem, ze mial uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia jest
prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia i stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

3. Dane sygnalisty powinny zosta¢ poufne inie moga by¢ ujawniane w toku postgpowania stronom
1 uczestnikom postgpowania, ani innym postronnym osobom. Dostep do jego danych moga mie¢ tylko
bezstronne osoby pisemnie upowaznione do przetwarzania danych sygnalistdw zobowigzane do zachowania
poufnosci.

4. Sygnalista moze wyrazi¢ zgode na ujawnienie jego tozsamosci w zwigzku z dokonanym zgloszeniem
zewnetrznym.
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5. Na zadanie sygnalisty wydane zostanie, w terminie miesigca od otrzymania tego zadania, za§wiadczenie
potwierdzajace, ze sygnalista podlega ochronie przed dzialaniami odwetowymi okreslonej w przepisach
rozdzialu 2 Ustawy.

§ 6. 1. Przewodniczacy Zespotu, jego Zastgpca lub inny wyznaczony czlonek Zespotu potwierdza
sygnaliscie otrzymanie zgloszenia w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia.

2. Zespot ocenia wstepnie zgloszenie pod katem formalnym, sprawdzajac czy zostalo ztozone przez
sygnaliste 1 czy przedmiotem zgloszenia jest naruszenie, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 1 Ustawy oraz tego, czy
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Rady.

3. Zgloszenia naruszen prawa sa przyjmowane i weryfikowane przez Zespot o w zakresie wiarygodnos$ci
zgloszenia oraz jego odpowiedzialno$ci za rozpatrzenie zgtoszenia i przeprowadzanie dziatan nastepczych.

4. W sytuacji gdy Zespot ustali, ze zgloszone naruszenie prawa nie nalezy do dziedziny pozostajacej
w zakresie kompetencji, ustala organ publiczny wilasciwy do podjgcia dziatan nastgpczych i przekazuje
zgloszenie zewnetrzne, informujac o tym sygnaliste. Zespot zapewnia kompletno$¢, poufnos¢ i integralnosé
danych, przekazujac zgtoszenie zewnetrzne do innego organu publicznego.

5. Jezeli w wyniku wstgpnej weryfikacji zostanie ustalone, ze zgloszenie zewngtrzne nie jest informacja
o naruszeniu prawa, o ktorym mowa w §1, Zespot przekazuje zglaszajacemu informacje o zamknieciu
zgloszenia niebedacego informacja o naruszeniu prawa wraz z uzasadnieniem.

6. Zgloszenie niebedace informacjg o naruszeniu prawa jest przechowywane przez 3 lata po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktorym wplyneto i nie jest wprowadzane do rejestru zgloszen zewnetrznych.

7. Jezeli zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady Zespot
wszczyna postepowanie wyjasniajace, a gdy zajdzie potrzeba uzyskania dodatkowych danych, o ile to mozliwe
kontaktuje si¢ z sygnalista, w celu uzupetnienia zgloszenia.

8. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego Zespot moze
wystapi¢ o informacje zwigzane z zgtoszeniem do jednostek organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych
przez Radg lub do innych jednostek organizacyjnych, ktérej powierzono zadania w drodze porozumienia.

9.Jezeli w wyniku wstepnej weryfikacji zostanie ustalone, ze zgloszenie zewngtrzne dotyczy sprawy
bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste i w nowym
zgloszeniu zewnetrznym nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu
z wezesniejszym zgloszeniem zewnetrznym, dziatania nastgpcze nie sa podejmowane, a Zespo6l informuje
o tym sygnaliste, podajac uzasadnienie.

10. W razie kolejnego zgloszenia — Zespot pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

11. Postgpowanie ~ wyjasniajagce prowadzone przez Zespdt konczy si¢ przyjeciem  raportu
podsumowujacego, zawierajacego ustalenia w zakresie stanu faktycznego sprawy, ustalenie, czy zarzut
postawiony w zgloszeniu jest zasadny oraz rekomendowane dziatania nast¢pcze, aw szczegolnosci
rekomendacje o celowosci przekazania informacji zawartych w zgloszeniu zewngtrznym do instytucji, organu
lub jednostki organizacyjnej Unii Europejskiej w celu prowadzenia dzialan nastgpczych w trybie stosowanym
przez takie instytucje, organy lub jednostki.

12. Podmiot Przyjmujacy informuje sygnalistg¢ o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych
wszczetych na skutek zgloszenia.

13. Zespo6t przekazuje sygnali$cie informacje zwrotng w terminach okreslonych w art. 41 Ustawy.
§ 7. 1. Wszystkie zgloszenia organ odnotowuje w rejestrze zgloszen zewnetrznych.

2. Wpisu do rejestru zgloszen zewnetrznych dokonuje wyznaczony cztonek Zespotu.

3. Rejestr zgloszen zewngtrznych obejmuje dane, o ktorych mowa w art. 46 ust. 3 Ustawy.

4. Dane osobowe i pozostate informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnegtrznych sg przechowywane
przez okres, o ktorym mowa w art. 46 ust. 4 Ustawy.
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§ 8. 1. Do przyjmowania i weryfikacji zgltoszen zewnetrznych, podejmowania dzialan nastgpczych oraz
przetwarzania danych osobowych Sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej
w zgloszeniu dopuszczone sa wylacznie osoby upowaznione. Osoby upowaznione sa obowigzane do
zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, do ktérych uzyskaty dostep, takze po ustaniu
stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaly te prace.

2. Dane osobowe Sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamo$ci nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze Sygnalista wyrazi zgode¢ na ich ujawnienie.

3. Zachowanie poufnosci ma na celu zagwarantowanie poczucia bezpieczenstwa SygnaliScie oraz
minimalizacje ryzyka wystapienia dziatan odwetowych lub represyjnych.

4. Tozsamos$¢ osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, podlega
wymogom zachowania poufnosci w analogicznym zakresie, co tozsamos$¢ Sygnalisty.

5. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktorych mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowac tozsamos$¢ Sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej
w zgloszeniu.

6. Po otrzymaniu zgloszenia przetwarzane sg dane osobowe w zakresie niezbednym do przyjecia zgloszenia
lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane osobowe, ktdre nie maja znaczenia dla rozpatrywania
zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania s3 niezwtocznie usuwane. Usunigcie tych
danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

7. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastepczych oraz
dokumenty zwigzane ztym zgloszeniem s3 przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

8. Przepisu art. 14 ust. 2 lit. f rozporzadzenia Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako ,,RODQO”) )nie
stosuje si¢, chyba ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w §5 ust. 3 albo wyrazil wyrazng zgode na
ujawnienie swojej tozsamosci.

9. Przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zroédle pozyskania danych
osobowych nie stosuje si¢, chyba ze sygnalista nie spetnia warunkow wskazanych w §5 ust. 2 albo wyrazit
wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

10. Ochrona poufnosci obejmuje tozsamos$¢ sygnalisty oraz oséb wymienionych w zgloszeniu, jak réwniez
0s6b trzecich pomagajacych w zgloszeniu.

11. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktéorych mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowac¢ tozsamo$¢ takich osob.

§ 9. Obowiazki informacyjne dotyczace przetwarzania danych osobowych sa realizowane przez
Przewodniczacego Zespotu, jego Zastgpce lub innego wyznaczonego cztonka Zespotu.

§ 10. 1. Procedura zostanie udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta w Uniejowie.
2. Przepisy Procedury podlegaja przegladowi i weryfikacji nie rzadziej niz raz na trzy lata.

3. Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane zadne dziatania odwetowe ani proby lub grozby
zastosowania takich dziatan.

4. Na jednostce spoczywa ciezar dowodu, ze podjete wobec sygnalisty dzialania, nie sg dziataniami
odwetowymi.

5. Przepisy zakazujace dzialan odwetowych stosuje si¢ odpowiednio do osoby pomagajacej w dokonaniu
zgloszenia oraz osoby powigzanej z sygnalista.

6. Przepisy zakazujace dzialan odwetowych stosuje si¢ takze wobec osoby prawnej lub innej jednostki
organizacyjnej pomagajacej sygnaliScie lub znim powiazanej, w szczegolno$ci stanowigcej wilasnosc
sygnalisty lub go zatrudniajace;j.
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7. Przepisy zakazujace dziatan odwetowych stosuje si¢ rowniez w przypadku, gdy informacj¢ o naruszeniu
prawa zgloszono do odpowiednich instytucji, organu lub jednostki organizacyjnej Unii Europejskiej w trybie
wiasciwym do dokonywania takich zgtoszen.
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