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UCHWALA NR VI1.0007.50.2015
RADY GMINY W SIENNICY

z dnia 25 czerwca 2015 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Siennica

Na podstawie art. 3ust 1i art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 r. Poz. 594 z p6zn. zm.) - Rada Gminy w Siennicy uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Siennica stanowigcy zatacznik do uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Siennica.

§ 3. Traci moc uchwata Nr IV/27/03 Rady Gminy w Siennicy zdnia 27 lutego 2003 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Siennica, zmieniona uchwata Nr VIII/66/03Rady Gminy w Siennicy z dnia
13 listopada 2003 r. w sprawie wprowadzenia zmiany w Statucie Gminy Siennica, uchwatag Nr V/33/07 Rady
Gminy w Siennicy z dnia 26 kwietnia 2007 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Statucie Gminy Siennica,
uchwatg Nr XX1X/219/10 Rady Gminy w Siennicy z dnia 22 kwietnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w Statucie Gminy Siennica, uchwata Nr XXX11/257/10 Rady Gminy w Siennicy z dnia 28 pazdziernika 2010 r.
w sprawie wprowadzenia zmian w Statucie Gminy Siennica, uchwata Nr XVIII/134/2012 Rady Gminy
w Siennicy z dnia 13 wrzesnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Statucie Gminy Siennica.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Gminy:
Zenon Jurkowski
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Zalacznik do Uchwaty Nr V1.0007.50.2015
Rady Gminy w Siennicy
z dnia 25 czerwca 2015 .

STATUT GMINY SIENNICA

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne
§ 1. Statut okresla:

1) ustr6j Gminy,

2) zasady tworzenia, laczenia, podzialu iznoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udziatu
przewodniczacych tych jednostek w pracach Rady Gminy,

3) organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy Rady Gminy, komisji Rady Gminy,
4) zasady tworzenia klubow radnych Rady Gminy
5) zasady gospodarki finansowej Gminy,
6) zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw Rady, komisji i Wojta.
§ 2. Ilekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ wspolnote samorzadowa oraz terytorium Gminy Siennica,
2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy w Siennicy,
3) Przewodniczacym Rady - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy w Siennicy
4) komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy w Siennicy,
5) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Gminy w Siennicy,
6) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Siennica,
7) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Siennica,
8) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym.

§ 3. 1. Gmina jest podstawowa jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego, powotang dla organizacji
zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Gmina jest wspolnotg samorzagdowa obejmujaca wszystkich jej mieszkancow.

§ 4. 1. Gmina potozona jest w Powiecie Minskim w Wojewodztwie Mazowieckim i obejmuje obszar
o0 powierzchni 111 km?.

2. Granice terytorialne Gminy okre$lone sg na mapie stanowigcej zatgcznik nr 1 do Statutu.
§ 5. Siedzibg organow Gminy jest miejscowos¢ Siennica ul. Kotbielska 1.

§ 6. 1. Herbem Gminy Siennica jest znak szarej podkowy z otworami na dole, tukiem ku gorze oraz dwa
z6lte krzyze maltanskie. Jeden z nich umieszczony jest w srodku podkowy, drugi za$ bez prawego ramienia,
znajduje si¢ na podkowie. Znaki te umieszczone sg na niebieskim polu pionowej, prostokatnej tarczy, o dolnej
krawedzi wydtuzonej po srodku. Herb jest wierng kopia herbu ,,Krzywda” z okresu, kiedy Siennica posiadata
prawa miejskie.

2. Wzor graficzny herbu stanowi zatacznik nr 2 do Statutu.
3. Herbu Gminy Siennica uzywaja:

1) Rada Gminy,

2) Wojt Gminy,

3) Urzad Gminy,

4) jednostki organizacyjne Gminy i Ochotnicze Straze Pozarne do celéw zwigzanych z realizacjg zadan
statutowych.
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4. Herb Gminy Siennica moze by¢ umieszczany:
1) na budynkach stanowigcych siedzib¢ administracji samorzadowej
2) na budynkach begdacych siedzibami jednostek, o ktoérych mowa w ust. 3 pkt 4
3) w pomieszczeniach i salach posiedzen organow Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy
4) na emblematach, pismach korespondencyjnych
5) na drukach urzgdowych
6) na stronach internetowych
7) na samochodach stuzbowych Gminy i jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy Siennica
8) na materiatach promocyjno-informacyjnych
9) na wizytowkach pracownikow Urzgdu Gminy i Radnych Gminy
10) na tablicach informacyjnych z nazwa miejscowosci i ulic
11) na stupach usytuowanych na granicach administracyjnych Gminy Siennica

5. Zezwala si¢ na uzywanie herbu Gminy Siennica na pismach i drukach klubéw sportowych, stowarzyszen
majacych siedzibe i dziatajacych na terenie Gminy Siennica.

6. Herb Gminy Siennica moze by¢ uzywany wylacznie zgodnie z przyjetym i zatwierdzonym wzorem
graficznym.

7. Szczegolowe zasady uzywania herbu Gminy okresla odrebna uchwata.

§ 7. Pieczgcig urzedowa Gminy jest piecze¢ okraglta z godtem Rzeczypospolitej Polskiej w srodku oraz
napisem w otoku: ,,Urzad Gminy Siennica”.

Rozdzial 2.
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 8. 1. W Gminie moga by¢ tworzone jednostki pomocnicze - sotectwa.

2. O utworzeniu, potaczeniu i podziale jednostki pomocniczej Gminy, a takze zmianie jej granic rozstrzyga
Rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem nast¢pujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podzialu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga by¢ mieszkancy
obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, albo organy Gminy,

2) utworzenie, potaczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zosta¢ poprzedzone
konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada odrgbna uchwata,

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia tej
jednostki,

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien w miar¢ mozliwosci uwzgledniaé naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wi¢zi spoteczne.

3. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje sie¢ odpowiednio ust. 2.

§ 9. 1. Z inicjatywy mieszkancow, z wnioskiem 0 utworzenie, polaczenie, podziat lub zniesienie sotectwa
moze wystapi¢ zebranie wiejskie zwotane na wniosek 1/5 mieszkancéw sotectwa, uprawnionych do
glosowania.

2. Uchwata zebrania wiejskiego, o ktorej mowa w ust. 1, musi by¢ podjeta bezwzgledng wickszos$cia
glosow, przy obecnosci co najmniej potowy mieszkancoéw sotectwa uprawnionych do glosowania.

§ 10. Organizacje i zakres dziatania jednostek pomocniczych okreslaja odrebne statuty.
§ 11. 1. Jednostki pomocnicze Gminy moga prowadzi¢ gospodarke finansowg w ramach budzetu Gminy.

2. Gromadzenie i wydatkowanie $rodkow finansowych sotectwa odbywa sie za posrednictwem rachunku
bankowego Gminy.
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3. Czynno$ci zwigzane z dysponowaniem $rodkami finansowymi wymagajg zgody Skarbnika Gminy.

4. Srodki finansowe jednostki pomocniczej, pochodzace z budzetu Gminy, moga by¢ przeznaczone tylko na
cele jednostki, okreslone w rocznym planie rzeczowo-finansowym.

§ 12. Kontrole dziatalnoséci finansowej sotectwa sprawuja: Rada Gminy, Komisja Rewizyjna i Skarbnik
Gminy.

§ 13. Jednostkami pomocniczymi Gminy sg solectwa wymienione w zataczniku nr 3 do Statutu.

§ 14. 1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze uczestniczy¢ w sesjach Rady
I posiedzeniach komisji, bez prawa udzialu w gtosowaniu.

2. Udziat w pracach organé6w wymienionych w ust.1 polega na:
1) zgtaszaniu wnioskow i opinii,
2) braniu udziatu w dyskusjach.

3. Przewodniczacy Rady jest kazdorazowo zobowigzany do zawiadamiania przewodniczacego organu
wykonawczego jednostki pomocniczej o sesji Rady na takich samych zasadach jak radnych.

4. Przewodniczacemu organu wykonawczego jednostki pomocniczej za udzial w pracach organow,
0 ktorych mowa w ust.1 przystuguje dieta oraz zwrot kosztow podrozy stluzbowej, na zasadach okreslonych
odrgbng uchwata Rady.

§ 15. Nadzoér nad dziatalnoscia organow jednostek pomocniczych sprawuje Rada Gminy przy pomocy
komisji i Wojta Gminy.
Rozdziat 3.
Zadania i zakres dzialania Gminy

§ 16. Zadania publiczne o znaczeniu lokalnym, niezastrzezone ustawag na rzecz innych podmiotow Gmina
wykonuje we wlasnym imieniu.

§ 17. Celem Gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspolnoty, tworzenie warunkéw do racjonalnego
i harmonijnego rozwoju oraz warunkow do petnego uczestnictwa obywateli w zyciu wspolnoty.

§ 18. 1. Do zakresu dziatania Gminy naleza wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym, nie
zastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow.

2. Zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspolnoty nalezy do zadan whasnych gminy.
3. W szczegdlnosci zadania wlasne obejmujg sprawy:

1) tadu przestrzennego, gospodarki nieruchomo$ciami, ochrony $rodowiska i przyrody oraz gospodarki
wodnej;

2) gminnych drég, ulic, mostow, placéw oraz organizacji ruchu drogowego;

3) wodociggow i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania S$ciekow komunalnych,
utrzymania czystosci iporzadku oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk i unieszkodliwiania odpadow
komunalnych, zaopatrzenia w energi¢ elektryczng i cieplng oraz gaz;

3a) dziatalno$ci w zakresie telekomunikacji;

4) lokalnego transportu zbiorowego;

5) ochrony zdrowia;

6) pomocy spotecznej, w tym o$rodkow i zaktadéw opiekunczych;
6a) wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej;

7) gminnego budownictwa mieszkaniowego;

8) edukacji publicznej;

9) kultury, wtym bibliotek gminnych iinnych instytucji kultury oraz ochrony zabytkow i opieki nad
zabytkami;

10) kultury fizycznej i turystyki, w tym terenow rekreacyjnych i urzadzen sportowych;
11) targowisk i hal targowych;
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12) zieleni gminnej i zadrzewien;
13) cmentarzy gminnych;

14) porzadku  publicznego  ibezpieczenstwa  obywateli oraz  ochrony  przeciwpozarowej i
przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia i Utrzymania gminnego magazynu przeciwpowodziowego;

15) utrzymania gminnych obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow administracyjnych;
16) polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w ciazy opieki socjalnej, medycznej i prawnej;

17) wspierania i upowszechniania idei samorzadowej, w tym tworzenia warunkéw do dziatania i rozwoju
jednostek pomocniczych i wdrazania programow pobudzania aktywnoS$ci obywatelskiej;

18) promaocji gminy;

19) wspotpracy i dziatalno$ci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotow wymienionych w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U.
z 2010 r. Nr 234, poz. 1536, z p6zn. zm.);

20) wspotpracy ze spotecznos$ciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw.

§ 19. 1. Poza zadaniami okreslonymi w § 18 Gmina realizuje:
1) zadania z zakresu administracji rzadowej zlecone jej ustawg lub przyjete w drodze porozumienia,
2) zadania z zakresu organizacji przeprowadzenia wyborow powszechnych oraz referendow.

2. Gmina moze takze wykonywac zadania z kompetencji powiatu oraz wojewodztwa, na podstawie
porozumien z tymi jednostkami samorzadowymi.

3. Na wykonanie zadan zleconych oraz przyjetych w drodze porozumienia, 0 ktorych mowa w ust.1 i 2,
Gmina otrzymuje $rodki finansowe w wysoko$ci koniecznej do ich realizacji.

4. W celu obrony wspdlnych intereséw jednostek samorzadu terytorialnego Gmina moze tworzy¢ z innymi
gminami, powiatami i wojewodztwami stowarzyszenia.

§ 20. 1. W celu wykonania zadan Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne oraz zawieraé umowy
z innymi podmiotami.

2. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych zawiera zatacznik nr 4 do statutu.

3. Gmina moze prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza wykraczajaca poza zadania o charakterze uzytecznos$ci
publicznej, wylacznie w przypadkach okreslonych w odr¢bnej ustawie.

§ 21. 1. Realizacja zadan publicznych przekraczajacych mozliwosci Gminy nastgpuje w drodze
wspotdziatania miedzygminnego.

2. W celu wspodlnego wykonania zadan publicznych Rada moze podja¢ uchwatg o przystapieniu do zwigzku
miedzygminnego.

3. Gmina moze zawiera¢ porozumienia mi¢dzygminne w sprawach powierzenia innej gminie okre$lonych
przez nig zadan publicznych, jak rowniez w sprawie udzielenia pomocy, w tym pomocy finansowej.

Rozdzial 4.
Wiladze Gminy

§ 22. Mieszkancy Gminy podejmuja rozstrzygnigcia w glosowaniu powszechnym (poprzez wybory
i referendum) lub za posrednictwem organéw Gminy.

§ 23. Zasady i tryb przeprowadzania wyboréw do Rady Gminy, wyboru Wojta oraz referendum gminnego
okreslaja odrebne ustawy.

§ 24. 1. W wypadkach przewidzianych ustawg oraz w innych sprawach waznych dla Gminy, mogg by¢
przeprowadzone na jej terytorium konsultacje z mieszkancami Gminy.

2. Zasady itryb przeprowadzania konsultacji z mieszkancami Gminy okre$la Rada Gminy odrgbng
uchwata.
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§ 25. 1. Gmina dziata za posrednictwem swoich organow.
2. Organami Gminy sg: Rada Gminy oraz Wajt.
3. Dziatalnos¢ organéw Gminy jest jawna. Ograniczenia jawno$ci moga wynika¢ wylacznie z ustaw.

§ 26. Do wyltacznej kompetencji Rady Gminy naleza sprawy okreslone w art. 18 ust. 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym oraz wynikajace z innych ustaw.

§ 27. 1. Wojt jest organem wykonawczym Gminy.
2. Wojt wykonuje:
1) uchwaty Rady,

2) przypisane zadania i kompetencje okreslone w art. 30 ust. 2 i art. 60 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym,

3) zadania okre$lone w innych ustawach i w niniejszym Statucie.
3. W realizacji zadan wtasnych Gminy Wojt podlega wytacznie Radzie.
§ 28. 1. Wojt kieruje biezacymi sprawami Gminy oraz reprezentuje ja na zewnatrz.
2. Wojt uczestniczy w sesjach Rady.
§ 29. 1. Wojt, w drodze zarzadzenia, powoluje oraz odwotuje swojego zastepce.
2. Wojt okresla szczegotowy zakres zadan swojego zastepcy.
§ 30. W czasie nieobecnosci Wojta wykonywanie jego zadan i kompetencji przejmuje Zastgpca Wojta.
§ 31. 1. Propozycje wynagrodzenia dla Wojta przedktada Radzie jej Przewodniczacy.
2. Ustalenie i zmiana wynagrodzenia dla Wjta moze by¢ dokonana tylko na podstawie uchwaty Rady.

3. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec wojta zwigzane z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy,
wykonuje przewodniczacy rady gminy, a pozostate czynnosci - wyznaczona przez wojta osoba zastgpujaca lub
sekretarz Gminy.

Rozdzial 5.
Organizacja wewnetrzna Rady

§ 32. 1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym Gminy w sprawach nalezacych do zakresu dziatania
Gminy, z wyjatkiem spraw rozstrzyganych przez mieszkancow w drodze referendum.

2. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.
3. Kadencja Rady trwa 4 lata liczac od dnia wyborow.

§ 33. 1. Rada dziata na sesjach, poprzez swoje komisje stale i dorazne oraz przez Wojta w zakresie w jakim
wykonuje on uchwaty Rady.

2. Wojt i komisje Rady pozostaja pod kontrola Rady, ktorej sktadajg sprawozdania ze swej dziatalnosci.
§ 34. Rade tworza :

1) Przewodniczacy,

2) 1-3 Wiceprzewodniczacych,

3) komisje state okreslone odrebng uchwata,

4) komisje dorazne do okreslonych zadan.
§ 35. 1. Komisje state dziataja w zakresie ustalonym przez Radg.

2. W czasie trwania kadencji Rada moze powotywac¢ dorazne komisje do wykonywania okreslonych zadan,
okreslajac sktad i zakres dziatania.

§ 36. 1. Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego i1-3 Wiceprzewodniczacych, bezwzgledna
wigkszo$cia gtosdw, w obecnosci co najmniej polowy ustawowego sktadu Rady, w glosowaniu tajnym.

2. Funkgji, o ktéorych mowa w ust.1 nie mozna taczy¢ z funkcjg cztonka Komisji Rewizyjne;.
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§ 37. 1. Przewodniczacy Rady Gminy organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady, a w szczegdlnos$ci:
1) zwotuje sesje Rady i ustala projekt ich porzadku dziennego,
2) przewodniczy obradom i czuwa nad ich przebiegiem,
3) nadzoruje obstuge kancelaryjng posiedzen Rady,
4) przedstawia propozycje planu pracy Rady oraz przy wspotpracy z Wojtem zapewnia jego realizacje,

5) nadaje bieg inicjatywom uchwalodawczym skierowanym do Rady oraz wystepuje z inicjatywa
uchwatodawcza,

6) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat,

7) podpisuje uchwaty Rady,

8) przekazuje Wojtowi uchwaly Rady do realizacji,

9) koordynuje prace komisji Rady, a w szczegdlnosci w zakresie zadan kontrolnych komisji,
10) zarzadza wybor komisji skrutacyjne;.

§ 38. Przewodniczacy Rady, oprocz uprawnien przewidzianych w § 37 Statutu, jest upowazniony do
reprezentowania Rady na zewnatrz.

§ 39. W przypadku odwotania z funkcji, badz wygasnigcia mandatu Przewodniczacego lub jednego
Z Wiceprzewodniczacych Rady przed uplywem kadencji, Rada na swej najblizszej sesji dokona wyboru na
wakujace stanowisko.

§ 40. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego i nie wyznaczeniu przez niego Wiceprzewodniczacego,
zadania Przewodniczacego wykonuje Wiceprzewodniczacy starszy wiekiem.

§ 41. Obstuge Rady zapewnia pracownik Urzgdu Gminy, zatrudniony na stanowisku d/s obstugi Rady.

Rozdzial 6.
Tryb pracy Rady
1. Sesje Rady

§ 42. 1. Rada obraduje na sesjach irozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetencji,
okreslone w ustawie 0 samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach, atakze w przepisach prawnych
wydawanych na podstawie ustaw.

2. Oprocz uchwat Rada moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne,
2) deklaracje - zawierajgce samozobowigzanie si¢ do okreslonego postepowania,
3) oswiadczenia - zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie,

4) apele - zawierajgce formalnie niewigzace wezwania adresatow zewnetrznych do okreslonego postepowania,
podjecia inicjatywy czy zadania.

3. Do postanowien, deklaracji, o$wiadczen iapeli nie ma zastosowania przewidziany w Statucie tryb
zglaszania inicjatywy uchwalodawczej i podejmowania uchwat.

4. Pracownik Urzedu Gminy, zatrudniony na stanowisku d/s obstugi Rady prowadzi rejestr postanowien,
deklaracji, o§wiadczen i apeli Rady Gminy w Siennicy.

§ 43. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czgstotliwoscia potrzebng do wykonania zadan Rady, nie rzadziej
jednak niz raz na kwartat.

2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady .

Sesjami zwyczajnymi sg takze sesje nie przewidziane w planie, ale zwotane przez Przewodniczacego Rady
Z zachowaniem obowigzujacych zasad i terminéw powiadamiania radnych.

3. Sesje nadzwyczajne sg zwolywane w przypadkach przewidzianych w ustawie tj. na wniosek Wojta lub
co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady.
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§ 44. 1. Na ostatniej sesji w roku Rada uchwala swoj plan pracy na rok nast¢pny, w ktorym okresla przede
wszystkim liczbe sesji, podstawowe tematy obrad i przewidywany termin ich realizacji oraz wazniejsze zadania
komisji, Wojta i podporzadkowanych mu jednostek - zwigzane z dziatalno$cig Rady.

Plan taki Rada uchwala na rok biezacy, niezwtocznie po rozpoczeciu kadencji, o ile do konca roku pozostato co
najmniej pot roku.

2. W okresie 3 miesi¢cy od rozpoczecia kadencji, Rada Gminy na wniosek Przewodniczacego Rady, moze
uchwali¢ ramowy program dziatania na okres kadencji okreSlajagc w nim gléwne kierunki pracy i sposoby
realizacji zadan rady.

3. Rada w kazdym czasie moze dokona¢ zmian i uzupetnien plandéw pracy, a takze ramowego programu
dziatania, o ile go uchwali.

2. Pierwsze posiedzenie Rady

§ 45. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej rady gminy zwotuje komisarz wyborczy na dzien przypadajacy
W ciggu 7 dni po ogloszeniu zbiorczych wynikow wyboréw do rad na obszarze kraju.

§ 46. 1. Czynnosci zwigzane ze zwolaniem pierwszej sesji obejmuja:
1) okreslenie daty, godziny i miejsca pierwszej sesji nowo wybranej Rady.
2) przygotowanie projektu porzadku obrad,
3) dokonanie otwarcia sesji,
4) powierzenie przewodnictwa obrad najstarszemu wiekiem spo$rod radnych obecnych na sesji.

2. Projekt porzadku obrad, ojakim mowa wust.1pkt 2 powinien obejmowaé sprawozdanie
dotychczasowego Wojta o stanie Gminy.

§ 47. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej rady gminy, do czasu wyboru przewodniczacego rady, prowadzi
najstarszy wiekiem radny obecny na sesji.

§ 48. 1. Przed przystgpieniem do wykonywania mandatu, radni sktadaja slubowanie wedlug roty ustalonej
W ustawie.

2. Przewodniczacy senior odbiera Slubowanie radnych oraz przeprowadza wybor Przewodniczacego Rady.

3. Slubowanie odbywa si¢ w ten sposob, ze po odczytaniu roty wywotani w kolejnosci alfabetycznej radni
powstaja i wypowiadaja stowo ,$lubuj¢”. Slubowanie moze by¢ zlozone z dodatkiem zdania: ,,Tak mi
dopomodz Bog”.

§49.Po zlozeniu przez radnych S$lubowania przewodniczacy senior przeprowadza wybor
Przewodniczacego Rady, sposrod kandydatow zgtoszonych przez radnych.

§ 50. Radny wybrany Przewodniczacym Rady, przejmuje od przewodniczacego seniora przewodnictwo

obrad.
§ 51. Przewodniczacy Rady przeprowadza wybor Wiceprzewodniczacych Rady.

3. Przygotowanie sesji

§ 52. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie projektu porzadku obrad,
2) ustalenie czasu i miejsca obrad,
3) ustalenie listy 0sdb zaproszonych po zasiegnieciu opinii Wojta,

4) zapewnienie dostarczenia radnym materialdow, w tym projektow uchwat dotyczacych poszczegdlnych
punktow porzadku obrad.

3. Sesje zwoluje Przewodniczacy lub z jego upowaznienia - jeden z Wiceprzewodniczgcych.
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4. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesyjnych powiadamia si¢ radnych najpdzniej na
7 dni przed terminem obrad - wysytajac zawiadomienia wraz z projektami uchwat i niezbednymi materiatami
zwigzanymi z przedmiotem sesji, w wersji papierowej lub elektronicznej.

5. W razie niedotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust.4, Rada moze podja¢ uchwale o odroczeniu sesji
i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgloszony przez radnego tylko na
poczatku obrad, przed gtosowaniem nad ewentualnym wnioskiem 0 zmiane porzadku obrad.

6. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej
wiadomos$ci mieszkancdw w sposob zwyczajowo przyjety, co najmniej na 7 dni przed sesja. Taki sam sposob
obowigzuje przy zawiadamianiu mieszkancow o posiedzeniach komisji Rady. W/w trybu zawiadamiania
nie stosuje sie¢ w sytuacjach, kiedy posiedzenie komisji musi by¢ zwotane dla rozstrzygniecia naglej sprawy.

7. Sesje nadzwyczajng Rady obowiazany jest zwola¢ jej Przewodniczacy w ciagu 7 dni od dnia zlozenia
wniosku.

§ 53. 1. W sesjach Rady uczestnicza Wojt Gminy, Sekretarz i Skarbnik Gminy, Radca Prawny lub inni
pracownicy wyznaczeni przez Wojta.

2. Do udziatu w sesjach Rady moga zosta¢ zobowigzani kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych,
podlegajacych kontroli Rady.

Obradowanie na sesjach

§ 54. 1. Sesje Rady sa jawne. Zawiadomienie o miejscu, terminie i problematyce obrad podaje si¢ do
wiadomos$ci mieszkancdéw na 7 dni przed sesjg w sposob zwyczajowo przyjety.

2. Jawno$¢ sesji oznacza, iz podczas obrad na sali moze by¢ obecna publicznosé, zajmujaca specjalnie
W tym celu wyznaczone miejsce dla publicznosci.

§ 55. Wylgczenie jawnoS$ci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w przepisach
powszechnie obowigzujacego prawa.

§ 56. Rada moze obradowa¢ ipodejmowaé uchwaty tylko w obecnosci co najmniej potowy swego
ustawowego sktadu (quorum).

§ 57. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Na wniosek przewodniczacego obrad, radnego lub Wojta Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust.2 Rada moze postanowi¢ w szczeg6dlno$ci ze wzgledu
na niemozliwo$¢ rozpatrzenia catosci spraw porzadku obrad na jednym posiedzeniu, konieczno$é jego
rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materiatow, duza liczbe dyskutantéw lub inne nieprzewidziane
przeszkody, uniemozliwiajgce Radzie wlasciwe rozstrzygnigcie spraw.

4. Przewodniczacy Rady postanawia o przerwaniu sesji w przypadku braku quorum w trakcie obrad i jezeli
nie moze zwota¢ quorum, wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej sesji, badz przewidywany termin jej
zwolania, z tym ze uchwaty podjete do tego momentu zachowuja swoja moc.

5. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady

przed ich zakonczeniem, co spowodowalo ich przerwanie ze wzgledu na brak quorum, odnotowuje si¢
w protokole.

§ 58. 1. Kolejne sesje Rady zwotywane sg w terminach ustalonych w planie pracy Rady lub w terminach
okreslonych przez Przewodniczacego.

2. Postanowienie ust.1 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych, o jakich mowa w § 43 ust.3.

§ 59. Sesje otwiera, prowadzi, przerywa i zamyka Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnos$ci lub gdy
zachodzi potrzeba, zastepuje go w obradach upowazniony Wiceprzewodniczacy.
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§ 60. 1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego formuty: ,,otwieram sesj¢
Rady Gminy w Siennicy”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocno$¢ obrad,
aw przypadku braku quorum zamyka obrady wyznaczajac w porozumieniu z Wiceprzewodniczacymi
i Wojtem nowy lub przewidywany termin sesji. W protokole odnotowuje si¢ przyczyny, dla ktorych sesja
nie odbyta sig.

§ 61. Protokot z przebiegu sesji sporzadza pracownik Urzedu Gminy wyznaczony do obstugi Rady.

§ 62. 1. Po otwarciu sesji Przewodniczacy stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie zmiany
porzadku obrad.

2.Z wnioskiem 0 uzupehnienie lub zmian¢ projektu porzadku obrad moze wystapi¢ kazdy radny,
Przewodniczacy, badz Wojt.

3. Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledna wickszoscig gtoséw ustawowego sktadu
Rady.

4. Przedstawiony projekt porzadku obrad Rada uchwala w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoScia
glosow.

§ 63. Na wniosek Wojta, Przewodniczacy obowigzany jest wprowadzi¢ do porzadku obrad najblizszej sesji
Rady projekt uchwaty, jezeli wptyngl on do Rady co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczgcia sesji.

§ 64. W porzadku obrad kazdej zwyczajnej sesji przewiduje sig¢:
1) interpelacje, oswiadczenia i zapytania radnych,
2) sprawozdanie Wojta o pracach w okresie migdzysesyjnym,
3) rozpatrzenie projektow uchwat lub zajecie stanowiska,
4) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,
5) sprawy r6zne i wolne wnioski.

§ 65. 1. Interpelacje w sprawach o istotnym znaczeniu dla Gminy radny sktada na sesji w odpowiednim
punkcie porzadku obrad.

2. Interpelacje kieruje si¢ do Wojta.

3. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego bgdacego jej przedmiotem oraz
wynikajace zen pytania.

4. Odpowiedzi na interpelacje udziela Wojt lub Zastgpca Wojta. Jezeli nie mozna udzieli¢ odpowiedzi na
sesji, Wojt jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi na pismie w ciggu 14 dni od dnia sesji.

5. Interpelacje mogg by¢ sktadane rowniez na pismie na rece Przewodniczgcego w czasie sesji lub miedzy
sesjami. Odpowiedz na pisemne interpelacje radnego powinna by¢ udzielona rowniez w ciagu 14 dni.

§ 66. 1. Zapytania sktada sie w sprawach mniej zlozonych, gdy radnemu chodzi przede wszystkim
0 uzyskanie informacji w sprawach aktualnych probleméw Gminy.

2. Zapytania moga by¢ kierowane do W¢jta i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

3. Do udzielenia odpowiedzi na zapytania dotyczace dzialania Urzedu Gminy, Wojt moze upowaznié
obecnego na sesji pracownika samorzgdowego.

§ 67. 1. Sprawozdanie, o jakim mowa w § 64 pkt 2 sktada Wéjt lub upowazniony przez niego Zastepca
Woijta.
2. Sprawozdanie z prac komisji Rady sktada przewodniczacy wlasciwej komisji lub jego zastepca.

§ 68. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug uchwalonego porzadku, otwierajac i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen, a moze takze w uzasadnionych
wypadkach udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.
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3. Przewodniczacy Rady moze postanowié o przyje¢ciu pisemnego wystgpienia radnego (nie wygloszonego
na sesji) do protokotu sesji, informujac o powyzszym Rade.

4. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ glos w kazdym momencie obrad.

§ 69. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejno$cia w sprawie wnioskow natury formalne;j,
W szczegolnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum,

2) zmiany porzadku obrad,

3) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty,

4) zamknigcia listy mowcow,

5) zarzadzenia przerwy w obradach,

6) ograniczenia czasu wystapien dyskutantow,
7) przeliczenia glosow,

8) zamkniecia listy kandydatow przy wyborach,
9) przestrzegania regulaminu obrad.

2. Przewodniczacy Rady poddaje wniosek, o ktorym mowa w ust.1 pod glosowanie. Rada decyduje w tych
sprawach zwykta wickszoscia gtosow.

3. Poza kolejnoscig zgloszen Przewodniczacy Rady udziela glosu:
1) Wojtowi,
2) radcy prawnemu lub rzeczoznawcy,
w celu wyjasnienia watpliwos$ci w rozwazanej sprawie.

§ 70. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem izachowaniem porzadku obrad,
a zwlaszcza nad zwigztoscig wystgpien radnych oraz innych 0sob uczestniczacych w Sesji.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy iczasu trwania ich
wystgpien na sesji.

3. W przypadku stwierdzenia, ze w wystapieniu swoim radny wyraznie odbiega od przedmiotu obrad lub
znacznie przekracza wyznaczony dla niego czas, Przewodniczacy Rady moze przywota¢ radnego ,,do rzeczy”,
a po dwukrotnym przywolywaniu - odebra¢ mu glos.

4. Jezeli temat lub sposob wystapienia albo zachowanie radnego w sposob oczywisty zakldca porzadek
obrad, badz uchybia powadze sesji - Przewodniczacy Rady przywotuje radnego ,,do porzadku”, a gdy
nie odniosto przywotanie skutku - moze odebra¢ mu gtos. Fakt ten odnotowuje sie w protokole sesji.

5. Postanowienia ust. 2, 3i 4 stosuje si¢ odpowiednio do o0sob spoza Rady, zaproszonych na sesje
i publicznosci.

§ 71. 1. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ gtosu osobom sposrdd publicznosci, po uprzednim zgloszeniu
si¢ ich do zabrania glosu, okreslajac jednoczesnie czas i odpowiedni punkt porzadku obrad.

2. Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie obrad przez osoby spoza Rady, ktore zachowaniem
swoim lub wystapieniami zaklocaja porzadek obrad, badZ naruszajg powage sesji.

§ 72. Po wyczerpaniu listy mowcow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie potrzeby zarzadza
przerwg w celu umozliwienia Wojtowi ustosunkowania si¢ do zgloszonych w czasie debaty wnioskow, a jesli
zaistnieje taka koniecznos¢ - przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

§ 73. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje wypowiadajagc formule:
»Zamykam sesje Rady Gminy w Siennicy”.

§ 74. Warunki organizacyjne niezbg¢dne dla prawidtowej pracy Rady na sesji, dotyczace gtownie miejsca
obrad, bezpieczenstwa radnych i innych uczestnikow sesji, a takze porzadku po jej zakonczeniu zapewnia Wojt.
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§ 75. 1. Z kazdej sesji sporzadza si¢ protokot, ktory powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) numer, date i miejsce obrad,
2) stwierdzenie prawomocnosci obrad (quorum),

3) nazwiska i imiona niecobecnych cztonkéw Rady (usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych) oraz osob
delegowanych na sesje z Urzedu Gminy, a takze osob specjalnie zaproszonych w zwigzku z tematyka obrad
I gosci przybylych spoza terenu gminy,

4) zatwierdzony porzadek dzienny obrad,

5) przebieg obrad, streszczenie przemowien i dyskusji, zgloszonych pytan i interpelacji radnych oraz
udzielonych i nie udzielonych odpowiedzi, a takze tres¢ zgtoszonych i przyjetych wnioskow,

6) czas trwania obrad,

7) przebieg glosowania z wyszczegodlnieniem liczby gltosow ,,za”, ,,przeciw” i ,,wstrzymujacych si¢”,
8) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,

9) podpisy: Przewodniczacego Rady i protokolanta.

2. Sesje numeruje si¢ cyframi rzymskimi, a uchwaty arabskimi z oznaczeniem roku kalendarzowego.
Numeracja zaczyna si¢ z poczatkiem kadenc;ji.

3. Do protokotu dotacza sie:
1) liste obecnos$ci radnych oraz 0so6b obligowanych na sesje z urzedu,
2) liste gosci zaproszonych,
3) liste obecnosci przewodniczacych jednostek pomocniczych,
4) pisemne usprawiedliwienie nieobecnych na sesji radnych,
5) podjete przez Rade uchwaty,

6) inne dokumenty (sprawozdania, informacje) przedktadane na sesji oraz ztozone na rgce Przewodniczacego
Rady w trakcie obrad.

§ 76. 1. Protokoty z obrad sesji wraz z zatgcznikami przechowuje sie w Urzedzie Gminy.

2. Przed przyjeciem protokotu z poprzedniej sesji radni moga zglasza¢ poprawki i uzupeknienia do niego.
O ich uwzglednieniu decyduje Rada w drodze glosowania jawnego.

3. Protokoty sporzadzane sg w terminie 7 dni roboczych od posiedzenia sesji.

§ 77. Wojt wciggu 7 dni przekazuje uchwatly organom nadzoru, a w sytuacjach pilnych niezwlocznie
przekazuje zainteresowanym jednostkom organizacyjnym uchwat Rady.

5. Procedury glosowania

§ 78. 1. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure gtosowania.

2. Po rozpoczeciu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia glosowania, Przewodniczacy Rady
moze udzieli¢ radnym glosu tylko w celu zgtoszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub
porzadku glosowania.

3. Glosowanie jest prawomocne tylko w przypadku istnienia quorum.
4. W glosowaniu biorg udziat wytgcznie radni.

§ 79. 1. W glosowaniu jawnym radni glosuja przez podniesienie mandatu. Za glosy oddane uznaje sig te,
ktore oddano ,,za”, ,,przeciw” oraz ,,wstrzymujace si¢”.

2. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy Rady przy pomocy Wiceprzewodniczacych.

3. Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy Rady.
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§ 80. 1. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna, wybrana na sesji sposrdd radnych.

2. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczecia Rady, przy czym
kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania, asamo glosowanie przeprowadza komisja skrutacyjna,
Z wybranym sposrod siebie przewodniczacym komisji.

3. Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do gtosowania objasnia sposob glosowania i przeprowadza je
odczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

4.Po przeliczeniu gloséw, przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokot i podaje wynik
glosowania.

5. Karty z oddanymi glosami i protokét z glosowania, stanowig zatacznik do protokotu sesji Rady.

§ 81. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje ioglasza Radzie
proponowang tre§¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie budzit
watpliwos$ci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod gltosowanie wniosek najdalej idacy, jesli
moze to wykluczyé potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spér co do tego, ktory
z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy obrad.

3. W przypadku gtosowania w sprawie wyboréw osob, Przewodniczacy obrad przed zamknigciem listy
kandydatow zapytuje kazdego znich czy zgadza si¢ kandydowaé i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej
poddaje pod glosowanie zamkniecie listy kandydatéw, a nastepnie zarzadza wybory.

§ 82. 1. Jezeli oprocz wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie zgloszony
wniosek 0 odrzucenie tego wniosku (wnioskéw), w pierwszej kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem
0 odrzucenie wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaty.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegolnych paragrafow lub ustepoéw projektu uchwaly nastepuje
wedtug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie te
poprawki, ktorych podjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaly, poprawek tych
nie poddaje si¢ pod glosowanie.

4. W przypadku zgltoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek, poddaje si¢ pod
glosowanie poprawke najdalej idaca.

5. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ gtosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu uchwaty.

6. Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty w catosci ze
zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ glosowanie, ojakim mowa wust.6 na czas potrzebny do
stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomigdzy poszczegdlnymi
postanowieniami uchwaty.

§ 83. 1. Uchwaly Rady zapadaja zwykta wigkszo$cig gtoséw, w obecnosci, co najmniej potowy sktadu
Rady, chyba, ze ustawa stanowi inaczej.

2. Zwykta wigkszo$¢ gltosow wystepuje wtedy, gdy liczba glosow ,,za” jest wigksza niz liczba glosow
»przeciw’.

3. Bezwzgledna wigkszo$¢ gtosow oznacza liczbg gtoséw wigksza od sumy pozostatych, waznie oddanych
glosow, to znaczy ,,przeciwnych” i ,,wstrzymujacych sie”.

4. Bezwzgledna wigkszo$¢ ustawowego sktadu Rady oznacza liczbe catkowita glosow oddanych za
wnioskiem, przewyzszajacg potowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem tej potowie najblizsza.

§ 84. 1. Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego Rady bezwzgledng wigkszoscia glosow,
W obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady, w gtosowaniu tajnym.

2. Prawo zglaszania kandydatow przystuguje kazdemu radnemu.

3. Jezeli glosowanie nie rozstrzygnie o wyborze powtarza si¢ procedur¢ glosowania, poczawszy od
zgtaszania kandydatow.
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§ 85. Rada moze odwota¢ Przewodniczacego Rady z petnionej funkcji przed uptywem kadencji.

§ 86. 1. Wniosek 0 odwotanie Przewodniczacego Rady musi wnie$¢ co najmniej 1/4 ustawowego sktadu
Rady.

2. Wniosek sktada si¢ na pismie wraz z uzasadnieniem podczas obrad sesji.
3. Rada wszczyna procedure odwotawczg, gdy wniosek o odwotanie zostanie przyjety do porzadku obrad.
§ 87. Procedura rozpatrzenia wniosku o odwotanie Przewodniczgcego Rady jest nastepujaca:
1) obrady sesji prowadzi Wiceprzewodniczacy, ktory przedstawia wniosek o odwolanie,
2) dyskusja,
3) przeprowadzenie glosowania tajnego, w obecnos$ci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady,
4) wynik glosowania rozstrzyga bezwzglgdna wigkszo$¢ glosow.
§ 88. W przypadku odwotania Przewodniczacego Rady, Rada przeprowadza wybory Przewodniczacego
Rady na najblizszej ses;ji.

Uchwaly Rady

§ 89. 1. Sprawy bedace przedmiotem obrad sesji Rada rozstrzyga w drodze podejmowanych uchwat.

2. Uchwaly Rady maja posta¢ odrebnych dokumentow, z wyjatkiem uchwat o charakterze formalnym
(proceduralnym), ktore mogg by¢ odnotowane w protokole sesji.

§ 90. 1. Z inicjatywa podjecia uchwaty przez Rad¢ moga wystgpowac: Przewodniczacy Rady, komisje, co
najmniej czterech radnych oraz Wojt.

2. W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodawczej przez komisje, grupe radnych, Wojt wyraza swoje
stanowisko do projektu uchwaty w terminie 7 dni od daty doreczenia projektu uchwaty.

3. Projekty uchwal przygotowywane przez Wojta opiniuja wiasciwe komisje Rady. Opinie komisji sa
odczytywane na sesji Rady przez przewodniczacego danej komisji.

4. Wzor opinii stanowi zatagcznik nr 5 do niniejszego statutu.

§ 91. 1. Uchwaly Rady powinny by¢ redagowane w sposob czytelny i zawiera¢ przede wszystkim:
1) kolejny numer, datg, tytut,
2) podstawe prawna,
3) postanowienia merytoryczne,

4) okreslenie organéw odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty oraz organdéw sprawujacych nadzor nad jej
realizacja,

5) termin wejscia w zycie uchwaty, ewentualnie czas jej obowigzywania.

2. Uchwaly numeruje si¢ podajac numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer (cyframi arabskimi)
i rok podjecia uchwaty.
§ 92. Uchwaly podpisuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy, ktory obradom przewodniczyt.

§ 93. 1. Uchwaty ewidencjonowane sa w rejestrze uchwat iprzechowywane wraz z protokotami sesji
w Urzedzie Gminy przez pracownika obstugujacego Rade.

2. Uchwale budzetowa oraz uchwale o udzieleniu, badz nicudzieleniu absolutorium Wojtowi, Wojt jest
zobowiazany przedtozy¢ Regionalnej Izbie Obrachunkowej w ciagu 7 dni od ich podjgcia oraz inne uchwaty
Rady i zarzadzenia W¢jta, objete zakresem nadzoru.



Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Mazowieckiego -15- Poz. 7193

Rozdzial 7.
Radni

§ 94. 1. Radny reprezentuje wyborcow i obowigzany jest bra¢ udzial w pracach Rady i jej komisji oraz
innych instytucji samorzadowych, do ktorych zostal wybrany lub desygnowany.

2. Przy wykonywaniu obowigzkéw radny korzysta z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy
publicznych.

3.Radny ma prawo inicjatywy uchwatodawczej, o ile ustawa nie stanowi inaczej, prawo udziatu
W glosowaniu na sesjach Rady, prawo wystgpowania z interpelacjami, o§wiadczeniami oraz zapytaniami.

4. Radny nie moze bra¢ udziatu w glosowaniu w Radzie, ani w komisji, jezeli dotyczy ono jego interesu
prawnego.

5. Zasady inormy wewnetrzne postgpowania i zachowania radnych moga by¢ okreslone w odrebnych
dokumentach przez Rad¢ Gminy.

§ 95. 1. Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci.

2. Radny wciggu 7 dni od daty odbycia sesji lub posiedzenia komisji, winien usprawiedliwi¢ swoja
nieobecnos¢, sktadajac ustne lub pisemne wyjasnienia Przewodniczacemu Rady.

§ 96. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim stosunku pracy,
Rada moze powota¢ komisje dorazng do szczegdtowego zbadania wszystkich okolicznos$ci sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na pi§mie Przewodniczacemu Rady.

3. Przed podjeciem uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust.1, Rada powinna umozliwi¢ radnemu
ztozenie wyjasnien.

§ 97. Radnemu przystuguje zwolnienie od pracy zawodowej w celu umozliwienia wykonywania mandatu.

§ 98. Za udziat w posiedzeniach Rady, komisji statych i doraznych, radni otrzymuja diety ustalone odrebng
uchwatg Rady.

§ 99. 1. Przewodniczacemu Rady przystuguje miesigczna dieta.

2. Wysoko$¢ miesiecznej diety ustala Rada w odrebnej uchwale podjetej na wniosek Komisji zajmujacej sie
budzetem, po zasiggni¢ciu opinii przewodniczgcych pozostatych komisji.

§ 100. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych.
2. Kluby radnych nie sa organami Rady.
3. Klub radnych moze by¢ utworzony przez co najmniej 4 radnych.

4. Powstanie klubu radnych zglasza si¢ Przewodniczacemu Rady. W zgloszeniu podaje si¢ nazwe klubu,
sktad osobowy oraz sposob reprezentowania klubu. O zmianach sktadu klubu niezwlocznie powiadamia si¢
Przewodniczacego Rady.

5. Dziatalno$¢ klubu nie moze by¢ sprzeczna z hiniejszym statutem.

6. Przedstawiciel klubu radnych moze przedstawi¢ na sesji Rady lub posiedzeniu komisji stanowisko klubu
w sprawach objetych porzadkiem sesji lub komisji.

7. Kluby moga odbywac posiedzenia w pomieszczeniach budynku Urzedu Gminy.

Rozdzial 8.
Komisje Rady

§ 101. 1. Do pomocy w wykonywaniu swoich zadan, Rada powoluje Komisj¢ Rewizyjng i inne komisje
state, okreslone odrebng uchwata oraz moze powotywaé komisje dorazne.

2. Komisje podejmuja wszystkie przedsiewzigcia objete wlasciwoscig Rady, ktore stuzg wykonywaniu jej
zadan.

3. Komisje podlegaja wytacznie Radzie.
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§ 102. 1. Komisje stale dzialajg w zakresie ustalonym przez Rade.

2. Wyboru przewodniczacych komisji dokonuje Rada sposrod radnych.

3. Wiceprzewodniczacych komisji wybieraja cztonkowie komisji sposrod radnych.

§ 103. Rada ustala sktad osobowy kazdej komisji oraz przedmiot i zakresy dziatania.
§ 104. 1. W sktad Komisji wchodzi 5 radnych.

2. Radny zobowigzany jest do pracy w jednej komisji stalej.

§ 105. Rada moze dokonywa¢ w czasie kadencji zmian w skladach osobowych komisji, na wniosek
przewodniczacego komisji, radnych oraz Przewodniczacego Rady, w tym na stanowiskach przewodniczacych
komisji oraz na skutek ztozenia rezygnacji z cztonkostwa w komisji

§ 106. Do zadan komisji statych w zakresie spraw, do ktorych zostaly powotane nalezy w szczegdlnosci:
1) kontrola dziatalnosci Wojta i gminnych jednostek organizacyjnych w zakresie wtasciwosci komisji,

2) rozpatrywanie i opiniowanie spraw przekazanych przez Rade, Wojta oraz spraw przedktadanych przez
cztonkéw komisji,

3) kontrola realizacji uchwat Rady,
4) wspotdziatanie z organami poszczegolnych jednostek pomocniczych Gminy,

5) wystepowanie do Rady =z inicjatywa uchwatodawcza oraz opiniowanie i przygotowywanie projektow
uchwat Rady.

§ 107. 1. Komisje przedktadaja Radzie do zatwierdzenia swoje plany pracy oraz okresowe sprawozdania
Z dzialalnosci.

2. Rada Gminy oceniajgc przynajmniej raz w roku dziatalnos$¢ kazdej komisji, moze udzieli¢ wytycznych
do dalszej ich pracy.

3. Komisje przedktadajg Radzie Gminy sprawozdanie roczne i sprawozdanie z biezacej dziatalnosci.

4. Wzbr sprawozdania stanowi zat. nr 6 do niniejszego statutu.

§ 108. 1. Komisje dziatajg w ramach posiedzen, odbywanych zgodnie z planami pracy i w miare potrzeb.
2. Tryb przygotowania posiedzen komisji statych stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego statutu.

3. Komisje moga odbywac¢ posiedzenia wspolne, zwlaszcza, gdy zachodzi taka potrzeba ze wzgledu na
zakres i ztozono$¢ rozpatrywanych zagadnien, atakze posiedzenia zudziatem Wojta oraz przedstawicieli
(kierownikow) jednostek organizacyjnych Gminy. Wspdlne posiedzenia komisji odbywaja si¢ przed sesja
W celu zaopiniowania projektow uchwat na sesje rady.

4. Komisje, rozpatrujgc na posiedzeniach sprawy przypisane do ich wlasciwosci, podejmuja rozstrzygnigcia
w formie uchwal, opinii lub wnioskow.

5. Wzor wniosku komisji stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego statutu.

6. Rada moze w kazdym czasie zleci¢ zwotanie posiedzenia komisji i rozpatrzenie przez nig okreslonych
spraw.

§ 109. 1. Posiedzenie komisji zwotuje i ustala projekt jego porzadku dziennego przewodniczacy wlasciwej
komisji.

2. Przewodniczacy wiasciwej komisji na 7 dni przed planowanym posiedzeniem komisji zawiadamia o nim
cztonkow komisji telefonicznie, elektronicznie badZz wysyta zawiadomienie.

3. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad komisji podaje si¢ do publicznej wiadomosci
mieszkancom gminy w sposOb zwyczajowo przyjety, co najmniej na 7 dni przed planowanym terminem
posiedzenia komisji.

4. W organizowaniu prac komisji stalych i doraznych Przewodniczacym komisji pomaga wyznaczony
pracownik gminy ds. obstugi Rady Gminy.
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5. Projekt porzadku obrad stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszego statutu.

6. Posiedzenie komisji jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej 50% ogdlnego sktadu danej
komisji.

7. Posiedzeniom komisji przewodniczy przewodniczacy komisji, aw razie jego nieobecnosci

wiceprzewodniczacy.

8. Opinie oraz wnioski komisji podejmowane sg zwykla wickszoScig glosdw, w obecnosci co najmniej
potowy sktadu komis;ji.

9. W glosowaniu, przy opiniowaniu uchwat, opinii i wnioskéw komisji, biorg udziat tylko czlonkowie
wlasciwej komisji.
10. Glosowanie, o ktorym mowa w ust. 5 przeprowadzane jest w sposob jawny.

11.Z posiedzen komisji sporzadza si¢ protokoty, ktore s3a podpisywane przez przewodniczacego
posiedzenia i protokolanta.

12. Protokot z posiedzenia komisji winien zawieraé:
1) numer, date i miejsce posiedzenia,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia z podaniem liczby cztonkéw obecnych na posiedzeniu (Yacznie
Z przewodniczacym i jego wiceprzewodniczacym) oraz ogdlnej liczby oséb stanowiacych sktad komisji,

3) nazwiska iimiona czlonkow  komisji  nieobecnych na  posiedzeniu  (usprawiedliwionych
i nieusprawiedliwionych),

4) nazwiska i imiona osob delegowanych na posiedzenie z Urzedu, badz innych jednostek organizacyjnych
Gminy,

5) tre$¢ przyjetego porzadku dziennego posiedzenia,
6) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego posiedzenia,
7) przebieg posiedzenia - zwigzle streszczenie wystgpien i dyskusji,
8) tres¢ projektow uchwal, opinii i wnioskow,
9) podpis przewodniczacego i protokolanta.
13. Protokot z posiedzenia komisji jest zatwierdzany na nastgpnym posiedzeniu.

14. Na 7 dni przed planowanym terminem posiedzenia komisji przekazuje si¢ cztonkom komisji protokot
z poprzedniego posiedzenia komisji.

15. Protokoty z posiedzen komisji Rady wraz zlistami obecnosci czlonkéw komisji iinnych osob
uczestniczacych w poszczegdlnych posiedzeniach sg przechowywane w Urzedzie Gminy.

16. Protokoty z posiedzen komisji, po ich zatwierdzeniu, zamieszczane sg w BIP.

Rozdzial 9.
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej

§ 110. 1. Komisja Rewizyjna powotana jest do wykonywania zadan zwigzanych zrealizacja funkcji
kontrolnej Rady Gminy.

2. Komisja Rewizyjna podlega wylacznie Radzie Gminy i dziata w jej imieniu.

3. Komisja Rewizyjna podejmuje kontrole zgodnie z planem pracy zatwierdzonym przez Rad¢ oraz
wylacznie na zlecenie Rady.

§ 111. 1. Do zakresu dziatania Komisji Rewizyjnej w szczegdlnosci nalezy:
1) okresowa kontrola dziatalnosci finansowej Wojta,
2) opiniowanie wykonania budzetu Gminy,

3) wystepowanie z wnioskiem do Rady w sprawie udzielenia lub nie udzielenia absolutorium Wojtowi oraz
przesytanie wniosku Regionalnej Izbie Obrachunkowej, celem zaopiniowania.
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4) opiniowanie wniosku 0 odwotanie Wojta,
5) wykonywanie innych zadan zleconych przez Rade w zakresie kontroli.
2. Komisja Rewizyjna przedstawia Radzie wnioski oraz opinie, o ktérych mowa w ust. 1.
§ 112. 1. Rada moze zleci¢ Komisji Rewizyjnej przeprowadzenie kontroli o charakterze doraznym.

2. Rada zlecajac Komisji Rewizyjnej przeprowadzenie kontroli, okresla szczegétowo zakres i przedmiot
kontroli oraz termin jej przeprowadzenia.

§ 113. Przedmiotem kontroli prowadzonych przez Komisj¢ Rewizyjng jest dzialalnos¢ Wojta oraz
podporzadkowanych mu jednostek organizacyjnych w zakresie:

1) gospodarki finansowej,
2) zarzadzania mieniem gminnym,

3) przestrzegania i realizacji postanowien Statutu Gminy, uchwal Rady oraz innych przepiséw, ktorych
realizacja nie podlega kontroli zewngtrznej,

4) realizacji biezgcych zadan Gminy.

§ 114. Komisja Rewizyjna dokonuje kontroli z punktu widzenia interesow Gminy, w oparciu 0 nastepujace
kryteria:

1) legalnosci (badanie zgodnosci z przepisami prawa oraz uchwatami Rady Gminy),
2) celowosci i gospodarnosci,
3) rzetelnosci.

§ 115. 1. W sktad Komisji Rewizyjnej] moga wchodzi¢ radni z wyjatkiem radnych petnigcych funkcje:
Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacych Rady.

2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.

§ 116. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zawiadamia Wojta (kierownika jednostki kontrolowanej)
0 zamiarze przeprowadzenia kontroli co najmniej na 3 dni robocze przed terminem kontroli.

§ 117. Komisja Rewizyjna ma prawo wgladu do akt i dokumentéw znajdujacych si¢ w kontrolowanej
jednostce oraz zadania od pracownikow kontrolowanej jednostki ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach
dotyczacych przedmiotu kontroli.

§ 118. 1. Z przebiegu kontroli Komisja Rewizyjna sporzadza protokét, ktory podpisujg wszyscy czionkowie
Komisji oraz kierownik jednostki kontrolowane;j.

2. W protokole ujmuje si¢ fakty stuzace do oceny jednostki kontrolowanej, uchybienia i nieprawidtowosci,
ich przyczyny i skutki, osoby odpowiedzialne, jak rowniez osiagniecia i przyktady dobrej pracy.

3. Protokoét powinien ponadto zawierac:
1) nazwe i adres jednostki kontrolowanej,
2) termin przeprowadzenia kontroli,
3) imiona i nazwiska 0s6b kontrolujgcych,
4) okre$lenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola,
5) ewentualne zastrzezenia kierownika jednostki kontrolowane;.

4. Protokot sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje kierownik
jednostki kontrolowanej, drugi Przewodniczacy Rady, trzeci pozostaje w aktach Komisji Rewizyjnej.

§ 119. 1. Na podstawie wynikoéw kontroli Komisja Rewizyjna wystepuje z wnioskami zmierzajacymi do
usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci, zapobiezenia im na przyszio$¢ oraz usprawnienia dzialalnosci,
ktora byta przedmiotem kontroli.

2. Wyniki swoich dziatan Komisja Rewizyjna przedstawia Radzie Gminy w formie sprawozdania.

§ 120. Inne zadania Komisji Rewizyjnej wynikaja z uregulowan zawartych w § 108, 109 i 110 niniejszego
Statutu, dotyczacych wszystkich komisji Rady.
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Rozdziat 10.
Mienie Gminy

§ 121. Mieniem komunalnym Gminy jest wtasnos$¢ i inne prawa majatkowe nabyte w sposob przewidziany
w przepisach.

§ 122. Gospodarke mieniem prowadza organy Gminy.

§ 123. Mienie Gminy uznane za zbg¢dne do realizacji zadan, moze by¢ zbyte lub oddane do odptatnego lub
nicodptatnego korzystania w trybie i na zasadach okreslonych w przepisach prawa.

§ 124. Obowigzkiem 0s6b uczestniczacych w zarzadzaniu mieniem Gminy jest zachowanie szczeg6lnej
starannos$ci przy wykonywaniu zarzadu mieniem, zwlaszcza za$ jego ochrona iwykorzystanie zgodnie
Z przeznaczeniem.

§ 125. Wojt co najmniej raz w roku przedstawia Radzie informacj¢ o stanie mienia Gminy.

§ 126. W sprawach majatkowych, o§wiadczenie woli w imieniu Gminy sktada Wojt lub osoba przez niego
upowazniona.

§ 127. W¢jt samodzielnie decyduje wyltacznie w zakresie zwyktego zarzgdu mieniem Gminy.

§ 128. 1. Wszystkie czynnosci prawne powodujace powstanie zobowigzan pienieznych, dla swej
skutecznos$ci wymagaja kontrasygnaty Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznione;.

2. Kontrasygnata ma na celu zapewnienie zgodnosci czynnos$ci prawnych z postanowieniami budzetu
Gminy i zasadami gospodarki finansowej.

3. Skarbnik Gminy moze odmowi¢ zlozenia kontrasygnaty. Odmowa zlozenia kontrasygnaty winna
znajdowa¢ swoje uzasadnienie w przepisach prawa, zasadach gospodarki finansowej lub postanowieniach
budzetu Gminy.

4. Pisemne polecenie Wdjta obliguje Skarbnika do ztozenia kontrasygnaty.

5. Skarbnik po dokonaniu kontrasygnaty na pisemne poleceniec Wojta, powiadamia o tym Rad¢ Gminy oraz
Regionalng Izbe Obrachunkows.

Rozdzial 11.
Gospodarka finansowa Gminy

§ 129. Za gospodarke finansowg Gminy odpowiada Wojt.
§ 130. 1. Podstawg gospodarki finansowej Gminy jest budzet uchwalony przez Radg.
2. Budzet jest uchwalany na rok kalendarzowy.

3. Projekt budzetu przygotowuje Wéjt w oparciu 0 przepisy o finansach publicznych oraz wskazowki Rady
Gminy.

4. Projekt budzetu wraz z objasnieniami iinformacja o stanie mienia Gminy, Wojt przedktada Radzie
w terminie do 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy iprzesyta go, celem zaopiniowania
Regionalnej I1zbie Obrachunkowej.

§ 131. 1. Procedur¢ uchwalania budzetu Gminy oraz rodzaje i szczegélowo$¢ materiatoéw informacyjnych,
towarzyszacych projektowi budzetu, okre$la Rada w odrebnej uchwale

2. Do czasu uchwalenia przez Rade budzetu oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na
kolejny rok, jednak nie p6zniej niz do 31 stycznia danego roku, podstawg gospodarki budzetowej jest projekt
budzetu przedtozony Radzie.

3. Bez zgody Woijta - Rada nie moze wprowadza¢ w projekcie uchwaty budzetowej zmian, powodujacych
zwickszenie wydatkow nie znajdujgcych pokrycia w planowanych dochodach lub zwickszenie planowanych
dochoddéw, bez jednoczesnego ustanowienia zrodet tych dochodow.
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4. W trakcie roku budzetowego Wojt moze dokonywaé zmian w budzecie w zakresie:

1) zmian planu dochodéw i wydatkow zwigzanych z wprowadzeniem w trakcie roku budzetowego kwot
dotacji celowych, przekazanych z budzetu panstwa,

2) zmian w planie dochodéw z tytutu otrzymanych subwencji,
3) przenoszenia wydatkow z rezerw budzetowych, zgodnie z planowanym ich przeznaczeniem,
§ 132. 1. Budzet Gminy jest rocznym planem dochodow i wydatkéw Gminy.

2. W uchwale budzetowej okresla si¢ zrodta pokrycia niedoboru budzetu, jezeli planowane wydatki budzetu
przewyzszaja planowane dochody.

§ 133. Gospodarka finansowa Gminy jest jawna.

§ 134. 1. Przedstawione przez Wojta roczne sprawozdanie z wykonania budzetu Gminy, Przewodniczacy
Rady kieruje do Komisji Rewizyjne;j.

2. Pozostate komisje stale Rady rozpatruja sprawozdanie z wykonania budzetu, a w szczegdlnosci w czesci
dotyczacej przedmiotowego dziatania komisji.

3. Komisje, po rozpatrzeniu sprawozdania, przekazuja swoje opinie Komisji Rewizyjnej, ktora
przygotowuje ocene dziatalnosci Wojta w zakresie wykonania budzetu za okres sprawozdawczy.

4. Komisja Rewizyjna, w oparciu 0 wlasne ustalenia, atakze w oparciu 0 opinie pozostatych komisji
statych, opiniuje wykonanie budzetu i wystepuje z wnioskiem do Rady w sprawie udzielenia, badz nie
udzielenia absolutorium Wojtowi.

Whiosek w sprawie absolutorium podlega zaopiniowaniu przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa.

§ 135. Rozpatrywanie sprawozdania z wykonania budzetu Gminy oraz udzielenie lub nie udzielenie
Wojtowi absolutorium, jest przedmiotem obrad tej samej sesji Rady.

§ 136. Szczegotowe zasady przygotowania, uchwalania i wykonywania uchwaly budzetowej okreslaja
odrgbne przepisy.

Rozdzial 12.
Urzad Gminy

§ 137. 1. Wojt wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu Gminy.
2. Wojt jest kierownikiem Urzedu.

3. Organizacj¢ izasady funkcjonowania Urzgdu okresla regulamin organizacyjny, nadany przez Wojta
W drodze zarzadzenia.

4. Wojt moze powierzy¢é prowadzenie spraw Gminy w swoim imieniu Zastepcy Wojta lub Sekretarzowi
Gminy.

5. Wojt moze upowazni¢ swojego zastgpce lub innych pracownikow Urzedu Gminy do wydawania decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.

6. Do zalatwienia indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej Rada moze upowazni¢ réwniez
organy wykonawcze jednostek pomocniczych oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 138. Pracownikami samorzadowymi w Urzedzie Gminy sa osoby zatrudnione w ramach stosunku pracy
na podstawie: wyboru, powotania, oraz umowy o prace.

§ 139. 1. Na podstawie powotania przez Rade Gminy zatrudniony jest Skarbnik Gminy petnigcy funkcje
gléwnego ksiggowego budzetu.

2. Stosunek pracy ze Skarbnikiem Gminy nawigzuje Wojt, w dniu okreslonym w uchwale Rady Gminy
W sprawie powotania.

§ 140. W¢jt ustala wynagrodzenie, zawiera i rozwigzuje umowy o prace z pracownikami samorzadowymi
zatrudnionymi w Urzedzie oraz z kierownikami gminnych jednostek organizacyjnych.
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§ 141. 1. Pracownicy samorzadowi zatrudnieni na stanowiskach urzedniczych, w tym kierowniczych
stanowiskach urzgdniczych podlegaja okresowej ocenie.

2. Procedure przeprowadzania okresowych ocen pracownikow wymienionych w ust. 1 okre§la odrebne
zarzadzenie Wojta Gminy.

§ 142. Status prawny pracownikow samorzadowych reguluje ustawa o pracownikach samorzadowych.

Rozdzial 13.
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentow Rady, komisji i Wéjta

§ 143. 1. Jawnos¢ dziatania organéw Gminy obejmuje w szczego6lnosci prawo obywateli do:
1) uzyskiwania informaciji,
2) wstepu na sesje Rady Gminy i posiedzenia komisji Rady,
3) dostepu do dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan publicznych, w tym: uchwat, protokotow
posiedzen organow gminy i komisji Rady.
2. Uzyskanie informacji iprawo dostepu do dokumentéw nie jest uzaleznione od wykazania przez
zainteresowanego jakiegokolwiek interesu faktycznego i prawnego.

3. Osobag upowazniona do wudostepnienia informacji o biezacej dzialalnosci Gminy, aktualnych
i powstajacych problemach i zagrozeniach jest Przewodniczacy Rady Gminy i Wojt Gminy (kazdy w zakresie
swego dziatania) lub osoby przez nich upowaznione. Czynnos$ci informacyjne obejmujg rowniez mozliwo$é
udostepnienia mieszkancom lokalnych materiatow statystycznych, opracowan o profilu spolecznym
i organizacyjnym, prasy samorzadowej.

5. Prawo do informacji moze by¢ ograniczone wylacznie ze wzgledu na ochrong danych osobowych,
tajemnice przedsicbiorcy oraz z uwagi na zasady ustalone w przepisach o ochronie informacji niejawnych
i tajemnic chronionych ustawowo.

6. Informacje publiczne zamieszczane sa w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 144. 1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady i komisji udostepniane sg na stanowisku d/s obstugi Rady,
a dokumenty z zakresu dziatan Wojta - na stanowisku d/s organizacyjnych.

2. Dokumenty wymienione w ust.1 udostepniane sg w Urz¢dzie Gminy, w godzinach urzedowania,
W obecnosci osoby upowaznionej. Przegladanie akt poza siedzibg Urzedu jest niedopuszczalne.

3. Udostepnianie dokumentow tj: protokotow z posiedzen organdéw Gminy oraz komisji nastgpuje
bezzwlocznie na wniosek obywatela.

4. Udostepnianie dokumentéw odnotowuje sie w rejestrze udostepnianych dokumentow. W przypadku
koniecznosci skompletowania kilku dokumentdéw znajdujacych si¢ w archiwum, ich udostepnienie nastgpuje
nie pozniej niz w terminie 5 dni roboczych.

5. Rejestr prowadzony jest przez pracownikow zatrudnionych na stanowisku urzedniczym, o ktorych mowa
w ust. 1.

6. W prawie do przegladania akt miesci si¢ zapoznawanie z ich trecia, jak rowniez sporzadzanie notatek
przez wnioskodawce.

7. Osoba korzystajaca z dokumentéw nie moze dokonywaé w nich poprawek, skreslen i uzupetnien oraz
nanosi¢ swoich uwag.

§ 145. 1. Za udostgpnianie do wgladu dokumentow nie pobiera si¢ oplat.

2. Obywatele mogg zada¢ uwierzytelnienia sporzadzonych przez siebie notatek lub odbitek
kserograficznych.

3. Czynnosci, 0 jakich mowa wust.2 sa wykonywane odptatnie. Wysoko$¢ optat za uwierzytelnienie
dokumentow okresla ustawa o optacie skarbowej. Wysoko$¢ optat za ustugi kserograficzne okresla Wojt
w drodze odrebnego zarzadzenia.
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Rozdzial 14.
Postanowienia koncowe

§ 146. Gmina ma prawo stanowienia aktow prawa miejscowego, w formie uchwal, obowigzujacych na
obszarze Gminy.

§ 147. 1. Akty prawa miejscowego stanowionego przez Gming oglaszane sa w sposob okre§lony w ustawie
zdnia 20lipca 2000r. o0 oglaszaniu aktdéw normatywnych iniektérych innych aktéw prawnych
(Dz. U.z 2011 r. Nr 197, poz.1172 z p6zn. zm.).

2. Akty zawierajace przepisy porzadkowe oglaszane sg ponadto w drodze obwieszczen, a takze w sposob
ZWYCZajowo przyjety na terenie gminy.

3. Sposobem zwyczajowo przyjetym dla oglaszania aktow prawa miejscowego w Gminie jest wywieszanie
ich na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy oraz na tablicach informacyjnych w poszczegoélnych sotectwach
Gminy.

§ 148. Urzad Gminy prowadzi zbidr aktéw prawa miejscowego dostgpny do powszechnego wgladu
w siedzibie Gminy.

§ 149. 1. Statut Gminy uchwala Rada w glosowaniu jawnym, zwykta wigkszoscia glosdw, w obecnosci co
najmniej potowy jej sktadu.

2. Rada moze w trybie okreslonym w ust. 1 dokonywa¢ zmian w Statucie.

Przewodniczacy Rady Gminy:
Zenon Jurkowski
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Zatacznik Nr 1
do Statutu Gminy Siennica

Granice administracyjne Gminy Siennica

Parvsow

Przewodniczacy Rady Gminy:
Zenon Jurkowski
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Zakacznik Nr 2
do Statutu Gminy Siennica

Herb Gminy Siennica

Przewodniczacy Rady Gminy:
Zenon Jurkowski
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Zatacznik Nr 3
do Statutu Gminy Siennica
WYKAZ
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. Bestwiny

. Boréwek

. Boza Wola

. Budy Lekawickie
. Chelst

. Dabrowa

. Drozdzowka

. Dluzew

. Dzielnik

. Gagolina

. Grzebowilk

. Katy

. Kulki - Ptaki

. Kosminy

. Krzywica

. Lasomin

. Lekawica

. Majdan

. Nowodwor

. Nowodzielnik
. Nowa Pogorzel
. Nowe Zalesie

. Nowy Zglechow
. Nowy Starogrod
. Pogorzel

. Siennica |

. Siennica ll

. Siennica Il

. Siodto

. Starogrod

. Strugi Krzywickie

. Swigtochy
. Swoboda

jednostek pomocniczych (solectw) Gminy Siennica

. Wojciechowka - Julianow

. Wolka Diuzewska

. Zglechow
. Zalesie

. Zakow

. Zakoéwek

Przewodniczacy Rady Gminy:

Zenon Jurkowski
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WYKAZ
jednostek organizacyjnych Gminy Siennica

Urzad Gminy w Siennicy

Zespot Szkot w Siennicy

Zespot Szkot w Zakowie

Publiczna Szkota Podstawowa w Grzebowilku
Publiczna Szkota Podstawowa w Siennicy

Publiczna Szkota Podstawowa w Starogrodzie
Gminne Przedszkole w Siennicy

Gminna Biblioteka Publiczna w Siennicy

a) Filia Gminnej Biblioteki Publicznej w Grzebowilku
Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Siennica

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Siennicy

Zalacznik Nr 4
do Statutu Gminy Siennica

Przewodniczacy Rady Gminy:
Zenon Jurkowski
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Zatacznik Nr 5
do Statutu Gminy Siennica

OPINIA NF e/,

KOMISTT +neee e

Komisja na posiedzeniu wdniu ...............cooeveviienenn.n.
W SPRAWIE Lottt et et et

Komisja pozytywnie/negatywnie opiniuje projekt uchwaty.

Uzasadnienie:

obecnych wg listy - .......... czionkdéw

wyniki gtosowania :

glosyza—........... , przeciw — ........ , Wstrzymujace si¢ .....

Opinig¢ przesyta sie do :
1) Przewodniczacego Rady Gminy w Siennicy,
2) Wojta Gminy w Siennicy.

podpis Przewodniczacego Komisji

Przewodniczacy Rady Gminy:
Zenon Jurkowski
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Zatacznik Nr 6
Statutu Gminy Siennica

Sprawozdanie
roczne/ z biezacej dziatalnosci
70} .o 0 S0} 1411
Komisja w okresie od ..............ccoevninnn. do e
odbyta................ posiedzen.

1) Realizacja zadan okreslonych w uchwale w sprawie zatwierdzenia planu pracy komisji.
L]0 T30 T4 - o
V08K .ottt e e et
2) Realizacja zadan pozaplanowych
L0 0) TS3077 T4 - 3 o
T4 18 0] <« ST P TP PSP PRPRPRPPIN
obecnych wg listy - .......... czionkdéw
wyniki gtosowania:
glosyza—........... , przeciw — ........ , Wstrzymujace sig .........
Sprawozdanie przesyla si¢ do:
1) Przewodniczacego Rady Gminy w Siennicy,
2) Wéjta Gminy w Siennicy.

data podpis Przewodniczacego Komisji

Przewodniczacy Rady Gminy:
Zenon Jurkowski
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Zatacznik Nr 7
do Statutu Gminy Siennica

TRYB PRZYGOTOWANIA POSIEDZEN KOMISJI STALYCH

1. Proponowany porzadek obrad przygotowuje Przewodniczacy komisji na podstawie planu pracy komisji.

2. Przewodniczacy komisji zawiadamia pisemnie wszystkich czlonkéow komisji o terminie i miejscu
posiedzenia komisji, co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia i podaje proponowany porzadek obrad.

3. Zawiadomienie mieszkancOw gminy o terminie i miejscu posiedzenia oraz tematyce obrad podaje si¢ do
publicznej wiadomos$ci w sposdb zwyczajowo przyjety, co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia.

4. Przewodniczacy komisji zapewnia niezb¢dne materialy zwigzane z przedmiotem obrad w tym projekty
uchwat do zaopiniowania na posiedzeniu.

5. Przewodniczacy komisji zapewnia warunki niezbedne do prawidlowego przeprowadzenia
zaplanowanych obrad Komisji.

Przewodniczacy Rady Gminy:
Zenon Jurkowski
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Zatacznik Nr 8
do Statutu Gminy Siennica

WNIOSEK nr ....... Jociiiiinn
KOmisji ...oveveviniiiiiiiiaenen. Rady Gminy w Siennicy.
Komisja na posiedzeniu W dnill .........oouinitiniitiiii et zapoznala si¢
Z uwagi na powyzsze komisja wnosi o:
obecnych wg listy —....... czionkdéw
Wyniki glosowania:
glosyza-...... , przeciw - ........ , Wstrzymujgce si¢ - ..........

Whiosek przesyla si¢ do:
1) Przewodniczacego Rady Gminy w Siennicy,
2) Wéjta Gminy w Siennicy.

data podpis Przewodniczacego Komisji

Przewodniczacy Rady Gminy:
Zenon Jurkowski
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Zatacznik Nr 9
do Statutu Gminy Siennica

PROJEKT PORZADKU POSIEDZENIA KOMISJI RADY GMINY SIENNICA

1. Otwarcie posiedzenia i stwierdzenie jego prawomocnosci.
Prawomocno$¢ posiedzenia oraz jego przewodniczenie okresla statut.
2. Przyjecie porzadku dziennego.

Porzadek dzienny moze dotyczy¢ posiedzenia jednej komisji lub wspolnego posiedzenia dwoch lub trzech
komisji okre$lonych w statucie.

3. Zaopiniowanie materialow.
Zakres i ztozonos¢ analizowanych zagadnien moze dotyczy¢:
- projektéw uchwat,
- sprawozdan 1 informacji Wojta, kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy,
- realizacji dziatan wynikajacych z planu pracy komisji,
- spraw przekazanych danej komisji przez radnych, Przewodniczacego Rady lub Wojta
- inne.
4. Gtosowania nad wnioskami komisji.
Zasady glosowania okreslone sg w statucie.
5. Sprawy rozne, dyskusja.
6. Przyjecie protokotu z poprzedniego posiedzenia.

7. Zakonczenie obrad.

Przewodniczacy Rady Gminy:
Zenon Jurkowski
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