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UCHWALA NR XVI1/122/2016
RADY GMINY JAKUBOW

z dnia 22 czerwca 2016 r.

w sprawie nadania Statutu Zespolowi Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkét w Jakubowie

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.

z 2016 r. poz. 446), art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2015r.
poz. 885) uchwala Rada Gminy Jakubow co nastepuje:

§ 1. Nadaje si¢ gminnej jednostce organizacyjnej pod nazwa ,Zespot Obstugi Ekonomiczno -
Administracyjnej Szkét w Jakubowie” Statut stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc dotychczasowy Statut nadany uchwatg Nr XVIII/89/96 Rady Gminy w Jakubowie z dnia

22 lutego 1996r. w sprawie: uchwalenia Statutu Zespotu Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkot
w Jakubowie.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Jakubow.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Gminy:
Krzysztof Domanski
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XV1/122/2016
Rady Gminy Jakubow
z dnia 22 czerwca 2016 r.

STATUT
ZESPOLU OBSLUGI EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEJ SZKOL W JAKUBOWIE

Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Niniejszy Statut okresla organizacje i =zasady dziatania Zespotu Obstugi Ekonomiczno-
Administracyjnej Szkot w Jakubowie, zwanego dalej Zespotem.

§ 2. Zespot dziata na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegolnosci:
1) Ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446);
2) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie os§wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156);
3) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 885);

4) Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202 z pdzn.
zm.);

5) Niniejszego statutu.

§ 3. 1. Zespot nie posiada osobowo$ci prawnej i funkcjonuje na zasadach jednostki budzetowej
W rozumieniu przepiséw ustawy o finansach publicznych.

2. Zespot jest gminng jednostka organizacyjng utworzona w celu wykonywania zadan wilasnych gminy
w zakresie o§wiaty.

3. Siedziba Zespotu znajduje si¢ w Jakubowie przy ulicy Minskiej 15.
4. Zespot dziata na obszarze gminy Jakubow.
5. Zespot postuguje si¢ pieczgciag nagtdwkowa o tresei:
ZESPOL OBSLUGI EKONOMICZNO- ADM. SZKOL 05-306 JAKUBOW, ul. Minska 15
tel. 25-75-79-161
6. Skrotem pelnej nazwy Zespotu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot jest ZOEASz.

§ 4. 1. Zespot obstuguje pod wzgledem ekonomiczno-administracyjnym i finansowym zespot szkol, szkoty
podstawowe prowadzone przez gming¢ Jakubow, wymienione w zatgczniku do statutu.

2. Bezposredni nadzor nad dziatalno$cig Zespotu sprawuje Wojt.

Rozdzial 2.
PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALANIA

§ 5. Zakres dziatania Zespotu obejmuje w szczegolnosci:
1) Kreowanie i realizacja gtdwnych kierunkow polityki oswiatowej Gminy Jakubow;

2) Przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Jakubow w zakresie spraw oswiatowych, regulaminow,
zarzadzen Wojta Gminy Jakubow, a takze projektéw innych dokumentéw dotyczacych zadan z zakresu
oswiaty;

3) Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej wszystkich szko6t, analizowanie potrzeb finansowych oraz
sprawowanie nadzoru ekonomicznego, a w szczegolnosci w zakresie:

a) prowadzenie biezgcej analizy wykorzystania srodkéw ujetych w planach finansowych szkot,

b) przygotowywania na podstawie wnioskow dyrektorow szkot propozycji zmian w planach finansowych
oraz przektadanie informacji w tym zakresie odpowiednim organom gminy,

C) zapewniania zgodno$ci operacji gospodarczej i finansowej z planami finansowymi szkot,
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4)

5)
6)

7)
8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)
21)

d) analizowania S$rednich ustawowych wynagrodzen nauczycieli i prowadzenie w tym zakresie
comiesiecznej sprawozdawczo$ci oraz przedstawienia propozycji zmian w regulaminie wynagrodzen
nauczycieli,

e) nadzorowanie prawidlowosci dysponowania przyznanymi w szkole $rodkami finansowymi oraz
gospodarowania mieniem,

f) wspotdziatania z dyrektorami szkot w zakresie spraw socjalno-bytowych nauczycieli,

Organizowanie wyptaty wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy nauczycieli,
pracownikéw administracji obstugi zatrudnionych w szkotach oraz ewidencjonowanie danych
0 zatrudnieniu i wynagrodzeniu;

Pomoc w przygotowywaniu rocznych planéw finansowych poszczegolnych szkot;

Sporzadzanie projektu budzetu os$wiaty obejmujacego wydatki i dochody jednostek os$wiatowych
prowadzonych przez Gming Jakubow oraz planowana wysoko$¢ dotacji dla szkét prowadzonych przez
inne niz Gmina Jakubow osoby fizyczne i prawne;

Nadzor i realizacja budzetu o§wiaty w zakresie jego gospodarnosci i celowosci;

Sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych oraz prawidlowe 1 terminowe sporzadzanie
sprawozdawczos$ci budzetowe;;

Wspoltdziatanie z dyrektorami szkét w sporzadzaniu sprawozdan jednostkowych i opracowywanie
sprawozdan zbiorczych w zakresie danych statystycznych dotyczacych zatrudnienia, wynagradzanie,
dochoddéw i wydatkéw budzetowych oraz dochoddéw wilasnych;

Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

Prowadzenie dokumentacji w zakresie ewidencji ksiggowej skladnikow majatkowych stanowiacych
mienie szk6t i uzgadnianie na tej podstawie stanow wynikajacych z przeprowadzonych spisow
inwentaryzacyjnych;

Organizowanie dowozenia uczniow do szkot, w tym uczniow niepelnosprawnych, a w szczegolnosci
przygotowywanie planu dowozu, przetargow na wybdr podmiotéw $§wiadczacych uslugi transportowe
w zakresie dowozenia ucznidow do szkét oraz sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem tych ustug;

Prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu przeznaczonego na pomoc zdrowotng dla
nauczycieli, funduszu nagrod dla nauczycieli oraz funduszu przeznaczonego na dodatki motywacyjne dla
nauczycieli;

Zapewnienie prowadzenia i aktualizacji bazy danych o$wiatowych obejmujgcej zbiory danych oraz
sprawdzanie kompletnosci, poprawnosci i zgodno$ci ze stanem faktycznym danych gromadzonych
w bazach danych o$wiatowych, o ktérych mowa w ustawie o systemie informacji oswiatowej;

Nadzor nad prawidtlowym i celowym rozdysponowaniem subwencji o$wiatowej otrzymywanej przez
Gmine Jakubow;

Wspolpraca z Urzgdem Gminy Jakubow i ze szkotami w zakresie pozyskiwania §rodkéw pomocowych na
realizacje zadan o$swiatowych;

Wykonywanie innych zadan ujetych w ustawie o systemie o§wiaty i w ustawie Karta Nauczyciela, w tym
takze w zakresie wspolpracy i wspoldzialania z organami nadzoru pedagogicznego oraz uzyskiwania
odpowiednich opinii i uzgodnien w sprawach okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa;

Koordynowanie zadan remontowych w jednostkach o$wiatowych i zakupu wyposazenia szkolnego oraz
organizacja przegladow technicznych i bhp obiektow o§wiatowych;

Zapewnianie przestrzegania ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz wspoldziatanie z Urzedem Gminy
w Jakubowie i1 dyrektorami szkot w zakresie wdrozenia i przeprowadzenia odpowiednich procedur
wynikajacych z ustawy;

Zapewnienie standardow kontroli zarzadczej oraz przestrzegania ustalonych procedur tej kontroli;

Zapewnienie przestrzegania innych wymogow z zakresu dyscypliny finansow publicznych;
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22) Gromadzenie, zabezpieczenie, przechowywanie i archiwizowanie wytworzonych akt finansowych szkot
oraz dokumentacji przejetej po zlikwidowanych szkotach i akt 0sobowych bytych pracownikow;

23) Realizowanie spraw administracyjnych, finansowych, rachunkowych, organizacyjnych i gospodarczych
jednostki whasnej;

24) Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

25) Zapewnianie prawidtowosci merytorycznej oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

26) Wykonywanie innych zadan w zakresie spraw o$wiatowych zleconych przez Wojta Gminy Jakubow.
§ 6. W celu realizacji zadan wymienionych w § 5, Zespot w szczegdlnosci prowadzi:
1) Dokumentacje dotyczaca realizacji inwestycji oraz remontéw obiektow szkolnych;

2) Catoksztalt spraw zwigzanych z obstugg finansowo - ksiggowa placowek oswiatowych z terenu gminy
Jakubow, w tym opracowuje wnioski dotyczace zapotrzebowania na $rodki finansowe oraz sktada
sprawozdania z ich wykorzystania;

3) Kontrole merytoryczng i finansowa wykorzystania przez dyrektorow szkot przyznanych srodkow
budzetowych oraz gospodarowania mieniem;

4) Sprawy zwigzane z Systemem Informacji O$wiatowe;j;

5) Sprawy zwigzane z realizacja obowigzku gminy w zakresie bezptatnego transportu i opieki w czasie
przewozu uczniéw do zespotu szkodt, szkot podstawowych;

6) Inne sprawy (np. ptacowe) na podstawie porozumienia zawartego z dyrektorami szkot.

Rozdzial 3.
ORGANIZACJA | ZARZADZANIE

§ 7.1. Dziatalnos$cia Zespolhu kieruje jednoosobowo Kierownik zatrudniony i zwalniany przez Wéjta Gminy
Jakubow.

2. Zwierzchnikiem stuzbowym Kierownika jest Wojt Gminy Jakubow, ktéry wykonuje w stosunku do niego
czynnosci z zakresu prawa pracy.

3. Kierownik kieruje praca Zespolu i reprezentuje go na zewnatrz w oparciu o umocowania okreslone
w ninigjszym Statucie oraz w pelnomocnictwie Wéjta Gminy Jakubdw.

§ 8. Szczegdtowa organizacje wewnetrzng i tryb pracy Zespotu okresla regulamin organizacyjny nadany
przez Kierownika w uzgodnieniu z Wojtem Gminy Jakubow.

§ 9. Kierownik odpowiada za prawidlowg organizacj¢ oraz terminowg i zgodng z obowigzujagcym prawem
realizacje zadan okreslonych w §5 niniejszego Statutu.

§ 10. 1. ZOEASz jest pracodawca w rozumieniu Kodeksu Pracy w stosunku do 0sob w nim zatrudnionych.

2. Pracownicy ZOEASz sg pracownikami samorzadowymi, a ich prawa i obowiazki okreSlajg przepisy
ustawy o pracownikach samorzadowych.

Rozdzial 4.
GOSPODARKA FINANSOWA

§ 11. 1. Zespét jest jednostka budzetowa sektora finansow publicznych, zaliczong do podsektora
samorzadowego.

2. Zespot prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz
w ustawie o rachunkowosci.

§ 12. 1. Zespot pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu gminy, a pobrane dochody odprowadza na
rachunek dochodéw budzetu gminy.

2. Podstawa gospodarki finansowej Zespotu jest plan finansowy obejmujacy dochody i wydatki
sporzadzony przez Kierownika.
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3. Dyrektorzy szkot przedkiladaja preliminarze wydatkéw na rok nastgpny Kierownikowi Zespolu do
30 wrze$nia.

4. Kierownik jest odpowiedzialny za calos¢ gospodarki finansowej Zespotu, w tym za wykonanie
okreslonych ustawg o finansach publicznych obowiazkéw w zakresie kontroli finansowej.

5. Zespot posiada odrgbne rachunki bankowe.

6. Zespot rozlicza si¢ bezposrednio z budzetem gminy z przyznanych na dany rok budzetowy srodkow
finansowych i w tym celu opracowuje analizy i sprawozdania finansowe.

7. Kierownik przedstawia Wojtowi informacje o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze
polrocze 1 sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego jednostki wiasnej oraz obslugiwanych
placowek oswiatowych, w terminach ustalonych w ustawie o finansach publicznych.

8. Kierownik podaje do publicznej wiadomosci, przez zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publiczne;j,
informacje dotyczace jednostki, w tym gospodarowania $rodkami publicznymi, w zakresie okreslonym
w art. 12 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

§ 13. Zespot gospodaruje srodkami finansowymi przeznaczonymi na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
Z zastosowaniem przepisow ustawy o zamowieniach publicznych.

§ 14. Do skladania o$wiadczen w imieniu Zespotu w zakresie dysponowania $rodkami finansowymi
wymagane jest wspotdzialanie dwoch upowaznionych oséb, ktorymi sg kierownik oraz gtowny ksiegowy.

§ 15. Zasady tworzenia zaktadowego funduszy §wiadczen socjalnych oraz zasady gospodarowania srodkami
funduszu okresla ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 800 ze zm.).

Rozdzial 5.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Do podejmowania czynno$ci przekraczajacych zakres ustalony Statutem, potrzebna jest zgoda Rady
Gminy Jakubow.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Statutem maja zastosowanie przepisy powszechnie
obowiazujace.

3. Zmiany Statutu ZOEASz w ramach obowigzujacych przepisow prawnych dokonuje sie W trybie
obowigzujacym dla jego uchwalenia.
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Zatacznik Nr 1 do Zalgcznika Nr 1

Wykaz publicznych placowek oswiatowych obstlugiwanych przez Zespol:

1. Zespot Szkot w Jakubowie

2. Publiczna Szkota Podstawowa im. 7 Putku Utanéw Lubelskich w Wisniewie.
3. Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawla Il w Mistowie.

4. Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Jedrzejowie Nowym.
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