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UCHWALA NR XXV/207/2016
RADY GMINY WIELISZEW

z dnia 30 czerwca 2016 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej
»Centrum Uslug Wspolnych w Wieliszewie” oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h) w zwiazku z art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zmianami) uchwala si¢
co nastgpuje:

§1.1.Z dniem 1 stycznia 2017 roku tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjna pod nazwa
,»Centrum Uslug Wspdlnych w Wieliszewie”, zwana dalej ,,Centrum”.

2. Centrum jest jednostka obslugujaca w rozumieniu art. 10b ust. 2 pkt. 1 ustawy o samorzadzie gminnym.
3. Siedzibg Centrum jest miejscowos¢ Wieliszew.
4. Centrum bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. 1. Centrum zostaje utworzone na bazie Samorzadowej Administracji Placowek O$wiatowych
w Wieliszewie, zwanego dalej SAPO.

2. Z dniem utworzenia Centrum;

1) srodki trwate oraz mienie ruchome bedace w posiadaniu SAPO, staja si¢ srodkami trwalymi i mieniem
ruchomym Centrum,

2) pracownicy SAPO, stajg si¢ pracownikami Centrum.
3. Naleznosci i zobowigzania SAPO staja si¢ naleznosciami i zobowigzaniami Centrum.

4. Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych SAPO wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2016 roku podlegaja wptacie na rachunek Gminy Wieliszew.

§ 3. 1. Centrum prowadzi obstuge nastgpujacych jednostek budzetowych:
1) Przedszkole Samorzadowe Nr 1 w Wieliszewie
2) Przedszkole Samorzadowe Nr 2 w Wieliszewie
3) Przedszkole Samorzadowe Nr 3 w Lajskach
4) Przedszkole Samorzadowe Nr 6 w Janowku Pierwszym
5) Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Wieliszewie
6) Szkota Podstawowa im. Jozefa Wybickiego w Jandwku Pierwszym

7) Szkota Podstawowa im. Bronistawa Sokota w Olszewnicy Starej
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8) Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Skrzeszewie
9) Zespot Szkot w Lajskach
10) Zespot Szkot w Wieliszewie

2. Jednostki wymienione w ust. 1 sg jednostkami obstugiwanymi.

3. Jednostka obstugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym obstuge administracyjna, finansows
1 organizacyjng oraz z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

4. Zakres obowiazkow powierzonych jednostce obstugiwanej w ramach wspdlnej obstugi zostat okreslony
w statucie Centrum.

§ 4. Centrum nadaje si¢ statut, ktory stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.
§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Wieliszew.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Gminy Wieliszew:
Marcin Fabisiak
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXV/207/2016
Rady Gminy Wieliszew
z dnia 30 czerwca 2016 r.

Statut
Centrum Ustug Wspolnych w Wieliszewie

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspolnych w Wieliszewie zwane dalej ,,Centrum” jest jednostka organizacyjna
Gminy Wieliszew dzialajacej w formie jednostki budzetowe;.
2. Siedzibg Centrum jest miejscowos$é Wieliszew.
§ 2. Centrum dziata w szczegolnosci na podstawie:
1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)
2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zmianami)
3) Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zmianami)
4) Niniejszego statutu.

§ 3. 1. Centrum zostato utworzone w celu prowadzenia wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej jednostek, o ktérych mowa w art. 10a ustawy o samorzadzie gminnym.

2. Centrum prowadzi obsluge, o ktérej mowa w ust. 1, nie naruszajagc postanowien art. 10c ustawy
o0 samorzadzie gminnym.

§ 4. 1. Centrum jako jednostka budzetowa Gminy, prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych, ustawie o rachunkowosci oraz przepisach wykonawczych
dotyczacych jednostek budzetowych.

2. Za prawidlowa gospodarke finansowa, o ktorej mowa w ust. 1, odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor
Centrum.

3. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowiacy czg¢$¢ budzetu Gminy
uchwalonego przez Rad¢ Gminy Wieliszew.

4. Ksiggowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
5. Centrum realizuje swoje zadania przy pomocy gldéwnego ksiggowego oraz pozostatych pracownikow.
§ 5. 1. Dziatania Centrum zakresie obstugi administracyjnej organdow Gminy Wieliszew obejmuja:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacjg szkot i placowek oswiatowych prowadzonych
przez Gming Wieliszew,

2) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

3) prowadzenie rejestru ztobkoéw, klubow dziecigeych i dziennych opiekundw.
4) opracowywanie projektow uchwat dotyczacych o$wiaty,

5) koordynowanie prac zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

6) przygotowywanie analiz projektow arkuszy organizacyjnych,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora, wicedyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego szkoty Iub placowki,

8) wykonywanie zestawien statystycznych oraz sporzgdzanie wymaganych sprawozdan ustalonych
w odrebnych przepisach,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem doksztalcania zawodowego nauczycieli,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiow w ramach Programu Stypendialnego
w Gminie Wieliszew oraz nagrdd dla uzdolnionych uczniéw w zakresie edukacji, kultury i sportu,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja wypoczynku dzieci i mtodziezy szkot prowadzonych przez
Gmine Wieliszew.
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2. Dziatania Centrum w zakresie obstugi kadrowej Centrum i jednostek obstugiwanych obejmuja:
1) prowadzenie akt osobowych pracownikéw Centrum oraz dyrektorow placéwek obstugiwanych,

2) rozliczanie wynagrodzen i innych naleznosci z tytulu zawartych stosunkéw pracy i umow cywilno
prawnych,

3) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach.
3. Dziatania Centrum w zakresie obstugi finansowej obejmuja w szczegdlnosci:
1) zapewnienie obstugi finansowo ksiegowej Centrum i jednostek obstugiwanych,

2) prowadzenie gospodarki finansowej Centrum oraz jednostek obstugiwanych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w szczegoOlnosci z ustawa o rachunkowosci, ustawg o finansach publicznych oraz
z przepisami wykonawczymi dotyczacymi jednostek budzetowych,

3) planowanie zadan, statystyka oraz sporzadzanie dla kazdej jednostki odrebnie wymaganych sprawozdan
finansowych i budzetowych oraz rozliczen w zakresie zadan rzeczowych, funduszu ptac, zaktadowego
funduszu §wiadczen socjalnych,

4) opracowywanie planow finansowych Centrum oraz wspolpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych
W zakresie sporzadzania planéw finansowych tych jednostek,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji niepublicznym szkotom i placoéwkom
bedagcym w ewidencjach i rejestrach prowadzonych przez Gming Wieliszew oraz rozliczen w tym zakresie
migdzy Gming Wieliszew a innymi gminami.

4. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1, 2 i 3 stanowig podstawowa dziatalno$¢ Centrum. Zakres dziatania
Centrum obejmowaé moze rowniez inne dzialania wynikajace z przepisOw prawa i potrzeb jednostek
obstugiwanych.

5. W ramach wspdlnej obstugi, Centrum wykonuje w calo$ci obowiazki w zakresie rachunkowosci
i sprawozdawczos$ci jednostek obstugiwanych.

§ 6. 1. Pracami Centrum kieruje Dyrektor.
2. Dyrektor zarzadza i reprezentuje Centrum na zewnatrz.
3. Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Wieliszew.

4. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy i wykonuje
wszystkie czynnosci wynikajace ze stosunku pracy wobec pracownikow Centrum.

§ 7. Szczegdlowa organizacj¢ 1 zasady funkcjonowania Centrum okresla regulamin organizacyjny
opracowany przez Dyrektora Centrum i zatwierdzony przez Wojta Gminy Wieliszew.

§ 8. Centrum uzywa pieczgci podtuznej o tresci:

,»Centrum Ustug Wspdlnych w Wieliszewie
ul. Kos$cielna 27
05-135 Wieliszew
tel. 22 782 29 91 (98)
NIP 536 10 16 373~

§ 9. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.
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