DZIENNIK URZEDOWY
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Anna Gogotowicz
Data: 2016-09-16 14:07:42
Poz. 8167
UCHWALA NR 173/16

RADY GMINY CELESTYNOW
z dnia 7 wrzes$nia 2016 r.

w sprawie zapewnienia wspodlnej obslugi administracyjnej, organizacyjnej i finansowej
jednostek organizacyjnych prowadzonych przez Gmine¢ Celestynow oraz nadania statutu
Zakladu Obstugi Szkét Gminy Celestynow

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2 i art. 10c, art. 40 ust. 2 pkt 2, art. 41 ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.) Rada Gminy
Celestynow uchwala, co nastgpuje:

§1.1.Z dniem 1 stycznia 2017 roku wspolna obstuge administracyjna, organizacyjna i finansowa
jednostek organizacyjnych Gminy Celestynéw zapewnia Zaktad Obstugi Szkét Gminy Celestyndow, zwany
dalej ,,Z0Sz”. ZOSz jest jednostka organizacyjna Gminy Celestynow petniagca funkcje jednostki obstugujace;.

2. Okresla sie, ze jednostkami obstugiwanymi, o ktorych mowa w ust. 1 sa: 1) Przedszkole Samorzadowe w
Celestynowie; 2) Przedszkole Samorzadowe w Starej Wsi; 3) Publiczna Szkota Podstawowa im. Batalionu
,»Zoska” w Celestynowie; 4) Szkota Podstawowa w Starej Wsi; 5) Szkota Podstawowa w Ostrowie; 6) Szkota
Podstawowa w Regucie; 7) Zespot Szkot w Celestynowie.

§ 2. 1. Uchwala sig statut Zaktadu Obstugi Szkot Gminy Celestynow zgodnie z zalgcznikiem do uchwaty.

2. Zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi zostat okreslony
w statucie.

§ 3. Traci moc uchwata nr 21a/96 Rady Gminy Celestynow z dnia 30 sierpnia 1996 r. w sprawie nadania
statutu dla Zaktadu Obstugi Szkét w Celestynowie.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Celestynow.
§ 5. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni po ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa

Mazowieckiego, z moca obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Gminy Celestynow:
Romuald Zietala
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Zalgcznik do uchwaly Nr 173/16
Rady Gminy Celestynéw
zdnia 7 wrzesnia 2016 roku

STATUT )
ZAKEADU OBSLUGI SZKOL GMINY CELESTYNOW

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1

1. Zaktad Obstugi Szkot Gminy Celestynow zwany dalej ,,Z0Sz” jest jednostka organizacyjna
o statusie jednostki budzetowe;.

2. Zaklad Obstugi Szkét Gminy Celestynow dziala w oparciu o przepisy prawa, a w
szczegblnosci:

— ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2016 poz. 446);

— ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r, poz. 2156
Z pozn. zm.);

— ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191
z pdzn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi;

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
Z pozn. zm.);

— ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);

— innych przepisoéw regulujacych zasady dziatania gminnych jednostek organizacyjnych;

— niniejszego statutu.

§2

Zaktad Obstugi Szkét Gminy Celestyndw zapewnia obshuge administracyjna, organizacyjna
i finansowg jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansow publicznym.
Jednostkami obstugiwanymi sg:

1) Przedszkole Samorzagdowe w Celestynowie;

2) Przedszkole Samorzgdowe w Starej Wsi;

3) Publiczna Szkota Podstawowa im. Batalionu ,,Zoska” w Celestynowie;

4) Szkota Podstawowa w Starej Wsi;

5) Szkota Podstawowa w Ostrowie;

6) Szkota Podstawowa w Regucie;

7) Zespot Szkot w Celestynowie.

§3

Zaktad Obstugi Szkot Gminy Celestynow ma siedzibe w Celestynowie przy ul. Reguckiej 3.
§4

Zaktad Obstugi Szkot Gminy Celestyndw moze uzywac skrétu ZOSz.
§5

Z0Sz uzywa pieczatki z nazwa w pelnym brzmieniu i adresem siedziby: Zaklad Obstugi Szkot
Gminy Celestynow ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow, NIP 532-156-21-41, Regon 011490412
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Rozdzial 11
Cel i zakres dzialania

§6

Do zakresu dziatania ZOSz nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

2) pomoc dyrektorom jednostek obslugiwanych w opracowywaniu planu finansowego i jego
zmian;

3) prowadzenie obstugi bankowej jednostek obstugiwanych;

4) sporzadzanie i organizowanie wyplat dla pracownikow obshugiwanych jednostek, potracanie
podatku dochodowego od osob fizycznych i rozliczanie z Urzgdem Skarbowym, a takze
sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek
dochodowy od pracownikéw, zatrudnionych w obstugiwanych jednostkach oraz dokonywanie
rocznego rozliczenia, prowadzenie rozliczenia skladek ZUS wraz z dokumentacja,
sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno-rentowych
pracownikow obstugiwanych jednostek oraz do innych celéw na wniosek pracownika;

5) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z zakresu realizowanych zadan finansowych, funduszu
ptac i zatrudnienia i innych wymaganych przepisami prawa we wspolpracy z dyrektorami
jednostek obstugiwanych;

6) wykonywanie zadan z zakresu planowania, sprawozdawczos$ci i statystyki przewidzianych
prawem dla organu prowadzacego;

7) obstuga finansowo-ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

8) obsluga finansowo-ksiggowa wydzielonych rachunkéw dochodows;

9) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej jednostek obstugiwanych;

10) biezacy nadzor nad realizacja planow finansowych;

11) prowadzenie akt osobowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

12) rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a ustawy Karta Nauczyciela;

13) przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych spraw zwigzanych z dziatalno$cia
oswiatowa;

14) przygotowywanie propozycji zmian w budzecie gminy zwigzanych z funkcjonowaniem
oswiaty;

15) opracowywanie zbiorcze na szczeblu gminnym Systemu Informacji Oswiatowej;

16) przygotowywanie rocznej informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych;

17) prowadzenie ewidencji niepublicznych przedszkoli;

18) realizowanie zadan z zakresu kontroli obowigzku nauki;

19) prowadzenie spraw z zakresu dofinansowania kosztow przygotowania zawodowego
mtodocianych pracownikow;

20) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa;

21) obstuga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektorow jednostek obstugiwanych;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu i przedtuzeniem powierzenia
na stanowisko dyrektorow jednostek obstugiwanych;

24) prowadzenie spraw z zakresu pomocy materialnej dla uczniow;

25) prowadzenie na podstawie upowaznienia Wojta kontroli w zakresie wlasciwym dla organu
prowadzacego;

26) wspotpraca z Kuratorium Os$wiaty, Ministerstwem Edukacji Narodowej, Ministerstwem
Finansow oraz innymi instytucjami i organizacjami w zakresie funkcjonowania jednostek
obstugiwanych;

27) wnioskowanie o przyznanie nagrod i kar dyrektorom jednostek obstugiwanych;

28) prowadzenie spraw z zakresu organizacji dowozu uczniow, w tym dzieci niepelnosprawnych;

29) wykonywanie uchwal Rady Gminy Celestynow i zarzadzen Wdjta Gminy Celestynow;
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30) wspolpraca z urzedem gminy w zakresie rozliczania dotacji.

Rozdzial 111
Gospodarka finansowa

§7

1. ZOSz prowadzi dzialalnos¢ finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych
jednostek budzetowych.

Podstawg gospodarki finansowej ZOSz jest roczny plan finansowy.

Zrédlem finansowania dziatalnosci ZOSz sg $rodki z budzetu Gminy Celestynow.

Dochody Z0Sz s3 dochodami gminy, odprowadzanymi do budzetu Gminy Celestynow.

Za stan mienia ZOSz odpowiada kierownik ZOSz.

Przy ZOSz dziata Pracownicza Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa.

Al

Rozdzial IV
Zarzadzanie i organizacja

§8

1. Zakladem Obslugi Szkot Gminy Celestynow zarzadza kierownik, ktorego zwalnia i zatrudnia
Wojt Gminy Celestynow.

2. Kierownik jest odpowiedzialny za dziatalnos¢ ZOSz oraz reprezentuje go na zewnatrz.

3. Kierownik ZOSz jest kierownikiem =zaktadu pracy i zwierzchnikiem shizbowym
pracownikéw ZOSz w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

4. W granicach udzielonego upowaznienia kierownik ZOSz jest uprawniony do podpisywania
decyzji i innych dokumentéw w sprawach z zakresu oswiaty nalezacych do zadan organu
prowadzacego.

5. W przypadku oswiadczenia woli, powodujacego powstanie zobowigzania finansowego,
dokumenty podpisuje Kierownik oraz Glowny Ksiggowy ZOSz Iub osoby przez nich
upowaznione.

6. Glowny ksiggowy wykonuje zadania powierzone mu przez Kierownika, a w szczegdlnosci
planuje, koordynuje oraz nadzoruje prace shuzb finansowo-ksiggowych i jest odpowiedzialny
za zgodng z przepisami realizacj¢ zadan ekonomiczno-finansowych.

7. Glowny ksigegowy jest jednoczes$nie Glownym Ksiggowym jednostek obstlugiwanych.

8. Strukturg organizacyjng oraz szczegotowa organizacje wewnetrzng ZOSz okresla regulamin
organizacyjny, ktéry ustala kierownik ZOSz.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§9

1. Nadzoér nad caloksztattem dzialalnosci ZOSz sprawuje Wojt Gminy Celestynow.
2. Bezposrednia podleglosé jednostki wynika z regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy
w Celestynowie.
§10

Zmiana niniejszego Statutu wymaga uchwaty Rady Gminy Celestynow.
§11

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace.
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