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UCHWALA NR XX1/42/2016
RADY GMINY GIELNIOW

z dnia 29 sierpnia 2016 r.

w sprawie likwidacji samorzadowej jednostki organizacyjnej Gminy Gielniéw pod nazwa Zespél Obstugi
Placowek Oswiatowych w Gielniowie, utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwa
Centrum Uslug Wspdélnych w Gielniowie oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016
r., poz. 446) w zw. z art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 2, ust. 3, ust. 4 pkt 2, ust. 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.) Rada Gminy Gielniow uchwala, co
nastgpuje:

§ 1. Z dniem 31 grudnia 2016 r. likwiduje si¢ samorzadowa jednostke organizacyjna Gminy Gielniow
dzialajacg w formie jednostki budzetowej Gminy Gielnidéw pod nazwa Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych
w Gielniowie, powotang uchwala Rady Gminy Gielniow Nr XXVIII/48/2008 z dnia 19 listopada 2008 r. w
sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej — Zespotu Obstugi Placoéwek Oswiatowych w Gielniowie
1 nadania statutu.

§ 2. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. tworzy si¢ jednostk¢ budzetowa Gminy Gielniéw pod nazwa Centrum
Ushug Wspdlnych w Gielniowie z siedziba w Gielniowie przy ul. Sportowe;j 4.

2. Centrum Ustug Wspodlnych w Gielniowie prowadzi gospodarke wedlug zasad okreslonych w ustawie o
finansach publicznych.

3. Jednostce budzetowej — Centrum Ustlug Wspolnych w Gielniowie nadaje si¢ statut w brzmieniu
okreslonym w zataczniku do niniejszej uchwaty.

4. Naleznosci i zobowigzania na dzien 31.12.2016 r. oraz mienie zlikwidowanej jednostki Zespotu Obstugi
Placowek Oswiatowych wg stanu na dzien 31.12.2016 r. przejmuje nowo utworzone Centrum Ushug
Wspolnych w Gielniowie.

5. Pracownicy zatrudnieni w Zespole Obstugi Placowek Oswiatowych w Gielniowie, na podstawie art. 43
ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 902 z
pozn. zm.) w zw. z art. 23' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz.
1502 z p6zn. zm.) staja si¢ z dniem 1 stycznia 2017 r. pracownikami Centrum Ustug Wspdlnych w Gielniowie.

§ 3. 1. Centrum Ustug Wspdlnych w Gielniowie powoluje si¢ w celu zapewnienia wspélnej obstugi
jednostkom organizacyjnym Gminy Gielniow, o ktorych mowa w art. 10a ustawy o samorzadzie gminnym
wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjne;.

2. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Publiczna Szkota Podstawowa w Bielinach;
2) Publiczna Szkota Podstawowa w Rozwadach;

3) Zesp6t Szkot Ogolnoksztatcacych w Gielniowie;
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4) Gminna Biblioteka Publiczna w Gielniowie.

§ 4. Traci moc uchwata Rady Gminy Gielniéw Nr XXVIII/48/2008z dnia 19 listopada 2008r. w sprawie
utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej — Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych w Gielniowie i
nadania statutu.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Gielniow.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady

Radostaw Stachecki
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Zakacznik do Uchwaty Nr XX1/42/2016
Rady Gminy Gielniow
z dnia 29 sierpnia 2016 1.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W GIELNIOWIE

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspoélnych w Gielniowie, zwane dalej Centrum, jest jednostka organizacyjna Gminy
Gielniow dziatajaca w formie jednostki budzetowe;.

2. Centrum dziata na podstawie niniejszego Statutu oraz przepisow:
a) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22016 r., poz. 446);
b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.);
¢) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 1047).

§ 2. Siedziba Centrum miesci si¢ w Gielniowie przy ul. Sportowej 4.

§ 3. Terenem dziatania Centrum jest Gmina Gielniow.

§ 4. Centrum uzywa pieczegci o tresci: ,,Centrum Ustug Wspdlnych w Gielniowie, ul. Sportowa 4, 26-434
Gielniow".

Rozdzial 2.
Cel i zakres dzialania

§ 5. Przedmiotem dziatalnosci Centrum jest prowadzenie wspolnej obstugi, w szczegoélnosci:
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek obstugiwanych wskazanych w § 3 ust. 2 uchwatly.

§ 6. Do zadan Centrum w zakresie wspolnej obstugi jednostek obstugiwanych naleza:

1) obstuga ptacowa jednostek obslugiwanych wymienionych w §3 ust. 2 uchwaly, a w szczeg6lnosci
przygotowywanie list plac, organizowanie wyplat wynagrodzen i innych $wiadczen pienigznych dla
pracownikow tych jednostek i pracownikow Centrum, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i
wydatkach z osobowego funduszu ptac, prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikow
jednostek obstugiwanych i1 pracownikéw Centrum, prowadzenie rozliczen z Urzgdem Skarbowym i
Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,

2) cato$ciowe prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci,
3) pomoc w opracowaniu projektow planow finansowych dla obstugiwanych jednostek,

4) wspolpraca z kierownikami jednostek obslugiwanych w zakresie sporzadzania sprawozdan rzeczowo-
finansowych i statystycznych,

5) dokonywanie wstepnej akceptacji dokumentow ksiggowych pod wzgledem zgodnosci z przepisami ustawy
o finansach publicznych oraz ustawy Prawo zamowien publicznych,

6) wykonywanie dyspozycji §rodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikoéw jednostek obstugiwanych,

7) przygotowanie 1 prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych na wniosek 1 w
porozumieniu z kierownikami jednostek obstugiwanych oraz przedtozenie do zatwierdzenia,

8) obstuga zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

9) koordynacja spraw administracyjno-gospodarczych jednostek obslugiwanych, dla zapewnienia
odpowiednich warunkow ich dziatania, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki i
wychowania w placéwkach oswiatowych,
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10) koordynacja nad przygotowaniem dokumentacji remontow obiektow oswiatowych i zadan inwestycyjnych
w tym zakresie,

11) obsluga finansowo-ksiggowa optat za wyzywienie w placoéwkach oswiatowych,

12) obstuga finansowo-ksiggowa optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w czasie
przekraczajacym podstawowy wymiar zajec,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z pomoca materialng dla uczniéw, dowozem ucznidw niepelnosprawnych,
14) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem i odwotywaniem dyrektoréw placowek oswiatowych,
15) koordynowanie spraw zwigzanych z organizacjg roku szkolnego placowek oswiatowych,

16) zapewnienie warunkow dla doskonalenia zawodowego nauczycieli,

17) organizowanie i przeprowadzanie egzamindw na stopien nauczyciela mianowanego oraz prowadzenie
dokumentacji zwigzanej z awansem zawodowym nauczycieli,

18) nadzorowanie spetniania obowiazku nauki,
19) prowadzenie i koordynowanie dziatan dotyczacych Systemu Informacji Oswiatowe;j,

20) przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy Gielniow i zarzadzen Wojta Gminy Gielniow w
zakresie oswiaty.

§ 7. 1. Centrum wspotdziata z jednostkami obstugiwanymi w celu zapewnienia wlasciwych warunkow
funkcjonowania tych jednostek.

2. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek obstugiwanych do
dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego oraz przeniesien i wydatkow w tym planie.

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 8. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych, ustawie o rachunkowos$ci oraz w przepisach wykonawczych dotyczacych jednostek budzetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy, stanowiacy czg¢$¢ budzetu Gminy
Gielniow.

3. Planowanie i wydatkowanie $rodkéw finansowych odbywa si¢ zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja
budzetows.

4. Srodki przeznaczone na dziatalnos¢ statutowa Centrum gromadzone sa na rachunku bankowym.

Rozdzial 4.
Organizacja i zarzadzanie

§ 9. 1. Centrum kieruje jednoosobowo Kierownik dziatajacy na podstawie pelnomocnictwa udzielonego
przez Wojta Gminy Gielniow.

2. Kierownik reprezentuje Centrum na zewnatrz.
3. Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec Kierownika wykonuje Wojt Gminy Gielniow.

4. Kierownik Centrum ponosi odpowiedzialno$¢ za zgodne z prawem wykonanie zadan przez Centrum w
imieniu jednostek obstugiwanych.

5. Do zadan Kierownika nalezy w szczegolnosci:
a) prowadzenie gospodarki finansowej, rachunkowosci i sprawozdawczosci Centrum;
b) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania Centrum;
¢) organizowanie porzadku pracy, w tym podleglego zespolu pracownikow;

d) realizowanie planu finansowego Centrum.
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§ 10. 1. Zadania Centrum realizuje Kierownik przy pomocy zatrudnionych w Centrum pracownikow.
2. Kierownik wykonuje wobec pracownikéw Centrum czynnosci z zakresu prawa pracy.

3. Szczegotowy zakres dziatania Centrum i jego strukturg organizacyjng okresla Regulamin Organizacyjny
Centrum Ustug Wspdlnych w Gielniowie ustalony przez Kierownika Centrum.

4. Pracownicy Centrum sg wynagradzani na zasadach przewidzianych dla pracownikéw samorzadowych.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§10. 1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie zastosowanie majag powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa.

2. Zmiany statutu mogg by¢ dokonywane wylgcznie w trybie wlasciwym do jego nadania.
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