DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO

Warszawa, dnia 18 pazdziernika 2016 r.  ekwonicznie pospisany przez:

Stawomir Parys
Data: 2016-10-18 14:34:24

Poz. 8972

UCHWALA NR XIX/139/2016
RADY GMINY I MIASTA PRZYSUCHA

z dnia 6 pazdziernika 2016 r.

w sprawie: okreslenia w odniesieniu do jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do sektora
finanséw publicznych, jednostki obstugujacej, jednostek obstugiwanych oraz zakresu obowigzkow
powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspélnej obstugi

Na podstawie art. 18 ust.2 pkt 9 lit. h i art. 40 ust. 2 pkt 2, w zwiazku z art. 10a pkt 1 oraz art. 10b ust. 1 i
ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ) Rada Gminy i
Miasta Przysucha uchwala co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ Przysuska Administracje O$wiaty z siedzibag w Przysusze zwang dalej Zaktadem, gminng
jednostke budzetowa jako jednostke obstugujaca w ramach centrum ustug wspolnych nizej wymienione
jednostki organizacyjne Gminy i Miasta Przysucha.

§ 2. Okresla si¢ jako jednostki obstugiwane przez Zaklad, nastgpujgce jednostki organizacyjne
gminy, zwane dalej jednostkami obslugiwanymi:

1. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 w Przysusze

2. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 w Przysusze

3. Publiczna Szkota Podstawowa w Skrzynsku

4. Zespot Placowek Oswiatowych w Przysusze

5. Publiczne Gimnazjum im. $w. Stanistawa Kostki w Przysusze
6. Samorzadowe Przedszkole Nr 1 w Przysusze

7. Samorzadowe Przedszkole Nr 3 w Przysusze

§ 3. Okresla si¢ zakres obowigzkoéw powierzonych Zaktadowi w ramach wspolnej obstugi administracyjne;j
, finansowo — ksiegowej i organizacyjnej jednostek obstugiwanych.

Do zadan Zaktadu nalezy:

1) Obstuga finansowo — ksiggowa Zaktadu 1 jednostek obslugiwanych:
a) organizowanie obstugi bankowej i kasowej,
b) prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analityczne;j,

c) sprawdzanie dokumentéow ksiggowych i pod wzgledem formalno — rachunkowym oraz wstepna
kontrola z planami finansowymi poszczegoélnych placowek oswiatowych,

d) organizowanie wyplat wynagrodzen i innych §wiadczen pieni¢znych dla pracownikow,

e) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu ptac,
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f) realizacja zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytutu ubezpieczen spotecznych i
nalezno$ci podatku dochodowego,

g) prowadzenie obstugi finasowo — ksiegowej zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

2) Wykonywanie zadan z zakresu statystyki i obowiazku sporzadzania wymaganych sprawozdan dotyczacych
realizacji zadan wiasnych i jednostek obstugiwanych, a takze sprawozdan dotyczacych zatrudnienia,
osobowego  funduszu  ptac, obowigzkowych  sktadek  ubezpieczeniowych 1  podatkow,
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem.

3) Prowadzenie ewidencji syntetyczno — analitycznej s$rodkéw trwalych i przedmiotoéw nietrwatych,
zgodnie z zasadami rachunkowosci.

4) Nadzor nad przebiegiem i rozliczaniem inwentaryzacji placoéwek obstugiwanych.
5) Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansow publicznych.
6) Rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow Zaktadu i jednostek obstlugiwanych.

7) Opracowywanie planow dochodéw i wydatkéw budzetowych i pozabudzetowych w zakresie dotyczacym
os$wiaty i wychowania ( dziat 801 ), edukacyjnej opieki wychowawczej ( dzial 854 ) oraz pozostalej
dziatalno$ci (dzial 926) w zakresie kultury fizycznej i sportu,we wspolpracy z dyrektorami
placowek obstugiwanych i Burmistrzem Gminy i Miasta Przysucha.

8) Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o systemie o§wiaty, w tym:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem przedszkoli i szkot publicznych i niepublicznych,
b) prowadzenie ewidencji przedszkoli i szkét niepublicznych,
¢) ustalenie sieci publicznych przedszkoli,
d) ustalenie planu sieci publicznych szko6t podstawowych i gimnazjow oraz granic ich obwodow,
e) prowadzenie spraw dotyczacych powierzenia stanowiska dyrektora szkoty i placowki oswiatowej,
f) prowadzenie spraw dotyczacych likwidacji lub przeksztatcenia szkoty,

g) prowadzenie spraw dotyczacych przekazywania szkot osobom fizycznym Iub prawnym niebedacych
jednostkami samorzadu terytorialnego

h) faczenie réznych typow szkot lub placowek w zespoty,
i) prowadzenie spraw z nadawaniem i cofaniem szkotom niepublicznym uprawnien szko6t publicznych,

j) rozliczanie dotacji na wychowanie przedszkolne na dzieci -
mieszkancow Gminy i Miasta Przysucha korzystajacych z tego wychowania w innych gminach oraz
dzieci — mieszkancow innych gmin korzystajacych z tego wychowania przedszkolnego na terenie Gminy
i Miasta Przysucha,

k) analizowanie projektow organizacyjnych szkot i placowek o§wiatowych przed zatwierdzeniem organizac
ji roku szkolnego,

1) organizowanie dowozu uczniow do szkoét,

m) koordynowanie spraw zwigzanych z nauczaniem indywidualnym, rewalidacjg oraz tworzeniem
oddzialow integracyjnych w szkotach i placéwkach oswiatowych,

n) ewidencja i kontrola realizacji obowiazku nauki,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztow ksztalcenia mtodocianych
pracownikow,

p) koordynowanie spraw zwigzanych ze stypendiami za wyniki w nauce 1 osiggni¢cia sportowe,

r) przygotowanie projektow uchwal Rady Gminy i Miasta Przysucha i zarzadzen Burmistrza dotyczacych
spraw gminnej o$wiaty.

9) Wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow ustawy — Karta Nauczyciela, a w szczegolnosci:
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a) prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow placowek oswiatowych, w tym przygotowywanie
projektow pism dotyczacych nawigzywania stosunku pracy, przebiegu pracy oraz
rozwiazywania stosunku pracy,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z ocenianiem pracy i dorobku zawodowego dyrektoréow placowek
o$wiatowych, wspotdziatanie z organem nadzoru pedagogicznego w tym zakresie,

¢) przygotowanie projektu oceny pracy dyrektora,
d) prowadzenie spraw dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli na stopien nauczyciela mianowanego,
e) koordynowanie zadan zwigzanych z doskonaleniem i doksztalcaniem nauczycieli.

10) Wspotdziatanie z Kuratorium O$wiaty i zwigzkami zawodowymi w sprawach wymagajacych uzgodnien
lub opinii.

11) Przygotowanie wnioskow o dotacje celowe oraz podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania
dodatkowych srodkéw finansowych z r6znych zrodet na realizacj¢ zadan o§wiatowych.

12) Pehnienie roli dystrybutora materialow przekazywanych do placowek oswiatowych przez instytucje
oswiatowe 1 inne.

13) Prowadzenie i koordynacja prac zwigzanych z systemem informacji o$wiatowej ( SIO ) na szczeblu
gminnym.

14) Organizacja zajec¢, zawodow i imprez sportowo — rekreacyjnych w Gminie i Miescie Przysucha.
15) Archiwizowanie dokumentacji.
16) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza Gminy i Miasta Przysucha.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Gminy i Miasta Przysucha.

§ 5. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej opublikowania w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Gminy i Miasta Przysucha

Miroslaw Pierzchala
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