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UCHWALA NR XXVII/135/2016
RADY GMINY RADZIEJOWICE

z dnia 6 pazdziernika 2016 .

w sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej ,,Gminne Centrum Oswiaty w Radziejowicach”
oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 11 i art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(j.t. Dz.U. z 2013r. poz. 885 ze zm. Dz.U. z 2013r. poz. 938 i 1646, Dz. U. z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626
i 1877, Dz. U. z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269,1358, 1513, 1830,1854, 1890
i 2150, z 2016 r. poz. 195, 1257 i 1454) oraz art. 9 ust. 1, art. 10a, art. 10b ust. 1 i 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 446), Rada Gminy
Radziejowice uchwala, co nastg¢puje:

§1.1.Z dniem 6 grudnia 2016 r. tworzy si¢ gminng jednostke organizacyjng pod nazwa: ,,Gminne
Centrum Os$wiaty w Radziejowicach”, (zwang dalej ,,GCO”).

2. GCO jest powotany do prowadzenia wspolnej obstugi finansowo — ksiggowej, administracyjnej
i organizacyjnej jednostek oswiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Radziejowice oraz
wspierania zadan z zakresu o$wiaty i pozostatych, uszczegotowionych w statucie, o ktérym mowa w ust. 5.

3. Siedzibg GCO jest miejscowos¢ Radziejowice.
4. GCO bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.

5. Jednostce, o ktorej mowa w ust. 1, nadaje si¢ statut w brzmieniu okre§lonym w zataczniku do niniejszej
uchwaty.

§ 2. 1. GCO jest jednostka obstugujaca jednostki obstugiwane wymienione w ust. 2.
2. Jednostkami obstugiwanymi przez GCO s3:

- Gminne Przedszkole w Radziejowicach,

- Szkota Podstawowa w Korytowie A,

- Szkota Podstawowa im. Jozefa Chetmonskiego w Kuklowce Radziejowickiej,

- Szkota Podstawowa im. Wtadystawa Rdzanowskiego w Radziejowicach,

- Gimnazjum im. Edwarda hr. Krasinskiego w Radziejowicach.

3. Szczegotowy zakres obowiazkow powierzonych GCO okresla statut, o ktorym mowa w § 1 ust. 5
niniejszej uchwaty.

§ 3. Z dniem rozpoczecia funkcjonowania jednostki, wyposaza si¢ GCO w calo$¢ mienia bedacego w
dotychczasowym posiadaniu Zespotu ds. O$wiaty, Kultury i Sportu w Radziejowicach.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Radziejowice.
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§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 6 grudnia 2016 r.
§ 6. Uchwala podlega publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Gminy Radziejowice:
Krystyna Skoneczna
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Zatacznik do Uchwaly Nr XXVII/135/2016
Rady Gminy Radziejowice
z dnia 6 pazdziernika 2016 .

STATUT

Gminne Centrum Oswiaty w Radziejowicach

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne
§ 1. 1. Gminne Centrum Os$wiaty w Radziejowicach, zwane dalej ,,GCO” jest samorzadowa jednostka
organizacyjng dziatajacg w formie jednostki budzetowe;.

2. Siedzibg GCO jest miejscowo$¢ Radziejowice. Terenem dziatalnosci GCO jest gmina Radziejowice.

3. GCO uzywa pieczeci nagtdéwkowej o treséci: ,,Gminne Centrum O$wiaty W Radziejowicach ” z adresem
oraz numerami NIP i REGON.

4. Gminne Centrum O$wiaty w Radziejowicach moze uzywac skrotu ,,GCO Radziejowice”.
5. GCO dziata na podstawie obowigzujacych przepisdw oraz niniejszego statutu.

Rozdzial 2.
Przedmiot dzialalnoS$ci

§ 2. 1. GCO zobowigzane jest do zapewnienie wspdlnej obshugi dla publicznych szkot i placéwek
o$wiatowych dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Radziejowice w zakresie:

1) obstugi finansowej,

2) prowadzenia rachunkowosci i sprawozdawczosci,
3) obstugi kadrowo-ptacowe;j,

4) obstugi administracyjno-organizacyjnej.

2. GCO moze $wiadczy¢ dziatalnos¢ w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, takze na rzecz innych jednostek
sektora finansoéw publicznych, jezeli przepis szczeg6lny tak stanowi.

3. GCO realizuje inne zadania z zakresu o$§wiaty i pozostate, o ktorych mowa w § 3 ust. 5.
§ 3. 1. W zakresie wspoélnej obstugi finansowej do zadan GCO nalezy:

a) ustalanie, pobieranie i odprowadzanie dochodow jednostek obstugiwanych na zasadach i w terminach
wynikajacych z obowiazujacych przepisow; wspotpraca z jednostkami obslugiwanymi w czynno$ciach
w sprawie windykacji naleznosci,

b) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi jednostek obstugiwanych, w granicach kwot okreslonych
W planie finansowym jednostek obstugiwanych, w wysokosci i w terminach wynikajacych z wcze$niej
zaciagnigtych przez jednostki obstugiwane zobowigzan,

¢) zapewnienie rzetelnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczej lub finansowej z planem finansowym lub
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych takich operacji,

d) przedktadanie propozycji do projektu budzetu oraz projektu zmian do budzetu na podstawie materiatow
i wnioskow przedktadanych przez jednostki obstugiwane,

e) tworzenie warunkow do przestrzegania dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach obstugiwanych,

f) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym dokumentowaniem wydatkow budzetowych, racjonalnym
wykorzystywaniem $rodkoéw finansowych oraz prawidtowym gospodarowaniem majatkiem placowek,

0) zapewnienie obstugi kasowej i bankowej jednostek obstugiwanych.

2. GCO prowadzi w caloSci obowigzki jednostek obstugiwanych w zakresie rachunkowosci
i sprawozdawczo$ci. Rachunkowo$¢ jednostek obejmuje:

a) stosowanie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,
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b) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen
W porzadku chronologicznym i systematycznym,

¢) okresowe sprawdzanie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,

d) wyceng aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,

e) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

f) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej prawem.
3. W zakresie wspolnej obstugi kadrowo-ptacowej do zadan GCO nalezy:

a) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej nawigzywania, przebiegu i rozwigzywania stosunku pracy,

b) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

C) sprawowanie nadzoru nad realizacja wydatkow w zakresie celowosci i zgodnosci z planem jednostkowym
odnosnie funduszu ptac i funduszu socjalnego,

d) sporzadzanie list ptac i organizowanie wyplat wynagrodzen oraz innych nalezno$ci dla pracownikoéw
zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych,

e) prowadzenie rozliczen wynagrodzen wynikajacych z obowigzkow pracodawcy w zakresie rozrachunkow
publicznoprawnych,

f) obstuga finansowo — ksiggowa jednostek obstugiwanych w zakresie gospodarowania funduszem $wiadczen
socjalnych,

g) przygotowywanie danych z zakresu zatrudniania i czasu pracy
do sprawozdawczoS$ci resortowej oraz sporzadzanie sprawozdan do GUS,

h) sporzadzanie zaswiadczen dla celéw emerytalno — rentowych oraz do innych celéw na wniosek
pracownikow.

4. W zakresie administracyjno- organizacyjnym do zadan GCO nalezy:
a) zapewnienie jednostkom obstugiwanym warunkow finansowo-organizacyjnych w zakresie:

- przeprowadzania remontdéw i prac biezacych oraz poprawy warunkow dziatania, w tym bezpiecznych i
higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki,

- wyposazania placowek w pomoce dydaktyczne i1 sprzet niezbedny do pelnej realizacji programow
nauczania, programéw wychowawczych oraz wykonywania innych zadan statutowych,

- realizacji rzadowych programow pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,
- pozyskiwania funduszy pozabudzetowych na wsparcie dziatalnosci jednostek obstugiwanych,

b) obstuge administracyjnag i finansowo - ksiggowa zadan z zakresu udzielania pomocy finansowej uczniom na
zakup podrecznikow i materialow edukacyjnych,

c) prowadzenie instruktazu dla pracownikow obstugiwanych jednostek w zakresie zadan statutowych GCO.
5. Inne zadania, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 przewidziane do realizacji przez GCO, to:

a) prowadzenie dziatan kontrolnych dotyczacych dziatalnoSci szkot i placowek oswiatowych, weryfikacja i
przediozenie do zatwierdzenia projektow organizacyjnych placowek o$wiatowych,

b) zadania zwigzane z tworzeniem, likwidacja, przeksztalcaniem szkot i przedszkoli prowadzonych przez
Gmine Radziejowice,

c) organizacja i kontrola realizacji zadan z zakresu nauczania i wychowania, w tym:
- kontrola realizacji obowigzku nauki,
- koordynowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placowek o§wiatowych,

- stwarzanie warunkow do realizacji zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod
pracy dla dzieci i mtodziezy,

- obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikow,
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d) prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek o$wiatowych i postepowan administracyjnych w tym
zakresie,

e) przygotowywanie dokumentacji w zakresie udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych podmiotow
prowadzonych przez inne niz Gmina Radziejowice osoby prawne i fizyczne oraz dokonywanie rozliczen
miedzy gminami,

f) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o§wiatowej, w tym prowadzenie bazy
danych oswiatowych w zakresie dziatan przewidzianych dla organu prowadzacego,

g) sporzadzanie sprawozdan przewidzianych dla organu prowadzacego w obowigzujacych aktach prawnych,
h) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o§wiatowych,

i) organizowanie dowozu uczniow do szkét, w tym dowoz uczniow niepetnosprawnych,

J) koordynowanie procesu doksztatcania pracownikow jednostek obstugiwanych,

k) koordynowanie funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

1) obstuga administracyjna postepowan egzaminacyjnych dotyczacych nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na
stopien nauczyciela mianowanego wraz z obstuga techniczng tych egzaminow,

m) zadan z zakresu oceny pracy dyrektorow placowek oswiatowych,

n) prowadzenie zadan zwigzanych z ustanawianiem i przyznawaniem nagrod Wojta za osiaggniecia w dziedzinie
o$wiaty,

0) przygotowanie konkurséw na stanowisko dyrektorow placowek oswiatowych wraz z ich techniczng obstuga,
p) koordynacja zadan gminy w zakresie kultury fizycznej i sportu,

q) przygotowywanie projektow aktow prawa i innych opracowan, przygotowywanie i prezentowanie informacji
dla wiasciwej Komisji Rady Gminy w zakresie o$wiaty,

r) obstuga administracyjna i finansowo - ksiegowa zadan z zakresu udzielania stypendiow i nagrod za
osiggnigcia w dziedzinie tworczosci artystycznej, upowszechniania i ochrony kultury oraz stypendiow za
osiggnigcia sportowe,

S) inne niewymienione wyzej zadania, a zlecone do prowadzenia przez Wojta.

Rozdzial 3.
Struktura organizacyjna

§ 4. 1. Dziatalnoscia GCO kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje jednostke na zewnatrz oraz jest
upowazniony do sktadania o§wiadczen w imieniu GCO.

2. GCO jest pracodawca w rozumieniu przepisow prawa pracy.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 5. 1. GCO prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych,
ustawie o rachunkowo$ci oraz zgodnie z wymogami przepisow wykonawczych dotyczacych jednostek
budzetowych.

2. Podstawg dzialalnosci GCO jest roczny plan finansowy zgodny z uktadem wykonawczym budzetu
Gminy Radziejowice.

3. GCO prowadzi dziatalno§¢ w oparciu o mienie powierzone przez Gmin¢ Radziejowice oraz mienie
nabyte w trakcie prowadzonej dziatalnosci.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 6. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego nadania.
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