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UCHWALA NR XXVI1/266/16
RADY MIEJSKIEJ W WYSZKOWIE

z dnia 29 wrze$nia 2016 r.

w sprawie utworzenia Centrum Uslug Wspolnych w Wyszkowie oraz nadania statutu.

Na podstawie art. 10a, art. 10b oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 2016r., poz. 446), art. 12 ust.1 pkt 2, ust. 3, ust. 6, ust. 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885, z pdzn. zm.), Rada Miejska w Wyszkowie uchwala, co
nastepuje:

§ 1. Tworzy si¢ z dniem 1 listopada 2016 r. Centrum Uslug Wspolnych w Wyszkowie, zwane dalej
Centrum, ktore okresla si¢ jako jednostke obstugujaca.

§ 2. Okresla sie, ze jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Przedszkole nr 1 w Wyszkowie;
2) Przedszkole nr 3 w Wyszkowie;
3) Przedszkole Integracyjne nr 4 w Wyszkowie;
4) Przedszkole nr 7 w Wyszkowie;
5) Przedszkole nr 9 w Wyszkowie;
6) Szkota Podstawowa nr 1 im. Adama Mickiewicza w Wyszkowie;
7) Szkota Podstawowa nr 2 im. Wtadystawa Broniewskiego w Wyszkowie;
8) Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Leszczydole Starym;
9) Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Lucynowie;
10) Zespot Szkot im. Henryka Sienkiewicza w Rybnie;
11) Zespot Szkét w Leszezydole -Nowinach;
12) Zespot Szkot ,,Rybienko Lesne” w Wyszkowie;
13) Zespot Szkot w Wyszkowie;
14) Gimnazjum nr 2 im. Obroncow Westerplatte w Wyszkowie;
15) Swietlica ,,Stoneczna" w Wyszkowie.

§ 3. 1. Centrum Uslug Wspolnych w Wyszkowie tworzy si¢ na bazie Zespolu Obstugi Placowek
Oswiatowych w Wyszkowie.

2. Centrum Ustug Wspolnych w Wyszkowie bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki
budzetowe;j.
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§ 4. Z dniem utworzenia Centrum Ustug Wspolnych:

1) srodki trwale oraz mienie ruchome bgdace w posiadaniu Zespotu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 stajg si¢
srodkami trwatymi i mieniem ruchomym Centrum;

2) pracownicy Zespolu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 stajg si¢ pracownikami Centrum, na warunkach
zatrudnienia jakie posiadali w Zespole;

3) naleznosci i zobowigzania Zespotu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 stajg si¢ nalezno$ciami i zobowigzaniami
Centrum;

4) $rodki pieni¢zne w kasie 1 na rachunkach bankowych Zespotu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 wedlug stanu na
dzien 31 pazdziernika 2016r. podlegaja wplacie na rachunek bankowy Gminy Wyszkow.

§ 5. Centrum Ustug Wspolnych nadaje si¢ statut w brzmieniu okre§lonym w zalgczniku do uchwaty,
w ktorym okresla si¢ zakres obowiazkdéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Wyszkowa oraz Dyrektorowi Zespotu Obshugi
Placéwek Oswiatowych w Wyszkowie, ktory niezwlocznie dostosuje dziatalno$¢ Zespotu do regulacji
prawnych okreslonych dla Centrum Uslug Wspdlnych.

§ 7. 1. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

2. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Mazowieckiego.

Przewodniczaca Rady

Elzbieta Piorkowska
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Zakacznik do Uchwaty Nr XXVI1/266/16
Rady Miejskiej w Wyszkowie
z dnia 29 wrze$nia 2016 1.

Statut Centrum Uslug Wspélnych W Wyszkowie.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Centrum Uslug Wspolnych w Wyszkowie, zwane dalej ,,Centrum”, jest jednostka organizacyjng
Gminy Wyszkow dziatajaca w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. Centrum dziata w szczegdlnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r., poz. 446);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885, z pdzn. zm.);
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013r., poz. 330, z p6zn. zm.);
4) niniejszego Statutu.
§ 3. Bezposredni nadzor i kontrolg nad Centrum sprawuje Burmistrz Wyszkowa.
§ 4. 1. Siedziba Centrum miesci si¢ w miescie Wyszkow przy ulicy 1 Maja 23a.
2. Centrum uzywa pieczgci podhuznej z petng nazwa, adresem siedziby, numerem telefonu i faksu oraz
numerem NIP i REGON.
ZAKRES I ZASADY DZIALANIA CENTRUM
§ 5. Centrum obstuguje nastepujace jednostki organizacyjne Gminy Wyszkéw, zwane dalej ,,jednostkami
obslugiwanymi”:
1) Przedszkole nr 1 w Wyszkowie;
2) Przedszkole nr 3 w Wyszkowie;
3) Przedszkole Integracyjne nr 4 w Wyszkowie;
4) Przedszkole nr 7 w Wyszkowie;
5) Przedszkole nr 9 w Wyszkowie;
6) Szkota Podstawowa nr 1 im. Adama Mickiewicza w Wyszkowie;
7) Szkota Podstawowa nr 2 im. Wtadystawa Broniewskiego w Wyszkowie;
8) Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Leszczydole Starym;
9) Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Lucynowie;
10) Zespot Szkot im. Henryka Sienkiewicza w Rybnie;
11) Zespot Szkot w Leszczydole -Nowinach;
12) Zespot Szkot ,,Rybienko Lesne” w Wyszkowie;
13) Zespot Szkot w Wyszkowie;
14) Gimnazjum nr 2 im. Obroncow Westerplatte w Wyszkowie;
15) Swietlica ,,Stoneczna” w Wyszkowie.

§ 6. 1. Przedmiotem dziatania Centrum jest prowadzenie wspolnej obstugi jednostek, o ktorych mowa w § 5
niniejszego Statutu w zakresie:

a) obstugi finansowo-rachunkowe;j,
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b) obstugi kadrowo-ptacowe;j,
¢) sprawozdawczosci,
d) obstugi administracyjne;j,
e) obstugi organizacyjne;j.
2. Do zadan Centrum nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie obstugi finansowo-rachunkowej wszystkich jednostek, o ktorych mowa w § 5 Statutu;

2) organizowanie wyptaty wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy nauczycieli,
pracownikow administracji i obstugi zatrudnionych w jednostkach obshugiwanych oraz ewidencjonowanie
danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, w tym:

a) prowadzenie akt osobowych i dokumentacji kadrowej pracownikéw jednostek obstugiwanych,

b) sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych z tytulu ubezpieczen spolecznych, zasitkéw chorobowych,
podatku dochodowego,

c) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z rentami 1 emeryturami pracownikéw jednostek
obstugiwanych,

d) prowadzenie dzialan wynikajacych z Karty Nauczyciela, dotyczacych pozostatych obowigzkoéw organu
prowadzacego z zakresu wynagradzania nauczycieli;

3) prowadzenie dokumentacji w zakresie ewidencji ksiegowej sktadnikéw majatkowych stanowigcych mienie
jednostek obstugiwanych, uzgadnianie na tej podstawie standw wynikajacych z przeprowadzonych spisow
inwentaryzacyjnych;

4) prowadzenie sprawozdawczo$ci jednostek obstugiwanych, w tym sporzadzanie sprawozdan jednostkowych
i opracowywanie sprawozdan lacznych w zakresie danych statystycznych dotyczacych zatrudnienia,
wynagradzania, dochodéw i wydatkow budzetowych oraz dochodéw wlasnych;

5) prowadzenie biezacej analizy wykorzystywania $rodkéw ujetych w planach finansowych jednostek
obstugiwanych i Centrum, przygotowywanie na podstawie wnioskow dyrektoréw szkot propozycji zmian w
planach finansowych oraz przedktadanie informacji w tym zakresie organom gminy;

6) opracowywanie projektow budzetow jednostek obstugiwanych na podstawie ich poszczegdlnych planow
dochodow 1 wydatkow;

7) prowadzenie obshugi finansowo-ksiggowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, Funduszu
Mieszkaniowego i Pracowniczej Kasy Zapomogowo -Pozyczkowej dla jednostek obstugiwanych;

8) organizowanie dowozenia uczniow do szkol, w tym ucznidow niepelnosprawnych;
9) opracowywanie zbiorczych projektow, planow i analiz ekonomicznych oraz informacji w zakresie oswiaty;

10) realizacja zadan wynikajacych z obowiazkow natozonych na jednostk¢ samorzadu terytorialnego przez
ustawe o systemie informacji o§wiatowej;

11) realizacja kontroli spetniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat zamieszkatg na terenie
Gminy Wyszkow;

12) prowadzenie dla jednostek obstugiwanych wspolnych zaméwien publicznych w zakresie dostawy ustug i
towarow w szczegolnosci pomocy dydaktycznych, sprzetu oraz utrzymania czystosci.

3. Centrum wykonuje inne zadania wynikajace z obstugi na mocy odrgbnych przepisow lub zadania zlecone
przez Burmistrza Wyszkowa.

ORGANIZACJA CENTRUM

§ 7. 1. Pracami Centrum kieruje Dyrektor.
2. Dyrektor zarzadza i reprezentuje Centrum na zewnatrz.

3. Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Burmistrz Wyszkowa.
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4. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy i wykonuje
wszystkie czynnosci wynikajace ze stosunku pracy wobec pracownikow Centrum.

§ 8. 1. Glownego Ksiegowego Centrum oraz pozostalych pracownikoéw zatrudnia i zwalnia Dyrektor,
zgodnie z odrgbnymi przepisami.

2. Gtéwny Ksiggowy Centrum dziata w ramach powierzonych obowiazkow zgodnie z art. 54 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885, z pdzn.zm.).

§ 9. 1. Wewngtrzng strukturg organizacyjng i zasady funkcjonowania Centrum okresla regulamin
organizacyjny. Regulamin ustalany jest przez Dyrektora Centrum po zasi¢gnigciu opinii Burmistrza
Wyszkowa.

2. Pracownicy Centrum sg pracownikami samorzadowymi, a ich prawa i obowigzki oraz zasady
wynagradzania okre$lajg odrgbne przepisy.

GOSPODARKA FINANSOWA

§ 10. 1. Centrum pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu Gminy, a pobrane dochody odprowadza
na rachunek budzetu Gminy. Burmistrz Wyszkowa przekazuje Centrum mienie i$rodki finansowe na
prowadzenie dziatalnosci okreslonej w niniejszym Statucie.

2. Centrum prowadzi gospodarke finansowg i rozlicza si¢ z budzetem Gminy na zasadach ustalonych dla
jednostek budzetowych. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy zawierajacy plan
dochodow i wydatkow.

3. Centrum posiada odregbny rachunek bankowy.

4. Centrum gospodaruje przekazanym mieniem i $rodkami finansowymi w sposob zapewniajacy nalezyte
ich wykorzystanie.

5. Za prawidtowa gospodarke finansowa, o ktérej mowa w ust. 2 odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor
Centrum.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 11. Wszelkie zmiany w statucie mogg by¢ dokonywane w tym samym trybie, co ustalenie statutu.

§ 12. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie powszechnie obowigzujace
przepisy prawa.

Przewodniczaca Rady

Elzbieta Piorkowska
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