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UCHWALA NR XXXIV/310/2016
RADY MIEJSKIEJ GORY KALWARII

z dnia 28 wrze$nia 2016 r.

w sprawie okres$lenia Zespolu Obslugi Placowek Oswiatowych w Gorze Kalwarii jako jednostki
obslugujacej jednostki oSwiatowe gminy zaliczane do sektora finanséw publicznych
oraz zmiany statutu Zespolu Obshlugi Placowek Oswiatowych w Gorze Kalwarii

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1i 2, art. 10c ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h oraz art. 40 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016 poz. 446) i art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn.
zm."), uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Gorze Kalwarii okresla sie jako jednostke budzetowa
Gminy Goéra Kalwaria petnigcag funkcje jednostki obstugujacej w stosunku do wskazanych w ust. 2 jednostek
organizacyjnych Gminy Goéra Kalwaria zaliczanych do sektora finanséw publicznych.

2. Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Gorze Kalwarii zapewnia wspdlng obstuge nastepujacym
jednostkom organizacyjnym Gminy Gora Kalwaria zaliczanym do sektora finanséw publicznych, okreslonym
jako jednostki obstugiwane:

1) Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych w Gorze Kalwarii,

2) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Ksi¢cia Janusza w Gorze Kalwarii,

3) Zespot Szkét w Baniosze,

4) Zespot Szkot w Brzescach,

5) Zespot Szkot w Coniewie,

6) Szkota Podstawowa im. Ksiedza Jana Twardowskiego w Czachowku,
7) Szkota Podstawowa im. Kazimierza Gorskiego w Czaplinku,

8) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Katach,

9) Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Dobieszu,
10) Szkota Podstawowa im. Kawalerow Orderu Usmiechu w Czersku,
11) Gimnazjum im. Feliksa Kapackiego w Cendrowicach,

12) Przedszkole Samorzadowe Nr 1 w Gorze Kalwarii,

13) Samorzadowe Przedszkole Integracyjne w Gorze Kalwarii,

2 Zmiany zostaty ogloszone w: Dz.U z 2013r. poz. 938 i poz. 1646, Dz. U. z 2014r. poz. 379, poz. 911, poz. 1146,
poz. 1626 i poz. 1877, Dz. U z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190,
poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890, poz. 2150 oraz w Dz. U z 2016 r. poz. 195, poz. 1257.
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14) Samorzadowe Przedszkole w Wilczynku.

3. W ramach wspoélnej obstugi jednostek obstugiwanych powierza si¢ Zespotowi Obstugi Placowek
Oswiatowych w Gorze Kalwarii nastepujacy zakres obowigzkow:

1) obstuge administracyjno-organizacyjna,

2) obstuge z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci,
3) obstuge finansows i ptacowa.

4) obstuge w zakresie zamowien publicznych.

§ 2. Zmienia si¢ statut Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych w Gorze Kalwarii nadany uchwata
nr XI/91/2011 Rady Miejskiej Gory Kalwarii z dnia 31 maja 2011 r. w sprawie reorganizacji jednostki
budzetowej ,,Zespot Placowek Oswiatowych i Kultury Fizycznej” i stanowiacy zatacznik do tej uchwaty w ten
sposob, ze dotychczasowa tres¢ statutu zostaje zastgpiona trescig stanowiacg zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Gora Kalwaria.
§ 4. Uchwala podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Mazowieckiego.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 01.01.2017 r.

Przewodniczacy Rady Miejskiej:
Zenon Nadstawny



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Mazowieckiego -3- Poz. 9177

Zatacznik do Uchwaly Nr XXXIV/310/2016
Rady Miejskiej Gory Kalwarii
z dnia 28 wrzesnia 2016 .

STATUT ]
ZESPOLU OBSLUGI PLACOWEK OSWIATOWYCH

Postanowienia ogolne
§ 1. 1. Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Gorze Kalwarii, zwany dalej Zespolem jest jednostka
budzetowa gminy Gora Kalwaria.
2. Siedzibg Zespotu jest miasto Gora Kalwaria.
3. Zespot nie posiada osobowos$ci prawnej.
4. Zespot dziata w szczegdlno$ci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 446);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 885,
Z pézn.zm.);

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 1047);

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r.,
poz. 902);

5) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2156,
Z pozn. zm.).

6) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1379).
5. Zespot uzywa pieczeci podtuznej o tresci:
ZESPOL OBSLUGI PLACOWEK OSWIATOWYCH
W GORZE KALWARII
ul. KSIEDZA ZYGMUNTA SAJNY 4
6. Zespot moze uzywac skrétu nazwy: ZOPO.

Cel i zakres dzialania

§ 2. 1. Do zakresu zadan Zespotu nalezy:

1) Wykonywanie wspdlnej obstugi i penienie funkcji jednostki obstugujacej jednostki oswiatowe, bedace
jednostkami organizacyjnymi gminy Goéra Kalwaria, zaliczanymi do sektora finanséw publicznych,
zwanymi dalej jednostkami obstugiwanymi;

2) Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja szkot i placowek oswiatowych prowadzonych
przez gming Gora Kalwaria;

3) Prowadzenie ewidencji szkot i placowek o§wiatowych niepublicznych na terenie gminy Goéra Kalwaria;

4) Prowadzenie ewidencji podmiotéw prowadzacych niepubliczne ztobki lub kluby dziecigce na terenie gminy
Gora Kalwaria;

5) Prowadzenie ewidencji publicznych szkoét i placowek oswiatowych publicznych prowadzonych przez
osoby fizyczne lub osoby prawne, inne niz jednostki samorzadu terytorialnego, na terenie gminy Gora
Kalwaria;

6) Koordynowanie prac zwigzanych z przeprowadzeniem konkurséw na stanowisko dyrektora jednostki
obstugiwane;;

7) Wspotpraca z organem nadzoru pedagogicznego w sprawach zwigzanych z dokonywaniem oceny pracy
dyrektorow;
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8) Przeprowadzanie postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego;

9) Przygotowywanie projektow uchwatl Rady Miejskiej Gory Kalwarii i zarzadzen Burmistrza Miasta
1 Gminy Goéra Kalwaria dotyczacych oswiaty i jednostek obstugiwanych;

10) Przygotowywanie dokumentacji zwigzanych z dokonaniem lub odmowa wpisu do rejestru niepublicznych
przedszkoli/zZtobkéw i publicznych przedszkoli prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne, inne
niz jednostki samorzadu terytorialnego i przedstawienie jej Burmistrzowi;

11) Prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanej z przyznaniem i rozliczeniem dotacji dla niepublicznych
placéwek oswiatowych;

12) Prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanej z przyznaniem i rozliczeniem dotacji dla publicznych
placowek oswiatowych, prowadzonych przez osoby fizyczne lub prawne, inne niz jednostki samorzadu
terytorialnego;

13) Prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanej z przyznaniem i rozliczeniem dotacji celowej dla
podmiotow prowadzacych ztobki, kluby dziecigce lub zatrudniajgce dziennych opiekunéw na terenie gminy
Gora Kalwaria;

14) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem wystgpienia gminy do innych jednostek
samorzadu terytorialnego o zwrot dotacji udzielonej na uczniow zamieszkatych poza gming Gora Kalwaria,
ktorzy uczeszczaja do placowek o§wiatowych niepublicznych i publicznych prowadzonych przez osoby
fizyczne lub prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego, dziatajace na terenie gminy Gora
Kalwaria;

15) Wykonywanie czynno$ci zwigzanych ze zwrotem dotacji dla innych jednostek samorzadu terytorialnego
za uczniow, ktorzy sg mieszkancami gminy Gora Kalwaria, uczeszczajacymi do placowek oswiatowych
niepublicznych lub publicznych prowadzonych przez osoby fizyczne lub prawne inne niz jednostki
samorzadu terytorialnego, dziatajgcymi poza terenem gminy Goéra Kalwaria;

16) Przygotowanie projektu decyzji w sprawie okreSlenia naleznoSci z tytulu dotacji pobranej
w nadmiernej wysokosci, przypadajacej do zwrotu do budzetu gminy Goéra Kalwaria;

17) Przygotowywanie i przeprowadzanie otwartego konkursu ofert na wybor przedszkoli niepublicznych,
w ktorych zapewni si¢ miejsca dzieciom, w przypadku braku miejsc w przedszkolach publicznych;

18) Przyjmowanie  zgloszen  pracodawcow o zawieraniu uméw z pracownikami miodocianymi
1 przygotowywanie decyzji o zwrocie kosztow ksztatcenia mtodocianych;

19) Prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o$wiatowej, w tym prowadzenie
bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego, a takze wydawanie
dla jednostek obstugiwanych oraz placowek niepublicznych i publicznych prowadzonych przez osoby
fizyczne lub prawne, inne niz jednostka samorzadu terytorialnego upowaznien do dostgpu do bazy danych
systemu informacji o§wiatowej;

20) Kontrola spetniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat,
21) Organizacja dowozow uczniéw (w tym niepelnosprawnych) do szkét i placowek oswiatowych;
22) Koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do przedszkoli;

23) Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem uczniom stypendiow za wyniki w nauce oraz szczegole
osiagnigcia artystyczne i sportowe;

24) Prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie wykonywanych zadan;

25) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza Miasta i Gminy Gora Kalwaria.
2. Jednostkami obstugiwanymi przez Zespo6t sa :

1) Zespot Szkot Ogodlnoksztatcacych w Gorze Kalwarii;

2) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Ksi¢cia Janusza w Goérze Kalwarii;

3) Zespot Szkot w Baniosze;

4) Zespot Szkot w Brzescach;
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5) Zespot Szkét w Coniewie,
6) Szkota Podstawowa im. Ksigdza Jana Twardowskiego w Czachoéwku;
7) Szkota Podstawowa im. Kazimierza Gorskiego w Czaplinku;
8) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Katach;
9) Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Dobieszu;
10) Szkota Podstawowa im. Kawalerow Orderu Usmiechu w Czersku;
11) Gimnazjum im. Feliksa Kapackiego w Cendrowicach;
12) Przedszkole Samorzgdowe Nr 1 w Gérze Kalwarii;
13) Samorzadowe Przedszkole Integracyjne w Gorze Kalwarii;
14) Samorzadowe Przedszkole w Wilczynku.
3. Zespot zapewnia wspolng obstuge jednostkom obstugiwanym w nastgpujacym zakresie:
1) Obstuga administracyjno-organizacyjng, w tym:
a) nadzor i uzgodnienie projektow arkuszy organizacyjnych szkot/przedszkoli,

b) wspoélpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania planéw finansowych oraz
zmian w tych planach,

C) biezacy nadzor nad realizacja planow finansowych,

d) informowanie kierownikow jednostek obslugiwanych o biezagcym stanie realizacji planu wydatkow
1 poziomie zaangazowania ,

e) zapewnienie obstugi prawnej, w tym w zakresie zast¢pstwa procesowego przed sagdami,

f) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

g) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie pomocy zdrowotnej dla nauczycieli.
2) Obstuga z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczo$ci, w tym:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w
porzadku chronologicznym i systematycznym,

c) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej
ustawg o rachunkowosci,

d) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej sktadnikéw majatkowych,

e) wycene aktywoOw i pasywoOw oraz ustalenie wyniku finansowego,

f) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,
g) na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej udziat pracownika ZOPO w spisie z natury,

h) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i statystycznych oraz przedktadanie ich
odpowiednim organom.

3) Obstuga w zakresie zamoOwien publicznych dotyczaca zakupu ushug Iub dostaw, do ktorych
przeprowadzenia stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

4) Obstuga finansowa i ptacowa, w tym:
a) zapewnienie obstugi finansowo-ksiegowej dotyczacej rozliczen z kontrahentami,

b) prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym, Zakladem Ubezpieczen Spolecznych i innymi
instytucjami finansowymi,

C) zglaszanie 1 wyrejestrowywanie pracownikow oraz osob zatrudnionych na podstawie umow
cywilnoprawnych w zakresie ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego,
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d) prowadzenie obstugi ptacowej, w szczegdlno$ci organizowanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci
dla pracownikow,

e) sporzadzanie informacji o dochodach i pobranych zaliczkach na podatek dochodowy oraz sporzadzanie
rocznych rozliczen podatkowych,

f) sporzadzanie zaswiadczen do celow emerytalno-rentowych oraz innych celow na wniosek pracownikow,
g) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

h) prowadzenie kasy,

i) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej w zakresie zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych,

J) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowe;j,

k) prowadzenie rozliczen dla celéw podatkowych VAT,

I) realizacja dochodéw w zakresie wystawiania dowodow ksiggowych oraz windykacji.
Organizacja i zarzadzanie

§ 3. 1. Dziatalnoscia Zespotu kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor Zespotu reprezentuje Zespot na zewnatrz.

3. Dyrektora Zespotu zatrudnia i zwalnia Burmistrz, bedacy zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora.

4. W czasie nieobecnosci dyrektora jego zadania realizuje upowazniony przez niego pracownik Zespotu.

5. Dyrektor Zespotu jest odpowiedzialny za rachunkowos$¢ i sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych
oraz za gospodarke finansowa w zakresie realizowanych zadan.

6. Dyrektor Zespotu samodzielnie w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace Zespotu
i ponosi za nie odpowiedzialno$¢.

7. Dyrektor Zespotu dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza.
8. Do zadan Dyrektora Zespotu nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie pracy podlegtego Zespotu;

2) biezagcy nadzor nad wykonywaniem zadan;

3) realizacja planu finansowego.

§ 4. Szczegodlowa organizacje Zespotu okresla Regulamin Organizacyjny Zespotu.
Zasady gospodarki finansowej

§ 5. 1. Zespot prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreSlonych dla samorzadowych jednostek
budzetowych.

2. Zrodlem finansowania dziatalnoci Zespotu sa $rodki budzetowe gminy Gora Kalwaria.

3. Zespot prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego.
Postanowienia koncowe

§ 6. 1. Zmiany postanowien Statutu moga by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla jego uchwalenia.
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