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UCHWALA NR 49/XXIII/16

RADY GMINY WISKITKI
z dnia 5 pazdziernika 2016 1.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej
»Gminne Centrum Edukacji w Wiskitkach” oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a, art. 10b ust.1i 2 i art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 j.t.) oraz art. 11 i art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pozn. zm.”) Rada Gminy Wiskitki
uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 7 grudnia 2016 r. tworzy si¢ gminng jednostke organizacyjng pod nazwa ,,Gminne Centrum
Edukacji w Wiskitkach”, zwang dalej ,,GCE w Wiskitkach”.

2. GCE w Wiskitkach powotane jest do wspoélnej obstugi finansowo — ksiggowej, administracyjnej
i organizacyjnej jednostek o$wiatowych dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Wiskitki oraz do
wspierania zadan z zakresu o$wiaty, uszczegdtowionych w statucie, o ktorym mowa w ust. 5 niniejszego
paragrafu.

3. GCE w Wiskitkach begdzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.
4. Siedziba GCE jest miejscowos$¢ Wiskitki.

5. Jednostce, o ktorej mowa w ust. 1, nadaje si¢ statut w brzmieniu okre§lonym w zataczniku do niniejszej
uchwaty.

§ 2. 1. GCE w Wiskitkach jest jednostka obstugujaca, zapewniajaca wspolng obstuge, o ktdrej mowa w § 1
ust. 2 jednostek obstugiwanych wymienionych w ust. 2.

2. Jednostkami obstugiwanymi przez GCE w Wiskitkach sa:
1) Szkota Podstawowa im. Swigtego Jana Pawta Il we Franciszkowie;
2) Szkota Podstawowa im. Aleksandra Kaminskiego w Guzowie;
3) Szkota Podstawowa im. Prof. Zbigniewa Religi w Miedniewicach;
4) Zesp6t Szkolno — Przedszkolny w Wiskitkach;
5) Gimnazjum im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Wiskitkach.

§ 3. Szczegodlowy zakres obowigzkow powierzonych GCE w Wiskitkach okresla statut, o ktérym mowa w
§ 1 ust. 5 niniejszej uchwaty.

§ 4. Z dniem rozpoczecia funkcjonowania GCE w Wiskitkach wyposaza si¢ t¢ jednostke¢ w calo$¢ mienia
stanowigcego obecnie wyposazenie Gminnego Zespolu ds. Oswiaty w Wiskitkach.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Wiskitki.
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§ 6. Uchwata podlega publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego.
§ 7. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 7 grudnia 2016r.

Przewodniczacy Rady:
Andrzej Lemariski

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz.U. z 2013 r., poz. 938; Dz.U. z 2013 r., poz.
1646; Dz.U. z 2014 r., poz. 379; Dz.U. z 2014 r., poz. 911; Dz.U. z 2014 r., poz. 1146; Dz.U. z 2014 r., poz. 1626; Dz.U.
z 2014 r., poz. 1877; Dz.U. z 2015 r., poz. 238; Dz.U. z 2015 r., poz. 532; Dz.U. z 2015 r., poz. 1045; Dz.U. z 2015 r.,
poz. 1117; Dz.U. z 2015 r., poz. 1130; Dz.U. z 2015 r., poz. 1189; Dz.U. z 2015 r., poz. 1190; Dz.U. z 2015 r., poz.
1269; Dz.U. z 2015 r., poz. 1358; Dz.U. z 2015 r., poz. 1513; Dz.U. z 2015 r., poz. 1830; Dz.U. z 2015 r., poz. 1854,
Dz.U. z 2015 r., poz. 1890; Dz.U. z 2015 r., poz. 2150; Dz.U. z 2016 r., poz. 195, poz. 1257, poz. 1454.
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Zatacznik do Uchwaty Nr 49/XXI11/16
Rady Gminy Wiskitki
z dnia 5 pazdziernika 2016 1.

STATUT
Gminne Centrum Edukacji w Wiskitkach

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Gminne Centrum Edukacji w Wiskitkach, zwane w dalszej czgsci statutu ,,GCE w Wiskitkach”
jest jednostka organizacyjng Gminy Wiskitki.

2. Siedzibg GCE w Wiskitkach jest miejscowos$é Wiskitki.

3. Dziatalno$¢ GCE prowadzona jest na obszarze gminy Wiskitki.

4. GCE w Wiskitkach uzywa pieczeci podluznej o nastepujacej tresci: ,,Gminne Centrum Edukacji”
z adresem oraz numerami NIP i REGON.

5. Dopuszcza sie uzywanie skroconej nazwy o nastepujace;j tresci: ,,GCE w Wiskitkach”.

§ 2. GCE w Wiskitkach dziala na podstawie odpowiednich powszechnie obowigzujacych przepisow prawa
oraz niniejszego statutu.

Rozdzial 2.
Przedmiot i zakres dzialania

§ 3. Przedmiotem dziatalnosci GCE w Wiskitkach, jako jednostki obstugujacej, jest prowadzenie

wspolnej obstugi finansowo — ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej jednostek o$wiatowych, dla
ktérych organem prowadzacym jest Gmina Wiskitki. GCE w Wiskitkach zapewnia takze wspieranie

realizowanych przez Gmin¢ Wiskitki innych zadan z zakresu o$wiaty, wyszczegdlnionych w § 5 ust. 5.
§ 4. 1. W zakresie obstugi finansowo - ksiggowej do zadan GCE w Wiskitkach nalezy:

1) ustalenie, pobieranie i odprowadzanie dochodéw jednostek obstugiwanych na zasadach i w terminach
wynikajacych z obowigzujacych przepiséw;

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi jednostek obstugiwanych, w granicach kwot okreslonych
w planie finansowym jednostek obstugiwanych, w wysokosci i w terminach wynikajacych z wczeséniej
zaciagnigtych przez jednostke obstugiwang zobowigzan,

3) zapewnienie nalezycie dokonywanej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczej lub finansowej z planem
finansowym lub kompletnosci i rzetelnos$ci dokumentow dotyczacych takich operacji,

4) przedktadanie propozycji do projektu budzetu oraz projektu zmian do budzetu na podstawie materialow i
wnioskow przedktadanych przez jednostke obshugiwana,

5) prowadzenie obowigzkéw w zakresie rachunkowos$ci i sprawozdawczosci jednostek obshugiwanych w
catosci:

a) stosowanie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,

b) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w
porzadku chronologicznym i systematycznym,

C) okresowe sprawdzanie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,
d) wyceng aktywow i pasywoOw oraz ustalenie wyniku finansowego,
€) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

f) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej
prawem.
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6) prowadzenie obstugi ptacowe;j:

a) obstuga wyptat wynagrodzen i innych $wiadczen pieni¢znych dla pracownikow zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

b) dokonywanie rozliczen z Urzedem Skarbowym oraz Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,

C) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno — rentowych oraz do innych
celéw na wniosek pracownika,

d) przygotowywanie danych niezbednych do opracowania przez dyrektorow jednostek obstugiwanych
zadan z zakresu statystyki i sprawozdawczosci,

2. W zakresie administracyjno - organizacyjnym do zadan GCE w Wiskitkach nalezy:

1) zapewnienie obstugi bankowej jednostkom obstugiwanym oraz wykonywanie dyspozycji $rodkami
pienieznymi zatwierdzonymi i zleconymi przez osoby zarzadzajace jednostkami,

2) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek
obstugiwanych,

3) prowadzenie obstugi organizacyjnej i finansowo — ksiggowej zadan wynikajacych z realizowanych przez
jednostki obstugiwane rzadowych programéw pomocowych,

4) prowadzenie instruktazu dla pracownikow obstugiwanych jednostek w zakresie zadan statutowych GCE w
Wiskitkach,

5) pozyskiwanie funduszy pozabudzetowych na wsparcie dziatalnosci jednostek obstugiwanych,

3. W zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej obowiazki wynikajace z ustawy o systemie o$wiaty i
przepisow szczegdlnych, w tym:

1) obstuga organizacyjno-administracyjna:

a) spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja, przeksztalcaniem szkot i przedszkoli prowadzonych przez
Gmine Wiskitki,

b) postepowan w sprawie zezwolenia na zatozenie placowki publicznej przez osoby fizyczne lub prawne
inne niz jst oraz spraw zwiazanych z nadawaniem i cofaniem szkotom niepublicznym uprawnien szkoty
publicznej,

C) postepowan w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego (analiza formalna wnioskow, przygotowywanie projektow pism, zarzadzen i decyzji oraz
przedktadanie ich do podpisu wojtowi, obstuga komisji egzaminacyjnych),

d) postgpowan prowadzonych w ramach kontroli spetniania obowigzku nauki,

e) spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora, wicedyrektora lub innego stanowiska
kierowniczego szkoty lub placowki, w tym konkurséw na kandydatow na stanowiska dyrektorow szkot i
przedszkoli,

) spraw dotyczacych oceny pracy dyrektora,
g) spraw dotyczacych przyznawania Nagrod Wojta Gminy Wiskitki dla nauczycieli szkot i przedszkoli,
h) spraw dotyczacych wnioskowania o nagrody i odznaczenia dla dyrektorow szkot i przedszkoli,

i) czynno$ci pomocniczych w sprawach dofinansowania pracodawcom przygotowania zawodowego
mtodocianych pracownikow,

J) zadan z zakresu wspierania uczniéw niepelnosprawnych, w tym dowozenie do szkot,

K) czynnosci pomocniczych w sprawach udzielania pomocy materialnej dla uczniow wynikajacych z
przepisow o§wiatowych,

I) spraw z zakresu udzielania dotacji dla publicznych i niepublicznych placowek o$wiatowych
prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego (analiza
formalna wnioskow i sprawozdan, naliczanie i rozliczanie dotacji, rozliczenia migdzy gminami),
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m) spraw z zakresu prowadzeniem rozliczen miedzy gminami dotyczacych dotacji, o ktérych mowa w art.
80 ust. 2a 1 2d, art. 90 ust. 2c 1 2d oraz kosztow, o ktdérych mowa w art. 79n ustawy o systemie oswiaty,

n) spraw dotyczacych dofinansowania doksztatcania zawodowego nauczycieli.
2) organizowanie dowozu dzieci do szkot;
3) prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek os§wiatowych;
4) obstuga gminnej bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej;

5) sporzadzanie sprawozdan statystycznych oraz innych sprawozdan wynikajacych z przepisow ustawy o
systemie o§wiaty oraz aktow wykonawczych do tych ustaw, realizowanych przez Gmine Wiskitki;

6) sporzadzanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych;

7) przygotowywanie projektow uchwat rady gminy i zarzadzen wojta dotyczacych zadan z zakresu: o$wiaty
i wychowania;

8) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie powierzonej i wytworzonej w ramach realizowanych
zadan dokumentacji.

Rozdzial 3.
Struktura organizacyjna

§ 6. 1. Dziatalnoscia GCE w Wiskitkach kieruje dyrektor, ktéry reprezentuje GCE w Wiskitkach
na zewnatrz, sktada o$wiadczenia woli w imieniu tej jednostki oraz zarzadza powierzonym jednostce mieniem.

2. GCE w Wiskitkach jest pracodawca w rozumieniu przepisow prawa pracy.

3. Szczegotowe zasady organizacji i funkcjonowania GCE w Wiskitkach okresla regulamin organizacyjny
sporzadzony przez dyrektora.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 7. 1. GCE w Wiskitkach jest jednostka budzetowa i prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych, ustawie o rachunkowo$ci oraz zgodnie z wymogami
przepisow wykonawczych dotyczacych jednostek budzetowych.

2. Podstawa dziatalnosci GCE w Wiskitkach jest roczny plan finansowy zgodny z uktadem wykonawczym
budzetu Gminy Wiskitki.

3. Procedury ustalania i zmiany planu finansowego okreslaja odrebne przepisy.

4. GCE w Wiskitkach prowadzi rachunkowo$¢ oraz sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie
Z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

§ 8. 1. GCE w Wiskitkach prowadzi dziatalno$¢ w oparciu o mienie powierzone przez Gmine Wiskitki oraz
mienie nabyte podczas dziatalnosci.

2. W zakresie gospodarowania powierzonym mieniem umocowania dyrektora GCE w Wiskitkach okreslaja
odrgbne ustawy oraz pelnomocnictwa i upowaznienia udzielone przez Wojta Gminy Wiskitki.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 9. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego nadania.
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