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UCHWALA NR XXI11/127/2016
RADY GMINY BELSK DUZY

z dnia 19 pazdziernika 2016 r.

w sprawie zapewnienia wspoélnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom
organizacyjnym gminy Belsk Duzy zaliczanym do sektora finansow publicznych, zmiany nazwy i statutu
Gminnego Zespolu Ekonomiczno- Administracyjnego Szkél w Belsku Duzym

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, art. 10a pkt 1 i art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z p6zn. zm.) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zmianami) Rada Gminy Belsk Duzy uchwala,
co nastepuje:

§ 1. Gminny Zesp6t Ekonomiczno- Administracyjny Szkot w Belsku Duzym powotany uchwala
Nr XVI/104/96 Rady Gminy Belsk Duzy z dnia 28 marca 1996roku w sprawie powotania Gminnego Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szk6t w Belsku Duzym otrzymuje nazwe¢ ,,Gminny Zespot Obstugi
Placowek Oswiatowych w Belsku Duzym”

§ 2. Gminny Zespot Obstugi Placéwek Oswiatowych w Belsku Duzym, zwany dalej ,,Zespotem”, jako
jednostka obstugujgca zapewnia wspdlng obstluge administracyjng, finansowag i1 organizacyjng jednostek
organizacyjnych gminy Belsk Duzy zaliczanych do sektora finansow publicznych, wymienionych w niniejszej
uchwale.

§ 3. Okresla si¢ jako jednostki obstugiwane przez Zespot nastgpujace jednostki organizacyjne Gminy Belsk
Duzy, zwane dalej jednostkami obstugiwanymi:

1. Publiczne Gimnazjum im. ks. Z. Jastrzgbiec Peszkowskiego w Belsku Duzym,
2. Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Belsku Duzym,

3. Publiczna Szkota Podstawowa im. Unicef w Lewiczynie,

4. Publiczna Szkota Podstawowa im. R. Traugutta w Leczeszycach,

5. Publiczna Szkota Podstawowa im. Ziemi Grojeckiej w Zaborowie,

6. Przedszkole Publiczne w Starej Wi,

7.

§ 4. Okresla si¢ zakres obowigzkow powierzonych Zespotowi w ramach wspdlnej obstugi jednostek
obstugiwanych:

1. W zakresie obowigzkow administracyjnych:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja ustalaniem sieci oraz granic obwodow szkot
i placowek o§wiatowych prowadzonych przez Gmine Belsk Duzy

2) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych
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3) prowadzenie ewidencji ztobkoéw, kluboéw dzieciecych i wykazu dziennych opiekunéw,
4) prowadzenie spraw zwigzanych z funduszem zdrowotnym dla nauczycieli,
5) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z Karta Nauczyciela,

6) prowadzenie i koordynowanie dziatlan w zakresie dofinansowania doksztalcania i doskonalenia
zawodowego nhauczycieli,

7) przyjmowanie zgloszen pracodawcow o zawieraniu uméw z pracownikami miodocianymi
1 przygotowywanie decyzji o zwrocie kosztow ksztatcenia mtodocianych,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z pracownicza kasg zapomogowo-pozyczkowa,

9) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji oswiatowej (SIO), w tym
prowadzenie bazy danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,

10) prowadzenie spraw dotyczacych dowozu uczniow ( w tym niepelnosprawnych) do placowek
oswiatowych,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z pomoc materialna dla uczniéw o charakterze socjalnym,
12) kontrola obowiazku nauki,
13) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placowek oswiatowych,

14) przygotowywanie analiz projektow organizacyjnych placowek oswiatowych i przygotowywanie do
zatwierdzenia,

15) obstuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego,
16) przygotowywanie materiatow do oceny pracy dyrektorow placowek oswiatowych,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej wytaniajgcej kandydata na
dyrektora placowki oswiatowej,

18) prowadzenie spraw z wigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Kuratora O$wiaty oraz Wojta
Gminy Belsk Duzy

19) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Belsk Duzy i Zarzadzen Wojta gminy Belsk Duzy
dotyczacych o$wiaty i jednostek obstugiwanych.

2. W zakresie obowiazkow finansowych:
1) obowigzki z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczo$ci w catosci zgodnie z ustawg o rachunkowosci,
2) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikoéw jednostek obstugiwanych,

3) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US

4) prowadzenie obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, w tym funduszu mieszkaniowego
tworzonego ze S$rodkow wydzielonych z zaktadowych funduszy $wiadczen socjalnych jednostek
obstugiwanych.

3. w zakresie obowigzkow organizacyjnych:

1) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programow
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,

2) planowanie w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych inwestycji i remontéw obiektow
oswiatowych

§ 5. Statut Gminnego Zespotu Obstlugi Placowek Oswiatowych w Belsku Duzym otrzymuje brzmienie
okreslone w zalgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 6. Traci moc uchwata Nr X/56/03 Rady Gminy Belsk Duzy z dnia 10.12.2003 roku w sprawie nadania
statutu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szko6t w Belsku Duzym
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§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Belsk Duzy.

§ 8. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017r.

Przewodniczacy Rady Gminy:
Bogustaw Sikorski
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Zalacznik do

Uchwaly Nr XXII1/127/2016
Rady Gminy Belsk Duzy

Z dnia 19.10.2016r.

Statut

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Gminny Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Belsku Duzym zwany w dalszej czesci Statutu
»Zespotem”, jest jednostka organizacyjng Gminy Belsk Duzy.
2. Zespol nie posiada osobowosci prawnej, dziala na podstawie obowigzujacych przepisow prawa
oraz niniejszego statutu.

§2
1. Siedziba Zespotu miesci si¢ w Budynku Urzedu Gminy Belsk Duzy, ul. J. Kozietulskiego 4 ,
05-622 Belsk Duzy.
2. Zespol uzywa pieczeci o tresci: Gminny Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Belsku Duzym
ul. J. Kozietulskiego 4, 05-622 Belsk Duzy

§3
1. Zespdt zapewnia obshuge administracyjng, finansowa oraz organizacyjna wymienionym
jednostkom organizacyjnym Gminy Belsk Duzy zaliczanym do sektora finanséw publicznych,
zwanymi dalej ,.jednostkami obshigiwanymi’:
1) Publicznemu Gimnazjum im. Ks. Z. Jastrzebiec Peszkowskiego w Belsku Duzym,
2) Publicznej Szkole Podstawowej im. Jana Pawta II w Belsku Duzym,
3) Publicznej Szkole Podstawowej im. Unicef w Lewiczynie,
4)Publicznej Szkole Podstawowej im. R. Traugutta w Leczeszycach,
5)Publicznej Szkole Podstawowej im. Ziemi Grojeckiej w Zaborowie,
6) Przedszkolu Publicznemu w Starej Wsi.

I1. ZAKRES DZIALANIA

§4
Do zakresu dzialania Zespolu nalezy:
1. W zakresie obowigzkow administracyjnych:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacjg ustalaniem sieci oraz granic
obwodow szkot i placowek odwiatowych prowadzonych przez Gming Belsk Duzy
2) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych
3) prowadzenie ewidencji zlobkdw, klubdw dziecigecych 1 wykazu dziennych opiekunow,
4) prowadzenie spraw zwigzanych z funduszem zdrowotnym dla nauczycieli,
5) rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z Kartg Nauczyciela,
6) prowadzenie 1 koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania doksztatcania i doskonalenia
zawodowego nauczycieli,
7) przyjmowanie zgloszen pracodawcow o zawieraniu umoéw z pracownikami mtodocianymi
i przygotowywanie decyzji o zwrocie kosztow ksztatcenia mtodocianych,
8) prowadzenie spraw zwigzanych z pracownicza kasa zapomogowo-pozyczkows
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9) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji oswiatowej (SIO), w tym
prowadzenie bazy danych os$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu
prowadzgcego,

10) prowadzenie spraw dotyczacych dowozu ucznidow ( w tym niepelnosprawnych) do placowek
oswiatowych,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z pomoc materialna dla uczniow o charakterze socjalnym,

12) kontrola obowigzku nauki,

13) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placowek oswiatowych,

14) przygotowywanie analiz projektow organizacyjnych placéwek oswiatowych
i przygotowywanie do zatwierdzenia,

15) obstuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego

16) przygotowywanie materiatow do oceny pracy dyrektoréw placowek oswiatowych,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem komisji konkursowej wylaniajacej kandydata
na dyrektora placowki oswiatowej,

18) prowadzenie spraw z wigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Kuratora O$wiaty
oraz Wojta Gminy Belsk Duzy,

19) przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy Belsk Duzy i Zarzadzen Wojta gminy Belsk
Duzy dotyczacych o$wiaty i jednostek obstugiwanych.

2. W zakresie obowigzkow finansowych:

1) obowigzki z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci w calosci zgodnie z ustawa
o rachunkowosci,

2) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikdw jednostek obstugiwanych,

3) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym
swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US,

4) prowadzenie obshigi Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, w tym funduszu

mieszkaniowego tworzonego ze S$rodkow wydzielonych z zakladowych funduszy $wiadczen

socjalnych jednostek obstugiwanych.

3. W zakresie obowigzkdw organizacyjnych:
1) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych
programdéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,
2) planowanie w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych inwestycji
i remontéw obiektéw oswiatowych

III. ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE
§5

1. Dzialalno$cia Zespotu kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor, z ktorym Wdjt Gminy Belsk
Duzy nawiagzuje i rozwigzuje stosunek pracy.
2. Dyrektor Zespotu dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy
Belsk Duzy.
3. Dyrektor i pracownicy Zespotu sa pracownikami samorzadowymi.
§6
Dyrektor Zespolu jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy,
nawigzuje i rozwigzuje z pracownikami stosunki pracy oraz wykonuje wobec nich inne czynnosci
z zakresu prawa pracy.
§7
Strukturg organizacyjng Zespotu okresla regulamin organizacyjny sporzadzany przez Dyrektora.
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IV. GOSPODARKA FINANSOWA

§8

1. Zespol jest samodzielng jednostka budzetowq finansowang z budzetu Gminy Belsk Duzy.

2. Podstawg dziatalnosci Zespohu jest roczny plan finansowy zgodny z ukladem wykonawczym budzetu
Gminy Belsk Duzy z podzialem na jednostki obstugiwane.

3. Zespol prowadzi rachunkowo$¢ oraz sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami.

4. Procedury ustalania i zmiany planu finansowego okreslaja odrgbne przepisy.

5. Zespdt posiada odrebny rachunek bankowy.

6. Mienie Zespolu jest mieniem komunalnym, w sklad ktérego nie wchodzg skiadniki mienia jednostek
obstugiwanych

V. POSTANOWIENIA KONCOWE
§12

1. Zmiany niniejszego statutu nastepuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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