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UCHWALA NR 100/XX/2016
RADY GMINY ILOW

z dnia 23 sierpnia 2016 r.

w sprawie organizacji wspélnej obstugi przez Urzad Gminy llow

Na podstawie art. 10a i art. 10b ust. 1 w zw. z ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 15 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446)

Rada Gminy I1é6w uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku postanawia si¢ o zorganizowaniu wspoélnej obstugi w ramach Urzgdu
Gminy [fow.

2. Komoérka odpowiedzialna za wspolna obstuge jednostek w ramach Urzedu Gminy Iléw bedzie
funkcjonowata pod nazwg Zespdt Ekonomiczno Administracyjny Szkot.

§ 2. Wspolna obstuga prowadzona bedzie dla nastgpujacych jednostek:
1) Szkota Podstawowa im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Itowie,
2) Szkota Podstawowa im. Zohierzy AK Cichociemnych w Brzozowie,
3) Szkota Podstawowa im. I Armii Wojska Polskiego w Gizycach,
4) Szkota Podstawowa im. Bolestawa Chrobrego w Kapturach,
5) Gimnazjum im. Jana Pawta II w Itowie,
6) Przedszkole Samorzadowe w Itowie.

§ 3. W ramach wspdlnej obstugi prowadzonej przez Urzad Gminy w [towie zapewnia si¢ prowadzenie
spraw jednostek Gminy wskazanych w § 2 w zakresie: -obstugi prawnej - polegajacej na konsultacji oraz
weryfikacji zgodno$ci z prawem caloksztaltu dziatalnos$ci jednostek obstugiwanych, -obstugi administracyjnej
polegajacej na:

1) prowadzeniu spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacjg szkot i placowek o$wiatowych prowadzonych
przez Gming Itow,

2) przygotowywanie zezwolen na zalozenie szkoty lub placowki publicznej przez osoby prawne lub fizyczne,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkotom niepublicznym uprawnien szkoty
publicznej,

4) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych,
5) opracowywanie projektow uchwat Rady Gminy z zakresu przypisanych zadan,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z postgpowaniami egzaminacyjnymi dla nauczycieli ubiegajacych sig¢
0 awans na stopien nauczyciela mianowanego,
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7) przygotowywanie analiz projektow arkuszy organizacyjnych,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora, wicedyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego szkoty Iub placowki,

9) wykonywanie zestawien statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan ustalonych
w odrebnych przepisach,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiow i zasitkow szkolnych dla uczniow,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom przygotowania zawodowego
mtodocianych pracownikow,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozeniem ucznidow na terenie Gminy [Oow oraz uczniow
niepetnosprawnych,

13) prowadzenie elektronicznego Systemu Informacji O$wiatowej i sporzadzanie sprawozdan zbiorczych
ze wszystkich jednostek systemu o§wiaty,

14) prowadzenie kontroli spetniania obowigzku szkolnego. -obstugi finansowej - polegajacej na prowadzeniu
scentralizowanej obstugi finansowo-ksiggowej jednostek obstugiwanych, a w szczegolnosci:

1) przygotowywanie niezbg¢dnych danych do sporzadzenia projektow plandéw finansowych z zgodnie
Z wymogami prawa,

2) prowadzenie rachunkowo$ci — prowadzenie ksigg rachunkowych, rozliczanie inwentaryzacji, wycena
aktywow 1 pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego, sporzadzanie sprawozdan budzetowych
i finansowych, ktére wynikaja z ksigg rachunkowych, gromadzenie i przechowywanie dokumentacji
finansowo — ksiegowej placowek,

3) prowadzenie biezacej analizy wykorzystania srodkoéw ujetych w planie finansowym oraz przygotowywanie
dla dyrektoréw palcowek propozycji zmian tych plandw,

4) przygotowanie i rozliczanie wynagrodzen i innych naleznosci z tytutu zawartych stosunkéw pracy i umoéw
cywilno — prawnych

5) prowadzenie dokumentacji ptacowej,

6) dokonywanie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i Urzedem Skarbowym,

7) prowadzenie obstugi finansowej — ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy [tow.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Gminy:
Ryszard Zientara
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