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RADY MIEJSKIEJ W ZWOLENIU
z dnia 30 wrze$nia 2016 r.

w sprawie wspélnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych
Gminy Zwolen

Na podstawie art. 10a pkt 1 i art. 10b ust. 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2016r. poz. 446) Rada Miejska w Zwoleniu uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ z dniem 01 stycznia 2017 roku wspdlng obstuge finansows, administracyjng i
organizacyjna jednostek organizacyjnych wymienionych w § 2 przez Urzad Miejski w Zwoleniu, zwany dalej
jednostka obstugujaca.

§ 2. Jednostki obstugiwane:
1) Publiczna Szkota Podstawowa im. kpt pil. Tadeusza S¢dzielowskiego w Baryczy;
2) Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Paciorkowej Woli;
3) Publiczna Szkota Podstawowa w Sycynie;
4) Publiczna Szkota Podstawowa im. Wiadystawa Jagielty w Zwoleniu;
5) Publiczne Gimnazjum im. Marii Konopnickiej w Strykowicach Gornych;
6) Publiczne Gimnazjum im. mjr AK Mariana Baka w Sydole;
7) Publiczne Gimnazjum im. Jana Kochanowskiego w Zwoleniu;
8) Publiczne Przedszkole Nr 1 w Zwoleniu.
§ 3. 1. W ramach obstugi finansowej Jednostka obstugujaca zapewnia:
1) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;

2) informowanie kierownikow jednostek o biezagcym stanie realizacji planu wydatkow 1 poziomie
zaangazowania;

3) pomoc w opracowywaniu planow finansowych i ich zmian;
4) organizowanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow jednostek obstugiwanych;

5) potracanie podatku dochodowego od 0sob fizycznych i rozliczanie z Urzedem Skarbowym, sporzadzenie
informacji o uzyskanych dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikéw
zatrudnionych w obstugiwanych jednostkach;

6) prowadzenie rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacja;

7) obliczanie wynagrodzenia za czas choroby i zasitkow z ubezpieczenia spotecznego;
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8) wystawianie zas§wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bylych pracownikow; w
szczego6lnosci do celow emerytalno-rentowych i naliczania kapitatu poczatkowego;

9) rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracownikdéw i cztonkow ich rodzin w ZUS;

10) sporzadzenie deklaracji i rozliczanie sktadek PFRON;

11) przeprowadzenie rozliczen za posrednictwem rachunkoéw bankowych oraz obstuga kasowa.
2. W ramach obstugi rachunkowosci jednostka obstugujaca zapewnia:

1) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu socjalnego;

2) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej wydzielonego rachunku dochodow;

3) przeprowadzenie 1 rozliczenie inwentaryzacji aktywow 1 pasywow, okreslenie zasad /polityki/
rachunkowosci;

4) prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen w
porzadku chronologicznym i systematycznym;

5) sporzadzenie sprawozdan budzetowych, finansowych i o wydatkach strukturalnych;
6) prowadzenie rejestrow VAT;
7) rozliczanie dotacji na zadania zlecone.
3. W ramach obstlugi administracyjno-organizacyjnej jednostka obstugujaca zapewnia:
1) obstuge prawng jednostek, w tym w zakresie zastepstwa procesowego przed sgdami;
2) prowadzenie i koordynowanie dziatan dotyczacych systemu informacji oswiatowej;
3) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji ksiegowej jednostek obslugiwanych.
§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Zwolenia.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej opublikowania w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Miejskiej

Pawel Sobieszek
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