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UCHWALA NR XXVI1/162/2016
RADY GMINY RADZANOWO

z dnia 30 listopada 2016 .

w sprawie nadania statutu Gminnemu Zespolowi Ekonomiczno-Adminstracyjnemu Szkét w
Radzanowie

Na podstawie art. 9 ust.1, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. "h", art. 40 ust. 2 pkt.2, art. 41 ust.1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 446), art. 11 ust. 1 1 2 ustawy o finansach
publicznych (tj.: Dz. U. z 2013 r. poz 885 z pdzn. zm.) Rada Gminy uchwala, co nastepuje:

§ 1. Nadaje si¢ statut Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno Administracyjnemu Szkét w Radzanowie
stanowiacy zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc § 2 Uchwatly Nr 284/XLIX/06 Rady Gminy Radzanowo z dnia 30 sierpnia 2006 r. w sprawie
utworzenia Gminnego Zespotu Ekonomiczno Administracyjnego Szkét i nadania mu statutu.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Radzanowo.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Mazowieckiego.

Przewodniczagca Rady Gminy

Jolanta Anna Sochacka
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Zakacznik do Uchwaty Nr XXV1/162/2016
Rady Gminy Radzanowo
z dnia 30 listopada 2016 1.
STATUT
GMINNEGO ZESPOLU

EKONOMICZNO ADMINISTRACYJNEGO SZKOL
W RADZANOWIE

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Gminny Zesp6t Ekonomiczno Administracyjny Szkot w Radzanowie, zwany dalej "GZEAS", jest
gminng jednostka budzetowa, dziatajaca na podstawie:

1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.: Dz.U. z 2016 r. poz. 446);

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.: Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);
3) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.: Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.);

4) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 902);
5) Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j.: Dz. U. z2015 r. poz. 2156 z pdzn. zm.);

6) Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (t.j.: Dz. U. 22014 r. poz. 191 z pdzn. zm.);

7) Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j.:Dz. U. z 2016 r. poz.
963 z p6zn. zm.

8) Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (t.j.:Dz. U. z 2012 r. poz.
36, ze p6zn. zm.)

7) Niniejszego Statutu.

§ 2. 1. Siedzibg GZEAS jest Urzad Gminy w Radzanowie.

2. Terenem dziatania GZEAS jest gmina Radzanowo.

§ 3. Nadzor nad dziatalnos$ciag GZEAS sprawuje Wojt Gminy Radzanowo.
§ 4. 1. GZEAS uzywa pieczeci podtuznej o nastgpujace;j tresci:

Gminny Zespot Ekonomiczno Administracyjny Szkoét w Radzanowie

ul. Plocka 32

tel. 24 261 34 10

NIP 774 299 55 07

2. Gminny Zespot Ekonomiczno Administracyjny Szkét w Radzanowie uzywa skrotu o nastgpujacej
tresci: GZEAS.

Rozdzial 2.
Cele i zadania GZEAS

§ 5. 1. GZEAS zapewnia realizacje zadan wlasnych i zleconych z zakresu edukacji publicznej a takze
obsluge finansowo - ksiegowa oraz administracyjno — organizacyjna jednostkom organizacyjnym gminy
Radzanowo zaliczanym do sektora finanséw publicznych, zwanymi dalej ,,jednostkami obstlugiwanymi” nie
naruszajac uprawnien dyrektorow do dysponowania §rodkami okre§lonymi w planach finansowych
poszczegdlnych placowek.

2. Jednostkami obstugiwanymi sa:
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1) Zespot Szkot w Radzanowie:

a) Szkota Podstawowa im. M. Kopernika w Radzanowie,
b) Publiczne Gimnazjum w Radzanowie.

2) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Rogozinie:

a) Przedszkole Samorzadowe w Rogozinie,

b) Szkota Podstawowa im. Cz. Hinca w Rogozinie.

3) Szkota Podstawowa w Cidtkowku,

4) Samorzadowe Przedszkole w Radzanowie.

§ 6. Do zadan GZEAS nalezy w szczegodlnoSci:

1) W zakresie obstugi finansowo - ksiegowej:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci i zakladowego planu kont,

b) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow 1 pasywoéw za wyjatkiem inwentaryzacji metoda spisu z
natury,

¢) prowadzenie ksigg rachunkowych przy uzyciu no$nikow komuterowych dla kazdej jednostki
oddzielnie i dokonywanie zestawien analitycznych i syntetycznych,

d) prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych ksiag rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen w
ujeciu chronologicznym w sposob systematyczny,

e) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

f) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych;

g) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych i innych wymaganych przepisami
prawa,

h) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
1) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,
j) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

k) sporzadzanie list wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajacych z ze stosunku pracy pracownikow
jednostek obstugiwanych i GZEAS,

1) dokonywanie wyptat wynagrodzen i $wiadczen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym
swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

1) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu w tym zglaszanie i wyrejestrowywanie z
ewidencji ZUS pracownikow jednostek obstugiwanych i GZEAS,

m) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

n) prowadzenie ewidencji w zakresie wydatkéw osobowych i rzeczowych,

0) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

p) prowadzenie obstugi Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych,
r) prowadzenie obstugi Funduszu Zdrowotnego dla nauczycieli,

s) prowadzenie obstugi Funduszu na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli,

t) zwrot rodzicom (opieckunom prawnym) kosztow dowozu uczniéw do jednostek obslugiwanych na
terenie gminy oraz rodzicom (opiekunom prawnym) ucznidow niepetnosprawnych realizujacych obowiazek
szkolny lub obowigzek nauki w szkotach lub osrodkach specjalnych, poza terenem Gminy Radzanowo,
jezeli transport zapewniaja rodzice.

4) w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjne;j:
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a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych,
b) nadzor nad zarzadzaniem majatkiem o§wiatowym,

¢) organizacja uczniom niepelnosprawnym bezptatnego transportu i opieki w czasie dowozu do szkoty
lub osrodka umozliwiajgcego realizacj¢ rocznego przygotowania przedszkolnego, obowigzku szkolnego i
obowiazku nauki.

§ 7. GZEAS realizuje réwniez inne zadania i czynnos$ci zwigzane z zadaniami gminy jako organu
prowadzacego jednostki obstugiwane wynikajace z ustawy o systemie oswiaty i ustawy Karta Nauczyciela,
a w szczegoblnosci:

1. Prowadzenie i koordynowanie dzialan w zakresie systemu informacji o$wiatowej, w tym do
prowadzenia bazy danych o$wiatowych w zakresie dziatan przewidzianych dla organu prowadzacego,

2. Prowadzenie spraw w zakresie dofinasowania kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikow, z
ktoérymi pracodawcy zawarli umowe o prace w celu przygotowania zawodowego,

3. Kontrola spetniania obowigzku nauki,

4. Weryfikacja projektéw organizacyjnych jednostek obstugiwanych pod wzgledem zabezpieczenia
srodkoéw finasowych oraz kontrola ich realizacji,

5. Obstuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego,

6. Przygotowywanie projektoéw uchwat Rady Gminy Radzanowo i zarzadzen Woéjta Gminy Radzanowo
dotyczacych funkcjonowania o$wiaty i jednostek obslugiwanych,

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem, udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla niepublicznych
placowek, dla ktéorych Gmina Radzanowo nie jest organem prowadzacym,

8. Prowadzenie dokumentacji zwigzanych z przygotowaniem wystgpienia Gminy do innych jednostek
samorzadu terytorialnego o zwrot dotacji udzielonym niepublicznym placowkom dzialajacym na terenie
gminy Radzanowo na uczniéw (wychowankow) nie bedacych mieszkancami Gminy Radzanowo,

9. Prowadzenie spraw zwigzanych z odplatnoscia za dzieci zamieszkale na terenie Gminy Radzanowo a
uczeszczajace do przedszkoli funkcjonujacych w innych gminach,

10. Organizacja konkursow wylaniajacych kandydatow na stanowiska dyrektoréw samorzadowych
przedszkoli i szkol,

11. Wspolpraca z Mazowieckim Kuratorem Oswiaty w sprawie czastkowej i wspolnej (koncowej) oceny
pracy dyrektoréw szkot i przedszkoli samorzadowych,

12. Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem i wyplatg stypendiéw socjalnych do dnia
31.07.2017 r.

Rozdzial 3.
Gospodarka finasowa

§ 8. 1. GZEAS jest jednostka budzetowa powadzacg gospodarke finasowa na zasadach przewidzianych
dla samorzadowych jednostek budzetowych.

2. Zrodtem finasowania dziatalno$ci GZEAS sa $rodki z budzetu gminy.
3. GZEAS prowadzi dziatano$¢ na podstawie rocznego planu finasowego.
4. GZEAS posiada wyodrebniony rachunek bankowy.

5. Mienie GZEAS jest mieniem komunalnym, w sktad ktoérego nie wchodzg sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.

Rozdzial 4.
Zarzadzanie i organizacja

§ 9. 1. GZEAS zarzadza kierownik, ktorego zatrudnia i zwalnia Wéjt Gminy Radzanowo.
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2. Kierownik i pracownicy GZEAS sa pracownikami samorzadowymi, do ktéorych ma zastosowanie
ustawa o pracownikach samorzadowych.

3. Kierownik GZEAS podlega Wojtowi Gminy Radzanowo a pracownicy GZEAS podlegaja
Kierownikowi.

§ 10. Kierownik GZEAS jest wilasciwy do nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy z
pracownikami GZEAS.

§ 11. Kierownik GZEAS jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisdéw prawa pracy.

§ 12. Struktur¢ organizacyjng oraz szczegoétowe zasady funkcjonowania GZEAS okresla regulamin
organizacyjny ustalony przez Kierownika GZEAS i zatwierdzony przez Wdjta Gminy Radzanowo

Rozdzial 5.
Postanowienie koficowe.
§ 13. Za przestrzeganie postanowien niniejszego statutu odpowiedzialnos¢ ponosi Kierownik GZEAS.

§ 14. Zmiana postanowien Statutu nastepujg w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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