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UCHWALA NR 326/XXX/2016

RADY MIEJSKIEJ W RADZYMINIE
z dnia 21 listopada 2016 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej niektéorych
jednostek organizacyjnych Gminy Radzymin oraz zmiany nazwy i statutu Gminnego Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkél w Radzyminie

Na podstawie art. 10a, art. 10b oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z pdzn. zm.), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.) w zw. z art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 25
czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw (t.j. Dz. U. z 2015 r,,
poz. 1045), Rada Miejska w Radzyminie uchwala, co nastgpuje:

§ 1. 1. Dokonuje si¢ zmiany nazwy jednostki budzetowej Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny
Szko6t w Radzyminie na Centrum Ustug Wsp6Inych w Radzyminie.

2. Nadaje sie statut Centrum Ustug Wspolnych w Radzyminie w brzmieniu stanowigcym zatacznik do
niniejszej uchwaty.

§ 2. Okresla si¢ Centrum Ustug Wspolnych w Radzyminie jako jednostke obstugujaca jednostki
organizacyjne Gminy Radzymin dziatajgce w systemie o$wiaty.

§ 3. Okresla sig, iz jednostkami obstugiwanymi przez podmiot, o ktorym mowa w § 2 sa:
1) Przedszkole nr 1 w Radzyminie, ul. Batorego 10;
2) Przedszkole nr 2 w Radzyminie, ul. Witosa 78;
3) Szkota Podstawowa nr 1 im. pptka pilota Mariana Pisarka w Radzyminie, ul. 11 listopada 2;
4) Szkota Podstawowa nr 2 im. MichalinyChelmonskiej-Szczepankowskiej w Stupnie, ul. Szkolna 3;
5) Szkota Podstawowa im. Prymasa Tysigclecia w Nadmie, ul. Szkolna 7;
6) Gimnazjum nr 1 im. mjr. Stefana Waltera w Radzyminie, ul. 11 listopada 2;

7) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny im. Janiny Januszewskiej w Ciemnem, ul. Wotominska 208, w sktad ktorego
wchodza:

a) Przedszkole w Ciemnem,
b) Szkota Podstawowa w Ciemnem;

8) Zespot Szkot im. ksigznej Eleonory Czartoryskiej w Radzyminie, ul. M. Konopnickiej 24 w sktad ktorego
wchodza:

a) Szkota Podstawowa nr 2 w Radzyminie,

b) Gimnazjum nr 2 w Radzyminie;
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9) Zespot Szkot w Stupnie, al. Jana Pawta 11 14, w sktad ktorego wchodza:
a) Szkota Podstawowa nr 2 w Shupnie,
b) Gimnazjum w Stupnie;
10) Zespot Szkot w Starych Zatubicach, ul. Mazowiecka 40, w sktad ktorego wchodza:
a) Szkota Podstawowa im. Armii Krajowej w Starych Zatubicach,
b) Gimnazjum im. Anieli Janusz ps. ,,Jagoda” w Starych Zatubicach.

§ 4. 1. Jednostka  obstugujaca  zapewnia jednostkom obstugiwanym obstuge administracyjng,
organizacyjna,finansowg oraz z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

2. Zakres obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi okresla statut, o
ktérym mowa w § 1 ust. 2.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Radzymina.

§ 6. Uchyla si¢ Uchwate Nr 311/XXVIIl/2016 Rady Miejskiej w Radzyminie z dnia 24 pazdziernika 2016
r. w sprawie organizacji wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej niektérych jednostek
organizacyjnych Gminy Radzymin oraz zmiany nazwy i statutu Gminnego Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkét w Radzyminie.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewoddztwa Mazowieckiego, z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Miejskiej

mgr Krzysztof Dobrzyniecki
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Zakacznik do Uchwaly Nr 326/XXX/2016
Rady Miejskiej w Radzyminie
z dnia 21 listopada 2016 1.

Statut

Centrum Uslug Wspélnych w Radzyminie

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspodlnych w Radzyminie zwane dalej ,,Centrum” jest jednostkg organizacyjng
Gminy Radzymin dziatajaca w formie jednostki budzetowe;.

2. Siedziba Centrum mie$ci si¢ w Radzyminie, ul. 11 Listopada 2.
3. Centrum uzywa pieczgci podtuznej z petng nazwa i1 adresem.
§ 2. Centrum dziata w szczegodlnosci na podstawie:
1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446);
2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zmianami);
3) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zmianami);
4) niniejszego statutu.

§ 3. 1. Centrum jako jednostka budzetowa Gminy, prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych, ustawie o rachunkowosci oraz przepisach wykonawczych
dotyczacych jednostek budzetowych.

2.Za prawidtowa gospodarke finansowa, o ktérej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor
Centrum.

3. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowiacy czgs$¢ budzetu Gminy
Radzymin uchwalonego przez Rad¢ Miejska w Radzyminie.

4. Ksiggowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
5. Centrum realizuje swoje zadania przy pomocy glownego ksiegowego i pozostatych pracownikow.

§ 4. 1. Centrum prowadzi obstuge administracyjng, organizacyjng,finansowg oraz z zakresu rachunkowosci
1 sprawozdawczos$ci nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Radzymin:

1) Przedszkola nr 1 w Radzyminie, ul. Batorego 10;

2) Przedszkola nr 2 w Radzyminie, ul. Witosa 78;

3) Szkoty Podstawowej nr 1 im. pptka pilota Mariana Pisarka w Radzyminie, ul. 11 listopada 2;

4) Szkoty Podstawowej nr 2 im. MichalinyChetmonskiej-Szczepankowskiej w Stupnie, ul. Szkolna 3;
5) Szkoty Podstawowej im. Prymasa Tysigclecia w Nadmie, ul. Szkolna 7;

6) Gimnazjum nr 1 im. mjr. Stefana Waltera w Radzyminie, ul. 11 listopada 2;

7) Zespotu Szkolno-Przedszkolnego im. Janiny Januszewskiej w Ciemnem, ul. Wotominska 208, w sktad
ktorego wchodza:

a) Przedszkole w Ciemnem,
b) Szkota Podstawowa w Ciemnem;

8) Zespotu Szkoét im. ksieznej Eleonory Czartoryskiej w Radzyminie, ul. M. Konopnickiej 24 w sklad ktorego
wchodza:

a) Szkota Podstawowa nr 2 w Radzyminie,

b) Gimnazjum nr 2 w Radzyminie;



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Mazowieckiego -4 - Poz. 10758

9) Zespotu Szkot w Stupnie, al. Jana Pawta 11 14, w sktad ktorego wchodza:
a) Szkota Podstawowa nr 2 w Shupnie,
b) Gimnazjum w Stupnie;
10) Zespohu Szkot w Starych Zatubicach, ul. Mazowiecka 40, w sktad ktorego wchodza:
a) Szkota Podstawowa im. Armii Krajowej w Starych Zatubicach,
b) Gimnazjum im. Anieli Janusz ps. ,,Jagoda” w Starych Zatubicach.

2. Centrum moze prowadzi¢ obstuge, jednostek o ktérych mowa w art. 10a pkt 2 i 3 ustawy o samorzadzie
gminnym na podstawie porozumien zawartych przez te jednostki z Centrum, po uprzednim zgloszeniu tego
zamiaru Burmistrzowi Radzymina.

§ 5. 1. Dziatania Centrum w zakresie obstugi administracyjnej i organizacyjnej jednostek obstugiwanych
obejmuja:

1) prowadzenie obstugi kadrowo-ptacowej Centrum i jednostek obstugiwanych:

a) prowadzenie akt osobowych pracownikéw Centrum oraz osobzatrudnionych ~ w jednostkach
obstugiwanych,

b) naliczanie i wyptacanie wynagrodzen i innych naleznosci z tytutu zawartych umoéw o prace i umow
cywilnoprawnych,

¢) potracanie podatku dochodowego od 0sdéb fizycznych i rozliczanie z Urzgdem Skarbowym, a takze
sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od
pracownikéw, zatrudnionych w obstugiwanych jednostkach oraz dokonywanie rocznego rozliczenia,
prowadzenie rozliczenia skladek z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych wraz z dokumentacja oraz z
Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetosprawnych,

d) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno-rentowych pracownikoéw
obstugiwanych jednostek oraz do innych celow na wniosek pracownika;

2) wspotprace ze szkotami i przedszkolami w zakresie realizacji zadan zwigzanych z Systemem Informacji
Oswiatowej;

3) prowadzenie obstugi prawnej;
4) organizowanie obstugi techniczno-gospodarcze;j;
5) realizacj¢ powierzonych jednostce obstugujacej pomocniczych dziatan zakupowych;

6) wspotprace z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programow
pomocowych.

2. W ramach wspoélnej obstugi, Centrum wykonuje w catoéci obowigzki w zakresie rachunkowosci i
sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych.

3. Dzialania Centrum w zakresie obstugi finansowej jednostek obstugiwanych obejmuja:
1) zapewnienie obstugi finansowo-ksiggowej Centrum i jednostek obstugiwanych;

2) prowadzenie gospodarki finansowej Centrum oraz jednostek obstugiwanych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w szczego6lnosci z ustawa o rachunkowosci, ustawa o finansach publicznych oraz z
przepisami wykonawczymi dotyczacymi jednostek budzetowych;

3) planowanie zadan, statystyka oraz sporzadzanie dla kazdej jednostki odr¢bnie wymaganych sprawozdan
finansowych i budzetowych oraz rozliczen w zakresie zadan rzeczowych, funduszu ptac, zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych;

4) wspolprace z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania projektow planow
finansowych tych jednostek;

5) prowadzenie biezacej analizy wykorzystywania §rodkéw finansowych ujetych w planach finansowych
jednostek obshugiwanych i Centrum, przygotowywanie na podstawie wnioskéw dyrektorow jednostek
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obstugiwanychpropozycji zmian w planach finansowych oraz przedkladanie informacji w tym zakresie
organom gminy;

6) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej i zaktadowego
funduszu mieszkaniowego Centrum i jednostek obshugiwanych;

7) przygotowywanie wnioskow o pozyskanie srodkoéw z rezerwy czgsci oswiatowej subwencji ogdlnej;

8) prowadzenie obslugi finansowo-ksiggowej dotacji celowych otrzymywanych przez Gmine Radzymin na
realizacje zadan o§wiatowych.

4. Dzialania Centrum w zakresie obslugi administracyjno-finansowej organéw gminy 1 zadan
realizowanych przez Urzad Miasta i Gminy w Radzyminie obejmuja:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem, likwidacja 1 przeksztalcaniem szkot i1 przedszkoli
prowadzonych przez Gming Radzymin;

2) sporzadzanie projektow planu sieci publicznych szkoét i przedszkoli oraz granic obwodow szkot;
3) przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoty lub placéwki publicznej przez osoby prawne lub fizyczne;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkolom niepublicznym uprawnien szkoty
publicznej;

5) wykonywanie zadan zwigzanych z systemem opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3;
6) opracowywanie projektow uchwat i zarzadzen dotyczacych o$wiaty i wychowania;
7) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli na stopien nauczyciela mianowanego;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z ocenianiem pracy dyrektoréw szkot i przedszkoli prowadzonych przez
Gming Radzymin;

9) przygotowywanie analiz projektow arkuszy organizacyjnych;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora, wicedyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego szkoty lub placowki;

11) wykonywanie zestawien statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan ustalanych w
odrebnych przepisach;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem doksztatcania zawodowego nauczycieli;

13) realizowanie zadan z zakresu kontroli realizowania obowigzku nauki;

14) wspotprace ze szkotami, instytucjami zajmujgcymi si¢ profilaktyka, poradnictwemi leczeniem,;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozem uczniéw do szkoét i dowozemuczniéwniepetosprawnych;

16) wypehianie zadan dotyczacych dofinansowania kosztow ksztatcenia pracodawcom mitodocianych
pracownikow;

17) prowadzenie spraw z zakresu pomocy materialnej dla uczniow;

18) naliczanie i rozliczanie dotacji dla publicznych i niepublicznych placowek oswiatowych prowadzonych
przez osoby fizyczne i osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego;

19) rozliczanie dotacji podmiotowych migdzy gminami;
20) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a ustawy Karta Nauczyciela;
21) prowadzenie bazy danych Systemu Informacji Oswiatowe;j.

5. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1-4 stanowia podstawowa dzialalno$¢ Centrum.

§ 6. 1. Pracami Centrum kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor zarzadza i reprezentuje Centrum na zewnatrz.

3. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora Centrum wykonuje Burmistrz Radzymina.
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4. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy i wykonuje
wszystkie czynnosci wynikajace ze stosunku pracy wobec pracownikow Centrum.

§ 7. Szczegdtowa organizacje 1 zasady funkcjonowania Centrum okre§la regulamin organizacyjny
opracowany przez Dyrektora Centrum, zatwierdzony przez Burmistrza Radzymina.

§ 8. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.
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