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UCHWALA NR XIX /116/ 2016
RADY MIASTA I GMINY KOSOW LACKI

z dnia 21 listopada 2016 r.

w sprawie wspélnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych
Gminy Koséw Lacki

Na podstawie art. 10 a, art. 10 b ust.2, art. 18 ust.2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz.U z 2016 r. poz.446 z pdzn.zm.) w zwigzku z art.48 ust.1 ustawy z dnia 25 czerwca 2015r.0
zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektdrych innych ustaw (Dz. U. z 2015r. poz.1045) Rada Miasta
i Gminy Kosoéw Lacki uchwala, co nastegpuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku Gmina Koséw Lacki zapewni wspolng obsluge administracyjna,
finansowg i organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy okreslonym w §2.

2.Jednostka  organizacyjna gminy- Zespdt Obstugi  Szkét  w Kosowie Lackim  z dniem
1 stycznia 2017 roku bedzie dziata¢ pod nazwg Centrum Uslug Wspolnych w Kosowie Lackim, jako jednostka
obslugujaca w rozumieniu art.10 b ust.2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym, dla jednostek organizacyjnych
okreslonych w §2.

§ 2. Jednostkami obstugiwanymi przez Centrum Ustug Wspdlnych sa:
1) Gminne Przedszkole w Kosowie Lackim;
2) Publiczna Szkota Podstawowa im. Stefana Kardynata Wyszynskiego w Kosowie Lackim;
3) Publiczne Gimnazjum im. Aleksandra Kaminskiego w Kosowie Lackim;
4) Zespot Szkot w Kosowie Lackim;
5) Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Kosowie Lackim.

§ 3. Centrum Ustug Wspolnych zapewnia jednostkom obstugiwanym wspélng obstuge administracyjna,
finansow3 i organizacyjna polegajaca w szczego6lnosci na:

1) prowadzeniu spraw ptacowych pracownikéw jednostek obstugiwanych,

2) prowadzeniu rachunkowosci jednostek obstugiwanych,

3) sprawozdawczosci finansowej, budzetowej i statystycznej jednostek obstugiwanych,

4) prowadzeniu spraw zwigzanych z zamowieniami publicznymi w jednostkach obstugiwanych,
5) prowadzeniu rozliczen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami finansowymi.

§ 4. Centrum Ustug Wspolnych nadaje si¢ Statut w brzmieniu okre§lonym w zatagczniku do uchwaty,
w ktorym okresla si¢ zakres obowiazkdéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspoélnej obstugi.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Kosoéw Lacki.
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§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Miasta i Gminy Koséw Lacki

Stanislaw Kuziak
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Zakacznik do Uchwaty Nr XIX /116/ 2016
Rady Miasta i Gminy Kosow Lacki
z dnia 21 listopada 2016 1.

STATUT
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W KOSOWIE LACKIM

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspolnych w Kosowie Lackim zwane dalej ,,Centrum” jest jednostka organizacyjna
Gminy Kosow Lacki dziatajacag w formie jednostki budzetowe;.

2. Siedzibg Centrum jest miejscowos¢ Kosow Lacki.

§ 2. Centrum dziata w szczego6lno$ci na podstawie:
1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r.p0z.446 z pdzn.zm).
2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2013r.p0z.885 z p6zn.zm.).
3) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013r.poz.330 z p6zn.zm.).
4) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016r. poz.902 ).
5) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015r. poz.2156).
6) Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —Karta nauczyciela (Dz. U. z 2014r.poz.191 z pdzn.zm.).
7) Ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej ( Dz. U. z 2015r., poz. 163 z p6zn. zm.)
7) Niniejszego Statutu.

Rozdzial 2.
Cele i zadania Centrum

§ 3. 1. Centrum zapewnia wspolng obsluge rachunkowo-finansowa, oraz administracyjno-organizacyjng
wymienionym jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych, zwanych
dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”:

1) Gminne Przedszkole w Kosowie Lackim;
2) Publiczna Szkota Podstawowa im. Stefana Kardynata Wyszynskiego w Kosowie Lackim;
3) Publiczne Gimnazjum im. Aleksandra Kaminskiego w Kosowie Lackim;
4) Zespot Szkot w Kosowie Lackim;
5) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;.
2. Do zadan Centrum nalezy w szczegolnoSci:
1) w zakresie obstugi rachunkowo-finansowe;j:

a) opracowywanie projektow uregulowan wewnetrznych jednostek obshugiwanych dotyczacych
rachunkowosci oraz przedktadanie do zatwierdzenia kierownikom jednostek obstugiwanych,

b) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

¢) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

d) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych,

e) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art.30 a ustawy Karta

Nauczyciela,
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f) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach,

g) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszu socjalnego,

h) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej wydzielonych rachunkéw dochodéw wiasnych,

i) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikoéw jednostek obstugiwanych,
j) opracowywanie projektow zadan rzeczowych oraz planow dochodow,

k) wspoétpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych =z zakresie sporzadzania sprawozdan
budzetowych, finansowych i statystycznych, wymaganych przepisami prawa,

1) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

1) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowe;j,
m) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych,
n) obstuga finansowa doskonalenia zawodowego nauczycieli,

0) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programéw
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,

p) obstuga kasowo-bankowa,
r) prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikow jednostek obstugiwanych i Centrum,

s) obstuga wypftat stypendium socjalnych, naukowych, sportowych dla uczniéw oraz wyprawek szkolnych
dla uczniéw,

t) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikéw jednostek obslugiwanych i pracownikoéw
Centrum,

2) w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej:

a) realizowanie wspodlnych i powierzonych w trybie Prawa zamowien publicznych zamoéwien na ushugi
i dostawy poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych
o warto$ci powyzej kwoty wynikajacej z pelnomocnictw udzielonych  dyrektorom i kierownikom
poszczegoblnych jednostek,

b) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych oraz efektywnym
gospodarowaniem $rodkami finansowymi i sktadnikami majatkowymi w szkotach i
placéwkach,

c) koordynacja spraw organizacyjno-administracyjnych placowek dla zapewnienia odpowiednich
warunkow dzialania jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkow nauki,
opieki i wychowania w publicznych placéwkach oswiatowych,

d) wykonywanie remontéw i modernizacji obiektow szkot i placowek oraz zadan
inwestycyjnych w tym zakresie,

e) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodnosci z
obowiazujacymi przepisami prawa i zabezpieczenia srodkéw finansowych,

f) prowadzenie spraw z zakresu pomocy materialnej dla uczniow,

g) wykonywanie zadan z zakresu statystyki, planowania, oraz obowigzku sporzadzania wymaganych
sprawozdan dotyczacych realizacji zadan rzeczowych wlasnych i jednostek obstugiwanych, a takze
sprawozdan dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu ptac, obowigzkowych skladek
ubezpieczeniowych i podatkéw , zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych iinnych sprawozdan
przewidzianych prawem,

h) przygotowywanie projektoéw uchwal dotyczacych o$wiaty i wychowania oraz edukacyjnej opieki
wychowaweczej,

1) wspotpraca z organem sprawujacym nadzor pedagogiczny w zakresie okreslonym ustawa
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o systemie o$wiaty i Karta Nauczyciela,

j) wspotpraca ze Skarbnikiem Miasta Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w czg$ci dotyczacej
finansowania zadan w zakresie o§wiaty i pomocy spotecznej,

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa Centrum

§ 4. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla samorzadowych
jednostek budzetowych.

2. Zrédtem finansowania dziatalnosci Centrum s $rodki finansowe z budzetu Gminy.

3. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Rade Miasta
1 Gminy Kos6w Lacki.

4.Za prawidlowa gospodarke finansowa, o ktoérej mowa w ust.l1 odpowiedzialno§¢ ponosi Dyrektor
Centrum.

Rozdzial 4.
Zarzgdzanie i organizacja Centrum

§ 5. Centrum zarzadza Dyrektor, ktorego zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta i Gminy Koséw Lacki oraz
ustala zakres jego petnomocnictw.

§ 6. 1. Dyrektor jest odpowiedzialny za dziatalno$¢ Centrum oraz reprezentuje go na zewnatrz.

2. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zaktadu pracy izwierzchnikiem stuzbowym pracownikoéw
Centrum w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

3. Podczas nieobecnosci Dyrektora kierownictwo sprawuje upowazniony przez Dyrektora pracownik.
Zakres zastgpstwa obejmuje wszystkie zadania i kompetencje Dyrektora z wylaczeniem spraw kadrowych
1 zobowigzan finansowych.

§ 7. Do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Centrum uprawniony jest Dyrektor lub upowazniony przez
Dyrektora pracownik Centrum.

§ 8. Strukture organizacyjng oraz szczegdlowa organizacj¢ wewngetrzng Centrum okresla Regulamin
Organizacyjny, ktory ustala Dyrektor Centrum, po zasigegnigciu opinii Burmistrza.

§ 9. Zasady wynagradzania pracownikow Centrum okresla Regulamin Wynagradzania oraz ustawa z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016.r poz.902).

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 10. 1. Nadzor nad catoksztattem dziatalno$ci Centrum sprawuje Burmistrz.
2. Centrum uzywa pieczatki z nazwa w pelnym brzmieniu i adresem siedziby:
Centrum Ustug Wspolnych w Kosowie Lackim
ul. Armii Krajowej 6,
08-330 Kosow Lacki

Przewodniczacy Rady Miasta i Gminy Kosow Lacki

Stanislaw Kuziak
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