DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO

Warszawa, dnia 10 lutego 2017 r. Elektronicznie podpisany przez:

Anna Gogotowicz
Data: 2017-02-10 11:10:18

Poz. 1306

POROZUMIENIE
z dnia 9 stycznia 2017 r.

w sprawie utworzenia Terenowego Punktu Paszportowego oraz powierzenia prowadzenia
spraw z zakresu administracji rzadowej, dotyczacych przyjmowania wnioskéw paszportowych
i wydawania dokumentow paszportowych

zawarte pomiedzy:

Wojewoda Mazowieckim - Zdzistawem Sipiera, zwanym dalej ,,Wojewoda”
a

Gming Lomianki, zwang dalej ,,Gming”,

reprezentowang przez Burmistrza Gminy - Tomasza Dabrowskiego.

Na podstawie art. 20 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie (Dz. U. z 2015 r. poz. 525 i poz. 1960), art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 i poz. 1579) oraz art. 45 i 48 ustawy z dnia 13 listopada
2003 r. 0 dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 1609) w zwigzku z uchwatg
Nr XVI11/229/2016 Rady Miejskiej w Lomiankach z dnia 1 wrze$nia 2016 r. w sprawie przyjgcia przez Gming
Lomianki zadan z zakresu administracji rzadowej nalezacych do wilasciwosci Wojewody Mazowieckiego,
dotyczacych spraw paszportowych, zmieniong uchwata Nr XXII/281/2016 z dnia 28 grudnia 2016r., strony
porozumienia ustalajg co nastgpuje:

§ 1. Wojewoda powierza, a Gmina przyjmuje do realizacji obowiazek prowadzenia Terenowego Punktu
Paszportowego, zwanego dalej ,,TPP”, w zwigzku z przekazaniem Gminie spraw z zakresu dziatania
Wojewody, wynikajacych z ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych (Dz. U, z 2016 r.
poz. 758), o ktéorych mowa w § 2.

§ 2. Wojewoda powierza, a Gmina przyjmuje do wykonywania sprawy wynikajace z ustawy z dnia 13 lipca
2006 r. o dokumentach paszportowych, w zakresie przyjmowania wnioskow paszportowych i wydawania
dokumentow paszportowych, w tym:

1) przyjmowanie i sprawdzanie poprawnosci wypetnienia oraz kompletnosci wnioskow paszportowych od
0s0b ubiegajacych si¢ o wydanie paszportu lub paszportu tymczasowego;

2) przechowywanie paszportow i paszportow tymczasowych do czasu ich wydania wnioskodawcom;
3) wydawanie paszportow i paszportow tymczasowych osobom, ktére ztozyty wnioski o ich wydanie;

4) prowadzenie dokumentacji i ewidencji, takze w formie elektronicznej, zwigzanej z wydawaniem paszportow
1 paszportow tymczasowych.

§ 3. 1. Gmina zobowigzuje si¢ do:

1) wykonywania powierzonych zadan zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w szczegolnosci ustawa z dnia
13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych i aktami wykonawczymi do ustawy, kodeksem
postgpowania administracyjnego oraz zgodnie z zaleceniami Wojewody;
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2) wskazania pracownikow, ktorzy beda wykonywali zadania powierzone Porozumieniem oraz umozliwienia
ich przeszkolenia;

3) nieodptatnego zapewnienia odpowiednich warunkéw lokalowych oraz wykonanie prac adaptacyjnych
w celu przygotowania stanowisk pracy a takze otoczenia umozliwiajacego niezakldcone i1 sprawne
przyjmowanie obywateli;

4) wyposazenia pomieszczen w niezbgdny sprzet, w szczegolnosci kserokopiarke, drukarke, faks oraz meble
1 materiaty biurowe;

5) wyposazenia stanowisk w zestawy komputerowe przystosowane do obstugi aplikacji paszportowej oraz
zainstalowanie sieci komputerowej z wydzielonym taczem internetowym DSL (Digital Subscriber Line),
wedtug wymagan okre$lonych przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji;

6) przyjmowania na odrgbny rachunek bankowy Gminy optaty paszportowej, a nast¢pnie odprowadzania
pobranej optaty na rachunek bankowy Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego w Warszawie w terminie
nie dluzszym niz pie¢ dni roboczych od dnia pobrania optaty;

7) przekazywania Wojewodzie drogg elektroniczng wykazu osob, od ktorych pobrano optate paszportows
w Mazowieckim Banku Spoétdzielczym w Lomiankach, sporzadzonego i zabezpieczonego zgodnie
z wymaganiami Wojewody nie pdézniej niz w dniu dokonania przelewu srodkéw pobranych z tytulu optaty
na rachunek™ bankowy Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie;

8) przekazywania Wojewodzie wykazu, o ktorym mowa w pkt 7, w formie papierowej, potwierdzonej przez
skarbnika Gminy, nie p6zniej niz pigtego dnia od dnia przelewu srodkow.

2. W zakresie zobowigzan, o ktorych mowa w ust 1 pkt 4 -8, Gmina zobowigzuje si¢ do:
1) ponoszenia kosztow zwigzanych z rozbudowsa systemu paszportowego;
2) ponoszenia kosztow zwigzanych z eksploatacja urzadzen lub ich wymiana;
3) ponoszenia kosztow zwigzanych z korzystaniem z mediow, w tym kosztow

- energii elektrycznej, telefonu, internetu oraz przyjmowania oplaty paszportowej i przekazywania jej na
rachunek bankowy Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie.

3. Gmina zobowigzuje si¢ do zapewnienia odpowiednich $rodkow bezpieczenstwa przy przechowywaniu
paszportdow 1 paszportdw tymczasowych oraz dokumentacji paszportowej, a takze przy dostgpie do baz
informatycznych.

§ 4.1. Pracownicy wykonujacy zadania paszportowe w TPP powinni by¢:
1) zatrudnieni na podstawie umowy o prac¢ na czas nieokreslony;

2) posiada¢ upowaznienie do przetwarzania danych osobowych - ustalone co do zakresu i nadane przez
Wojewode;

3) posiada¢ poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych, stanowigcych
tajemnice stuzbowa oznaczong klauzulg ,,zastrzezone”.

2. Gmina zobowigzuje si¢ informowa¢ Wojewode o wszelkich zmianach kadrowych w TPP z miesi¢cznym
wyprzedzeniem.

§ 5. Paszportowy System Informacyjny nie moze by¢ wykorzystywany do innych celow niz realizacja zadan
powierzonych Porozumieniem.

§ 6.1. Wojewoda zobowiazuje si¢ do:

1) terminowego dostarczania zrealizowanych dokumentow paszportowych, z Wyjatkiem przypadkoéw
niezaleznych od Wojewody;

2) zapewnienia przeszkolenia wskazanych przez Gming pracownikow zatrudnionych w TPP;
3) zapewnienia drukéw wnioskow paszportowych, ulotek i materiatéw informacyjnych.

2. Wojewoda zobowigzuje si¢ do zapewnienia transportu dokumentacji paszportowej do najblizszej
jednostki Komendy Powiatowej Policji, a Gmina do odbioru i jej transportu do TPP z zachowaniem $rodkow
bezpieczenstwa.
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3. Wojewoda upowaznia Gming L.omianki do pobierania optaty paszportowej i zobowigzuje si¢ do:

1) uznawania przedktadanych przez klientow potwierdzen wplat wystawionych przez Mazowiecki Bank
Spotdzielczy w Lomiankach, wplacanych na rachunek Gminy w Mazowieckim Banku Spoétdzielczym w
Lomiankach na réwni z potwierdzeniem wptat wystawionych przez inne placowki przekazujace $rodki
finansowe;

2) dokonywania we wlasnym zakresie zwrotow optat wptacanych na rachunek Gminy w Mazowieckim Banku
Spotdzielczym w Lomiankach, a przekazanych na rachunek bankowy Mazowieckiego Urzegdu
Wojewodzkiego w Warszawie przez Gming, zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 6;

3) nienaliczania odsetek za opdznienia w przekazywaniu $rodkow, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 6,
w przypadkach, gdy op6znienie nie przekroczy 10 dni, a nastapi z przyczyn niezawinionych przez Gming.

§ 7. 1. Za prawidtowe wykonanie zadan, ktorych mowa w § 2, i wypelianie zwigzanych z nimi zobowigzan
okreslonych § 3 ust. 1 pkt 6-8, Gmina otrzyma $rodki finansowe od Wojewody w kwocie 3434 zt (stownie
zlotych: trzech tysiecy czterystu trzydziestu czterech ztotych) rocznie.

2. Srodki, o ktorych mowa w ust. 1, beda przekazywane w réwnych ratach miesigcznych do 20-tego
kazdego miesigca, z tym Ze pierwsza rata za 2017 rok zostanie przekazana po dokonaniu stosownej zmiany w
budzecie Wojewody na 2017 rok, ktéra nastgpi po podpisaniu ustawy budzetowej na rok 2017.

§ 8.1. Wojewoda sprawuje nadzor i kontrolg¢ nad prawidtowa realizacjg powierzonych Gminie zadan, w tym
zapewnienia 1 przestrzegania wymogow przechowywania oraz zabezpieczenia dokumentdéw paszportowych i
dokumentacji paszportowe;j.

2. Wojewoda ma prawo do kontroli prawidlowo$ci przyjmowania i odprowadzania optat paszportowych
przez Gming.

3. Wojewoda jest upowazniony do wydawania na podstawie kontroli - zalecen pokontrolnych skierowanych
do Gminy, ktore ta jest zobowiazana realizowac.

4. Termin, zakres oraz czas trwania kontroli, o ktorej mowa w ust. 2, ustala Wojewoda, zawiadamiajac
pisemnie Burmistrza.

§ 9. Wszelkie zmiany Porozumienia wymagaja formy pisemnej w drodze aneksu, pod rygorem niewaznosci.
§ 10.1. Porozumienie zostaje zawarte na czas nieoznaczony.
2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ Porozumienie za trzymiesigcznym, pisemnym wypowiedzeniem.

3. W razie razgcego naruszenia przez jedng ze stron postanowien Porozumienia lub nienalezytego
wykonywania obowigzkéw, druga strona ma prawo wypowiedzie¢ Porozumienie bez zachowania terminu
wypowiedzenia przez o$wiadczenie ztozone na pismie.

§ 11. Porozumienie sporzadzono w pigciu jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla Gminy.

§ 12. Porozumienie wchodzi w zycie z dniem 16 stycznia 2017 roku i podlega ogloszeniu w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego.

Wojewoda Mazowiecki:
Zdzistaw Sipiera
Brmistrz:

Tomasz Dgbrowski
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