
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEKS NR 6   

z dnia 30 listopada 2022 r. 

do porozumienia w sprawie utworzenia Terenowych Punktów Paszportowych oraz powierzenia 

prowadzenia spraw z zakresu administracji rządowej dotyczących przyjmowania wniosków 

paszportowych i wydawania dokumentów paszportowych 

zawarty pomiędzy: 

Wojewodą Mazowieckim Konstantym Radziwiłłem, zwanym dalej „Wojewodą”, 

a 

Powiatem Wołomińskim, zwanym dalej „Powiatem”, reprezentowanym przez Zarząd Powiatu, w imieniu 

i na rzecz którego działają: 

1. Adam Lubiak – Starosta Wołomiński 

2. Piotr Borczyński – Wicestarosta Wołomiński 

Na podstawie art. 20 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej  

w województwie (Dz. U. z 2022 r. poz. 135, 655 i 1504) oraz art. 5 ust. 1 ustawy dnia 5 czerwca 1998 r.  

o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526) w związku z uchwałą Rady Powiatu Wołomińskiego 

Nr XXVI-197/08 z dnia 18 grudnia 2008 r. w sprawie przyjęcia zadania z zakresu administracji rządowej, strony 

ustalają, co następuje: 

§ 1. W Porozumieniu z dnia 2 stycznia 2009 r. w sprawie utworzenia Terenowych Punktów Paszportowych 

oraz powierzenia prowadzenia spraw z zakresu administracji rządowej dotyczących przyjmowania wniosków 

paszportowych i wydawania dokumentów paszportowych (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 1225, z 2013 r. poz. 3246,  

z 2014 r. poz. 9618, z  2018 r. poz. 5237 i poz. 7097 oraz z 2022 r. poz. 5264) wprowadza się następujące zmiany: 

1) w § 3 w ust. 1: 

a) pkt 6 otrzymuje brzmienie: 

„6) przyjmowania opłaty paszportowej;”, 

b) pkt 8  otrzymuje brzmienie: 

„8) przekazywania Wojewodzie drogą elektroniczną wykazu osób, od których pobrano opłatę paszportową 

w Starostwie Powiatowym w Wołominie, sporządzonego i zabezpieczonego zgodnie z wymogami 

Wojewody, nie później niż w następnym dniu roboczym po dniu dokonania przelewu środków, pobranych 

z tytułu opłaty, na rachunek bankowy Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie;”;   
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2) w § 6 ust. 3 otrzymuje brzmienie : 

„3. Wojewoda upoważnia Powiat do pobierania opłaty paszportowej w Starostwie Powiatowym w Wołominie 

i zobowiązuje się do : 

1) uznawania, przedkładanych przez klientów, potwierdzeń wpłat, wystawionych przez Starostwo Powiatowe 

w Wołominie, na równi z potwierdzeniami wpłat, wystawionymi przez inne placówki przekazujące środki 

finansowe; 

2) dokonywania we własnym zakresie zwrotów środków, wpłacanych w Starostwie Powiatowym  

w Wołominie, a przekazanych przez Powiat na rachunek bankowy Mazowieckiego Urzędu 

Wojewódzkiego w Warszawie, zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 7; 

3) nienaliczania odsetek za opóźnienia w przekazywaniu środków, o których mowa w § 3 ust. 1 pkt 6,  

w przypadkach, gdy opóźnienie nie przekroczy 10 dni, a nastąpi z przyczyn niezawinionych przez 

Powiat.”. 

§ 2. Aneks sporządzono w pięciu jednobrzmiących egzemplarzach, w tym trzy egzemplarze otrzymuje 

Wojewoda i dwa egzemplarze otrzymuje Powiat. 

§ 3. Aneks wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym 

Województwa Mazowieckiego. 

 

Wojewoda Mazowiecki: 

Konstanty Radziwiłł 

Starosta: 

Adam Lubiak 

Wicestarosta: 

Piotr Borczyński 
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Załącznik 1 

 

Wymagania dotyczące sporządzania, zabezpieczania i przekazywania drogą elektroniczną wykazu osób, 

od których Powiat pobrał opłatę paszportową 

 

§ 1.1. Wysyłanie dokumentów księgowych odbywać się będzie za pomocą zaszyfrowanego załącznika (pliku) 

i maila przy pomocy podpisu niekwalifikowanego spełniającego wymagania określone w ust. 2 na adres mailowy 

amakowska@mazowieckie.pl oraz akrawczyk-sliwinska@mazowieckie.pl. 

2. Wymagania dotyczące podpisu niekwalifikowanego (certyfikatu cyfrowego): 

1) wygenerowany i  przechowywany na karcie kryptograficznej; 

2) potwierdza tożsamość właściciela, adres e-mail oraz dane firmowe; 

3) umożliwia bezpieczną korespondencję elektroniczną; 

4) umożliwia podpis elektroniczny  dokumentów (plików); 

5) umożliwia podpis elektroniczny w ramach faktury; 

6) zgodny ze standardem X.509 v.3 (RFC5280); 

7) zabezpieczony funkcją skrótu SHA1; 

8) minimalna długość kluczy kryptograficznych: RSA/DSA 2048 bit; 

9) możliwość instalacji w urządzeniach typu HSM (ang. Hardware Security Module); 

10) zgodny z WebTrust; 

11) wydany przez firmę, którego certyfikat urzędu (certyfikat root) jest automatycznie rozpoznawany jako 

zaufany we wszystkich najpopularniejszych przeglądarkach internetowych (Microsoft Internet Explorer (IE) 

6.0+, Mozilla Firefox 2.0+, Google Chrome 1.01+, Opera 9.5+), systemach operacyjnych (Microsoft 

Windows XP/Vista/7/8.1/10,  Apple MacOS X (10.6+)) i programach pocztowych (Microsoft Outlook 99+, 

Mozilla Thunderbird 1.0+, Apple Mail, Microsoft Outlook Express, Windows Live Hotmail) oraz we 

wszystkich produktach firmy Microsoft; 

12) możliwa jest weryfikacja statusu certyfikatu przy pomocy list CRL oraz protokołu OCSP. 

§ 2.1. Wysyłanie dokumentów księgowych odbywać się będzie z adresów mailowych wskazanych przez 

Powiat odrębnym pismem.  

2. W przypadku zmiany adresów mailowych i osób odpowiedzialnych za wysyłanie danych należy 

niezwłocznie powiadomić o tym fakcie na piśmie Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie. 

§ 3.1. Format przesyłanych danych drogą elektroniczną powinien mieć następującą strukturę: 

1;2;3;4;5;6;7;8;9;10;11;D;13;14;15;16;17;18;19;20;21;22;23; ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; 

gdzie: 

1 - Konto/Subkonto = .......; 

2 - Nr dowodu księgowego; 

3 - Data księgowania (RRRR-MM-DD); 

4 - Treść dekretu; 

5 - Nr dokumentu; 

6 - Termin płatności (RRRR-MM-DD); 

7 – WartośćWN; 

8 – WartośćMA; 

9 - Data wystawienia (RRRR-MM-DD); 

10 - Data otrzymania (RRRR-MM-DD); 
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11 -Symbol jednostki; 

12 - WskKontaBudzet (D-Dochody, W-Wydatki); 

13 -  KontoBudzet(Czesc=5znakow,Dzial=3znaki,Rozdzial=5znakow,Paragraf=6znakow,Wyroznik=8znakow), 

gdy mniej uzupełniamy spacjami od prawej; 

14 - Uwagi2; 

15 - Waluta; 

16 - Mnoznik; 

17 - KursWaluty; 

18 – WartośćWN Dewizy; 

19 – WartośćMA Dewizy; 

20 - Data wpłaty/oper.gospodarczej (RRRR-MM-DD); 

21 - StawkaVAT 1; 

22 - Kwota netto do VAT 1; 

23 - Kwota vat do VAT 1; 

... 

StawkaVAT 6; 

Kwota netto do VAT 6; 

Kwota vat do VAT 6; 

720;DB1-069;2014-12-01;OPŁATA PASZPORTOWA DLA KOWALSKI JAN; ;2014-12-

15;0,00;140,00;2014-12-01;2014-12-01; ;D;     75011   0690  06      ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; ;  

2. Powiat wypełnia następujące pola: 4, 6, 7, 8, 9, 10, 15 

3. Pozostałe pola zostają niewypełnione i rozdzielone znakiem średnika( „;”) 
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