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UCHWALA NR LIX/585/23
RADY MIASTA ZIELONKA

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

zmieniajgca uchwale w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Uslug
Wspolnych w Zielonce ” oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 9ust. 1, art. 10b wust. 2, art. 18 ust. 2 pkt91lit. h ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z2023r. poz. 1270 z pézn. zm.) uchwala sie,
co nastgpuje:

§ 1. W Uchwale Nr XXVIII/237/16 Rady Miasta Zielonka z dnia 27 pazdziernika 2016 r. w sprawie
utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Uslug Wspolnych w Zielonce” oraz nadania jej
statutu, zmienionej Uchwala Nr XXXV/354/21 Rady Miasta Zielonka z dnia 26 sierpnia 2021 r., wprowadza
si¢ nastgpujace zmiany:

- § 3 ust. 1 lit. b) otrzymuje brzmienie:

,Miejskie Przedszkole Nr 4 im. Matego Ksigcia w Zielonce”;
- § 3 ust. 1 lit. g) otrzymuje brzmienie:

»Szkola Podstawowa Nr 4 im. Stefana Kardynata Wyszynskiego w Zielonce”;
-w § 3 ust. 1 po lit. j) dodaje sig¢ lit. k) w brzmieniu:

,Miejska Biblioteka Publiczna w Zielonce w zakresie zadan wymienionych § 5 ust. 2, ust. 3 oraz
ust. 4 statutu”.

§ 2. Zalacznik do Uchwaty Nr XXVIII/237/16 Rady Miasta Zielonka zdnia 27 pazdziernika 2016 .
w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Uslug Wspolnych” oraz nadania jej
statutu zmieniong Uchwala Nr XXXV/354/21 Rady Miasta Zielonka z dnia 26 sierpnia 2021 r. otrzymuje
brzmienie zgodnie z zatacznikiem do niniejszej uchwaty.

§ 3. Pozostate zapisy uchwaly pozostajg bez zmian.
§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Zielonka.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Miasta Zielonka

Andrzej Marek Grodzki
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Zatagcznik do Uchwaty Nr LIX/585/23
Rady Miasta Zielonka z dnia 30 sierpnia 2023 r.

Statut
Centrum Ustug Wspélnych w Zielonce

§1
1. Centrum Ustug Wspdlnych w Zielonce zwane dalej ,Centrum” jest jednostkg
organizacyjng Miasta Zielonka dziatajgcg w formie jednostki budzetowe;j.
2. Siedziba Centrum miesci sie przy ul. Literackiej 20 w Zielonce.

§2
Centrum dziata w szczegdlnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 40),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1270
Z pozn. zm.),

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U z 2023 r. poz. 120
Z pozn.zm.),

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U z 2022 r.
poz. 530),

5) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2230
z pézn.zm.),

6) ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych ( t.j. Dz.U
z 2023 r. poz. 1400),

7) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U z 2023 r. poz.900),

8) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziec¢mi do lat 3 (t.j. z 2023 r. poz.204
z pézn.zm.),

9) ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz.U z 2023 r. poz.901),

10) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz.U. z 2022 r. p0z.2393),

11) niniejszego statutu.

§3
Centrum zostato utworzone w celu prowadzenia wspolnej obstugi administracyjnej, finansowe;j
i organizacyjnej jednostek, o ktérych mowa w art. 10a ustawy o samorzgdzie gminnym.

§4

1. Centrum jako jednostka budzetowa Miasta Zielonka, prowadzi gospodarke finansowa
na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych, ustawie
o rachunkowosci oraz przepisach wykonawczych dotyczgcych jednostek
budzetowych.

2. Zaprawidtowg gospodarke finansowa, o ktérej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢ ponosi
Dyrektor Centrum.

3. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowigcy
czesc¢ budzetu Miasta uchwalonego przez Rade Miasta Zielonka.

4. Ksiegowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

5. Centrum realizuje swoje zadania przy pomocy gtéwnego ksiegowego
i pozostatych pracownikéw.
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§5
1. Dziatania Centrum w zakresie obstugi administracyjnej i organizacyjnej obejmuja:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacjg szkot i placéwek
oswiatowych prowadzonych przez Miasto Zielonka;

2) prowadzenie spraw z przygotowywaniem zezwolen na zatozenie szkoly
publicznej/przedszkolal/innej formy wychowania przedszkolnego przez osobe
prawng inng niz jednostka samorzadu terytorialnego lub osobe fizyczng;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkotom niepublicznym
uprawnien szkoty publicznej;

4) prowadzenie ewidencji szkét i placowek niepublicznych;

5) naliczanie, rozliczanie dotacji podmiotowych na rzecz niepublicznych placowek
oswiatowych wpisanych do ewidencji Miasta Zielonka;

6) przygotowywanie projektdow uchwat i zarzadzen dotyczacych oswiaty
i wychowania;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli na stopien
nauczyciela mianowanego;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem projektow arkuszy
organizacyjnych szkét i przedszkoli;

9) prowadzenie spraw dotyczacych powierzenia stanowiska dyrektora, wicedyrektora;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z ocenianiem pracy dyrektorow szkot i przedszkoli
prowadzonych przez Miasto Zielonka;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod dyrektorom szkot
i przedszkoli;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolowaniem obowigzku nauki;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem ksztatcenia mtodocianych;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozem uczniéw z niepetnosprawnosciami;

15)wspotprace z Urzedem Miasta Zielonka, szkotami i przedszkolami w zakresie
pozyskiwania Srodkéw zewnetrznych;

16) wspétprace ze szkotami, przedszkolami i placowkami niepublicznymi w zakresie
realizacji zadan zwigzanych z Systemem Informacji Oswiatowej;

17) sporzgdzanie wnioskdéw o pozyskiwanie srodkow z rezerwy czesci oswiatowej
subwencji ogdélnej;

18) sporzadzanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych, w tym o wynikach
sprawdzianu i egzaminu oraz wynikach nadzoru pedagogicznego sprawowanego
przez kuratora o$wiaty.

2. Dziatania Centrum w zakresie obstugi kadrowej i ptacowej jednostek obstugiwanych
obejmuja:

1) prowadzenie akt osobowych pracownikow Centrum oraz dyrektoréw
obstugiwanych jednostek;

2) prowadzenie obstugi kadrowej pracownikow obstugiwanych placowek, w zakresie
sporzadzania umoéw o prace, swiadectw pracy, zmiany warunkéw zatrudnienia,
pism dotyczacych rozwigzania umowy o prace, przyznania nagréd jubileuszowych,
udzielenia urlopéw dla poratowania zdrowia, bezptatnych, macierzynskich,
ojcowskich, rodzicielskich i wychowawczych.

3) kompleksowg obstuge naliczania i wyptacania wynagrodzen oraz innych
naleznosci z tytutu zawartych uméw cywilno-prawnych w Centrum i obstugiwanych
jednostkach;
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4) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniami z ZUS i Urzedem Skarbowym;
5) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach.
3. Dziatania Centrum w zakresie obstugi finansowej jednostek obstugiwanych obejmuja:
1) obstuge finansowo-ksiegowg Centrum i jednostek obstugiwanych;
2) prowadzenie gospodarki finansowej Centrum oraz jednostek obstugiwanych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegoélnosci z ustawg
o rachunkowosci, ustawg o finansach publicznych oraz przepisami wykonawczymi;
3) monitorowanie i kontrole realizacji planéw finansowych obstugiwanych jednostek;
4) sporzgdzanie dla kazdej z jednostek odrebnie wymaganych sprawozdan
finansowych i budzetowych;
5) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej dotacji celowych otrzymywanych przez
Miasto Zielonka na realizacje zadan oswiatowych;
6) wspolprace z dyrektorami obstugiwanych jednostek w zakresie sporzgdzania
projektéw planow finansowych tych jednostek;
7) prowadzenie obstugi finanséw-ksiegowej innych zadan zleconych przez Burmistrza
Miasta Zielonka.
4. W ramach wspolnej obstugi jednostek obstugiwanych Centrum wykonuje w petni
obowigzki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci.

§6

1. Organem tworzgcym Centrum jest Rada Miasta Zielonka.
2. Bezposredni nadzér nad Centrum sprawuje Burmistrz Miasta Zielonka.

§7
Pracami Centrum kieruje Dyrektor.
Dyrektor zarzadza i reprezentuje Centrum na zewnatrz.
Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Burmistrza Miasta Zielonka.
Dyrektor Centrum jest kierownikiem zakfadu pracy w rozumieniu przepiséw Kodeksu
pracy i wykonuje wszystkie czynnosci wynikajace ze stosunku pracy wobec
pracownikéw Centrum.

LA

§8
Szczegotowg organizacje i zasady funkcjonowania Centrum okresla regulamin organizacyjny
opracowany przez Dyrektora Centrum.

§9

Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.

§ 10
Centrum uzywa pieczeci podtuznej o tresci ,Centrum Ustug Wspdlnych w Zielonce”.
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