
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

POROZUMIENIE 

z dnia 29 września 2023 r. 

zawarte pomiędzy:  

Wojewodą Mazowieckim  - Tobiaszem Bocheńskim, zwanym dalej „Wojewodą” 

a  

Powiatem Garwolińskim, zwanym dalej „Powiatem", reprezentowanym przez Zarząd Powiatu, w imieniu  

i na rzecz którego działają: 

Mirosław Marek Walicki - Starosta Powiatu Garwolińskiego  

Marek Ziędalski - Wicestarosta Powiatu Garwolińskiego 

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu Garwolińskiego - Jolanty Zawadki,  zwanymi dalej „stronami” 

w sprawie utworzenia Terenowego Punktu Paszportowego oraz powierzenia prowadzenia spraw z zakresu 

administracji rządowej dotyczących przyjmowania wniosków paszportowych i wydawania dokumentów 

paszportowych, zwanego dalej „Porozumieniem” 

Na podstawie art. 20 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej  

w województwie (Dz. U. z 2023 r. poz. 190) oraz art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 

powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 528 i 1526 oraz z 2023 r. poz. 572) w związku z uchwałą Rady Powiatu 

Garwolińskiego nr LXIV/357/2023 z dnia 2 sierpnia 2023 r. w sprawie przyjęcia zadań z zakresu administracji 

rządowej dotyczących przyjmowania wniosków paszportowych i wydawania paszportów strony ustalają,  

co następuje: 

§ 1. Przedmiotem Porozumienia jest utworzenie Terenowego Punktu Paszportowego, zwanego dalej "TPP", 

w związku z przekazaniem Powiatowi spraw z zakresu działania Wojewody, wynikających z ustawy z 27 stycznia 

2022 r. o dokumentach paszportowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1302), zwanej dalej „ustawą o dokumentach 

paszportowych”. 

§ 2. Wojewoda powierza, a Powiat przyjmuje do wykonywania sprawy wynikające z ustawy o dokumentach 

paszportowych, w zakresie przyjmowania wniosków paszportowych i wydawania dokumentów paszportowych, 

w tym: 

1) przyjmowanie wniosków o wydanie paszportu i paszportu tymczasowego oraz wydawanie potwierdzeń 

złożenia wniosku paszportowego; 

2) informowanie wnioskodawców na piśmie utrwalonym w postaci papierowej o nieprzyjęciu wniosku 

paszportowego w przypadkach określonych w ustawie o dokumentach paszportowych; 

3) przechowywanie dokumentów paszportowych do czasu ich odbioru przez wnioskodawców; 

4) wydawanie dokumentów paszportowych wnioskodawcom; 

5) przyjmowanie zgłoszeń utraty, uszkodzenia dokumentu paszportowego i zgłoszeń nieuprawnionego 

wykorzystania danych osobowych posiadacza dokumentu paszportowego; 
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6) prowadzenie dokumentacji i ewidencji, także elektronicznej, związanej z wydawaniem paszportów 

i paszportów tymczasowych, zgodnie z przepisami; 

7) sprawy związane z powierzeniem przetwarzania danych osobowych niezbędnych do realizacji Porozumienia 

normuje odrębna umowa, stanowiąca załącznik nr 1 do Porozumienia. 

§ 3.1. Powiat zobowiązuje się do: 

1) wykonywania powierzonych zadań zgodnie z obowiązującymi przepisami, w szczególności ustawą  

o dokumentach paszportowych i aktami wykonawczymi do ustawy, kodeksem postępowania 

administracyjnego oraz zgodnie z zaleceniami Wojewody; 

2) wykonywania powierzonych zadań w godzinach pracy urzędu Starostwa Powiatowego w Garwolinie; 

3)  wskazania pracowników, którzy będą wykonywali zadania powierzone porozumieniem oraz umożliwienia 

ich przeszkolenia; 

4)  nieodpłatnego zapewnienia odpowiednich warunków lokalowych oraz wykonanie prac adaptacyjnych  

w celu przygotowania stanowisk pracy a także otoczenia umożliwiającego niezakłócone i sprawne 

przyjmowanie obywateli. Pomieszczenia winny spełniać wymogi bezpieczeństwa i higieny pracy, 

zapewniać dostęp dla osób niepełnosprawnych oraz bezpieczeństwo i ochronę danych osobowych; 

5) wyposażenia pomieszczeń w niezbędny sprzęt, w szczególności kserokopiarkę oraz meble i materiały 

biurowe; 

6) wyposażenia stanowisk w urządzenia peryferyjne  niezbędne do obsługi Rejestru Dokumentów 

Paszportowych oraz zainstalowanie sieci komputerowej z wydzielonym łączem internetowym DSL, według 

wymagań określonych przez Ministerstwo Spraw Wewnętrznych i Administracji;  

7) przyjmowania na rachunek Powiatu opłaty paszportowej, a następnie odprowadzanie pobranej opłaty 

paszportowej na rachunek bankowy Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie nr 83 1010 1010 

0137 1022 3100 0000 w terminie nie dłuższym niż pięć dni roboczych od dnia pobrania opłaty; 

8) przekazywania Wojewodzie drogą elektroniczną wykazu osób, od których pobrano opłatę paszportową  

w Starostwie Powiatowym w Garwolinie, sporządzonego i zabezpieczonego zgodnie z wymogami 

Wojewody, nie później niż w dniu dokonania przelewu środków pobranych z tytułu opłaty na rachunek 

bankowy Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie, o którym mowa w pkt 7; 

9) przekazywania Wojewodzie wykazu, o którym mowa w pkt 8, w formie papierowej, potwierdzonej przez 

Skarbnika Powiatu lub osobę zastępującą Skarbnika Powiatu w przypadku jego nieobecności, nie później 

niż drugiego dnia od dnia przelewu środków; 

10) zapewnienia transportu dokumentacji paszportowej z zachowaniem środków bezpieczeństwa pomiędzy 

najbliższą jednostką Komendy Powiatowej Policji a TPP. 

2. W zakresie zobowiązań, o których mowa w ust. 1 w pkt 4-10, Powiat zobowiązuje się do ponoszenia 

wszelkich kosztów związanych z prowadzeniem TPP, w tym: 

1) kosztów związanych z rozbudową systemu; 

2) kosztów związanych z eksploatacją urządzeń lub ich wymianą; 

3) kosztów związanych z korzystaniem z mediów, w tym kosztów energii elektrycznej, telefonu, internetu; 

4) kosztów przyjmowania opłaty paszportowej i przekazywania jej na rachunek bankowy Mazowieckiego 

Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie. 

3. Powiat zobowiązuje się do zapewnienia odpowiednich środków bezpieczeństwa przy przechowywaniu 

paszportów i paszportów tymczasowych oraz dokumentacji paszportowej, a także przy dostępie do baz 

informatycznych. 
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§ 4. W zakresie spraw związanych z ochroną danych osobowych, strony uzgadniają, że: 

1) dane kontaktowe pracowników, współpracowników i reprezentantów stron udostępniane wzajemnie  

w Porozumieniu lub udostępnione drugiej stronie w jakikolwiek sposób w okresie obowiązywania 

Porozumienia przekazywane są w związku z wykonywaniem Porozumienia. Udostępniane dane kontaktowe 

mogą obejmować: imię i nazwisko, adres e-mail, stanowisko służbowe i numer telefonu służbowego. Każda 

ze stron będzie administratorem danych kontaktowych, które zostały jej udostępnione w ramach 

Porozumienia; 

2) Powiat zobowiązuje się do przekazania wszystkim osobom, których dane udostępnił Wojewodzie w związku 

z realizacją Porozumienia, informacji, o których mowa w art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,  

z późn. zm.1) zgodnie z treścią klauzuli informacyjnej, stanowiącej załącznik nr 2 do Porozumienia; 

3) Wojewoda oświadcza, że jest administratorem danych osobowych w rozumieniu przepisów rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych); 

4) przy wykonywaniu obowiązków wynikających z Porozumienia, Powiat zobowiązuje się stosować  

do obowiązujących przepisów prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w szczególności wynikających 

z rozporządzenia, o którym mowa w pkt 2 oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);  

5) Wojewoda powierza przetwarzanie danych osobowych Powiatowi w celu prawidłowego wykonania 

przedmiotu Porozumienia zgodnie z umową na powierzenie przetwarzania danych osobowych, o której mowa 

w § 2 pkt 7 Porozumienia, stanowiącą załącznik nr 1 do Porozumienia. 

§ 5. Rejestr Dokumentów Paszportowych nie może być wykorzystywany do innych celów niż realizacja zadań 

powierzonych Porozumieniem. 

§ 6.1. Wojewoda zobowiązuje się do: 

1) terminowego dostarczania zrealizowanych dokumentów paszportowych, z wyjątkiem przypadków 

niezależnych od Wojewody; 

2) zapewnienia przeszkolenia wskazanych przez Powiat pracowników zatrudnionych w TPP; 

3) zapewnienia materiałów informacyjnych. 

2. Wojewoda zobowiązuje się do zapewnienia transportu dokumentacji paszportowej do najbliższej jednostki 

Komendy Powiatowej Policji, a Powiat do odbioru i jej transportu z zachowaniem środków bezpieczeństwa do 

TPP na własny koszt, zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 10; 

3. Wojewoda upoważnia Powiat do pobierania opłaty paszportowej w Starostwie Powiatowym w Garwolinie.  

4. Wojewoda zobowiązuje się do: 

1)  uznawania przedkładanych przez klientów potwierdzeń wpłat wystawionych przez Starostwo Powiatowe  

w Garwolinie na równi z potwierdzeniami wpłat wystawionymi przez inne placówki przekazujące środki 

finansowe; 

2) dokonywania we własnym zakresie zwrotów nienależnie uiszczonych opłat, wpłacanych w Starostwie 

Powiatowym w Garwolinie, a przekazanych na rachunek bankowy Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego 

w Warszawie przez Powiat, zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 7; 

3) nienaliczania odsetek ustawowych za każdy dzień opóźnienia w przekazywaniu środków, o których mowa  

w § 3 ust. 1 pkt 7, w przypadkach, gdy opóźnienie nie przekroczy 10 dni, a nastąpi z przyczyn niezawinionych 

przez Powiat. 

                                                 
1) Zmiany wymienionego rozporządzenia zostały ogłoszone w Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2016, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 04.03.2021, 

str. 35. 
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§ 7.1. Za realizowanie zadań, o których mowa w § 2, Powiat otrzymywać będzie od Wojewody środki 

finansowe w kwocie 6000,00 zł (słownie: sześć tysięcy 00/100) rocznie, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. W 2023 roku za realizowanie zadań, o których mowa w § 2, Powiat otrzyma od Wojewody środki 

finansowe w kwocie 1500,00 zł (słownie złotych: jeden tysiąc pięćset 00/100). 

3. Środki, o których mowa w ust. 1 i 2, będą przekazywane Powiatowi przez Wojewodę w równych ratach 

miesięcznych do 15 dnia każdego miesiąca. 

4. Kwota, o której mowa w ust. 1, przekazywana będzie Powiatowi w kolejnych latach przez cały okres 

obowiązywania Porozumienia. 

§ 8. 1. Wojewoda sprawuje nadzór i kontrolę nad prawidłową realizacją powierzonych Powiatowi zadań,  

w tym zapewnienia i przestrzegania wymogów przechowywania oraz zabezpieczenia dokumentów 

paszportowych i dokumentacji paszportowej. 

2. Wojewoda ma prawo do kontroli prawidłowości przyjmowania i odprowadzania opłat paszportowych przez 

Powiat. 

3. Wojewoda jest upoważniony do wydawania na podstawie kontroli - zaleceń pokontrolnych skierowanych 

do Powiatu, które ten jest zobowiązany realizować. 

4. Kontrola odbywać się będzie w trybie i na zasadach określonych w ustawie z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli 

w administracji rządowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224). 

§ 9. Wszelkie zmiany Porozumienia wymagają formy pisemnej w drodze aneksu pod rygorem nieważności. 

§ 10.1. Porozumienie zostaje zawarte na czas nieoznaczony. 

2. Każda ze stron może rozwiązać Porozumienie z zachowaniem trzymiesięcznego okresu wypowiedzenia. 

Wypowiedzenie to powinno zostać złożone w formie pisemnej. 

3. W razie rażącego naruszenia przez jedną ze stron postanowień Porozumienia lub nienależytego 

wykonywania obowiązków, druga strona ma prawo rozwiązać Porozumienie bez zachowania terminu 

wypowiedzenia przez oświadczenie złożone na piśmie. 

§ 11. Porozumienie wchodzi w życie z dniem 2 października 2023 r. i podlega ogłoszeniu w Dzienniku 

Urzędowym Województwa Mazowieckiego. 

 

Wojewoda Mazowiecki:                                                Starosta Powiatu Garwolińskiego:  

Tobiasz Bocheński                                                        Mirosław Marek Walicki 

Wicestarosta Powiatu Garwolińskiego: 

Marek Ziędalski 

Skarbnik Powiatu Garwolińskiego: 

Jolanta Zawadka 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki do porozumienia 

1. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

2. Klauzula informacyjna 
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