DZIENNIK URZEDOWY
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Poz. 11230

UCHWALA NR CLXXX1/399/2023
ZARZADU POWIATU LIPSKIEGO

z dnia 5 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 32 ust. 1 oraz  art. 33 ustawy o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2022r,
poz. 1526 z pdézn. zm.) oraz art. 861 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2021 r.
poz. 1540, z pdzn. zm.), Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ wewngtrzng procedurg w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢
z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwang dalej: procedurg wewngtrzng MDR)
stanowiacg zatacznik nr 1 do uchwaty.

2. Obowigzek stosowania procedury dotyczy Powiatu Lipskiego oraz jednostek organizacyjnych Powiatu
Lipskiego wystepujacych jako podatnik.

3. Szczegotowy wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu, ktorych dotyczy procedura MDR, zawiera
zatgcznik nr 2 do uchwaty.

§ 2. 1. Naczelnikow wydziatow oraz Kierownikoéw jednostek organizacyjnych zobowigzuje si¢ do:
1) poinformowania podlegtych pracownikéw o wejsciu w zycie procedury wewnetrznej MDR,
2) zapoznania pracownikow z procedura wewngtrzng MDR,
3) kontroli przestrzegania przez pracownikéw wytycznych zawartych w procedurze wewnetrznej MDR.

2. Pracownikow Starostwa Powiatowego oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Lipskiego zobowigzuje
sie do przestrzegania regulacji okre§lonych w art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu, Kierownikom i pracownikom jednostek
organizacyjnych Powiatu oraz Naczelnikom Wydzialow, samodzielnym stanowiskom i pozostatym
pracownikom Starostwa Powiatowego w Lipsku.
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§ 4. Uchwala wchodzi w zycie zdniem podjecia ipodlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego. Cztonkowie obecni na posiedzeniu:

Czlonek Zarzadu Przewodniczacy Zarzadu Powiatu Lipskiego
Artur Dygas Stawomir Smieciuch
Czlonek Zarzadu Wicestarosta Lipski

Lucyna Gaik Maria Wegrzecka
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Zalacznik Nr 1

do uchwaty Zarzadu Powiatu Lipskiego

Nr CLXXXI1/399/2023 z dnia 05 wrzesnia 2023 .

Wewnetrzna procedura

w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku

przekazywania informacji o schematach podatkowych

Rozdziat str.
| | Przepisy ogolne 2
Il | Zasady postepowania w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu 4
sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych
[l | Raportowanie schematéw podatkowych przez korzystajgcego 6
IV | Raportowanie osiggnietych korzysci 8
V | Raportowanie schematow podatkowych przez promotora 9
VI | Raportowanie schematéw podatkowych przez wspomagajgcego 11
VIl | Zasady przechowywania dokumentow i informac;ji 12
VIl | Kontrola wewnetrzna i upowszechnianie wiedzy z zakresu realizaciji 13
obowigzkéw dotyczgcych przekazywania informacji o schematach
podatkowych
IX | Wewnetrzna procedura zgtaszania naruszen przepisow z zakresu 14
przekazywania informacji o schematach podatkowych
X | Postanowienia koncowe 15
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Rozdziat |
Przepisy Ogodlne

§ 1. Cel procedury wewnetrznej

Niniejsza procedura wewnetrzna ma na celu okreslenie zasad postepowania przez Powiat
Lipski w zakresie wykonania obowigzkéw okreslonych przepisami art. 86a — art. 860
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1325, ze
zm.), dotyczacych zwtaszcza identyfikacji i raportowania schematéw podatkowych.

§ 2. Stowniczek pojeé
llekro¢ w Procedurze wewnetrznej jest mowa o:

1. Powiecie — rozumie sie przez to Powiat Lipski, jako samorzadowg osobe prawng;

2. Starostwie — rozumie sie przez to Starostwo Powiatowe w Lipsku;

3. Jednostkach - rozumie sie przez to jednostki organizacyjne Powiatu wymienione w
zatgczniku nr 2 do uchwaty;

4. Ordynacja podatkowa [dalej: OP] — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa;

5. osobie odpowiedzialnej za czynnosci MDR — rozumie sie przez to:

a) naczelnikow wydziatdbw oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska w
Starostwie,
b) kierownikéw jednostek — w sytuacji uzgodnien czynionych w ramach schematow
podatkowych:
— dotyczgcych czynnosci jednostki w zakresie podatku rozliczanego wraz z
Powiatem posiadajgcym status podatnika bgdz ptatnika podatku, a takze
— w przypadku gdy obowigzek raportowania o schematach podatkowych
wynika lub moze wynikaé bezposrednio z dziatan Jednostki jako podatnika
lub ptatnika podatku;

6. pracowniku — rozumie sie przez to wszystkich pracownikow Jednostek oraz
Starostwa (niezaleznie od stosunku prawnego dotyczgcego zatrudnienia oraz
zajmowanego stanowiska), a takze osoby wykonujgce na rzecz tych podmiotow
prace w oparciu o inne tytuty prawne, ktorzy sg lub mogg by¢é zaangazowani w
czynnosci obejmujgce uzgodnienie wypetniajgce schemat podatkowy, w
szczegolnosci osoby dokonujgce rozliczeh podatkowych Powiatu oraz Starostwa
w charakterze podatnika lub pfatnika, a takze osoby biorgce udziat w
przygotowaniu i realizacji transakcji cywilnoprawnych, ktérych czynnosci majg lub
mogg mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego w
zakresie poszczegolnych podatkéw;

7. Inspektorze MDR- rozumie sie przez to wyznaczonego pracownika Wydziatu
Finansowego Starostwa, dokonujgcego stosownych czynnosci zwigzanych z
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raportowaniem schematéw podatkowych, w przypadku gdy obowigzek ten cigzy
bezposrednio na Starostwie, Powiecie lub Jednostce, a takze wykonujgcego inne
obowigzki, o ktérych mowa w procedurze wewnetrznej. Inspektora MDR wyznacza
Starosta Lipski. Starosta wyznacza réwniez osobe, ktora wykonuje obowigzki
Inspektora MDR w czasie nieobecnosci Inspektora MDR.

8. Szefie KAS — rozumie sie przez to Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

§ 3. Definicje poje¢ i skrotéw stosowanych w procedurze wewnetrznej

1. Na potrzeby niniejszej procedury wewnetrznej przyjmuje sie definicje i zasady
okreslone w art. 86a — 860 OP.

2. Uzyte w procedurze wewnetrznej okreslenia zawarte w art. 86a — 860 OP, w
szczegolnosci: ,korzystajgcy”, ,korzy$¢ podatkowa”, ,NSP”, ,podatek”, ,promotor”,
.,Sschemat podatkowy”, ,schemat podatkowy standaryzowany”, ,schemat
podatkowy transgraniczny”, ,uzgodnienie”, ,wdrozenie”, ,wspomagajgcy”’, majq
znaczenie nadane im w OP.

§ 4. Identyfikacja schematu podatkowego

1. Szczegotowe zasady kwalifikacji czynnos$ci/dziatan/uzgodnien jako mogacych
spetniaC kryteria uznania ich za schemat podatkowy (w szczegodlnosci
zdefiniowanie kryterium gtébwnej korzysci, ogolnych oraz szczegdtowych cech
rozpoznawczych) zawarte sg w art. 86a Ordynacji podatkowej.

2. Integralng czescig procedury wewnetrznej sg:

1) opracowana lista czynnosci/dziatan/uzgodnien, ktére nie stanowig schematu
podatkowego (zwana dalej: listg MDR) stanowigcg zatgcznik nr 1 do procedury
wewnetrznej. Czynnosci/dziatania/uzgodnienia wymienione na liscie MDR nie
podlegajg obowigzkom  weryfikacyjno-zgtoszeniowym  okreslonym w
procedurze wewnetrznej.

2) Opracowana lista czynnosci/dziatan/uzgodnien wymagajgcych kazdorazowej
analizy pod katem spetnienia przestanek okreslonych w art. 86a § 1 pkt 6,10,13
i 16 OP, stanowigca zatgcznik nr 2 do procedury wewnetrznej MDR (zwana
dalej Listg Weryfikacyjng).

1. Lista MDR oraz lista weryfikacyjna podlegajg okresowej weryfikacji na koniec
kazdego roku obrotowego poprzez ich uzupetnienie o nie ujete uprzednio
czynnosci/dziatania/uzgodnienia lub usuniecie juz ujetych, w oparciu o ksztattujgce
sie linie interpretacyjne i orzecznicze, objasnienia Ministerstwa Finanséw oraz
poglady doktryny i praktyke.

2. Weryfikacja listy MDR oraz listy weryfikacyjnej dokonywana jest przez wskazanych
pracownikow.

3. Pracownicy przy realizacji czynnosci/dziatan/uzgodnien, ktére nie sg ujete na liscie
MDR Ilub sg ujete na liscie weryfikacyjnej sg zobowigzani do przeprowadzania
wstepnej weryfikacji, czy dokonywane czynno$ci/dziatania/uzgodnienia mogg
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stanowi¢ schemat podatkowy, zgodnie z art. 86a § 1 pkt6,10,13i 16 OP. W ramach
wstepnej weryfikacji nalezy okresli¢, czy dana czynnosc/dziatanie/uzgodnienie
spetnia jeden z 3 warunkow wskazanych w ww. artykule.

Rozdziat Il

Zasady postepowania w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z
obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 5. 1. Kazdy pracownik, ktory jest lub moze by¢é zaangazowany w czynnosci dotyczgce
schematu podatkowego jest zobowigzany zapoznac sie z procedurg wewnetrzng i ztozy¢
oSwiadczenie, zgodnie ze wzorami stanowigcymi zatgczniki do procedury wewnetrznej
oraz na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie.

2. Pracownicy Starostwa i Jednostek sktadajg oswiadczenie zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do procedury wewnetrznej, z tym ze pracownicy Starostwa
sktadajg oswiadczenie Inspektorowi MDR, natomiast pracownicy Jednostek sktadajg
oswiadczenie kierownikowi Jednostki.

3. Kierownicy Jednostek sktadajg Inspektorowi MDR oswiadczenia zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 4 do procedury wewnetrznej.

4. Zasady niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio do nowozatrudnionych
pracownikow.

§ 6. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do biezgcej analizy podejmowanych przez
Powiat czynnosci (dziatan) pod katem wystgpienia obowigzkéw zwigzanych z
przekazywaniem informacji o schematach podatkowych. W przypadku stwierdzenia przez
pracownika, ze dane czynnosci (dziatania) stanowig lub chocby potencjalnie moga
stanowi¢ zdarzenia rodzgce obowigzki zwigzane z przekazywaniem informacji o
schematach podatkowych, zobowigzany jest on przekaza¢ pisemng informacje w tym
zakresie zgodnie z zasadami okreslonymi w procedurze wewnetrzne;j.

§ 7. Wskazane w procedurze wewnetrznej obowigzki w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych Szefowi KAS oraz podmiotom trzecim zaangazowanym w
schemat podatkowy wypetnia Inspektor MDR- dotyczy to zaréwno sytuaciji, gdy:

1. obowigzki te dotyczg Starostwa bagdz Powiatu dziatajgcych w charakterze
podatnika (w tym scentralizowanego wraz z Jednostkami), bgdz ptatnika podatku,
jak i w przypadku, gdy:

2. obowigzki zwigzane ze schematem podatkowym dotyczg bezposrednio Jednostki
jako podatnika bgdz ptatnika podatku (nie rozliczajgcej sie wraz z Powiatem w
zakresie danego podatku).

§ 8. Podstawowe zasady przekazywania informacji o schematach podatkowych:
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1. Pracownicy przekazujg niezwtocznie pisemne informacje o okolicznosciach, o
ktérych mowa w § 6 osobom odpowiedzialnym za czynnosci MDR, przy czym nie
pozniej niz w terminie 2 dni od dnia stwierdzenia przez pracownika, ze dane
czynnosci (dziatanie) moze stanowi¢ schemat podatkowy. Osoby odpowiedzialne
za czynnosci MDR niezwtocznie przekazujg otrzymane od pracownikow informacije
Inspektorowi MDR.

2. Zobowigzanie do przekazania informaciji jest niezalezne od faktu czy o danym
schemacie podatkowym mogg posiada¢ wiedze takze inni pracownicy.

3. W przypadku samodzielnego stwierdzenia istnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w § 6 przez osobe odpowiedzialng za czynnosci MDR, przekazuje ona pisemng
informacje bezposrednio Inspektorowi MDR. Zasada ta znajduje odpowiednie
zastosowanie w przypadku Starosty i Wicestarosty, cztonkéw Zarzgdu Powiatu,
Sekretarza Powiatu oraz Skarbnika Powiatu.

4. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami przekazywania
informacji okreslonymi w procedurze wewnetrznej, informacje nalezy
przekazywac bezposrednio Inspektorowi MDR.

5. W przypadku przekazania informacji Inspektorowi MDR przez Staroste,
Wicestaroste, cztonkéw Zarzgdu Powiatu, Sekretarza Powiatu lub Skarbnika
Powiatu, odpowiednie zastosowanie znajdujg zasady postepowania pomiedzy
osobami odpowiedzialnymi za czynnosci MDR a Inspektorem MDR.

6. Przekazanie osobie odpowiedzialnej za czynnosci MDR informaciji przez
pracownika o okolicznosciach, o ktorych mowa w § 6 nastepuje zgodnie z
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do procedury wewnetrzne.

§ 9. 1. Inspektor MDR przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w dokonywanych
przez niego czynnosciach — we wspétpracy z osobg realizujgcg na rzecz Powiatu pomoc
prawng — ocenia zasadnos¢ przekazania informacji pod kgtem obowigzku raportowania
schematu podatkowego.
2. W przypadku watpliwosci co do obowigzkéw Powiatu w zakresie realizacji
obowigzkéw zwigzanych z informowaniem o schematach podatkowych zasiega sie
opinii osoby realizujgcej na rzecz Powiatu pomoc prawna.
3. Po dokonanych ustaleniach Inspektor MDR przedkfada informacje do podpisu
Staroscie.
4. Jezeli schemat podatkowy wystepuje, Inspektor MDR przygotowuje - z
uwzglednieniem przepiséw OP oraz zasad okreslonych w procedurze wewnetrznej —
zgtoszenie schematu podatkowego do Szefa KAS.
5. Inspektor MDR weryfikuje takze zawiadomienia i informacje przekazane przez
Kierownikow Jednostek.
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6. Inspektor MDR prowadzi zestawienie zgtoszen stosowanych w Powiecie Lipskim
schematéw podatkowych zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do
procedury wewnetrzne;j.

§ 10. Inspektor MDR dysponuje wiasciwym petnomocnictwem do wypetnienia wszelkich
obowigzkow dotyczgcych raportowania schematow podatkowych.

§ 11. Inspektor MDR nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowosci w zakresie
raportowania schematéw podatkowych, o ktérych nie zostat poinformowany, w sposaéb i
w terminach wskazanych w procedurze wewnetrznej.

§ 12. Pracownicy nie udostepniajg, ani nie wdrazajg rozwigzan stanowigcych schematy
podatkowe, ani nie wystepujg w charakterze wspomagajgcego z wtasnej inicjatywy (tj. bez
polecenia stuzbowego). W przypadku naruszenia tego postanowienia, pracownik staje sie
wyfgcznym podmiotem obowigzkow w zakresie raportowania schematow podatkowych,
w szczegolnosci wynikajgcych z OP. W przypadku stwierdzenia przez pracownika, ze
dane dziatanie lub rozwigzanie moze stanowi¢ schemat podatkowy, jest on zobowigzany
wstrzymac sie z wykonaniem czynnosci moggcych spowodowac¢ dalsze wdrazanie tego
rozwigzania oraz zgtosi¢ zaistniatg sytuacje zgodnie z zasadami wskazanymi w § 8.

Rozdziat Il
Raportowanie schematéw podatkowych przez korzystajacego

§ 13. Postanowienia rozdziatu Il dotyczg wytgcznie schematéw podatkowych, w zakresie
ktérych Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze korzystajgcego i nie
zostata poinformowana przez promotora schematu podatkowego o nadaniu schematowi
podatkowemu NSP, ktérego poprawnos¢ i waznos$¢ zostata potwierdzona za pomocag
internetowego  narzedzia dostgpnego na  stronie  Ministerstwa  Finansow
(https://mdr.mf.gov.pl/#/).

§ 14. Postanowienia rozdziatu Il nie obowigzujg w przypadku:

7. schematdéw podatkowych, w zakresie ktérych Starostwo, Powiat lub Jednostka
zostata pisemnie poinformowana przez promotora, ze schemat podatkowy nie
posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczgcych
schematu podatkowego, wskazanych przez promotora w formularzu MDR-1
ztozonemu Szefowi KAS;

1. schematow podatkowych, w ktérych Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w
charakterze promotora, gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do
wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w dziatalnosci Jednostki, ktdra jest
odrebnym podatnikiem lub ptatnikiem podatku, ktérego dotyczy schemat
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podatkowy, w zakresie ktérych Inspektor MDR dopetnit obowigzkéw promotora,
wskazanych w rozdziale V procedury wewnetrzne;.

§ 15. Osoba odpowiedzialna za czynnosci MDR przekazuje Inspektorowi MDR informacje
dotyczgcg schematu podatkowego, w terminie 14 dni od dnia nastepujgcego po
udostepnieniu schematu podatkowego przez promotora, przygotowaniu schematu
podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z
wdrazaniem schematu podatkowego, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi
wczesniej.

§ 16. Informacja dotyczgca schematu podatkowego zawiera:

2. dane identyfikujgce przekazujgcego informacje;

1. rodzaj zgtaszanego schematu (schemat podatkowy standaryzowany, schemat
podatkowy inny niz standaryzowany);

2. wskazanie przestanek skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat
podatkowy, w tym cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujgcego te informacje;

3. wskazanie przepisow prawa podatkowego znajdujgcych zastosowanie w
schemacie podatkowym (ustawa o podatku dochodowym od os6b prawnych,
ustawa o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ustawa o podatku od towaréw
i ustug, ustawa o podatku akcyzowym, ustawa o podatku od czynnosSci
cywilnoprawnych, OP, bgdz inne);

4. opis schematu podatkowego oraz opis czynnosci (dziatan), do ktéorych ma
zastosowanie schemat podatkowy, a takze opis czynnosci dokonywanych w
ramach schematu podatkowego, a takze ich chronologii i celow, ktorych realizacji
schemat podatkowy ma stuzyc,

5. wskazanie szacunkowej wartosci przedmiotu schematu podatkowego (korzysci
podatkowej);

6. wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaty przekazaniem informacji o
schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktorym zostata lub zostanie
dokonana pierwsza czynnosc¢ stuzgca wdrozeniu tego schematu;

7. wskazanie etapu, na jakim znajduje sie schemat podatkowy, w szczegolnosci
informacji o terminach jego udostepniania lub wdrazania lub o dacie dokonania
czynnosci w ramach schematu;

8. wskazanie danych identyfikujgcych podmioty uczestniczace Ilub majace
uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére schemat moze mie¢ wptyw;

9. wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o
schemacie podatkowym (np. wspomagajgcych, jezeli wystepujg).

§ 17. Inspektor MDR moze zwrdci¢ sie do osoby odpowiedzialnej za czynnosci MDR o
przekazanie dodatkowych informaciji, niezbednych dla przekazania informacji Szefowi
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KAS lub realizacji innych obowigzkéow wynikajgcych z przepiséw o schematach
podatkowych.

§ 18. Inspektor MDR przekazuje Szefowi KAS informacje MDR-1 o schematach
podatkowych w terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po udostepnieniu schematu
podatkowego przez promotora, przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub
od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego,
w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

§ 19. Inspektor MDR, po podpisie Starosty, przekazuje informacje o schematach
podatkowych Szefowi KAS drogg elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia
informatycznego stuzgcego generowaniu dokumentéw MDR i ich sktadaniu do Szefa
KAS, dostepnego na stronie internetowe;j Ministerstwa Finansow
(https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych w formularzu
MDR-1.

§ 20. W przypadku, w ktérym Starostwo, Powiat lub Jednostka, wystepujgc w charakterze
korzystajgcego ze schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczgcej
schematu podatkowego podmiotowi wspomagajgcemu, Inspektor MDR informuje
pisemnie wspomagajgcego o NSP schematu podatkowego, zatagczajgc potwierdzenie
nadania NSP, najp6zniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie czynnoSci przez
wspomagajgcego. W przypadku gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP,
wspomagajacy jest o tym informowany pisemnie wraz z podaniem danych dotyczgcych
schematu podatkowego, wskazanych w informacji MDR-1.

§ 21. W przypadku zaangazowania Starostwa, Powiatu lub Jednostki w schemat
podatkowy w charakterze korzystajgcego, Inspektor MDR przekazuje informacje o
zaangazowaniu w schemat podatkowy wszystkim osobom odpowiedzialnym za czynnosci
MDR, celem zapewnienia wtasciwej identyfikacji i wykonania obowigzkéw, o ktérych
mowa w Rozdziale IV.

Rozdziat IV
Raportowanie osiggnietych korzysci

§ 22. W przypadku uzyskania korzysci podatkowej wynikajgcej z zastosowania schematu
podatkowego lub dokonania czynnosci bedacej elementem schematu podatkowego,
osoba odpowiedzialna za czynnosci MDR przekazuje Inspektorowi MDR informacje w tym
zakresie (informacje o zastosowaniu schematu podatkowego).

§ 23. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana Inspektorowi
MDR zawiera:
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10.NSP tego schematu podatkowego, a w przypadku braku NSP - informacje, o
ktorych mowa w § 16;

1. opis czynnosci dokonanej w danym okresie rozliczeniowym lub korzysci osiggniete;
w danym okresie rozliczeniowym,

2. wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajgcej ze schematu podatkowego, jezeli
zostata uzyskana w danym okresie rozliczeniowym.

§ 24. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Inspektorowi
MDR najp6zniej w terminie 12 dni przed uptywem terminu ztozenia deklaracji podatkowe]
dotyczgcej podatku objetego schematem podatkowym, za okres rozliczeniowy, w ktorym
zastosowano schemat podatkowy.

§ 25. Inspektor MDR, z uwzglednieniem § 26 i 27, przygotowuje i przekazuje informacje
o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS w terminie ztozenia deklaracji
podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktorym zastosowano schemat podatkowy.

§ 26. Inspektor MDR przekazuje informacje o zastosowaniu schematu podatkowego do
Szefa KAS drogg elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego
dostepnego na stronie internetowej Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/),
zgodnie z zakresem danych przewidzianych w formularzu MDR-3.

§ 27. Informacja sktadana jest Szefowi KAS pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia i jest podpisywana przez Staroste.

§ 28. Jezeli schemat podatkowy nie posiada NSP, wowczas informacja MDR-3 zawiera
réwniez dane dotyczgce schematu podatkowego, zgodne z zakresem danych objetych
formularzem MDR-1.

§ 29. Jezeli dane dotyczgce schematu podatkowego odbiegajg od danych zawartych w
otrzymanym potwierdzeniu nadania NSP lub informacji przekazanej przez promotora lub
wspomagajgcego, Inspektor MDR w sktadanej informacji MDR-3 modyfikuje te dane w
celu zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Rozdziat V
Raportowanie schematéw podatkowych przez promotora

§ 30. Postanowienia rozdziatu V dotyczg wytgcznie schematéw podatkowych, w zakresie
ktérych Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora schematu
podatkowego.
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§ 31. Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora w przypadku,
gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat
podatkowy w dziatalno$ci podmiotu trzeciego.

§ 32. Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje réwniez w charakterze promotora w
przypadku, gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza
schemat podatkowy w dziatalnosci Jednostki, ktora jest odrebnym podatnikiem lub
ptatnikiem podatku, ktérego dotyczy schemat podatkowy.

§ 33. W przypadku petnienia roli promotora przez Starostwo, Powiat lub Jednostke, osoba
odpowiedzialna za czynnosci MDR, przekazuje Inspektorowi MDR informacje o
udostepnionym lub wdrazanym schemacie podatkowym w terminie 12 dni od dnia
nastepujgcego po udostepnieniu schematu podatkowego, przygotowaniu do wdrozenia
schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z
wdrazaniem schematu podatkowego — w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi
wczesniej.

§ 34. Informacja zawiera odpowiednio dane wskazane w § 16, uzupetnione o dane
korzystajgcego, ktoremu udostepniono schemat podatkowy lub u ktérego podejmowane
sg czynnosci zwigzane ze schematem podatkowym.

§ 35. Inspektor MDR przekazuje Szefowi KAS informacje MDR-1 o schemacie
podatkowym, w zakresie ktérego Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w
charakterze promotora, w terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po udostepnieniu
schematu podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od
dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w
zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesdniej.

§ 36. W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, informacja MDR-1
przekazywana jest przez Inspektora MDR do Szefa KAS wytgcznie w zakresie schematu
udostepnionego pierwszemu Kkorzystajgcemu, z podaniem danych identyfikujgcych
pierwszego korzystajgcego oraz danych innych osdb uczestniczgcych w tym schemacie
lub obowigzanych do przekazania informaciji o tym schemacie podatkowym.

§ 37. W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po
zakonczeniu kwartatu, Inspektor MDR przekazuje do Szefa KAS dodatkowg informacje
MDR-4, zawierajgcg dane identyfikujgce kazdego korzystajgcego, ktéremu udostepniony
zostat schemat podatkowy standaryzowany w trakcie tego kwartatu oraz dane innych
0sbb uczestniczgcych w tych schematach lub obowigzanych do przekazania informaciji o
tych schematach, wraz z podaniem NSP schematu standaryzowanego.



Dziennik Urzgdowy Wojewoddztwa Mazowieckiego -13 - Poz. 11230

§ 38. Inspektor MDR przekazuje informacje Szefowi KAS drogg elektroniczng, z
wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostepnego na stronie internetowej
Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych
przewidzianych odpowiednio w formularzu MDR-1 i MDR-4.

§ 39. W przypadku, gdy korzystajgcym jest podmiot trzeci, Inspektor MDR informuje
pisemnie korzystajgcego o NSP schematu podatkowego, zatgczajgc potwierdzenie
nadania NSP, niezwiocznie po jego otrzymaniu.

§ 40. W przypadku gdy w terminie sktadania informacji MDR-1, schemat podatkowy nie
posiada jeszcze NSP albo brak nadania NSP wynika z przyczyn nie lezgcych po stronie
Powiatu, Inspektor MDR informuje o tym pisemnie korzystajgcego bedgcego podmiotem
trzecim oraz przekazuje mu dane dotyczgce schematu podatkowego, uwzglednione w
informacji MDR-1.

§ 41. W przypadku, w ktérym Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepujgc w charakterze
promotora schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczgcej schematu
podatkowego podmiotowi wspomagajgcemu, Inspektor MDR informuje pisemnie
wspomagajgcego o NSP schematu podatkowego, zatgczajgc potwierdzenie nadania
NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie czynnosci przez podmiot
wspomagajgcy. Postanowienia § 40 stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat VI
Raportowanie schematéw podatkowych przez wspomagajacego

§ 42. Postanowienia rozdziatu VI dotyczg sytuacji, w ktérych Starostwo, Powiat lub
Jednostka uczestniczy w schemacie podatkowym w charakterze wspomagajgcego, czyli
udziela pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego.

§ 43. Postanowienia rozdziatu VI nie obowigzujg w przypadku:

3. schematdéw podatkowych, w zakresie ktérych Starostwo, Powiat lub Jednostka
zostata poinformowana o NSP nadanemu schematowi podatkowemu (ktérego
poprawnos¢ i waznosc¢ zostata potwierdzona na stronie Ministerstwa Finanséw
(https://mdr.mf.gov.pl/#/), najpdzniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie czynnosci
w charakterze wspomagajgcego;

1. schematdéw podatkowych, w zakresie ktoérych Starostwo, Powiat lub Jednostka
zostata pisemnie poinformowana przez promotora lub korzystajgcego, ze schemat
podatkowy nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich informacji
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dotyczacych schematu wskazanych w informacji MDR-1, najpdzniej w dniu
poprzedzajgcym wykonanie czynnosci w charakterze wspomagajgcego;

2. schematéw podatkowych, o ktérych mowa w § 32 Procedury wewnetrznej, w
zakresie ktérych Inspektor MDR dopetnit obowigzkéw promotora, o ktérych mowa
w rozdziale V procedury wewnetrznej.

§ 44. W przypadku gdy pracownik, przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w
dokonywanych przez niego czynnosciach, powzigt podejrzenie, ze dokonywane przez
niego czynnosci mogg dotyczy¢ schematu podatkowego, zobowigzany jest poinformowaé
o tym fakcie osobe odpowiedzialng za czynno$ci MDR, najdalej w dniu nastepujgcym po
dniu powziecia podejrzenia co do istnienia schematu podatkowego.

§ 45. Osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR zobowigzane sg informowaé Inspektora
MDR o kazdym uzasadnionym przypadku otrzymania informacji, o ktérej mowa w § 44,
najpézniej w dniu nastepujgcym po dniu otrzymania tej informacii.

§ 46. W przypadku, gdy otrzymana informacja wzbudza watpliwosci Inspektora MDR co
do wystepowania schematu podatkowego (chocby potencjalnego), w ciggu 3 dni
roboczych od otrzymania tej informaciji (nie pozniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych
od dnia, o ktorym mowa w § 44), Inspektor MDR wystepuje z pismem do promotora lub
korzystajgcego o przekazanie pisemnego oswiadczenia, ze schemat podatkowy nie
wystepuje.

§ 47. W terminie, o ktérym mowa w § 46, Inspektor MDR zawiadamia rowniez Szefa KAS
(z wykorzystaniem formularza MDR-2) o powzieciu watpliwosci co do wystepowania
schematu podatkowego w dziatalnosci podmiotu trzeciego wraz z podaniem dnia, w
ktorym powzieto powyzszg watpliwos¢ oraz liczby podmiotow, do ktérych skierowano
pisma, o ktérych mowa w § 46.

§ 48. W przypadku gdy Inspektor MDR, przy zachowaniu starannosci ogolnie wymaganej
w dokonywanych przez niego czynnosciach uzna, ze schemat podatkowy wystepuje,
przekazuje do Szefa KAS informacje MDR-1 w terminie 30 dni od dnia nastepnego po
wykonaniu przez Starostwo, Powiat Iub Jednostke czynnosci w charakterze
wspomagajgcego lub w terminie 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu
podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego — w zaleznosci od tego, ktore z tych
zdarzen nastgpi wczesnie;.

§ 49. W przypadku schematéw standaryzowanych zastosowanie wzgledem
wspomagajgcego majg odpowiednio zasady postepowania wskazane w § 36 i § 37.
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§ 50. Inspektor MDR przekazuje informacje MDR-1, MDR-2 i MDR-4 drogg elektroniczna,
z wykorzystaniem narzedzia informatycznego, dostepnego na stronie internetowej
Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/).

Rozdziat VII
Zasady przechowywania dokumentéw i informacji

§ 51. W ramach Wydziatu Starostwa lub Jednostki, ktérych pracownik przekazat
informacje o schemacie podatkowym przechowuje sie:

3. kopie dokumentow i informacji zwigzanych ze zidentyfikowaniem schematu
podatkowego lub uczestnictwem w schemacie podatkowym w charakterze
korzystajgcego, promotora lub wspomagajgcego,

1. potwierdzenia kazdorazowego przekazania informacji o schematach podatkowych
Inspektorowi MDR, przez okres 5 lat, liczagc od pierwszego dnia roku
nastepujgcego po roku, w ktorym przekazano informacje o danym schemacie
podatkowym Inspektorowi MDR.

§ 52. Inspektor MDR przechowuije:

2. wszelkie dokumenty i informacje dotyczgce schematéw podatkowych otrzymane
od 0sob odpowiedzialnych za czynnosci MDR oraz pracownikow,

1. dowody potwierdzajgce kazdorazowe przekazanie informacji o schematach
podatkowych Szefowi KAS lub podmiotom trzecim zaangazowanym w dany
schemat podatkowy, przez okres 5 lat, liczgc od pierwszego dnia roku
nastepujgcego po roku, w ktorym przekazano informacje o danym schemacie
podatkowym Szefowi KAS lub podmiotowi trzeciemu.

§ 53. Zasady okre$lone w § 51 i 52 nie uchybiajg zasadom okreslonym w Rozporzgdzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w
szczegolnosci zgodne sg z art. 6 ust. 1 lit. ¢) powotanego Rozporzadzenia, z
uwzglednieniem obowigzkow wynikajgcych z OP.

§ 54. Inspektor MDR prowadzi rejestr numeréw schematéw podatkowych (NSP).

Rozdziat VIII

Kontrola wewnetrzna i upowszechnianie wiedzy z zakresu realizacji obowigzkéw
dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych
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§ 55. Zobowigzuje sie pracownikéw, w tym Inspektora MDR oraz osoby odpowiedzialne
za czynnosci MDR do zapoznania sie z problematykg przepiséw i zasad dotyczacych
przekazywania informacji o schematach podatkowych.

§ 56. Z uwzglednieniem petnionych funkcji osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR:

2. przekazujg pracownikom zaangazowanym lub moggcych byC¢ potencjalnie
zaangazowanymi w czynnosci dotyczgce schematow podatkowych informacje
dotyczgce niniejszej procedury wewnetrznej oraz przepisow OP dotyczgcych
problematyki schematow podatkowych,

1. weryfikujg fakt zapoznania sie z postanowieniami niniejszej procedury wewnetrznej
przez pracownikow poprzez zobowigzanie tych pracownikow do zapoznania sie z
procedurg wewnetrzng i ztozenia oswiadczenia, ktorego wzér zawarty jest w
zatgczniku nr 1 do procedury wewnetrznej,

2. zapoznajg sie z objasnieniami podatkowymi z dnia 31 stycznia 2019 r. Informacje
o schematach podatkowych (opracowanymi przez Ministra Finansow),
opublikowanymi na stronie internetowej https:/www.podatki.gov.pl).

§ 57. Z uwzglednieniem petnionych funkcji osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR
oceniajg zasadnosc i koniecznos¢ udziatu pracownikdéw zaangazowanych lub moggcych
by¢ potencjalnie zaangazowanymi w czynnos$ci dotyczgce schematéw podatkowych w
szkoleniach dotyczacych przedmiotowej problematyki oraz w razie takiej potrzeby
zgtaszajg Inspektorowi MDR potrzebe zapewnienia tym pracownikom uczestnictwa w
takich szkoleniach.

§ 58. 1.Inspektor MDR monitoruje zmiany przepisow dotyczagcych schematéw
podatkowych, a takze ich interpretaciji i praktyki stosowania przez organy podatkowe oraz
podejmuje wszelkie dziatania niezbedne dla ewentualnej aktualizacji zakresu i sposobu
wykonywania obowigzkéw wskazanych w procedurze wewnetrzne;.

2. W uzasadnionych przypadkach Inspektor MDR przekazuje pracownikom oraz osobom
odpowiedzialnym za czynnosci MDR informacje dotyczgce kwestii, o ktérych mowa w ust.
1.

§ 59. Inspektor MDR pozostaje w kontakcie z osobami odpowiedzialnymi za czynnosci
MDR celem monitorowania sytuacji wystepowania i wiasciwego identyfikowania
schematdéw podatkowych oraz realizacji procedury wewnetrzne;.

§ 60. 1. Kontrole wewnetrzng/audyt przestrzegania przepisbw o schematach
podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych w procedurze wewnetrznej wykonujg
kierownicy Jednostek oraz naczelnicy wydziatbw Starostwa w ramach prowadzonej
kontroli zarzgdczej — funkcjonalnej, lub inne upowaznione przez Staroste osoby — w
ramach kontroli planowanej bgdz audytu.
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2. Celem kontroli wewnetrznej/audytu jest zapewnienie wiasciwego wypetnienia
obowigzkdéw informacyjnych poprzez przestrzeganie przepisow prawa dotyczgcych
raportowania schematéw podatkowych oraz zasad okreslonych w procedurze
wewnetrznej.

3. Kontrola wewnetrzna/audyt winny by¢ prowadzone w oparciu o przepisy regulujgce
prowadzenie kontroli zarzgdczej danej Jednostki.

4. Kierownicy zobowigzani sg do uwzgledniania w sktadanych rocznych sprawozdaniach
o stanie kontroli zarzgdczej - informacji zapewniajgcej o wdrozeniu i realizacji procedur w
zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informaciji o
schematach podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych w procedurze
wewnetrznej.

Rozdziat IX
Wewnetrzna procedura zgtaszania naruszen przepisow z zakresu przekazywania
informacji o schematach podatkowych

§ 61. Niezaleznie od zasad przewidzianych w procedurze wewnetrznej pracownicy
zobowigzani sg do zgtaszania Inspektorowi MDR wszelkich naruszen, potencjalnych
naruszen lub powziecia watpliwosci co do przestrzegania obowigzkéw wynikajgcych z
niniejszej procedury wewnetrznej lub przepisbw prawa z zakresu przekazywania
informacji o schematach podatkowych.

§ 62. Zgtoszenia mogg by¢ dokonywane anonimowo. Majgc na uwadze mozliwos¢
merytorycznego rozpatrzenia zgtoszenia powinno ono zawierac:

3. wskazanie, na czym polega naruszenie obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej
procedury wewnetrznej lub przepiséw dotyczgcych przekazywania informacji o
schematach podatkowych,

1. uzasadnienie naruszenia obowigzkdéw lub przepisow,

2. date lub okres, w ktérym nastgpito lub potencjalnie mogto nastgpi¢ naruszenie,

3. wskazanie charakteru korzysci podatkowe;j i jej wartosci.

§ 63. Po odebraniu zgtoszenia, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od dnia otrzymania
zgtoszenia, Inspektor MDR przeprowadza czynnosci majgce na celu ustalenie
okolicznosci rzeczywistych lub potencjalnych naruszeh obowigzkéw wynikajgcych z
procedury wewnetrznej lub przepisow z zakresu przekazywania informacji o schematach
podatkowych. Z czynno$ci sporzgdzany jest protokdt, ktory zawiera ostateczne ustalenia
w zakresie informacji przekazanych w zgtoszeniu. Protokot przekazywany jest Staroscie.

§ 64. W zaleznosci od okolicznosci danego zgtoszenia podejmuje sie dziatania majgce na
celu dopetnienie obowigzkow wynikajgcych z przepisow z zakresu przekazywania
informacji o schematach podatkowych. Dziatania te podejmowane sg w sposob
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nakierowany na zminimalizowanie ryzyka ewentualnej odpowiedzialnosci karno-
skarbowe;.

§ 65. Inspektor MDR podejmuje lub sugeruje podjecie dziatan majgcych na celu
zapobiezenie wystepowaniu naruszen w przyszitosci.

§ 66. Tozsamosc¢ i dane pracownika dokonujgcego zgtoszenia oraz osoby, ktorej zarzuca
sie dokonanie naruszenia podlegajg ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych. Inspektor MDR zobowigzuje sie do zachowania nalezytej starannosci
w celu zachowania w najwyzszym stopniu poufnosci w przypadku ujawnienia tozsamosci
osoby dokonujgcej zgtoszenia oraz osoby, ktdrej zarzuca sie dokonanie naruszenia.

§ 67. Inspektor MDR zobowigzuje sie nie ujawnia¢ osobom trzecim danych zawartych w
anonimowym zgtoszeniu i podejmuje wszelkie czynnosci zapewniajgce ochrone przed
dziataniami o charakterze represyjnym, czy dyskryminacjg pracownikow potencjalnie
mogacych by¢ uznanymi za dokonujgcych zgtoszen.

Rozdziat X

Postanowienia koncowe
§ 68. Przestrzeganie Procedury wewnetrznej stanowi obowigzek stuzbowy pracownikow.

§ 69. Nadzor nad wdrozeniem i biezgcym stosowaniem procedury wewnetrznej w
Powiecie petni Inspektor MDR we wspotpracy ze Skarbnikiem Powiatu. Biezagcy nadzor
nad wypetnianiem przez Inspektora MDR obowigzkow, o ktérych mowa w procedurze
wewnetrznej sprawuje Skarbnik Powiatu.

§ 70. W sprawach nieuregulowanych procedurg wewnetrzng stosuje sie przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego, w tym w szczegolnosci przepisy OP, dotyczgce
raportowania schematow podatkowych.

§ 71. W przypadku, gdyby jakiekolwiek postanowienie procedury wewnetrznej byto
niezgodne z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa (w szczegolnosci w
przypadku zmiany przepiséw dotyczgcych informowania o schematach podatkowych), w
celu prawidtowego wykonania obowigzkéw Powiatu nalezy stosowaé powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa. Zasada, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym powinna
réwniez znalez¢ odpowiednie zastosowanie w odniesieniu do urzedowych wyjasnien
publikowanych przez Ministra Finansow, w szczegolnosci objasnieh podatkowych.
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§ 72. Procedura wewnetrzna wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty w sprawie
wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz ma zastosowanie do
weryfikacji i raportowania zdarzen powstajgcych takze przed jej wejsciem w zycie.
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Zalacznik Nr 1
do zatgcznika nr 1 do uchwaty Zarzagdu Powiatu Lipskiego

Nr CLXXXI1/399/2023 z dnia 05 wrzesnia 2023 r.

Lista czynnosci/dziatan/uzgodnien,
realizowanych cyklicznie przez pracownikéw Powiatu Lipskiego,
ktére nie stanowig schematu podatkowego

Rodzaj czynnosci/dzialania/uzgodnienia

Wynajem pomieszczen, lokali, powierzchni reklamowych itp.- przy zastosowaniu
wiasciwych stawek VAT wynikajgcych z przepisow ustawowych.

Refakturowanie optat za media (woda, Scieki, prgd) — przy zastosowaniu
wiasciwych stawek VAT wynikajgcych z przepisow ustawowych.

Naliczanie kar umownych oraz obcigzenia wykonawcow notami obcigzeniowymi.

Naliczanie optat z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci.

Podejmowanie dziatah w oparciu o rozwigzania majgce potwierdzenie w wydanej
indywidualnej interpretacji przepisow prawa podatkowego — interpretacja uznajgca
stanowisko Powiatu Lipskiego za prawidtowe.

Podejmowanie dziatan w oparciu o rozwigzania majgce potwierdzenie w
prawomocnym wyroku sgdu administracyjnego wydanego do oskarzonej przez
Powiat Lipski indywidualnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego.

Szkolenia o charakterze informacyjnym, dotyczgce obowigzujgcych przepiséw
prawa podatkowego lub planowanych zmian w tych przepisach.

Realizacja ustug pomocy spotecznej oraz ustug edukacyjnych przez jednostki
organizacyjne Powiatu Lipskiego.

Prowadzenie spraw socjalno-bytowych.

Ubezpieczenie budynkéw i samochodow stuzbowych bedgcych w administracii
wydziatow/jednostek.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg samochodowg tj. obstuga
samochodéw stuzbowych.

Zaopatrzenie w artykuty i sprzet biurowy, prase, publikacje, pieczecie urzedowe.
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Wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi w zakresie organizacji spotkan i
uroczystosci powiatowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem otwartych konkurséw ofert,
zawieraniem umow, przekazywaniem dotacji, kontrolg merytoryczng oraz
rozliczeniem zadan realizowanych na podstawie ustawy o dziatalnos¢ pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg scistego zarachowania.

Prowadzenie wtasnych akcji promocyjnych przez Powiat Lipski.

Udziat w obcych wydarzeniach promocyjnych.

Zamawiania i dystrybucja materiatdw promocyjnych Powiatu Lipskiego.

Organizacja obchodéw $wiagt powiatowych, narodowych i innych.

Wspotpraca w zakresie merytorycznym przygotowania naborow na stanowisko
kierownicze w podlegtych merytorycznie jednostkach organizacyjnych Powiatu
Lipskiego.

Zapewnienie dostepu do kompleksowej informacji o warunkach i mozliwosciach
inwestowania na terenie Powiatu Lipskiego oraz o gospodarczym i prawnym
otoczeniu inwestycyjnym.

Opracowanie i wydawanie ofert inwestycyjnych Powiatu Lipskiego.

Nawigzanie wspotpracy z inwestorami krajowymi i zagranicznymi oraz
gromadzenie danych na temat potencjalnych inwestorow zainteresowanych
lokowaniem inwestycji na terenie Powiatu Lipskiego.

Kompleksowa obstuga inwestora.

Tworzenie narzedzi stuzgcych rozwojowi wspotpracy regionalnej.

Kreowanie wizerunku Powiatu Lipskiego jako aktywnego osrodka wspétpracy
regionalnej.

Realizacja zadan inwestycyjnych i sprawozdawczosc¢ inwestycyjna.

Opracowanie harmonograméw rzeczowo-finansowych realizowanych inwestycji.

Przygotowanie merytoryczne dokumentacji do przetargéw na inwestycje.
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Prowadzenie spraw zwigzanych z inicjatywg lokalng w zakresie infrastruktury
technicznej.

Koordynacja prac nad tworzeniem, realizacjg i aktualizacjg Programéw
Strategicznych dla Rozwoju Powiatu Lipskiego.

Wspotudziat w opracowaniu niezbednej dokumentacji do wnioskéw aplikacyjnych o
dofinansowanie projektéw inwestycyjnych ze Srodkow zewnetrznych oraz
redagowanie samych wnioskéw i przekazywanie ich wlasciwym instytucja.

Nadzér nad realizacjg inwestycyjnych projektow Powiatu Lipskiego
dofinansowanych ze Srodkow zewnetrznych, zgodnie z postanowieniami umoéw
dotacyjnych.

Czynnosci polegajgce na wynajmowaniu/wydzierzawieniu powierzchni,
pomieszczen i lokali — przy zastosowaniu wiasciwych stawek VAT wynikajgcych z
przepisow ustawowych.
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Zalacznik Nr 2
do zatgcznika nr 1 do uchwaty Zarzgdu Powiatu Lipskiego

Nr CLXXXI1/399/2023 z dnia 05 wrzesnia 2023 r.

Lista czynnosci/dziatan/uzgodnien,
realizowanych cyklicznie przez pracownikéw Powiatu Lipskiego,
ktére wymagaja kazdorazowej weryfikaciji,

czy spetniajg warunki uznania ich za schemat podatkowy

Rodzaj czynnosci/dzialania/uzgodnienia

Wdrozenie i stosowanie tzw. prewskaznika VAT innego niz
prewskaznika okreslony zgodnie z regulacjami zawartymi w
rozporzgdzeniu Ministra Finansow z dnia 20 lutego 2015 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystania
nabywanych towarow i ustug dla celdéw dziatalnosci gospodarczej w
przypadku niektérych podatnikow (Dz.U. z 2020 r. poz. 289)

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystania majgtku Powiatu Lipskiego,
skutkujgcego mozliwoscig odliczenia podatku VAT naliczonego w
ramach korekty wieloletniej.
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Zalacznik Nr 3
do zatgcznika nr 1 do uchwaty Zarzadu Powiatu Lipskiego

Nr CLXXXI1/399/2023 z dnia 05 wrzesnia 2023 r.

OSWIADCZENIE

Ja, NiZej POAPISANY ... oswiadczam,
ze:

1) zapoznatam/em sie z wewnetrzng procedurg w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
[dalej jako: procedura wewnetrzna], obowigzujgca w Powiecie Lipskim;

2) postanowienia procedury wewnetrznej zobowigzuje sie przestrzegac i postepowac w
zgodzie z okreslonymi w jej tresci zasadami dotyczgcymi identyfikacji i raportowania o
schematach podatkowych;

3) zapoznatam/em sie z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o
schematach podatkowych;

4) znane mi sg dane osoby (osob), do ktérej moge zwréci¢é sie w przypadku
obowigzku zgtoszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszeh obowigzkéw
wynikajgcych z procedury wewnetrznej lub przepisow prawa w zakresie
przekazywania informacji o schematach podatkowych;

5) jestem sSwiadomaly, ze naruszenie obowigzkéw wskazanych w procedurze
wewnetrznej jest traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
obowigzkdéw pracowniczych (stuzbowych), ktére skutkowa¢ moze poniesieniem
przeze mnie odpowiedzialno$ci karno-skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia
okreslone w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy.

(miejscowosé, data) (czytelny podpis pracownika)
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Zalacznik Nr 4
do zatgcznika nr 1 do uchwaty Zarzagdu Powiatu Lipskiego

Nr CLXXXI1/399/2023 z dnia 05 wrzesnia 2023 r.

OSWIADCZENIE

Ja, NIZEj POAPISANY ....eieii e - dziatajac

= L0 T8 L= 111 1
(nazwa jednostki organizacyjnej)

oswiadczam, ze:

1) zapoznatam/em sie z wewnetrzng procedurg w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
[dalej jako: procedura wewnetrzna], obowigzujgca w Powiecie Lipskim;

2) postanowienia procedury wewnetrznej zobowigzuje sie przestrzegac i postepowacé w
zgodzie z okreslonymi w jej tresci zasadami dotyczgcymi identyfikacji i raportowania o
schematach podatkowych;

3) zapoznatam/em sie z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o
schematach podatkowych;

4) znane mi sg dane osoby (0s6b), do ktérej moge zwrdécié sie w przypadku obowigzku
zgtoszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowigzkéw wynikajgcych z
procedury wewnetrznej lub przepisbw prawa w zakresie przekazywania informacji o
schematach podatkowych;

5) jestem $Swiadomaly, Zze naruszenie obowigzkow wskazanych w procedurze
wewnetrznej jest traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkdéw
pracowniczych (stuzbowych), ktére skutkowaé moze poniesieniem przeze mnie
odpowiedzialnosci karno-skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w
ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy;

6) przekazatem informacje, o ktérych mowa w pkt 1-5 niniejszego oswiadczenia
pracownikom Jednostki oraz odebratem od tych pracownikéw o$wiadczenia
zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do zatgcznika nr 1 do procedury
wewnetrznej.

(miejscowosé, data) (czytelny podpis pracownika)
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Zalacznik Nr 5
do zatgcznika nr 1 do uchwaty Zarzagdu Powiatu Lipskiego

Nr CLXXX1/399/2023 z dnia 05 wrzesnia 2023 r.

Wewnetrzna informacja dotyczaca schematu podatkoweqo

W zwigzku z obowigzkiem, o ktérym mowa w § 6 wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych obowigzujgcej w Powiecie Lipskim, niniejszym przekazuje
informacje o zdarzeniu, ktére stanowi lub potencjalnie moze stanowi¢ zdarzenie rodzgce
obowigzki zwigzane z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych.

1. Dane identyfikujgce osobe skiadajgca informacje

2. Opis zdarzenia (czynnosci, dziatan, prowadzonej inwestycji, stosowanych lub
majacych mieé zastosowanie rozwigzan itp.)

(miejscowosé, data) (czytelny podpis pracownika)
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Zalacznik Nr 6
do zatgcznika nr 1 do uchwaty Zarzagdu Powiatu Lipskiego

Nr CLXXX1/399/2023 z dnia 05 wrzesnia 2023 r.

Zestawienie zgloszonych i stosowanych w Powiecie Lipskim schematéw podatkowych

Wartosc Podpis
uzyskanej
Numer Numer Zgtoszony korzysci Numer Data zgtaszajgcego
p. NSP weryfikacji okres podatkowej identyfikaciji przyjecia
MDR rozliczeni MDR zgtoszenia

owy (UPO)
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Zalacznik nr 2 do

Uchwaly Nr CLXXX1/399/2023
Zarzadu Powiatu Lipskiego

z dnia 05 wrze$nia 2023 r.

Jednostki organizacyjne Powiatu Lipskiego
objete wewnetrzng procedura w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

Lp Nazwa jednostki

1. | Zespot Szkot w Solcu nad Wistg

2. | Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Solcu nad Wistg

3. | Miodziezowy Osrodek Socjoterapii w Solcu nad Wista

4. | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Lipsku

5. | Powiatowy Urzad Pracy w Lipsku

6. | Powiatowy Zarzad Drog w Lipsku

7. | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lipsku

8. | Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Lipsku

9. | Zespot Szkot Ogodlnoksztatcacych 1 Technicznych w Lipsku
10. | Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy w Lipsku
11. | Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy w Eaziskach
12. | Dom Pomocy Spotecznej w Lipsku

13. | Komeda Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Lipsku
14. |Centrum Opiekunczo mieszkalne w Lipsku
15. |Zespodt Szkodt Technicznych w Siennie
16. |Powiatowy Zespot Placowek Pomocy Dziecku i Rodzinie w Siennie
17. |Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Hucie
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