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UCHWALA NR LXIX/462/2024
RADY MIASTA I GMINY SIENNO

z dnia 22 kwietnia 2024 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Miasta i Gminy Sienno

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 40. z pdzn. zm.) uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Miasta i Gminy Sienno w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Sienno.
§ 3. Traca moc uchwaly:

1) Nr XXV/158/2009 Rady Gminy Sienno z dnia 25 lutego 2009 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy
Sienno (Dz. U. Woj. Maz. nr 54 poz. 1351)

2) Nr XXXI/195/2017 Rady Gminy Sienno z dnia 13 listopada 2017 r. w sprawie zmian w Statucie Gminy
Sienno (Dz.U. Woj. Maz. poz. 10281)

3) Nr XL1/259/2018 Rady Gminy Sienno z dnia 24 wrze$nia 2018 w sprawie zmian w Statucie Gminy Sienno
(Dz.U. Woj. Maz. poz. 9014)

4) Nr 11I/18/2018 Rady Gminy Sienno z dnia 17 grudnia 2018 r. w sprawie zmian w Statucie Gminy Sienno
(Dz.U. Woj. Maz. poz. 12803)

5) Nr VIII/61/2019 Rady Gminy Sienno z dnia 13 maja 2019 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego
uchwaty w sprawie Statutu Gminy Sienno.

§ 4. 1. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego.

2. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Przewodniczacy Rady Miasta i Gminy Sienno

Roman Markiewicz
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Zatacznik Nr 1 do uchwaly Nr LX1X/462/2024
Rady Miasta i Gminy Sienno
z dnia 22 kwietnia 2024 r.

STATUT MIASTA I GMINY SIENNO

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. llekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ wspolnote samorzadowg oraz terytorium miasta i gminy Sienno;
2) Radzie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miasta i Gminy Sienno;
3) Przewodniczacym rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Miasta i Gminy Sienno;
4) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Sienno;
5) Urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Sienno.
§ 2. 1. Gmina Sienno zwana dalej "gming" jest wspolnotg samorzadowa zamieszkatych na jej terenie oséb.
2. Miasto i Gmina Sienno jest gming miejsko-wiejska.
3. Siedzibg wladz gminy jest miejscowos¢ Sienno.
4. Terytorium gminy obejmuje obszar o powierzchni 147,15 km?.
5. Granice gminy zaznaczone sg na mapie stanowigcej zatgcznik Nr 1 do statutu.
§ 3. 1. Herbem gminy jest Debno.
2. Wzor herbu stanowi zalgcznik Nr 2 do statutu.
3. Gmina posiada flage w kolorze zielonym z wizerunkiem herbu w centrum.
§ 4. 1. Gmina posiada osobowos¢ prawna.
2. Samodzielno$¢ gminy podlega ochronie sagdowe;.

Rozdzial 2.
Jednostki pomocnicze gminy

§ 5. 1. Jednostkami pomocniczymi gminy sg sotectwa.
2. W sktad gminy wchodzi 36 sotectw ujetych w wykazie stanowiacym zatacznik Nr 3 do statutu.

3. Nadzor nad dziatalno$cig sotectw sprawuje rada gminy oraz burmistrz w zakresie ustalonym w statutach
sotectw.

§ 6. 1. Rada gminy tworzy sotectwa w drodze uchwaty:
1) na wniosek burmistrza lub 1/5 ustawowego sktadu rady po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami;

2) z inicjatywy zgloszonej przez ponad 50% mieszkancow zamieszkujacych obszar ewentualnego przysztego
solectwa.

2. Wniosek ztozony przez burmistrza lub grupe radnych poddawany jest konsultacji z mieszkancami
sotectwa (sotectw), z ktérego czeSci ma byé utworzone nowe sotectwo. Konsultacje przeprowadza si¢ na
Zebraniach Wiejskich .

3. Wniosek o utworzeniu sotectwa konsultuje si¢ z odpowiednimi organizacjami administracji rzadowej
1 innymi instytucjami.

4. Burmistrz zobowigzany jest przedstawi¢ radzie doktadng analize kosztow utworzenia sotectwa.

5. Rada podejmuje uchwale o utworzeniu sotectwa po uzyskaniu wymaganych informacji i danych.
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6. Laczenie, podziat i znoszenie sotectw odbywa si¢ w trybie przewidzianym dla ich tworzenia.

7. Rada gminy zarzadza w drodze uchwaly wybory organéow solectw po uptywie kadencji tak, aby mogty
one odby¢ si¢ nie poézniej niz w ciggu trzech miesiecy od dnia pierwszej sesji nowo wybranej rady gminy
zwotanej po wyborach.

8. Tryb zarzadzania wyborow organdéw sotectw w trakcie kadencji okreslajg statuty sotectw.
9. Jednostki pomocnicze nie prowadzg odrebnej gospodarki finansowej w ramach budzetu gminy.

Rozdzial 3.
Zakres dzialania i zadania gminy

§ 7. Zakres dziatania obejmuje wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym, nie zastrzezone
ustawami na rzecz innych podmiotow.

§ 8. Zadania publiczne o znaczeniu lokalnym nie zastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotéw gmina
wykonuje we wlasnym imieniu i na wtasng odpowiedzialno$¢.

§ 9. Gmina w celu zaspokojenia zbiorowych potrzeb jej mieszkancow realizuje zadania wiasne, zadania
zlecone z zakresu administracji rzadowej wynikajace z ustaw oraz zadania przejete od administracji rzadowej
w drodze porozumien.

§ 10. 1. W celu wykonywania zadan gmina moze tworzy¢ gminne jednostki organizacyjne i zawieraé
umowy z innymi podmiotami.

2. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych zawiera zatacznik Nr 4 do statutu.

§ 11. Realizacja zadan publicznych przekraczajacych mozliwosci gminy nastepuje w drodze:
1) zwigzku miedzygminnego;
2) porozumienia komunalnego.

Rozdzial 4.
Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy organéw gminy

§ 12. 1. Wiadza w gminie nalezy do mieszkancow, ktorzy podejmuja rozstrzygnigcia bezposrednio
w glosowaniu powszechnym lub za posrednictwem organdéw gminy.

2. Rozstrzygniecia w glosowaniu powszechnym podejmowane sa poprzez wybory do rady gminy, wybory
burmistrza oraz referendum.

3. Zasady i tryb przeprowadzenia wyborow i referendum okreslaja:
1) Kodeks Wyborczy;
2) ustawa o referendum lokalnym.

§ 13. Organami gminy sg rada gminy i burmistrz.

§ 14. 1. Rada gminy jest organem stanowigcym i kontrolnym gminy z wylaczeniem spraw rozstrzyganych
przez mieszkancéw w drodze referendum.

2. Burmistrz jest organem wykonawczym gminy.

3. Burmistrz wykonuje swoje zadania przy pomocy urzedu oraz gminnych jednostek organizacyjnych.
§ 15. Rada gminy okresla organizacje wewnetrzng oraz podstawowe kierunki dziatania gminy.

§ 16. W sktad rady gminy wchodzg radni w liczbie 15.

§ 17. Rada gminy wybiera ze swego grona Przewodniczacego idwdch Wiceprzewodniczacych
w glosowaniu tajnym.

§ 18. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje, komisjom rady, grupie radnych w liczbie co najmniej 1/5
sktadu rady, klubom radnych i mieszkancom gminy.

§ 19. Do wlasciwosci Rady Gminy naleza sprawy okre$lone w:

1) ustawie o samorzadzie gminnym ;
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2) innych ustawach szczegdlnych .
§ 20. 1. Wewnetrznymi kolegialnymi organami rady sa komisje rady .
2. Rada Gminy powoluje stale komisje w sktadach trzyosobowych:

1) komisje rozwoju gospodarczego i finansow;

2) komisj¢ ochrony zdrowia, o$wiaty i kultury;

3) komisje rolnictwa, infrastruktury i bezpieczenstwa publicznego;
3. Rada moze powota¢ komisje dorazne.
4. Rada gminy powotujac komisje okresla ich zakres dzialania i kompetencje.
5. Przewodniczacego komisji wybieraja ze swego grona cztonkowie komisji.
6. Komisje dziataja na podstawie okreslonych przez siebie regulaminow.

7. Protokoty z posiedzen komisji zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej najpdzniej w 14 dniu
od dnia posiedzenia komisji.

§ 21. 1. Do zadan komisji statych nalezy:

1) opiniowanie uchwat rady oraz sprawowanie kontroli nad ich wykonywaniem w zakresie kompetencji
komisji;

2) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawczg;

3) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez rade oraz spraw przedktadanych przez
cztonkéw komisji 1 obywateli;

4) opiniowanie skarg na dziatalnos¢ burmistrza ikierownikéw jednostek organizacyjnych gminy oraz
wnioskow;

2. Komisje zobowigzane sa przedklada¢ radzie na poczatku roku kalendarzowego plan pracy oraz
sprawozdania z dziatalno$ci przynajmniej raz na pét roku .

§ 22. 1. Obowigzkiem radnego jest utrzymywanie statej tacznosci z mieszkancami oraz przyjmowanie od
nich do rozpatrzenia przez wlasciwe organy gminy postulatow i wnioskow.

2. Radni winni wspoldziata¢ z organami sotectw i informowaé mieszkancow o poczynaniach wtadz gminy.

3. Klub radnych moze utworzy¢ co najmniej 3 radnych okreslajac w akcie utworzenia nazwe klubu oraz
jego sktad imienny.

4. O fakcie powotania klubu upowazniona przez klub osoba zawiadamia na pismie Przewodniczacego rady.
5. Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego klubu .

6. Za udziat w posiedzeniach klubow radnych cztonkom klubow nie przystuguje zwrot kosztow podrozy
oraz dieta, o ktorych mowa w § 23.

§ 23. Za udzial w pracach rady oraz posiedzeniach komisji radnym przyshuguje zwrot kosztow podrozy
1 dieta wg zasad i wysokosci okreslonych w odrebnej uchwale rady.

§24.1. W sesjach rady iposiedzeniach komisji mogg uczestniczy¢ soltysi bez prawa udziatu
w glosowaniu.

2. Sottysom przystuguje prawo zabierania gtosu, kierowanie pytan i zgtaszanie interpelacji i wnioskow.
§ 25. 1. Szczegblowa organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy rady i jej organow zawiera regulamin rady.

§ 26. 1. Dzialalno$¢ organow gminy jest jawna. Ograniczenia jawnosci moga wynika¢ wylacznie z ustaw.
Jawno$¢ dziatania organdéw gminy obejmuje w szczegdlnosci prawo obywateli do uzyskiwania informacji,
wstepu na sesje Rady Gminy iposiedzenie komisji, atakze dostepu do dokumentéw wynikajacych
z wykonywania zadan publicznych, w tym protokotéw z posiedzen organdéw gminy i komisji rady gminy.

2. Obrady Rady Gminy sg transmitowane i utrwalane za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk.
Nagrania obrad sg udostepniane w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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3. Glosowania jawne na sesjach Rady Gminy odbywaja si¢ za pomoca urzadzen umozliwiajacych
sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych.

4. Imienne wykazy glosowan radnych podaje si¢ niezwlocznie do publicznej wiadomosci w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.

Rozdzial 5.
Komisja Rewizyjna

§ 27. 1. Komisja rewizyjna zwana dalej ,komisja” jest organem rady powotanym do przeprowadzania
kontroli dziatalno$ci Burmistrza i gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Komisja podlega wytacznie radzie i dziata w jej imieniu.
3. Komisja podejmuje kontrole zgodnie z planem pracy oraz wylacznie na zlecenie rady.

§ 28. 1. Komisja pracuje wedtlug planow pracy, ktore przedstawia radzie do akceptacji na pierwszej sesji
w roku .

2. Rada moze zleci¢ komisji przeprowadzenie kontroli o charakterze doraznym .
§ 29. 1. Komisja liczy 5 cztonkow.
2. Przewodniczacego komisji cztonkowie komisji wybieraja sposrdd siebie .
3. Przewodniczacy komisji:
1) organizuje prace komisji;
2) zwoluje posiedzenia i kieruje obradami;
3) sktada radzie sprawozdania z dziatalnosci komisji.

§ 30. 1. Posiedzenia komisji zwolywane sg przez przewodniczacego komisji w miar¢ potrzeb, nie rzadziej
jednak, niz raz na kwartal.

2. Komisja odbywa posiedzenia jawne.

3. W posiedzeniach komisji moze uczestniczy¢ Przewodniczacy rady oraz inne osoby zaproszone przez
komisje w charakterze ekspertow lub doradcow.

4. Posiedzenie jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej potowa sktadu komisji .

5. Komisja przyjmuje swoje rozstrzygniecie zwykla wigkszoscia gloséw przy obecnosci co najmniej
potowy sktadu komisji.

§ 31. 1. Rozstrzygniecia komisji majg forme¢ opinii lub wnioskow .
2. Komisja przedktada radzie raz na poétrocze sprawozdanie ze swej dziatalnosci.
3. Komisja wspodlpracuje z innymi komisjami rady.
§ 32. 1. Podstawowg forma dziatalno$ci komisji sg kontrole .
2. Przedmiotem kontroli jest dziatalno§¢ Burmistrza oraz gminnych jednostek organizacyjnych w zakresie:
1) gospodarki finansowe;j;
2) gospodarowania mieniem gminy;
3) przestrzegania i realizacji ustawy o samorzadzie gminnym, statutu, uchwat rady oraz innych przepisow;
4) realizacji biezacych zadan gminy.
§ 33. Komisja przeprowadza kontrolg w oparciu o nastgpujace kryteria :
1) legalnosci;
2) gospodarnosci;
3) rzetelnosci;

4) celowosci.
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§ 34. Przewodniczacy komisji zawiadamia Burmistrza/kierownika jednostki organizacyjnej o zamiarze
przeprowadzenia kontroli co najmniej 7 dni przed terminem kontroli .

§ 35. 1. Komisja przeprowadza kontrole w sktadzie nie mniejszym, niz 3 osobowym.

2. Cztonkowie komisji przystepujac do kontroli winni okaza¢ si¢ imiennymi upowaznieniami
wystawionymi przez przewodniczacego rady.

3. W upowaznieniu do kontroli wyszczegdlnia si¢ termin, przedmiot i zakres.
§ 36. Komisja podejmujac kontrole uprawniona jest do:
1) wstepu do pomieszczen oraz innych obiektow jednostki;
2) wgladu do akt i dokumentow;
3) zabezpieczenia dokumentdéw oraz innych dowodow;
4) zadania od pracownikow ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli;
5) przyjmowania o$wiadczen od pracownikéw kontrolowanej jednostki.

§ 37. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany do zapewnienia kontrolujgcym odpowiednich
warunkow i srodkow niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli .

2. Podczas dokonywania czynnosci kontrolnych komisja jest zobowiagzana do przestrzegania przepisow o:
1) ochronie informacji niejawnych,
2) ochronie danych osobowych,
3) tajemnicy skarbowe;j.
§ 38. Zadaniem komisji kontrolujacej jest:
1) rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego;
2) ustalenie nieprawidtowosci i uchybien oraz skutkow i przyczyn ich powstania;
3) ustalenie 0sob odpowiedzialnych za powstanie nieprawidlowos$ci i uchybien.

§ 39. 1. Z przebiegu kontroli sporzadza si¢ protokél, ktory podpisuja wszyscy cztonkowie komisji
uczestniczacy w kontroli oraz kierownik jednostki kontrolowane;.

2. W protokole ujmuje si¢ fakty stuzace do oceny jednostki kontrolowanej, uchybienia i nieprawidtowosci,
ich przyczyny i skutki, osoby odpowiedzialne, jak rowniez osiggniecia i przyktady dobrej pracy .

3. Protokot powinien zawiera¢ rowniez:
1) nazwe jednostki kontrolowanej oraz dane osobowe kierownika;
2) imiona i nazwiska osob kontrolujacych;
3) okreslenie zakresu przedmiotu kontroli;
4) czas trwania kontroli;
5) ewentualne zastrzezenia kierownika jednostki kontrolowanej;
6) wykaz zalacznikoéw.

4. Protokoét sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje kierownik
jednostki kontrolowanej, drugi Przewodniczacy rady, a trzeci pozostaje w aktach komisji.

§ 40. Na podstawie wynikow przeprowadzonej kontroli komisja wystepuje z wnioskiem zmierzajacym do
usunig¢cia stwierdzonych nieprawidlowosci, zapobiezenia im na przyszto$¢ oraz usprawnienia dziatalnosci,
ktora byta przedmiotem kontroli.

§ 41. Komisja kieruje do jednostki skontrolowanej oraz Burmistrza wystapienie pokontrolne zawierajgce
uwagi 1wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci i1 wyciggniecia odpowiednich
konsekwencji wobec 0sob odpowiedzialnych za powstanie tych nieprawidlowosci.
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§ 42. Kierownicy jednostek, do ktorych wystapienie pokontrolne zostalo skierowane, sg obowigzani
W wyznaczonym terminie zawiadomi¢ komisje o sposobie wykorzystania uwag i 0 wykonaniu wnioskow.

§ 43. W razie ujawnienia przestgpstw lub wykroczen, komisja przekazuje sprawe organom $cigania
w miar¢ potrzeby zawiadamia o tym organ nadrzedny jednostki skontrolowane;.

§ 44. 1. Wyniki swoich dziatan komisja przedstawia radzie w formie sprawozdania .
2. Sprawozdanie winno zawieraé:

1) zwigzly opis wynikow kontroli ze wskazaniem zrodet i przyczyn ujawnionych nieprawidlowosci oraz oséb
odpowiedzialnych za ich powstanie;

2) wnioski zmierzajace do usuni¢cia nieprawidtowosci;
3) wnioski o podjecie odpowiednich dziatan wobec osdb innych powstatych nieprawidtowosci.

Rozdzial 6.
Komisja skarg, wnioskow i petycji

§ 45. 1. Komisja skarg, wnioskow i petycji zwana dalej ,,komisjg” jest organem rady powotanym do
rozpatrywania skarg dotyczacych zadan lub dziatalnosci burmistrza ikierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych oraz wnioskow i petycji sktadanych do rady.

2. Komisja podlega wylacznie radzie i dziata w jej imieniu.
§ 46. 1. Komisja liczy 5 cztonkow.
2. Przewodniczacego komisji cztonkowie komisji wybieraja sposrod siebie .
3. Przewodniczacy komisji:
1) organizuje prace komisji;
2) zwoluje posiedzenia i kieruje obradami;
3) sktada radzie sprawozdania z dziatalnosci komisji.
§ 47. 1. Posiedzenia komisji zwotywane sg przez przewodniczacego komisji w miarg potrzeb.
2. Komisja odbywa posiedzenia jawne.

3. W posiedzeniach komisji moze uczestniczy¢ przewodniczacy rady oraz inne osoby zaproszone przez
komisje w charakterze ekspertoéw lub doradcow.

4. Posiedzenie jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej potowa sktadu komisji .

5. Komisja przyjmuje swoje rozstrzygniecie zwykla wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy
sktadu komisji.

§ 48. 1. Rozstrzygniecia komisji majg form¢ uchwat.
2. Komisja przedktada radzie potroczne i roczne sprawozdania ze swej dziatalnosci.
3. Komisja wspotpracuje z innymi komisjami rady.

§ 49. 1. Komisja rozpatrujaca skarge jest zobowigzana do rzetelnego idoglgbnego wyjasnienia spraw
poruszanych w skardze, przygotowania projektu zawiadomienia o sposobie zatatwienia skargi, przedtozenia
propozycji ewentualnych dziatan naprawczych.

2.Na zadanie komisji rozpatrujacej skarge burmistrz lub kierownik jednostki organizacyjnej jest
zobowigzany do przedtozenia materiatdéw lub wyjasnien w terminie 7 dni od otrzymania zgdania.

3. Komisja przekazuje Przewodniczacemu rady projekt uchwaty rady w sprawie zawiadomienia o sposobie
zatatwienia skargi dotyczacej zadan lub dziatalno$ci Burmistrza lub kierownikéw jednostek organizacyjnych.

4. Przewodniczacy rady wprowadza projekt uchwaty do porzadku obrad najblizszej sesji rady.

§ 50. 1. Komisja rozpatrujaca wnioski i petycje jest zobowigzana do rzetelnego i doglgbnego wyjasnienia
sprawy.
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2. Na zadanie komisji Burmistrz jest zobowigzany do przediozenia materiatdéw lub wyjasnien w terminie
7 dni od otrzymania zadania.

3. Komisja przekazuje Przewodniczacemu rady gminy projekt uchwaty rady gminy w sprawie udzielenia
odpowiedzi na petycje¢ lub wniosek.

4. Przewodniczacy rady gminy wprowadza projekt uchwaty do porzadku obrad najblizszej sesji rady.

Rozdzial 7.
Honorowe Obywatelstwo Gminy

§ 51. 1. Osobom szczego6lnie zastuzonym dla gminy - rada nadaje Honorowe Obywatelstwo Miasta i Gminy
Sienno.

2. Wniosek wraz z uzasadnieniem o nadanie honorowego obywatelstwa moga ztozy¢:
1) Burmistrz;
2) grupa radnych w liczbie co najmnie;j §;
3) grupa mieszkancéw gminy w liczbie co najmniej 100.
3. Honorowi Obywatele uprawnieni sg do:
1) noszenia medalu z herbem gminy oraz napisem Honorowy Obywatel Miasta i Gminy Sienno;
2) uzywanie tytutu Honorowy Obywatel Miasta i Gminy Sienno;
3) uczestniczenie na prawach honorowego goscia w zwyczajowych sesjach rady;

4) bezptatnego wstgpu do komunalnych placéwek kultury oraz na imprezy okoliczno$ciowe organizowane
przez gmine.

Rozdzial 8.
Regulamin Rady Gminy

§ 52. 1. Rada dziala na podstawie planu pracy ustalonego na poczatku roku kalendarzowego.
2. Rada dziata na sesjach, a takze za posrednictwem komisji.
3. Komisje rady sktadaja sprawozdania ze swej dziatalnos$ci.

§ 53. 1. Rada obraduje na sesjach zwolywanych przez Przewodniczacego rady lub upowaznionego
wiceprzewodniczacego.

2. Sesje zwolywane s3 w miar¢ potrzeb, nie rzadziej jednak, niz raz na kwartat .

§ 54. Porzadek obrad pierwszej sesji nowo wybranej rady gminy powinien zawiera¢ nast¢pujace punkty:
1) ztozenie §lubowania przez radnych;
2) zlozenie §lubowania przez Burmistrza, o ile Burmistrz zostal wybrany w I turze wyboréw;
3) wybor Przewodniczacego i wiceprzewodniczacych rady;

4) przedlozenie radzie gminy przez ustgpujacego Burmistrza informacji o stanie budzetu oraz innych waznych
sprawach gminy.

§ 55. 1. Podczas sesji rada rozpatruje irozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy nalezace do jej
kompetencji.

2. Sesja rady odbywa si¢ na jednym posiedzeniu. Jezeli zachodzi koniecznos$¢ sesja moze odbywac sie na
dwoch posiedzeniach.

3. Sesja nie powinna trwac dtuzej niz 8 godzin. Po tym czasie kazdy radny moze zgtosi¢ wniosek
0 przerwanie sesji i przeniesienie dalszego ciggu sesji na inny termin.
4. Sesje rady sg jawne.

§ 56. 1. Porzadek sesji, termin oraz godzing rozpoczgcia ustala Przewodniczacy rady w porozumieniu
z Burmistrzem.
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2. Przygotowanie materiatdw na sesje, jak rowniez obstuge organizacyjno - techniczng zapewnia urzad.
§ 57. 1. O terminie sesji rady zawiadamia si¢ jej cztonkdéw pisemnie co najmniej na 5 dni przed terminem.

2. Wraz z zawiadomieniem radnym dostarcza si¢ projekty uchwal oraz inne niezbedne materiaty zwigzane
z porzadkiem obrad.

3. Zawiadomienie o sesji powinno by¢ podane do wiadomosci publicznej poprzez wywieszenie na tablicach
ogloszen urzedu gminy i sotectw oraz zamieszczone na stronach internetowych gminy.

4. Zawiadomienie o sesji przesyla si¢ sottysom.
§ 58. 1. Przed kazda sesja przewodniczacy ustala z Burmistrzem list¢ 0s6b zaproszonych na sesje.
2. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych uczestnicza w sesji na polecenie Burmistrza.

§ 59. W lokalu, w ktorym odbywa si¢ posiedzenie nalezy zapewni¢ miejsca dla cztonkow rady, a takze
miejsca dla zaproszonych gosci i publicznosci.

§ 60. Jawnos¢ sesji lub jej czesci moze by¢ ograniczona tylko w przypadkach okreslonych w ustawach

§ 61. Posiedzenia sesji otwiera, przewodzi i zamyka Przewodniczacy rady, a w razie jego nieobecnosci lub
gdy zachodzi taka potrzeba - wiceprzewodniczacy.

§ 62. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez przewodniczacego formutly ,,otwieram..... sesje
Rady Miasta i Gminy Sienno” z podaniem numeru sesji.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza quorum wedtug listy obecnosci, a w razie jego braku
wyznacza nowy termin posiedzenia i zamyka obrady.

§ 63. 1. Po stwierdzeniu quorum Przewodniczacy przedstawia porzadek ses;ji .

2. W przypadku braku wniosku o wprowadzenie zmian do porzadku sesji Przewodniczacy rady stwierdza
przyjecie porzadku.

3. Zmiany w porzadku sesji rada wprowadza bezwzgledng wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej
potowy ustawowego sktadu.

§ 64. W porzadku obrad kazdej zwyczajnej sesji rady przewiduje si¢:
1) przyjecie protokotu z poprzedniej ses;ji;
2) sprawozdanie z pracy Burmistrza i wykonywania uchwat rady;
3) zglaszanie interpelacji i wnioskow przez radnych .

§ 65. 1. Interpelacje, zapytania i wnioski sktada si¢ w istotnych sprawach wspolnoty samorzadowej, przy
czym powinny by¢ one sformutowane jasno i zwiezle.

2. Odpowiedzi na interpelacje, zapytania i wnioski udziela:
-Przewodniczacy rady gminy,
-przewodniczacy komisji,
-Burmistrz badz wyznaczony przez Burmistrza pracownik urzedu .

3. W przypadku niemoznosci udzielenia natychmiastowej odpowiedzi wyjasniajacej winno by¢ udzielone
pisemnie w terminie 14 — dniowym .

4. Interpelacje moga by¢ sktadane réwniez na pismie na rece Przewodniczacego rady na sesji lub miedzy
sesjami. Odpowiedz na pisemng interpelacj¢ radnego winna by¢ udzielona rowniez w ciggu 14 dni.

5. Stanowisko ds. obstugi rady prowadzi rejestr zgtoszonych interpelacji, zapytan i wnioskow.

6. Na wniosek radnego rada moze wlaczy¢ sprawe rozpatrzenia odpowiedzi na jego interpelacje, zapytanie
1 wniosek do porzadku obrad.

§ 66. 1. Sprawozdanie z pracy oraz z wykonywania uchwal rady sktada Burmistrz lub upowazniona przez
niego osoba.

2. Burmistrz przedktada radnym sprawozdanie z prac na pi§mie najpdzniej w dniu ses;ji.
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§ 67. 1. Przewodniczacy prowadzi obrady wedlug uchwalonego porzadku otwierajac i zamykajac dyskusje
nad kazdym punktem.

2. Czas trwania wystgpienia radnego w danym punkcie porzadku obrad nie moze przekroczy¢ 5 minut, za$
wystapienie klubu radnych 10 minut, o ile Przewodniczacy rady nie wyrazi zgody na przedtuzenie wystapienia.

§ 68. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem i zachowaniem porzadku obrad.

2. W przypadku stwierdzenia, ze radny w swoim wystgpieniu wyraznie odbiega od przedmiotu obrad lub
znacznie przekracza przeznaczony dla niego czas, przewodniczacy moze przywola¢ go do ,,rzeczy”, a nastgpnie
odebra¢ mu glos .

3. Jezeli sposob wystepowania albo zachowania radnego w sposob oczywisty zakltocaja porzadek obrad,
badZz uchybiajg powadze sesji, Przewodniczacy przywotuje radnego ,,do porzadku”, nastepnie moze odebrac
glos nakazujac odnotowac ten fakt w protokole, a w sytuacji szczegolnej moze nakazaé opuszczenie sali obrad .

4. Postanowienia ust 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0s6b zaproszonych na sesje i do publicznosci..
§ 609. 1. Przewodniczacy obrad udziela gtosu na sesji wedlug kolejnosci zgtoszen .

2. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia w sprawie zgloszenia wnioskow o charakterze
formalnym, ktérych przedmiotem moga by¢ w szczegdlnosci sprawy :

1) stwierdzenia quorum;

2) zakonczenia dyskusji 1 podjegcia uchwat;

3) zamknigcie listy mowcow;

4) ustalenia czasu wystapienia dyskutantow;

5) przeliczenia glosow;

6) zamkniecia listy kandydatow przy wyborach;

7) zgloszenia autopoprawki do projektu uchwaty lub wycofania projektu;

8) przestrzegania regulaminu sesji;

9) przerwania , odroczenia lub zamknigcia sesji.
3. Whnioski o charakterze formalnym przewodniczacy poddaje pod gltosowanie.
4. Po za kolejnoscia zgloszen przewodniczacy udziela glosu:

1) burmistrzowi;

2) osobie powotanej do wyjasniania watpliwo$ci w rozwazanej sprawie .
5. Postowie, senatorowie, radni wojewodzcy i powiatowi majg prawo uczestniczy¢ w sesji i zabiera¢ glos.

§ 70. 1. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu osobie sposrod publicznosci po uprzednim uzyskaniu
zgody rady.

2.Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystgpieniami zaktocaja porzadek badz powage ses;ji .

§ 71. 1. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie sesji Przewodniczacy przerywa obrady i jezeli
nie moze zwota¢ quorum wyznacza nowy termin sesji, z tym, ze uchwaly podjete do tego momentu zachowuja
SW0ja moc.

2. Fakt przerwania sesji oraz nazwiska iimiona radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady
odnotowuje si¢ w protokole.

§ 72. 1. Po wyczerpaniu porzadku Przewodniczacy konczy sesje stowami ,,zamykam ......sesj¢ Rady Miasta
1 Gminy Sienno” z podaniem numeru sesji.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uznaje si¢ za czas trwania sesji .

3. Postanowienie ust.2 dotyczy takze sesji, ktore objety wigcej, niz jedno posiedzenie .
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4. Po ogloszeniu zamkniecia sesji przez Przewodniczacego rada jest zwiazana uchwatami podjetymi na tej
sesji.
§ 73. 1. Z kazdej sesji pracownik urzedu ds. obstugi rady sporzadza protokét, ktéry zawieraé powinien:
1) numer, datg i miejsce posiedzenia;
2) nazwisko przewodniczacego obrad oraz protokolanta;
3) stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia;
4) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniej ses;ji;
5) porzadek sesji i wprowadzone zmiany;
6) przebieg obrad, streszczenie przemowien i dyskusji oraz teksty zglaszanych i przyjetych wnioskow;
7) przebieg gltosowania z wyszczegdlnieniem liczby glosow ,,za” ,,przeciw” i ,,wstrzymujacych si¢”;
8) czas trwania sesji ;
9) podpis przewodniczacego oraz osoby sporzadzajacej protokot .
2. Do protokotu dotacza sig :
1) liste obecnosci radnych;
2) liste zaproszonych gosci;
3) wykaz podjetych przez rade uchwat;
4) inne dokumenty ztozone na rgce przewodniczacego w trakcie obrad.

3. Protokot udostepnia si¢ do zapoznania zjego trescig w urzedzie gminy izamieszcza w Biuletynie
Informacji Publicznej najpézniej w 14 dniu od dnia zakonczenia ses;ji.

4. Radni mogg zglasza¢ poprawki iuzupeilnienia do protokolu w przerwie miedzy sesjami, jednak
nie p6zniej, niz na najblizszej sesji.
5. O uwzglednieniu poprawek w protokole decyduje rada w drodze glosowania .

6. Protokoty numeruje si¢ cyframi arabskimi odpowiadajacymi numerowi sesji w danej kadencji
i oznaczeniami roku kalendarzowego.

§ 74. 1. Glosowanie jest prawomocne tylko w przypadku istnienia quorum w trakcie gtosowania .
2. W glosowaniu biorg udziat wytacznie radni.
3. Glosowanie moze by¢ jawne, imienne i tajne.

§ 75. 1. Glosowanie jawne na sesjach odbywa si¢ za pomocg urzadzen umozliwiajacych sporzadzenie
i utrwalenie imiennego wykazu gltosowan radnych poprzez nacisnigcie przycisku na urzadzeniu rejestrujacym
wykaz glosowan.

2. Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy przy pomocy wiceprzewodniczacych.
3. Wyniki glosowania jawnego oglasza przewodniczacy.

4. W przypadku, gdy przeprowadzenie gtosowania w sposob okreslony w ust.1 nie jest mozliwe z przyczyn
technicznych przeprowadza si¢ glosowanie imienne.

5. Glosowanie imienne przeprowadza si¢ w ten sposob, ze Przewodniczacy odczytuje kolejno wg listy
nazwiska radnych i po odczytaniu kazdego z nazwiska radny mowi, czy jest za podjeciem uchwaly, przeciwko
podjecia uchwaty czy tez wstrzymuje si¢ od glosowania.

§ 76. 1. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna w skladzie 3 os6b wybrana na sesji sposrod
radnych .

2. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomocag kart ostemplowanych pieczecig rady , przy czym
kazdorazowo rada ustala sposob glosowania .

3. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob glosowania .
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4. Po przeliczeniu glosow przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokol podajac wyniki
glosowania.

5. Karty z oddanymi glosami i protokotem z gtosowania stanowig zatgcznik do protokotu z sesji rady.
6. W przypadku rownej liczby glosow "za" i "przeciw" gtosowanie tajne powtarza sig .

7. Glosowanie tajne moze odbywac si¢ rOwniez z zastosowaniem urzadzen rejestrujacych wykaz glosowan,
jezeli mozliwosci techniczne urzadzenia pozwalajg na zastosowanie tej formy glosowania.

8. W przypadku glosowania tajnego prowadzonego w sposob o ktorym w ust.7 komisji skrutacyjnej
nie powotuje sie. Wyniki glosowania tajnego odczytuje Przewodniczacy.

§ 77. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod gltosowanie precyzuje i oglasza zebranym
proponowang tres¢ w taki sposob, aby jej redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzil watpliwosci, co do
intencji wnioskodawcy .

2. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, ktory moze
wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostalymi wnioskami.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyborow o0sob, przewodniczacy przed zamknigciem listy
kandydatow zapytuje kazdego znich, czy zgadza si¢ kandydowaé idopiero po otrzymaniu twierdzacej
odpowiedzi poddaje pod gtosowanie zamknigcie listy i zarzadza wybory .

§ 78. Uchwaly rady podejmowane s3 jawnie, zwykla wickszoscig gloséw oddanych w obecnosci co
najmniej potowy ustawowego skladu rady chyba, ze inny tryb ich podejmowania przewiduje ustawa
o0 samorzadzie gminnym i inne ustawy szczegodlne .

§ 79. 1. Rada rozstrzyga sprawy rozpatrywane na sesjach w drodze uchwat .

2. Uchwaly sa odrgbnymi dokumentami .

§ 80. 1. Uchwaly rady powinny by¢ zredagowane w sposob czytelny i zawiera¢ przede wszystkim:
1) datg i tytut oraz kolejny numer;
2) podstawe prawna;
3) postanowienia merytoryczne;

4) okreslenie organéw odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty oraz organdéw sprawujacych nadzor nad ich
realizacja;

5) termin wejscia w zycie uchwaly, ewentualnie czas jej obowigzywania.

2. W uchwatach podaje si¢ numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaty (cyframi arabskimi),
rok podjecia uchwaty .

3. Projekty uchwat rady przygotowane przez burmistrza opiniujg wtasciwe komisje rady.
4. Opinie komisji sa przedstawiane na sesji rady.

5. W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodawczej przez komisje, grupe radnych lub klub radnych
projekt uchwaty przedktada si¢ Burmistrzowi do zaopiniowania.

6. Opini¢ Burmistrza do projektu uchwaty przedstawia na sesji Burmistrz lub upowazniona przez niego
osoba.

7. Projekty uchwat burmistrz przedktada do zaopiniowania obstudze prawne;.

8. Jezeli inicjatywa podjecia uchwaly, stanowiska lub rezolucji zostata zgloszona w trakcie sesji i przyjeta
do porzadku sesji, Rada moze przystapic do jej uchwalenia po uprzednim przeprowadzeniu dyskusji na ten
temat, pomijajac zapisy ust. 3. ust.4, ust. 51 ust. 7.

§ 81. Uchwaty podpisuje przewodniczacy rady lub wiceprzewodniczacy, ktory prowadzi sesjg .

§ 82. 1. Oryginaty uchwat ewidencjonowane sa w rejestrze uchwat i przechowuje sie z protokotami z sesji
w urzedzie.

2. Odpisy uchwat (kopie) przekazywane sg Burmistrzowi do realizacji .
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§ 83. 1. Burmistrz przedktada wojewodzie uchwaty rady w ciggu 7 dni od dnia podjgcia .

2. Uchwale budzetowa, uchwale o udzieleniu, badz nie udzieleniu absolutorium iinne uchwaly objete
nadzorem Regionalnej Izby Obrachunkowej Burmistrz jest zobowigzany przedtozy¢ Izbie w ciggu 7 dni od ich
podjecia.

§ 84. 1. Radni maja obowiazek utrzymywania statej wigzi z mieszkancami gminy przez:
1) informowanie mieszkancow o stanie gminy;
2) konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady rady;
3) propagowanie zamierzen i dokonan rady;
4) informowanie mieszkancow o swojej dzialalno$ci w radzie;
5) przyjmowanie postulatow , wnioskow, oraz skarg mieszkancow gminy.

2. Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na sesjach rady iposiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci.

3. Radny winien usprawiedliwi¢ swojg nieobecnos¢ skladajgc stosowne wyjasnienie na rece
przewodniczacego na nastgpnej sesji.

4. Radni, ktorzy zetkng si¢ w czasie swojej pracy z informacjami chronionymi przez ustawy o ochronie
informacji niejawnych sg zobowigzani do przestrzegania przepisow ustaw.

§ 85. 1. W przypadku wniosku zaktadu pracy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim stosunku pracy,
rada moze powota¢ komisje lub zespot do zbadania okoliczno$ci sprawy.

2. Komisja lub zesp6t powotany w trybie ust, 1 przedklada swoje ustalenia ipropozycje na pismie
przewodniczacemu rady.

3. Przed podjeciem decyzji w przedmiocie wskazanym w ust. | rada winna wyshucha¢ radnego.

§ 86. Podstawa do udzielenia radnemu przez pracodawce czasowego zwolnienia od pracy zawodowej
w trybie art. 25 ust 3 ustawy o samorzadzie gminnym jest zawiadomienie, zaproszenie lub upowaznienie do
wykonywania danych prac, zawierajace okreslenie terminu icharakteru =zaje¢ podpisane przez
Przewodniczacego rady.

§ 87. 1. Przewodniczacy rady wylacznie organizuje prace rady i prowadzi jej obrady.
2. Przewodniczacy moze wyznaczy¢ do wykonywania swoich zadan jednego z wiceprzewodniczacych.

3. Przewodniczacy jest zobowigzany raz wtygodniu osobiscie lub przez wyznaczonego
wiceprzewodniczacego przyjmowac skargi i wnioski obywateli.

4. W przypadku, kiedy przewodniczagcy rady nie wypelnia swojej funkcji i nie wyznaczyt
wiceprzewodniczacego przez okres diuzszy, niz 30 dni, wowczas funkcje przejmuje wiceprzewodniczacy
najstarszy wiekiem.

§ 88. Obsluge rady, komisji iradnych zapewnia urzad gminy, a bezposrednig obstuge organizacyjno-
techniczng stanowisko ds. obstugi rady.

§ 89. 1. Dokumenty wynikajace z wykonywania zadan publicznych przez organy Gminy sg udost¢pniane
na stronach Biuletynu Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen w urzgdzie oraz do wgladu w siedzibie
organow gminy.

2. Informacje o terminach sesji Rady i posiedzen Komisji dostgpne sa na tablicy ogloszen w urzgdzie oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

3. Osoba, ktéra chce skorzysta¢ zdostgpu do dokumentdéw wynikajacych z wykonywania zadan
publicznych, sktada w tej sprawie wniosek na pismie do Burmistrza, informujgc do jakich dokumentow chce
mie¢ dostep.

4. Dostep do dokumentow obejmuje prawo do wgladu do dokumentacji oraz sporzadzenia odpisow
i notatek. Dokumenty dotyczace wykonywania zadan publicznych przez organ gminy zawierajace dane
osobowe podlegaja anonimizacji przed ich udostgpnieniem.
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5. Dokumenty udostepniane sg wytacznie w budynku urzgdu w obecno$ci upowaznionego przez Burmistrza
pracownika urzedu.
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Zatgcznik Nr 2 do Zalacznika Nr 1

Herb Miasta i Gminy
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. Adamow

. Aleksandrow
. Aleksandrow Duzy
. Bronistawow
. Dabrowka

. Dgbowe Pole
. Eugeniow

. Gozdawa

. Hieronimoéw

. Janow

. Jawor Solecki

. Jaworska Wola
. Kadhubek

. Karolow

. Kochanowka

. Krzyzanéwka

. Lesniczoéwka

. Ludwikow

. Nowa Wie$

. Olechow Nowy
. Olechow Stary
. Osowka

. Piaskow

. Praga Dolna

. Praga Gorna

. Stara Wie$

. Sienno

. Tarnowek

. Trzemcha Dolna

. Trzemcha Goérna

Zatgcznik Nr 3 do Zalacznika Nr 1

WYKAZ JEDNSTEK POMOCNICZYCH - SOLECTW

32. Wierzchowiska Drugie
33. Wodaca

34. Wygledow
35.Wygoda

36. Zapusta

. Wierzchowiska Pierwsze
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Zatgcznik Nr 4 do Zalacznika Nr 1

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH MIASTA I GMINY

. Urzad Miasta i Gminy Sienno.

. Zaktad Ustug Komunalnych w Siennie.

. Gminny Osrodek Kultury w Siennie.

. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Siennie.
. Zespdt Szkot Ogodlnoksztatcagecych w Siennie.

. Publiczna Szkota Podstawowa w Jaworze Soleckim.

. Gminna Biblioteka Publiczna w Siennie.

S I N = TRV, T N VO R NG S

. Szkota Muzyczna I stopnia w Siennie.
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