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UCHWALA NR 119/2024

RADY MIEJSKIEJ W GRODZISKU MAZOWIECKIM
z dnia 27 listopada 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury dotyczacej zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa
i podejmowania dzialan nastepczych

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
22024 r. poz. 1465) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r.
poz. 928) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ ,,Procedur¢ przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych przez Rad¢ Miejska w Grodzisku Mazowieckim’’.

2. Procedura stanowi zatacznik nr 1 do Uchwaly.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Grodziska Mazowieckiego.

§ 3. Uchwala podlega publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego i wchodzi
w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Przewodniczaca Rady Miejskiej

Joanna Wroblewska
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Zatacznik do uchwaty Nr 119/2024
Rady Migjskiej w Grodzisku Mazowieckim

. . i z dnia 27 listopada 2024 r.
Procedura przyjmowania zgloszen zewne¢trznych oraz podejmowania dziatan

nastepczych przez Rade Miejska w Grodzisku Mazowieckim

§1

1. Niniejsza Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych przez Rad¢ Miejska w Grodzisku Mazowieckim (zwana dalej ,,Procedurg”)
ustala zasady przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych przez Rade¢ Miejska w Grodzisku Mazowieckim (zwang dalej ,,Rada
Miejska”).

2. Procedurg ustala si¢ na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928, zwang dalej ,,Ustawg”).

3. W sprawach dotyczacych zgloszen zewnetrznych przekazywanych Radzie Miejskiej
a nieuregulowanych w niniejszej Procedurze stosuje si¢ przepisy Ustawy.

4. W zakresie nieuregulowanym w Ustawie do postgpowan dotyczacych zgloszen
zewnetrznych przekazywanych Radzie Miejskiej stosuje si¢ odpowiednio przepisy dziatow
VII i VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.].
Dz.U. 22024 r. poz. 572).

§2

1. Zgloszeniem zewngtrznym jest przekazanie Radzie Miejskiej informacji o naruszeniu
prawa.

2. Rada Miejska rozpatruje zgloszenia zewngtrzne w przypadku gdy zgloszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Rady Miejskie;.

3. Zgloszenia zewnetrzne nie moga by¢ anonimowe i musza umozliwia¢ identyfikacje
zglaszajacego.

4. Administratorem danych podanych w zgloszeniu zewngtrznym jest Rada Miejska.

§3

1. Zgloszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane:

1.1.0sobiscie u Beaty Gradowskiej, Inspektora Ochrony Danych lub Anety Caban,
Sekretarza Gminy. Z rozmowy zostanie spisany protokot.

1.2. telefonicznie pod nr tel. 22 755 55 34 wew. 236 lub 22 463 46 03. Z rozmowy
zostanie spisany protokot.

1.3. poprzez wystanie wiadomosci e-mail na adres sygnalista.rada@grodzisk.pl lub
ztozenie pisma w zamknigte] kopercie z dopiskiem ,.do rak wlasnych” Beaty
Gradowskiej, Inspektora Ochrony Danych lub Anety Caban, Sekretarza Gminy do
Urzgdu Miejskiego w Grodzisku Mazowieckim ul. T. Kosciuszki 12 a 05-825
Grodzisk Mazowiecki.
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2. Zgloszenie ustne moze by¢ dokonane na wniosek zglaszajacego — podczas bezposredniego
spotkania zorganizowanego w siedzibie organu przyjmujacego zgloszenie w
wyznaczonym terminie, nie dtuzszym niz 7 dni, liczonych od dnia ztoZenia wniosku.

3. Rada Miejska potwierdza przyjecie zgloszenia zewnetrznego zglaszajagcemu na adres do
kontaktu niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni roboczych od dnia
otrzymania zgtoszenia, pod warunkiem ze zgtaszajacy podal adres do kontaktu.

4. Rada Miejska podejmuje dziatania nast¢pcze poprzez:

1) wstepng weryfikacje zgloszenia zewnetrznego;

2) rozpatrzenie zgloszenia zewnetrznego w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady Miejskiej lub
przekazanie zgloszenia zewngtrznego do innego organu publicznego
wlasciwego w zakresie naruszenia prawa zawartego w zgtoszeniu zewnetrznym.

5. Rada Miejska w Grodzisku Mazowieckim moze zwroci¢ si¢ do zglaszajacego o
wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga
by¢ w jego posiadaniu, wykorzystujac adres do kontaktu. Jezeli zglaszajacy sprzeciwia sie
przesytaniu zagdanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub przestanie takich zadan
moze zagrozi¢ ochronie tozsamosci tej osoby, odstepuje si¢ od zadania wyjasnien lub
dodatkowych informacji.

6. Rada Miejska w Grodzisku Mazowieckim przekazuje zgtaszajacemu informacj¢ zwrotna
w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesigcy od dnia potwierdzenia przyjecia zgtoszenia, a
w szczego6lnie uzasadnionych przypadkach — w terminie 6 miesiecy od tego dnia.

7. Informacja zwrotna jest przekazywana na adres do kontaktu, a w przypadku zgtoszen
zewngetrznych skladanych w formie dokumentu elektronicznego — za posrednictwem
systemu teleinformatycznego.

8. Rada Miejska moze pozostawi¢ bez rozpoznania zgloszenie zewnetrzne w przypadku, gdy
odstapita od przekazania wczes$niejszego zgltoszenia zewnetrznego organowi publicznemu
wlasciwemu do podjecia dzialan nastepczych, albo w przypadku, gdy w zgloszeniu
zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia
przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszen prawa w porownaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewngtrznym. Rada Miejska
informuje sygnalist¢ o pozostawieniu zgloszenia bez rozpoznania, podajac uzasadnienie, a
w razie kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym
sygnalisty.

9. Rada Miejska moze nie podja¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu
zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia
przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszen prawa w porownaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewngtrznym. Rada Miejska
informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie
kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

§4

W odrgbnej uchwale Rada Miejska upowaznia sposréd pracownikow Urzedu Miejskiego w
Grodzisku Mazowieckim osoby uprawnione do:
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1) przyjmowania zgloszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacii,
podejmowania dzialan nast¢gpczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych;

2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby
- zwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych
informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen
zewngtrznych.

§5

1. Rada Miejska prowadzi rejestr zgltoszen zewnetrznych.

2. Rada Miejska jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze
zgloszen zewnetrznych.

3. Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnetrznych sa
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postegpowan zainicjowanych tymi
dziataniami.
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