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UCHWALA NR XIV/90/2025

RADY POWIATU PLONSKIEGO
z dnia 26 lutego 2025 1.

w sprawie utworzenia Powiatowego Centrum Uslug Wspdélnych w Plonsku

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22024 1. poz. 1530 ze zm.) oraz art. 6 ust. 1, art. 6a pkt 1, art. 6b ust. 1 i 2 w zwigzku z art. 12 pkt 8 lit.
ioraz art. 40 ust. 2 pkt 1 ustawy zdnia 5czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2024r.
poz. 107 ze zm.) Rada Powiatu Plonskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. Tworzy si¢ jednostke organizacyjng powiatu o nazwie ,,Powiatowe Centrum Uslug Wspdlnych
w Plonisku”, zwang dalej ,,PCUW”.

§ 2. PCUW, jako jednostka obstugujaca, zapewnia wspdlng obstuge nastepujacym jednostkom
organizacyjnym powiatu zaliczanym do sektora finanséw publicznych, zwanych dalej ,,jednostkami
obstugiwanymi":

1) Zespot Szkot Nr 1 im. Stanistawa Staszica w Plonsku, ul. H. Sienkiewicza 8,
2) Zespot Szkét Nr 2 im. Leona Rutkowskiego w Plonsku, ul. ks. J. Popietuszki 14,
3) I Liceum Ogolnoksztatcace im. Henryka Sienkiewicza w Ptonsku, ul. Ptocka 56,
4) Zespot Szkot w Raciazu, ul. J. Kilinskiego 64,
5) Zespo6t Szkot im. Krolowej Jadwigi w Czerwinsku nad Wista, ul. Wi. Jagielty 24,
6) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. §w. Stanistawa Kostki w Plonsku, ul. Mtodziezowa 11A,
7) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Joncu, Joniec 50,
8) Centrum Ksztatcenia Zawodowego nr 1 w Plonsku, ul. H. Sienkiewicza 8,
9) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Plonsku, ul. Wolnosci 10,
10) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Plonsku, ul. ks. J. Popietuszki 14.
§ 3. Wspdlna obstuga jaka PCUW zapewnia jednostkom obstugiwanym obejmuje obstuge:
1) finansowg;
2) ksiegowa;
3) administracyjno-organizacyjna.

§ 4. Rozpoczecie realizacji zadan przez PCUW w zakresie wspdlnej obstugi, o ktorej mowa w § 3 nastapi
z dniem 1 lipca 2025 roku.

§ 5. 1. PCUW prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.
2. Zasady prowadzenia gospodarki finansowej PCUW okreslaja odrgbne przepisy.
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§ 6. Siedzibg PCUW jest miasto Plonsk.
§ 7. Nadaje si¢ statut PCUW, ktory stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 8. PCUW wyposaza si¢ w skladniki mienia Powiatu Plonskiego, niezbedne do witasciwego
funkcjonowania, w tym w sktadniki mienia dotychczas wykorzystywane do realizacji zadan Referatu Wspdlnej
Obstugi Szkot 1 Placowek Oswiatowych w Wydziale Zdrowia, Oswiaty, Kultury, Sportu i Spraw Spolecznych
Starostwa Powiatowego w Plonsku.

§ 9. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Plonskiego.

§ 10. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Powiatu Ptonskiego

Andrzej Stolpa
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Zatacznik do uchwaty Nr XI1V/90/2025
Rady Powiatu Ptonskiego
z dnia 26 lutego 2025 1.

STATUT
Powiatowego Centrum Uslug Wspolnych w Plonsku

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§1.

1. Powiatowe Centrum Ushlug Wspolnych w Plonsku, zwane dalej PCUW, jest powiatowa jednostka
organizacyjng Powiatu Plonskiego, dziatajacg na zasadach jednostki budzetowe;.

2. PCUW dziata na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisoOw prawa oraz niniejszego Statutu.

3. Nadzor nad dziatalnoscig PCUW petni Zarzad Powiatu Plonskiego.

§2.
1. Siedzibg PCUW jest miasto Plonsk, ul. ks. Jerzego Popietuszki 14.
2. Terenem dziatania PCUW jest Powiat Ptonski.
3. PCUW moze rowniez dziata¢ na terenie Polski.

E3]

4. Powiatowe Centrum Uslug Wspdlnych w Ptonsku moze uzywac nazwy skroconej: ,,PCUW w Plonsku”.

§3.

1. Statut okresla:
1) organizacje PCUW;
2) zakres dzialania PCUW;
3) zadania realizowane przez PCUW;
4) zasady prowadzenia gospodarki finansowe;.

2. llekro¢ w Statucie jest mowa, bez blizszego okreslenia o:
1) powiecie lub organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Ptonski;
2) radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Plonskiego;
3) zarzadzie powiatu - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Ptonskiego;
4) staro$cie — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Plonskiego;

5) jednostce obstugiwanej - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio, szkote, zespot szkot, placowke
o$wiatowg, powiatowe centrum pomocy rodzinie, ktére sg prowadzone przez Powiat Ptonski;

6) PCUW lub jednostce obslugujacej - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych
w Plonsku;

7) kierowniku jednostki obstugiwanej - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora odpowiednio jednostki
obstugiwanej, o ktérej mowa w pkt. 5;

8) dyrektorze lub dyrektorze PCUW - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Powiatowego Centrum Ushlug
Wspoélnych w Plonsku.
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§ 4.

PCUW realizuje wspodlng obsluge finansowa, ksiggowa i administracyjno-organizacyjna jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych, prowadzonych przez Powiat Ptonski.

§ 5.

W zakresie wykonywania zadan PCUW wspoéldziala z odpowiednimi komoérkami organizacyjnymi
i wydziatami Starostwa Powiatowego w Plonsku.

Rozdzial 2.
Zakres dzialania

§ 6.
1. Do zakresu dziatania PCUW w ramach wspolnej obstugi finansowej nalezy:
1) prowadzenie gospodarki finansowej oraz rozliczen rachunkowych jednostek obstugiwanych;
2) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych;

3) wspotdziatanie z kierownikami jednostek obslugiwanych w procesie opracowywania projektow planow
finansowych tych jednostek oraz zmian w tych planach;

4) biezaca informacja o sytuacji finansowe;j jednostek obstugiwanych;
5) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych;

6) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie iodprowadzanie zwigzanych ztym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US;

7) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;

8) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych sprawozdan
wymaganych przepisami prawa;

9) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych;
10) sporzadzanie biezacych i okresowych analiz finansowych;

11) prowadzenie rozliczen podatku VAT oraz sporzadzanie zbiorczych deklaracji z jednostek obstugiwanych
w zakresie podatku VAT;

12) przekazywanie danych do jednostek obstugiwanych w celu sporzadzenia kwartalnych irocznych
sprawozdan GUS;

13) dokonywanie zgodnie z dyspozycjami kierownikéw jednostek obstugiwanych wyplat $wiadczen
z zakresu:

a) zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
b) pomocy zdrowotnej dla nauczycieli;
¢) doskonalenia zawodowego nauczycieli.

14) wystawianie dokumentéw sprzedazy dla potrzeb realizacji dochodow przystugujacych jednostkom
obstugiwanym,;

15) prowadzenie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, innych rozliczen publiczno-prawnych, cywilno-
prawnych i pracowniczych.

2. Do zakresu dziatania PCUW w ramach wspolnej obstugi rachunkowej nalezy:

1) prowadzenie na podstawie dowodoéw ksiegowych ksiag rachunkowych, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym;

2) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci oraz innych instrukcji i procedur obstugi wspolnej;

3) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej ustawa
o rachunkowosci;
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4) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikow jednostek obstugiwanych;
5) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych;
6) przygotowanie dokumentéw w zakresie inwentaryzacji;
7) wspoldziatanie w przeprowadzaniu i rozliczaniu inwentaryzacji w jednostkach obstugiwanych;
8) sporzadzanie sprawozdan finansowych;
3. Do zakresu dziatania PCUW w ramach wspolnej obstugi administracyjno-organizacyjnej nalezy:
1) prowadzenie ewidencji oraz sprawozdawczos$ci z zakresu zatrudniania i wynagradzania;

2) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno- rentowych pracownikow
obstugiwanych jednostek oraz do innych celéw na wniosek pracownika;

3) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celdow emerytalno- rentowych bylych
pracownikow zlikwidowanych jednostek;

4) organizacja i prowadzenie spraw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;

5) wspotdziatanie z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie zakupu towarow iushug zgodnie
z prawem zamowien publicznych;

6) zapewnienie obstugi inspektora ochrony danych osobowych;
7) zapewnienie obstugi informatycznej jednostkom obstugiwanym;
8) zapewnienie obstugi prawnej jednostkom obstugiwanym.

4. Do zakresu dzialania PCUW nalezy réwniez udzial w wykonywaniu innych zadan bgdacych zadaniami
organu prowadzacego, zleconych do prowadzenia, w szczego6lnosci zadan wynikajacych zustaw: Prawo
oswiatowe, Karta Nauczyciela, Przepisy wprowadzajgce prawo oswiatowe, o finansowaniu zadan oswiatowych
i innych przepiséw szczegdlnych.

5. Do zadan PCUW naleza ponadto:
1) prowadzenie sprawozdawczos$ci rzeczowej i statystycznej PCUW,
2) prowadzenie instruktazu dla pracownikow jednostek obstugiwanych w zakresie zadan statutowych PCUW,

3) prowadzenie obslugi baz danych Systemu Informacji Os$wiatowej w zakresie przyporzadkowanym
jednostce obstugujacej,

4) obstuga finansowo - ksiegowa projektow iprogramoéw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
finansowanych lub wspotfinansowanych ze srodkow zewngtrznych.

§7.

1. PCUW wspoldziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia wtasciwych warunkow
funkcjonowania jednostek oraz wiasciwej ich obstugi.

2. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji dyrektoréow jednostek obstugiwanych do
dysponowania §rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego oraz dokonywania przeniesien wydatkow w tym planie.

Rozdzial 3.
Zasady prowadzenia gospodarki finansowej

§8.

1. PCUW prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowej, na zasadach okre$lonych
w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowosci.

2. Podstawa gospodarki finansowej PCUW jest roczny plan finansowy.

3. Planowanie i wydatkowanie $rodkow finansowych odbywa si¢ zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja
budzetowa.
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4. PCUW prowadzi sprawozdawczos¢ i rachunkowo$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
5. Zrodtem finansowania dziatalnosci PCUW sg $rodki z budzetu Powiatu Plonskiego.

6. Mienie PCUW jest mieniem powiatu, w sktad ktérego nie wchodza skladniki mienia jednostek
obstugiwanych.

Rozdzial 4.
Organizacja PCUW

§9.
1. PCUW kieruje Dyrektor.
2. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu.

3. Dyrektor reprezentuje PCUW na zewnatrz na podstawie upowaznienia udzielonego przez Zarzad
Powiatu.

4. Dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu Kodeksu pracy, wykonuje czynnosci z zakresu
prawa pracy wobec pracownikow PCUW, w tym zatrudnia, awansuje i zwalnia podlegtych mu pracownikow
oraz okre$la ich szczegotowy zakres obowigzkow 1 wykonuje wobec nich pozostate czynnosci wynikajace ze
stosunku pracy.

5. Dyrektor jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow PCUW.

6. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Starosta.

7. Czynnosci pracodawcy w stosunku do Dyrektora PCUW wykonuje Starosta.
8. Dyrektor i pracownicy PCUW sg pracownikami samorzadowymi.

9. Dyrektor samodzielnie, w granicach swoich uprawnien, podejmuje decyzje dotyczace organizacji
1 zarzagdzania PCUW oraz ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

10. Zadania PCUW realizuje Dyrektor przy pomocy Glownego Ksiggowego i zatrudnionych w PCUW
pracownikow.

11. Dyrektor wydaje wewnetrzne akty normatywne dotyczace dziatalnosci PCUW.
12. Dyrektor zatrudnia i zwalnia Glownego ksiggowego PCUW.
13. Dyrektor odpowiada za mienie PCUW.

§ 10.

Strukturg organizacyjna oraz szczegdlowe zasady funkcjonowania PCUW okresla regulamin organizacyjny
uchwalony przez Zarzad Powiatu Ptonskiego.

Rozdzial 5.
Postanowienie koncowe
§11.
PCUW prowadzi dokumentacj¢ finansows, organizacyjng iarchiwalng zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
§12.
PCUW uzywa pieczgci podtuznej o tresci: ,,Powiatowe Centrum Uslug Wspolnych w Plonsku wraz
z adresem, numerem telefonu, NIP, REGON”.
§13.

W sprawach nie uregulowanych niniejszym Statutem majg zastosowanie odpowiednie przepisy
powszechnie obowigzujace.
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§ 14.
Zasady wynagradzania pracownikow PCUW regulujg odrebne przepisy.

§ 15.

Obieg dokumentéw, w tym finansowo-ksiegowych okresla instrukcja obiegu i kontroli dokumentéow
finansowo-ksiggowych ustalona przez dyrektora PCUW.

§ 16.

Sprawy wptywajace do PCUW lub wszczete przez PCUW podlegaja rejestracji w spisach spraw wg
jednolitego rzeczowego wykazu akt, ustalonego na podstawie obowiazujacych przepisow.

§17.

Zmiany postanowien niniejszego Statutu nastgpujg w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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