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UCHWALA NR XI1/136/2025
RADY MIASTA MARKI

z dnia 26 lutego 2025 1.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla przedszkoli, innych form wychowania

przedszkolnego i szkél podstawowych prowadzonych na terenie Gminy Miasto Marki przez inne niz

Gmina Miasto Marki osoby prawne i osoby fizyczne oraz ustalenia trybu przeprowadzania kontroli
prawidlowosci ich pobierania i wykorzystania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22024 r. poz. 1465, 1572, 19071 1940) oraz art. 38 ust. 1 ustawy zdnia 27 pazdziernika 2017 r.
o finansowaniu zadan o$§wiatowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 754, 1562 i 1572) uchwala sie, co nastgpuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. Uchwala okresla tryb udzielania irozliczania oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci
pobrania i wykorzystania dotacji z budzetu Gminy Miasto Marki dla przedszkoli, innych form wychowania
przedszkolnego oraz szkét podstawowych prowadzonych na terenie Gminy Miasto Marki przez osoby prawne
inne niz Gmina Miasto Marki oraz przez osoby fizyczne, a takze zakres danych, ktore powinny by¢ zawarte we
wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania.

§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) jednostce dotowanej - nalezy przez to rozumie¢ przedszkole, inng forme¢ wychowania przedszkolnego oraz
szkole podstawowa, ktéra na podstawie odrebnych przepiséw ma prawo do dotacji z budzetu Miasta Marki;

2) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oswiatowych (Dz.U. z 2024 r., poz. 754);

3) rozporzadzeniu o podziale potrzeb oswiatowych — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie wydane na
podstawie art. 26 ust. 6 ustawy zdnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. poz. 15721 1717);

4) ksztalceniu specjalnym — nalezy przez to rozumie¢ specjalna organizacje ksztatcenia uczniow
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub orzeczenie o potrzebie zajec
rewalidacyjno-wychowawczych, realizowana zgodnie z art. 127 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe (Dz.U. z 2024 r., poz.737, 854, 1562, 1635 i 1933);

5) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Marki;

6) Centrum Ustug Wspolnych — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Ustug Wspolnych w Markach, z siedziba
przy ul. Klonowej 7 w Markach bedace jednostkg organizacyjng Gminy Miasto Marki.
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Rozdzial 2.
Tryb udzielania dotacji

§ 3. 1 Jednostka dotowana otrzymuje dotacj¢ na dany rok budzetowy na wniosek ztozony do Burmistrza,
w terminie okreslonym w ustawie.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera informacje o planowanej liczbie uczniow i planowanym
zakresie zadan oswiatowych realizowanych na rzecz tych uczniéw, wroku udzielenia dotacji, wtym
odpowiednio:

1) liczbe dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju;

2) liczbe uczniow wychowania przedszkolnego, w tym liczbe ucznidw z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, ze wskazaniem rodzaju niepelnosprawnosci oraz formy ksztalcenia tych ucznidw,
odpowiednio w oddziale ogdlnym, integracyjnym, specjalnym;

3) liczbe ucznidw szkoly podstawowej dla dzieci imlodziezy, wtym liczbe ucznidéw z orzeczeniami
o potrzebie ksztalcenia specjalnego, ze wskazaniem rodzaju niepetnosprawnosci oraz formy ksztalcenia
tych uczniéw, odpowiednio w oddziale ogélnym, integracyjnym, specjalnym,;

4) liczbe uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz forme realizacji zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych.

3. Wzor wniosku o udzielenie dotacji, o ktérym mowa w ust. 1, dla kazdego typu jednostki dotowanej
udostepniany jest w systemie elektronicznym wskazanym przez Centrum Ustug Wspolnych.

§ 4. 1. Dotacja udzielona na dany rok budzetowy wyptacana jest w miesiecznych czg$ciach na podstawie
miesigcznych informacji skladanych do Centrum Uslug Wspolnych przez organ prowadzacy jednostke
dotowang, wterminie do 5dnia kazdego miesigca, o aktualnej liczbie dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju, uczniow oraz uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

2. Miesigczna informacja, o ktérej] mowa w ust. 1 zawiera dane szczegdétowe niezbedne dla prawidtowego
ustalenia naleznych kwot dotacji dla ucznidéw i realizowanych na ich rzecz zadaniach o§wiatowych wskazanych
w rozporzadzeniu o podziale potrzeb oswiatowych na dany rok budzetowy.

3. Aktualne wzory miesigcznej informacji dla kazdego typu i rodzaju jednostki dotowanej, dostosowane do
wag 1 wskaznikow obowigzujacych w danym roku budzetowym, udostepniane sg w systemie elektronicznym
wskazanym przez Centrum Ustug Wspoélnych.

4. Dane bedace podstawa do sporzadzenia miesigcznej informacji, o ktérej mowa wust. 1, organ
prowadzacy jednostke dotowang rejestruje w systemie elektronicznym, o ktorym mowa w ust. 3.

5. W przypadku gdy w miesigcznej informacji, o ktorej mowa w ust. 1, organ prowadzacy jednostke
dotowang stwierdza nieprawidtowosci, niezwlocznie dokonuje jej korekty w systemie elektronicznym,
o ktorym mowa w ust. 3.

6. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy wskazany przez organ prowadzacy jednostke dotowana
we wniosku, o ktéorym mowa w § 3 ust. 1.

7. W przypadku zmiany rachunku bankowego wskazanego we wniosku, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, organ
prowadzacy jednostke dotowang jest zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ Burmistrza o aktualnym (nowym)
rachunku bankowym.

Rozdzial 3.
Tryb rozliczania dotacji

§ 5. 1. Organ prowadzacy jednostke dotowang sporzadza rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej
przez jednostke dotowana i przedstawia je Burmistrzowi w terminie do dnia 31 stycznia roku nastgpujacego po
roku udzielenia dotacji.

2. Zakres danych zawartych w rozliczeniu wykorzystania dotacji obejmuje informacje umozliwiajgce
ustalenie czy:

1) pobrana dotacja zostata wykorzystana w calosci do konca roku budzetowego udzielenia dotacji, a czes$¢
niewykorzystana zostata zwrécona do budzetu Gminy Miasta Marki, w terminie do dnia 31 stycznia roku
nastgpujacego po roku udzielenia dotacji;



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Mazowieckiego -3- Poz. 2230

2) wydatki poniesione z dotacji sg zgodne z katalogiem wydatkow okreslonych w art. 35 ustawy;

3) czes¢ dotacji przekazanej na organizacje ksztalcenia specjalnego zostata wykorzystana na pokrycie
wydatkoéw zwigzanych z organizacjg ksztatcenia specjalnego zgodnie z zasadami opisanymi w art. 35 ust. 4
i ust. 5 ustawy;

4) wydatki poniesione zdotacji na wynagrodzenia poszczegélnych osob fizycznych, wtym osob
zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej, nie przekraczaja limitu wydatkéw okreslonych
w art. 35 ust. 1 pkt lustawy.

3. Wzér rozliczenia wykorzystanej dotacji, o ktorym mowa wust. 1, udostgpniany jest w systemie
elektronicznym wskazanym przez Centrum Ustug Wspo6lnych.

4. Rozliczenie wykorzystania dotacji, o ktorym mowa w ust.1, zawiera pelne zestawienie wydatkow
poniesionych z dotacji wroku budzetowym, ktorego dotyczy, zchronologicznym wykazem dowodow
ksiegowych sktadajacych si¢ na sume rozliczenia dotacji i wskazanie informacji szczegdélowych o wydatkach
poniesionych na ich podstawie, w tym:

1) informacji identyfikujacej kazdy dowdd ksiegowy: numer w ewidencji ksiggowe;j, datg jego wydania i date
jego zaplaty;

2) informacji o wydatkach poniesionych na podstawie danego dowodu ksiegowego: kwota wydatku ogotem,
kwota wydatku z dotacji, czego dotyczy wydatek;

3) przyporzadkowanie odpowiedniej kwoty kazdego dowodu ksiegowego do kategorii wydatkow
wymienionych w art. 35 ustawy, poprzez wskazanie w danej kategorii:

a) kwoty wydatkow poniesionych z dotacji na wynagrodzenia ipochodne od wynagrodzen zgodnie
zart. 35 ust.1 pkt1ai aa ustawy, wtym wskazanie kwoty tych wydatkow poniesionych w zwigzku
z organizacja ksztatcenia specjalnego;

b) kwoty wydatkow poniesionych z dotacji zwigzanych z realizacja zadan organu prowadzacego, o ktorych
mowa w art. 35 ust.1 pkt 1b ustawy, w tym wskazanie kwoty tych wydatkéw poniesionych w zwiazku
z organizacja ksztafcenia specjalnego;

c¢) kwoty wydatkéw poniesionych z dotacji na zakup $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych wymienionych wart. 35 ust.1 pkt2 ustawy, wtym wskazanie kwoty tych wydatkdéw
poniesionych w zwigzku z organizacjg ksztatcenia specjalnego;

d) kwoty wydatkow poniesionych z dotacji na inne niz okreslone w punktach od a) do c) wydatki biezace,
w tym wskazanie kwoty tych wydatkow poniesionych w zwigzku z organizacja ksztatcenia specjalnego.

5. Do zestawienia wydatkéw o ktorym mowa w ust.4 pkt 3 lit. a) nalezy dotaczy¢ szczegotowe informacje
o kwotach dotacji wykorzystanych na wynagrodzenia poszczegdlnych pracownikow, w tym:

1) zanonimizowany wykaz nauczycieli zatrudnionych na podstawie umowy o prace, stanowisko, okres
i wymiar zatrudnienia w roku rozliczenia oraz kwota rocznego wynagrodzenia brutto kazdego nauczyciela
(bez kosztow pracodawcy);

2) zanonimizowany wykaz nauczycieli zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej, okres i wymiar
zatrudnienia w roku rozliczenia oraz kwota rocznego wynagrodzenia brutto kazdego nauczyciela;

3) zanonimizowany wykaz pracownikéw innych niz nauczycieli zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
stanowisko, w tym okres i wymiar zatrudnienia w roku rozliczenia oraz kwota rocznego wynagrodzenia
brutto kazdego pracownika (bez kosztow pracodawcy);

4) zanonimizowany wykaz pracownikow innych niz nauczycieli zatrudnionych na podstawie umowy
cywilnoprawnej, okres i wymiar zatrudnienia lub inne cechy umowy w roku rozliczenia oraz kwota
rocznego wynagrodzenia brutto kazdego pracownika.

6. W przypadku gdy jednostka dotowana konczy swoja dziatalno$¢ w trakcie trwania roku budzetowego,
w ktorym udzielono dotacje, organ prowadzacy t¢ jednostke powiadamia Burmistrza o terminie zakonczenia
dziatalno$ci jednostki dotowanej i w terminie 30 dni od dnia otrzymania ostatniej czesci dotacji sporzadza
i przekazuje Burmistrzowi rozliczenie wykorzystanej dotacji otrzymanej w roku budzetowym, w ktérym
jednostka dotowana zakonczy dziatalno$¢.



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Mazowieckiego -4 - Poz. 2230

7. W przypadku gdy w trakcie roku budzetowego, organ prowadzacy jednostke dotowana przekazat
prowadzenie jednostki dotowanej innemu podmiotowi, organ ten powiadamia Burmistrza o zaistnialej zmianie
i w terminie 30 dni od dnia dokonanej zmiany sporzadza i przekazuje Burmistrzowi rozliczenie wykorzystanej
dotacji, otrzymanej do dnia przekazania prowadzenia tej jednostki dotowanej innemu organowi prowadzacemu.

8. Burmistrz ma prawo zadania dodatkowych informacji i wyjasnien do zlozonego przez organ prowadzacy
jednostke dotowang rozliczenia dotacji.

Rozdzial 4.
Tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji

§ 6. 1. Kontrole prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji przeprowadzaja osoby imiennie
upowaznione przez Burmistrza zwane dalej ,.kontrolerami”.

2. Burmistrz pisemnie powiadamia organ prowadzacy jednostke dotowang o zamiarze przeprowadzenia
kontroli w terminie 14 dni przed dniem rozpoczgcia dziatan kontrolnych.

3. Kontrola rozpoczyna si¢ w chwili okazania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, ktére zawiera:
1) imi¢ i nazwisko osoby lub 0s6b przeprowadzajacych kontrole;
2) nazwe kontrolowanej jednostki dotowanej;
3) zakres kontroli i okres objety kontrola;
4) przewidywany czas trwania kontroli.

4. Organ prowadzacy kontrolowang jednostk¢ dotowana jest zobowigzany do zapewnienia kontrolerom
warunkow niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w tym niezwlocznego przedstawienia
zadanych dokumentow, terminowego udzielania wyjasnien oraz w miar¢ mozliwo$ci do udostepnienia
oddzielnego pomieszczenia dla 0sob przeprowadzajacych czynnosci kontrolne.

5. Kontroler moze zada¢ wydania kopii dokumentéw poswiadczonych za zgodno$¢ z dokumentem
przedstawionym do kontroli oraz udzielania wyjasnien na pi§mie.

§ 7. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki dotowanej, a takze w innych lokalizacjach
prowadzenia zaje¢ przez t¢ jednostke dotowang. W uzasadnionych przypadkach czynno$ci kontrolne mogg by¢
przeprowadzone w siedzibie Urzgdu Miasta Marki.

§ 8. 1. Kontrolerzy przygotowuja wystgpienie pokontrolne, ktore zawiera zwigzty opis ustalonego stanu
faktycznego iocene kontrolowanej dziatalno$ci, w tym ustalone na podstawie materiatbw dowodowych
nieprawidlowo$ci iich zakres, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci — zalecenia w sprawie ich
usuniecia.

2. Wystgpienie pokontrolne podpisuja kontrolerzy prowadzacy kontrole oraz Burmistrz.

3. Wystgpienie pokontrolne sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz wystapienia
pokontrolnego dorgcza si¢ organowi prowadzgcemu kontrolowang jednostke dotowang, a drugi przechowuje
si¢ w dokumentacji pokontrolne;.

4. Wystgpienie pokontrolne moze zawiera¢ informacj¢ o ustaleniu kwot pobrania dotacji nienaleznie,
w nadmiernej wysokosci lub kwot dotacji niewykorzystanych i wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem.

§ 9. 1. Organowi prowadzacemu kontrolowang jednostke dotowang przystuguje prawo zgloszenia
umotywowanych zastrzezen do tresci wystapienia pokontrolnego w terminie 7 dni od dnia dorgczenia.

2. Zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 1, zglasza si¢ na pi$mie do Burmistrza.

3. Burmistrz odmawia przyjecia zastrzezen, jezeli zostaly one zgtoszone przez nieuprawniong osobe¢ lub po
uplywie terminu i niezwlocznie informuje o tym zglaszajacego.

4. W przypadku zgloszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1 Burmistrz dokonuje analizy, w razie
potrzeby zleca kontrolerom dodatkowe czynno$ci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia ich zasadno$ci
zmienia lub uzupehia odpowiednig cze¢$¢ wystapienia pokontrolnego.

5. Tekst zmian lub uzupetien — cigg dalszy wystgpienia pokontrolnego — podpisany przez kontrolerow
i Burmistrza dorecza si¢ niezwlocznie organowi prowadzacemu kontrolowang jednostke dotowana.
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6. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1 Burmistrz formuluje na pismie
swoje stanowisko, ktore dorecza si¢ organowi prowadzacemu jednostke dotowana w terminie 14 dni od dnia
otrzymania zastrzezen.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 10. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Marki.

§ 11. Traci moc uchwata Nr LVII/487/2018 Rady Miasta Marki z dnia 31 stycznia 2018 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkoét i przedszkoli prowadzonych na terenie Gminy Miasto
Marki przez inne niz Gmina Miasto Marki osoby prawne i osoby fizyczne, a takze w sprawie ustalenia trybu
przeprowadzania kontroli prawidtowos$ci ich pobierania i wykorzystania (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 1947,
7 2019 r. poz. 459 oraz z 2024 r. poz. 13369).

§ 12. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewoddztwa Mazowieckiego.

Przewodniczaca Rady Miasta Marki

Marzena Wieczorek - Starczewska
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